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Adresaci wg rozdzielnika

ZAPYTANIE OFERTOWE

Izba Administracji Skarbowej w Katowicach prowadzi rozpoznanie rynku w celu realizacji
zamoOwienia polegajacego na sukcesywnych dostawach pieczatek oraz materialow
eksploatacyjnych do pieczatek.

Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych — art. 4 pkt 8 (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiot zamowienia bedzie obejmowal sukcesywne dostawy pieczatek automatycznych
samotuszujacych, w tym na datownikach szkieletowych oraz gumek z tekstem i czesci zamiennych
do pieczatek roznego typu.

1. Pieczatki beda dostarczane partiami, stosownie do potrzeb zamawiajgcego. Zamawiajacy
kazdorazowo skieruje do wykonawcy zamowienie, w ktorym sprecyzuje rodzaj i ilo$¢
asortymentu. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ skierowania zlecenia wykonania
nawet tylko 1 sztuki pieczatki lub gumki.

2. Warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia:

1) do wykonania pieczatek automatycznych nalezy uzy¢ automatow typu ,,Wagraf”,
»lrodat” lub ,,Colop” — wykonawca w formularzu oferty okresli jeden typ automatu,
na ktorym bedzie wykonywat pieczatki. Pieczatki wykonywane beda na automatach
w pierwszym gatunku, gumki do automatow nalezy wykona¢ w technologii laserowe;j.
Zamawiajacy wymaga zastosowania automatow zamykanych od spodu chroniacg przed
zabrudzeniem zatyczka w kolorze obudowy, blokowang zatrzaskiem,;

2) do wykonania pieczatek na datownikach szkieletowych nalezy uzy¢ datownikow
szkieletowych Trodat 5460;

3) w przypadku zamoéwienia samych gumek z tekstem lub innych materiatow
eksploatacyjnych, w tym do datownikow szkieletowych, zamawiajacy kazdorazowo
poda typ i rozmiar automatu, do jakiego bedg uzyte;

4) standardowo, wktadki tuszujagce w przekazanych automatach musza by¢ nasgczone
tuszem w kolorze czerwonym. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zamoOwienia
nasgczenia wktadki tuszem w innym kolorze — w takim przypadku kolor tuszu zostanie
okreslony w zamowieniu;

5) tre$¢ oraz uklad graficzny pieczatek beda kazdorazowo przesytane elektronicznie
na adres e-mail osoby upowaznionej ze strony wykonawcy do realizacji zamowienia;

6) dostawa towaru do siedziby zamawiajacego nastgpowac bedzie nie pozniej niz
w terminie okreslonym przez wykonawce w formularzu oferty, nie dtuzszym niz 5 dni
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roboczych liczonych od dnia nastgpnego po dniu ztozenia zamowienia;

7) zamawiajacy dopuszcza, w wyjatkowych przypadkach, mozliwo$¢ ustalenia
indywidualnego terminu realizacji danego zamowienia. W szczegdlno$ci zamawiajacy
wymaga realizacji zaméwien pilnych w ciggu 24 godzin;

8) za termin dostarczenia towaru uznaje si¢ dzien, w ktérym towar wraz z faktura VAT oraz
specyfikacjg okreslajagca rodzaj i1 ilos¢ asortymentu w podziale na poszczegolne
jednostki zostaje dostarczony do siedziby Izby Administracji Skarbowej w Katowicach.
Odbiér przedmiotu zamdwienia zostanie potwierdzony przez zamawiajgcego podpisem
osoby odbierajacej, ztozonym na kopii faktury VAT, wystawionej przez wykonawce;

9) wykonawca udzieli zamawiajgcemu gwarancji co najmniej 12 miesiecy na cze$ci
mechaniczne nowych automatow.

3. Ogo6lne warunki realizacji przedmiotu zamowienia:

1) wykonawca dostarcza¢ begdzie kazde zamowienie na whasny koszt i ryzyko do siedziby
zamawiajgcego, mieszczgcej si¢ przy ul. Damrota 25, 40-022 Katowice;

2) w przypadku stwierdzenia przez zamawiajgcego niezgodnosci dostarczonego
asortymentu z zamdwieniem, co do jakosci lub tresci, wykonawca zobowigzany jest
do wymiany na wlasny koszt asortymentu na produkt nowy, wolny od wad, spetniajacy
wymagania zamawiajacego, w terminie do 3 dni roboczych od dnia zgloszenia
informacji przez zamawiajacego;

3) rozliczenie za realizacje zamoéwienia bedzie nastgpowato na podstawie cen
zaoferowanych przez wykonawcge w Formularzu oferty oraz ilosci faktycznie
dostarczonych pieczatek;

4) zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamawiania pieczatek, datownikow
szkieletowych oraz materiatow eksploatacyjnych o parametrach nie ujgtych w zapytaniu
ofertowym po uprzednim wzajemnym uzgodnieniu ceny jednostkoweyj;

5) zamawiajacy przewiduje zakup m.in. okoto 240 sztuk automatow samotuszujacych, 150
sztuk pieczatek na datownikach szkieletowych, 100 szt. mini datownikow oraz 1 540
sztuk gum do pieczatek. Podane ilo$ci sa jedynie szacunkowe i stuza do wylonienia
najkorzystniejszej oferty cenowej. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do realizacji
dostawy na wskazang ilo§¢.

I1. Miejsce realizacji zamowienia

Pieczatki i materiaty eksploatacyjne do pieczatek beda dostarczane do lzby Administracji
Skarbowej w Katowicach, ul. Damrota 25.

I11. Termin realizacji
Ustuga swiadczona begdzie w okresie od 31 grudnia 2019 r. do dnia 30 listopada 2020 r.

IV. Warunki platnosci

1. Zaptata nalezno$ci nastgpowac bedzie po dostarczeniu zaméowienia, przelewem na podane

na fakturze konto bankowe wykonawcy, w ciggu 21 dni od dnia otrzymania przez

zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury.

Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego zamawiajacego.

3. Ceny jednostkowe brutto podane w ofercie nie podlegaja zmianom przez caly okres
obowigzywania umowy.

4. Ceny jednostkowe brutto podane w ofercie powinny obejmowac wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg zamoOwienia, w tym koszty dostawy, optaty i1 podatki 1 beda stanowily w catosci
nalezno$¢ wykonawcy z tytutu wykonania zamdéwienia.

5. Zamawiajacy na podstawie art. 4 ust 3 ustawy o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2191) wylacza mozliwo$¢ stosowania ustrukturyzowanych
faktur elektronicznych.
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1. Kryteria wyboru oferty:
- cena brutto oferty: waga 70%
- termin dostarczenia towaru do siedziby Izby Administracji Skarbowej w Katowicach: waga
30%.

2. Sposob oceny oferty:

1)

2)

Kryterium cenowe:
Cena oferty dla danej czg¢éci — waga 70 %, sposob oceny kryterium - minimalizacja —
najwiecej punktow otrzyma oferta z najnizszg ceng brutto.

P= NOCBO x100pktx waga

Oferta z najnizszg ceng brutto otrzyma 70 punktéw (maksymalna liczba). Punkty dla
pozostatych ofert zostang wyliczone zgodnie z ponizszym wzorem:

P- liczba punktéw dla badanej oferty

NOCBO - najnizsza oferowana cena brutto sposrod wszystkich ofert

CBOB — cena brutto oferty badanej

Kryterium terminowe:
Wykonawcy otrzymaja punkty za zaoferowanie terminu dostawy zgodnie z ponizszg tabela:

L.p. | Liczba dni roboczych niezbedna do dostarczenia ok. 50 Liczba
sztuk pieczatek do Izby Administracji Skarbowej w punktow
Katowicach, dni liczone sa od dnia nastgpnego po dniu
ztozenia zamowienia, dzien wpisany do tabeli oznacza
dzien, w ktérym pieczatki znajda si¢ w siedzibie

zamawiajacego™)
1. 2 30
2. 3 15
3. 4 3)
4. 5 0

*) zamawiajacy dopuszcza maksymalnie 5 dni roboczych na dostawe zamowienia

Wybrana zostanie oferta, ktora otrzyma najwigksza liczbg punktow w sumie z obu kryteriow.

W przypadku, gdy za najkorzystniejsza zostanie uznana wigcej niz jedna oferta, czyli kilka ofert
otrzyma te sama, najwyzszg ilo$¢ punktow — przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢
zaproponowanym przez wykonawce okresem gwarancji — jako najkorzystniejsza z ww. ofert
zostanie wybrana zawierajgca najdtuzszy termin gwarancji.

VII. Klauzule spoleczne:Zamawiajacy w niniejszym postgpowaniu stosuje klauzule spoteczne.

Zamawiajacy wymaga, aby co najmniej jeden pracownik realizujacy bezposrednio
zamowienie, ktorego czynno$ci polegaja na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art.
22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1040) byt
zatrudniony na podstawie umowy 0 pracg.

W celu potwierdzenia powyzszego. w trakcie realizacji zaméwienia — na zyczenie
Zamawiajacego — w terminie 3 dni roboczych od dnia przestania stosownego pisma,
Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem kopie
umowy o prac¢ osoby wykonujacej czynnosci bezposrednio zwigzane z realizacja niniejszego
przedmiotu zamowienia. Kopia umowy, po speklieniu przez Wykonawce obowiazkow
informacyjnych o ktorych mowa w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119
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z 04.05.2016 r.) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio Wykonawca pozyskal w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,
na podstawie ktdrego zostanie zawarta umowa, powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob
zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownika tj. w szczegolnosci® bez adresu, nr
PESEL pracownika. Informacje takie jak: imi¢ i nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o prac¢ i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

3. Wymodg zatrudnienia na podstawie umowy o pracg musi by¢ spelniony przez caly okres
realizacji umowy. W przypadku zmiany osoby bezposrednio zaangazowanej w realizacj¢
przedmiotu umowy w trakcie okresu realizacji umowy lub w razie ustania stosunku pracy
osoby zatrudnionej na podstawie umowy o pracg, Wykonawca uzupeinia stan 0sob
realizujacych przedmiot zamowienia o inng osob¢ zatrudniong na podstawie umowy o prace
oraz informuje o tym Zamawiajgcego, przedkladajac na zadanie Zamawiajacego,
odpowiednie dokumenty. Brak spelnienia przez Wykonawce powyzszego obowiazku bedzie
traktowane jako niewypelnienie obowigzku zatrudnienia pracownika na podstawie umowy
0 pracg, co wigze si¢ z zaplata kar umownych, o ktérych mowa w projekcie umowy
stanowigcym Zalgcznik nr 2 do Zapytania.

4. Powyzszy zapis nie dotyczy Wykonawcow prowadzacych jednoosobowa dziatalno$é
gospodarcza (ktorzy nie zatrudniaja pracownikéw) oraz spotek cywilnych i jawnych nie
zatrudniajacych zadnych pracownikéw (dotyczy zaréwno uméw cywilnoprawnych tzn.
W szczegbdlnosci umoéw zlecenia, jak i umow o prace).

VI1Il. Dokumenty skladane wraz z ofertg oraz termin i miejsce skladania ofert

1. Jezeli jesteScie Panstwo zainteresowani ztozeniem oferty, prosimy o wypelnienie 1 podpisanie
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (podpis czytelny osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy lub podpis nieczytelny osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy z pieczgeia imienng) dotaczonego Formularza ofertowego, stanowiacego
Zalacznik nr 1 do Zapytania.

2. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
pelnomocnictwo okreslajace jego zakres — podpisane przez o0soby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku ztozenia kserokopii pelnomocnictwa, musi ona
by¢ potwierdzona notarialnie za zgodnos¢ z oryginalem.

3. Termin sktadania ofert: do dnia ...31 pazdziernika 2019.........................

4. Wypekiony i podpisany formularz oferty (Zatacznik nr 1) mozna:
- wysta¢ poczta;
- wysta¢ pocztg elektroniczng w formie pliku ,,pdf” na adres: a-ZP.ias.katowice@mf.gov.pl;
- zlozy¢ osobiscie w kancelarii w pokoju numer 2, w budynku ,,A” Izby Administracji
Skarbowej w Katowicach, ul. Damrota 25.

Wykonawca, swojg oferte przestang tradycyjng poczta lub dostarczong osobiscie do siedziby
Zamawiajacego, moze przekaza¢ w zamknigtej kopercie opisanej zastrzezeniem, ze ,,Nie nalezy
jej otwiera¢ przed uplywem terminu skladania ofert”. Koperta powinna by¢ opisana zgodnie
Z ponizszym wzorem:

Wykonawca
Izba Administracji Skarbowej w Katowicach
ul. Damrota 25
40-022 Katowice

2401-1LZ-01.261.87.2019 — sukcesywne dostawy pieczatek oraz materiatow eksploatacyjnych do

Wyliczenie ma charakter przyktadowy. Umowa o prace moze zawierac rowniez inne dane, ktére podlegajg anonimizacji. Kazda umowa
powinna zostac¢ przeanalizowana przez skfadajgcego pod katem przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych; zakres anonimizacji umowy musi by¢ zgodny z przepisami ww. ustawy.
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pieczatek.

NIE OTWIERAC PRZED 31 pazdziernika 2019 r.

Uwaga:
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za otwarcie oferty przed terminem w przypadku
nieprawidlowego oznaczenia oferty lub ztozenia w innym miejscu niz wskazane powyzej.

5.
6.

Termin zostanie dotrzymany, jesli oferta dotrze do siedziby zamawiajgcego przed jego uptywem.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) skontaktowania si¢ z wtasciwymi wykonawcami, w celu uzupetienia lub doprecyzowania
ofert;

2) prowadzenia negocjacji po zlozeniu ofert — w przypadku gdy zmiany beda na korzysé
zamawiajacego;

3) wprowadzenia dodatkowych kryteriow oceny ofert.

Zamawiajacy niezwlocznie po uptywie terminu do skladania ofert zamiesci na stronie
internetowe] www.slaskie.kas.gov.pl, zaktadka Ogtoszenia - Zamowienia publiczne, informacje
0 ztozonych ofertach. Po analizie ofert Zamawiajacy umiesci na ww. stronie zawiadomienie
0 wyborze najkorzystniejszej oferty. W zwigzku z powyzszym, Zamawiajacy nie bedzie wysytat
do Wykonawcoéw odrgbnych pism w przedmiotowym zakresie Po wyborze najkorzystniejszej
oferty zostanie podpisana z Wykonawcg umowa w terminie ustalonym przez Zamawiajacego.

W przypadku Wykonawcy bedacego spotka cywilng przed podpisaniem umowy Zamawiajacy
bedzie wymagatl przedtozenia potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii umowy spotki wraz
ze wszystkimi aneksami.

Podpisanie umowy bedzie miato miejsce w siedzibie Zamawiajacego tj. w Izbie Administracji
Skarbowej w Katowicach przy ul. Damrota 25, 40-022 Katowice. Zamawiajacy dopuszcza w
uzasadnionych przypadkach mozliwo$¢ przestania uzupetnionych formularzy umowy do
Wykonawcy celem podpisania przez uprawnione osoby. Wykonawca zobowigzany jest w ciggu 2
dni roboczych od otrzymania odesta¢ ja podpisang do Izby Administracji Skarbowej w
Katowicach, przy czym data podpisania umowy w tym przypadku bedzie data podpisania
umowy ze strony Zamawiajacego przed wysytka formularzy umoéw do Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od realizacji zamoéwienia bez podania

przyczyny.

IX. Obowigzki informacyjne wynikajace z RODO:

1.

Klauzula informacyjna w zwiazku z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwigzanym
Z postepowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznego zostala opublikowana na stronie
Zamawiajacego Www.slaskie.kas.gov.pl w zaktadce:

Ogloszenia — Zamoéwienia publiczne — Profil nabywcy. Link:http://www.slaskie.kas.gov.pl/izba-
administracji-skarbowej-w-katowicach/ogloszenia/zamowienia-publiczne/profil-nabywcy

. O$wiadczenie wykonawcy w zakresie wypelniania obowigzkow informacyjnych RODO zawarte

jest w Formularzu oferty stanowigcy zalacznik nr 1 do Zaproszenia.

Informacji na temat przedmiotu zamowienia udziela: Kornelia Jaworska-Mech, w godzinach od
7:30 do 14:00, tel. (32) 207-61-13.

Wszystkie wskazane powyzej zalaczniki do Zaproszenia o zamowieniu sa dost¢pne na stronie
internetowej Zamawiajacego: www.slaskie.kas.gov.pl

Na oryginale podpisat
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Naczelnik Wydzialu
dr inz. Roman Kowaldéwka

Zataczniki:
1. Formularz oferty

2. Projekt umowy

Sporzadzita: Irena Grummich
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