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ZAPYTANIE OFERTOWE

Uprzejmie informujemy, ze Izba Administracji Skarbowej w Katowicach prowadzi
rozpoznanie rynku na odbior i niszczenie wybrakowanej dokumentacji niearchiwalnej kat. B
oraz dokumentacji roboczej (kopie, brudnopisy itp.) wytworzonej przez Izbe i podleglte jednostki
wojewodztwa $laskiego oraz skup makulatury powstalej w wyniku tego procesu. Wykonawcy
przekazywane moga by¢ rowniez zniszczone przez pracownikow urzgdow dokumenty (w formie
,,scinkdow””) oraz makulatura (zdezaktualizowane druki, prasa itp.).

Wynikiem przeprowadzonego rozpoznania bedzie podpisanie z wybranym Wykonawca
umowy dotyczacej odbioru i1 niszczenia dokumentacji oraz umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych. Umowy zostang zawarte na okres od 01 stycznia 2020 r. do 30 listopada 2020 r.

Jezeli jesteScie Panstwo zainteresowani zlozeniem oferty, prosimy o wypelnienie
i podpisanie dotagczonego formularza ofertowego.

|I. Przedmiot zamdwienia:
Przedmiotem niniejszego zapytania jest skup makulatury:
1. powstatej w wyniku niszczenia wybrakowanej dokumentacji niearchiwalnej kat. B
wytworzonej przez Izbe Administracji Skarbowej oraz podlegte jednostki wojewodztwa

Slaskiego,

2. dokumentacji roboczej (kopie, brudnopisy itp.) a takze zdezaktualizowane druki,
prasa itp.,

3. pozostatosci po zniszczonych przez pracownikow urzedow dokumentach (w formie
,,SCINkOW™).

Zamawiajacy prognozuje, ze w okresie obowigzywania umowy przekaze:

- dokumentacji niearchiwalnej kat. B — ok. 8 000 mb

- dokumentacji roboczej — 25.000 kg

Zamawiajacy informuje, iz wskazane wyzej ilosci s3 szacunkowe 1 stuzg do wylonienia
najkorzystniejszej oferty cenowej. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zlecenia realizacji ustugi
na wskazang powyzej ilo$¢.
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Usluga obejmuje:
1. odbior 1 niszczenie dokumentacji niearchiwalnej kat. B oraz dokumentacji roboczej zgodnie
ze wskazanymi ponizej warunkami:

a) Wykonawca, po otrzymaniu od Zamawiajgcego zlecenia odbioru dokumentacji, zglasza si¢
po odbiér dokumentéw w uzgodnionym wczesniej terminie; w przypadku niezrealizowania
odbioru we wskazanym terminie z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy (po pisemnym
poinformowaniu Zamawiajacego) zostanie uzgodniony kolejny termin odbioru tej czesci
Zlecenia;

b) w siedzibie Izby Administracji Skarbowej w Katowicach lub jednostki podleglej Izbie
Administracji Skarbowej pracownik Wykonawcy dokonuje plombowania odbieranych
dokumentoéw oraz przekazuje spis plomb nadzorujagcemu odbiér pracownikowi Dziatu

Archiwum lub osobie upowaznionej.

c) Wykonawca niszczy nos$niki papierowe zgodnie z normg DIN 66399 do przynajmniej
trzeciego stopnia utajnienia i dokumentuje proces niszczenia dokumentacji niearchiwalnej
kat. B w formie nagrania lub — w wyjatkowych przypadkach i za zgoda Zamawiajacego -

umozliwia upowaznionemu pracownikowi Zamawiajacego obserwowanie ww. procesu.

d) po zakonczeniu procesu niszczenia Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu w terminie
do 5-go kazdego miesigca za odbiory zrealizowane w miesigcu poprzednim certyfikat
potwierdzajacy zniszczenie dokumentacji oraz nagranie dokumentujgce proces niszczenia
(jesli nie uczestniczyl w nim przedstawiciel Zamawiajacego) — nie dotyczy przekazanej
dokumentacji roboczej;

2. odbiér pozostatosci po zniszczonych przez pracownikow Zamawiajacego dokumentach

(w formie ,,$cinkow”) lub makulatury w uzgodnionym wcze$niej terminie;

3. wazenie — przy uzyciu wilasnego sprzetu do wazenia — makulatury powstatej w procesie
niszczenia dokumentacji, przekazanych przez Zamawiajacego pozostatosci po zniszczonych
dokumentach oraz przekazanej makulatury;

4. sporzadzenie 1 przekazanie Zamawiajacemu stosownego dokumentu (kwitu wagowego)
zawierajgcego informacje o wadze wytworzonej makulatury w terminie do 5-go kazdego
miesigca za odbiory zrealizowane w miesigcu poprzednim; Zamawiajgcy uzna, ze WW. termin
zostanie dotrzymany w przypadku przekazania skandéw wskazanych dokumentéw na adres
e-mail: kancelaria.ias.katowice@mf.gov.pl ;

5. dokonanie optaty za makulatur¢ na podstawie wystawionej przez Zamawiajacego faktury
w terminie 21 dni od jej otrzymania.

UWAGA:

Dokumenty przekazywane do niszczenia mogg by¢ przechowywane w kartonach archiwizacyjnych
lub w standardowych segregatorach. Pracownicy Zamawiajacego nie beda rowniez usuwaé
metalowych czgsci akt.

Il. Termin i miejsce wykonania zamdowienia:
Od 01 stycznia 2020 r. do 30 listopada 2020 .

Dokumentacja przekazywana bedzie przez Izbe Administracji Skarbowej w Katowicach
oraz podleglte jednostki woj. $laskiego, sukcesywnie, zgodnie z zapotrzebowaniem zglaszanym
przez jednostki.
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I11. Klauzule spoleczne

1. Zamawiajagcy wymaga, aby ws$rod osob realizujagcych zamowienie byl minimum jeden
pracownik zatrudniony przez Wykonawce na umowe o prace. Osoba ta musi by¢ zatrudniona
przez caly okres wykonywania zamoOwienia i bezposrednio zaangazowana w realizacj¢
przedmiotu umowy.

2. Zamawiajagcy ma prawo zada¢ od Wykonawcy, przed podpisaniem umowy, jak réwniez
w kazdym momencie jej trwania, przedtozenia poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem kopi
umow 0sob zatrudnionych na podstawie umowy o prace. Na zyczenie Zamawiajacego,
w terminie 3 dni roboczych od dnia przestania stosownego pisma, Wykonawca przedtozy
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie umow o prace. Kopie uméw, po spetnieniu przez
Wykonawce obowigzkéw informacyjnych, przewidzianych w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119 z 04.05.2016r.) wobec osob fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio Wykonawca pozyskat w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, na podstawie ktoérego zostanie zawarta umowa, powinny zostaé
zanonimizowane W sposob zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownika, tj.
w szczegélnoscil bez adresu, nr PESEL pracownika. Informacje takie jak: imie i nazwisko, data
zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania. Brak spetnienia przez Wykonawce powyzszego obowigzku bedzie traktowane
jako niewypelienie obowigzku zatrudnienia pracownika na umowe¢ o pracg, co wigze si¢
z zaptatg kary umownej, o ktorej mowa w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Zaproszenia.

3. Zapisy pkt 1 1 2 nie dotycza Wykonawcoéw prowadzacych jednoosobowg dziatalnosé

gospodarczg (ktdrzy nie zatrudniajg pracownikow).

IV. Kryterium wyboru oferty:

Kryterium wyboru oferty bedzie najkorzystniejsza cena ofertowa tj. cena oferowana
Zamawiajgcemu za 1 kg wytworzonej w procesie niszczenia dokumentacji makulatury.

V. Skladanie ofert:

Wypeklniony i podpisany formularz oferty (Zalacznik nr 1) nalezy dostarczy¢ do Izby
Administracji Skarbowej w Katowicach, ul. Damrota 25 do dnia 23.08.2019 r. poczta (liczy sie
data wplywu do Izby Administracji Skarbowej), osobiscie w pok. 2 (biuro podawcze) lub
poczta elektroniczng w formie pliku 2. pdf” na adres e-mail:
a-ZP.ias.katowice@mf.gov.pl

Termin zostanie dotrzymany, jesli oferta dotrze do siedziby Zamawiajacego przed jego uptywem.

V1. Obowiazki informacyjne wynikajace z RODO

Informacje dotyczace klauzuli dostgpne s3 na stronie Izby Administracji Skarbowej w Katowicach
www.slaskie.kas.gov.pl — zaktadka Ogloszenia — Zamowienia publiczne — Profil nabywcy.

Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypelniania obowigzkéw informacyjnych RODO zawarte
jest w Formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do Zaproszenia.

Wyliczenie ma charakter przyktadowy. Umowa o prace moze zawiera¢ rowniez inne dane, ktére podlegaja anonimizacji. Kazda umowa powinna
zostaé przeanalizowana przez sktadajacego pod katem przepisoéw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119 z 04.05.2016r.). Zakres anonimizacji umowy musi by¢
zgodny z przepisami ww. rozporzadzenia
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VII. Inne informacje:

Zamawiajacy niezwlocznie po uptywie terminu do sktadania ofert zamiesci na stronie internetowej
informacje o zlozonych ofertach, natomiast po ich analizie — zawiadomienie o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Powyzsze informacje zostang zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego
www.slaskie.kas.gov.pl, w zaktadce “Ogloszenia - Zamoéwienia publiczne”. Zamawiajacy nie
bedzie wysylat do Wykonawcow odrebnych pism w ww. zakresie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji po zlozeniu ofert
oraz do wprowadzenia dodatkowych kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy bez podania przyczyny.

Informacji na temat przedmiotu zaméwienia udziela: Irena Grummich, tel. (32) 207-60-14.

Zalaczniki:

1. Formularz oferty

2. Projekt umowy na odbior i niszczenie dokumentacji

3. Projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Na oryginale podpisata
wz. Naczelnika Wydziatu
Kierownik Referatu
Beata Rudzka

Sporzadzita: Irena Grummich
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