Znak: ZKP- 10 /2018 Zatacznik Nr I do SIWZ

OGOLNY OPIS PRZEDMIOT ZAMOWIENIA — DOTYCZY WSZYSTKICH
JEDNOSTEK ORGANIZACYJINYCH ZAMAWIAJACEGO

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga kompleksowego sprzatania 1 biezacego
utrzymywania czystosci w budynkach i na posesjach 16 jednostek organizacyjnych podlegtych
Izbie Administracji Skarbowej w Katowicach od 6 lipca 2018 r. do 30 listopada 2019 r.

Przedmiot zamdwienia podzielony zostat na 16 czegsci. Kazda jednostka organizacyjna
Zamawiajacego stanowi jedng czgs¢ przedmiotu zamowienia (Zataczniki I11.1-11.16 do SIWZ).

Ustuga $wiadczona bedzie przy uzyciu wiasnych srodkéw technicznych i chemicznych oraz
wiasnych pracownikow Wykonawcy.

Przedmiot zamowienia obejmuje w szczegolnosci:

. prace wykonywane w ramach ryczaltu za ustugi bedace przedmiotem zamdéwienia:

1. utrzymywanie czystosci wewnatrz budynku,

2. umycie okien trzy razy w trakcie obowigzywania umowy (jeden raz w okresie
jesiennym roku 2018, jeden raz w okresie wiosennym roku 2019 i jeden raz w okresie
jesiennym roku 2019),

3. wykonywanie prac konserwatorskich i pomocniczych we wskazanych jednostkach
organizacyjnych — dotyczy czesci 3, 5, 6, 8, 9, 10, 12, 14.

4. utrzymanie czystoSci na zewnatrz budynkow (na podjazdach, chodnikach,
parkingach, utrzymanie terenow zielonych oraz od$niezanie schodow, chodnikoéw
i podjazdow) — dotyczy czesei 1,2,3,4,5, 6, 7,8, 9,10, 11, 12,13, 14, 15.

5. zaopatrzenie wszystkich jednostek organizacyjnych w $rodki sanitarno-higieniczne;

II. prace wykonywane na zlecenie, wg cen jednostkowych okreslonych przez
Wykonawce w zlozonej ofercie:

1. odsniezanie dachow budynkéw wraz z usuwaniem sopli i wywozem $niegu,
2. ods$niezanie parkingdéw wraz z wywozem $niegu.

Ad.l. PRACE WYKONYWANE W RAMACH RYCZALTU ZA USLUGI BEDACE
PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA

Ad.l. 1. UTRZYMANIE CZYSTOSCI WEWNATRZ BUDYNKU PRZY UZYCIU
SRODKOW TECHNICZNYCH I CHEMICZNYCH WYKONAWCY

W celu utrzymania czystosci wewnatrz budynku Zamawiajacy wymaga zatrudnienia:
1) pracownika/ow w serwisie dziennym w godzinach 06.00 — 14.00;

Uwaga: w jednostkach, w ktorych ustuga $§wiadczona jest wylacznie w ramach serwisu
dziennego, pracownicy (jezeli jest ich wiecej niz jeden) powinni by¢ zatrudnieni w takich
godzinach, aby zapewni¢ — poprzez zréznicowanie godzin pracy — obstuge jednostki w
godzinach od 6.00 - 15.00;

2) brygadzisty zatrudnionego w pelnym wymiarze pracy w godzinach 11.00-19.00
w jednostkach gdzie ustuge beda Swiadczy¢ co najmniej 3 osoby;



3)

4)

pracownikow w serwisie popotudniowym
— godz. pracy 15.30-19.30 — dotyczy cze¢sci 1, 2, 3,4, 5, 6, 7, 8,9, 10, 11, 13, 14, 15,
— godz. pracy 14.45-17.45 — dotyczy cze¢sci 12.

po dwoch pracownikéw, ktorzy muszg posiada¢ poswiadczenie bezpieczenstwa
upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne” (dotyczy
strefy bezpieczenstwa/ochronnej, w tym pomieszczen Kancelarii Tajnej). Wymog
dotyczy Czesci 8 przedmiotu zamowienia i obowigzuje przez caly czas trwania

umowy.

Uwaga: Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia w zakresie czynnosci wykonywanych
codziennie wewnatrz budynku pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace.

1. CZYNNOSCI WYKONYWANE CODZIENNIE:

1)

2)

3)

4)

5)

oproznianie wszystkich koszy na $mieci oraz wyniesienie ich zawartosci w workach
foliowych do kontenera zlokalizowanego na zewnatrz budynku (w_jednostkach
organizacyjnych, w ktérych obowigzuje zbiérka selektywna $Smieci — do kontenerow
z zachowaniem selekcji odpadow);

wyposazenie koszy na $mieci w worki na $mieci (w jednostkach organizacyjnych,
w ktorych obowigzuje zbidrka selektywna, rowniez w worki biodegradowalne dla
,»odpadow mokrych”);

sprzatanie pomieszczen biurowych wraz z Salg Obstugi Podatnika oraz punktami
kasowymi, polegajace mi¢dzy innymi na:

a) umyciu na mokro blatéw biurek (kurz nalezy rowniez usuwaé spod ruchomych
elementow znajdujacych si¢ blatach biurek, takich jak aparaty telefoniczne,
klawiatura komputera, pojemniki na dtugopisy, biuwary)

Uwaga: Wyposazenie elektroniczne takie jak: komputery, monitory, drukarki
i kserokopiarki oraz aparaty telefoniczne nie podlegaja czyszczeniu przez
pracownikow Wykonawcy.

b) oczyszczeniu (pozamiataniu) i umyciu na mokro powierzchni podtogowych takich
jak: wyktadziny z PCV, panele podlogowe, parkiety,

c) odkurzeniu wyktadzin dywanowych,

d) oproznianiu pojemnikow w niszczarkach ze S$cinkow papieru lub dyskietek
i wyniesieniu ich w workach foliowych do miejsc wyznaczonych przez
Zamawiajacego,

e) wyposazeniu niszczarek w worki na $cinki;

sprzatanie plaskich powierzchni ruchu (lastryka, ptytki PCV itp.), polegajace migedzy
innymi na oczyszczeniu (pozamiataniu) i umyciu na mokro, w korytarzach, holach,
klatkach schodowych i windach wraz z wycieraczkami przed pomieszczeniami (jezeli
dotyczy);

sprzatanie pomieszczen sanitarnych polegajace migdzy innymi na:

a) umyciu, wyczyszczeniu i dezynfekcji urzadzen sanitarnych, w tym:
- umywalek wraz z armatura,
- muszli i desek klozetowych,

- pisuardw,



6)

7)

- bidetéw wraz z armatura,
- kabin prysznicowych wraz z armaturg,
b) oczyszczeniu (pozamiataniu) i umyciu na mokro powierzchni podtog,

€) uzupehianiu Srodkow sanitarnych tj. r¢cznikow papierowych, papieru toaletowego,
kostek zapachowych oraz mydta w plynie. Szczegoétowe dane dot. srodkow
sanitarnych okreslono w czg¢sci 8 (Informacje dodatkowe) pkt 2;

sprzatanie pomieszczen socjalnych, polegajace migdzy innymi na:
a) umyciu zlewozmywakow wraz z armatura,
b) oczyszczeniu (pozamiataniu) i umyciu na mokro powierzchni podtogowych;

sprzatanie pomieszczen biurowych o tzw. ograniczonym dostepie, ktorych sprzatanie
musi odbywa¢ si¢ w obecnos$ci pracownika jednostki organizacyjnej, korzystajacego
z danego pokoju. Dotyczy réwniez pomieszczen Zamawiajacego, w ktorych ustuga
$wiadczona moze by¢ wylacznie przez pracownikow Wykonawcy posiadajacych
poswiadczenie bezpieczenstwa, upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych
o klauzuli ,,poufne”(dotyczy strefy bezpieczenstwa/ochronnej w tym pomieszczen
Kancelarii Tajnej).

Pelna lista ww. pomieszczen dla poszczegdlnych jednostek zostata wyszczegdlniona
W czgéciach szczegotowych opisu przedmiotu zamowienia (Zataczniki I1.1 — 11.48 do
SIWZ). Zakres czynnosci wykonywanych w pomieszczeniach okreslonych w pkt 7 jest
adekwatny do zakresu czynnosci dla pomieszczenia biurowego.

2. CZYNNOSCI WYKONYWANE SUKCESYWNIE RAZ W TYGODNIU

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

umycie na mokro wszystkich mebli (np. szafy metalowe, krzesta zwykte bez tapicerki,
i skoéropodobne, szafki na akta drewniane), wyposazenia (np. lampki stojace, niszczarki,
wentylatory, klimatyzatory przeno$ne);

wyczyszczenie krzeset tapicerowanych i foteli skorzanych, tj. przetarcie tapicerki lekko
wilgotna szmatka. Pozostate elementy krzesel tapicerowanych i1 skdrzanych umy¢ na
mokro;

umycie na mokro wszystkich parapetow okiennych;
umycie na mokro poreczy na klatkach schodowych wraz z konstrukcja;

odkurzenie i umycie $cian kabin dzwigow osobowych wraz z drzwiami oraz
powierzchni chromowanych i zainstalowanych w kabinach luster;

umycie na mokro pojemnikow na: papier toaletowy, r¢czniki papierowe, mydio
w ptynie oraz innych urzadzen zainstalowanych w pomieszczeniach sanitarnych lub
socjalnych urzedows;

umycie i wypolerowanie luster $ciennych w sanitariatach oraz na salach obstlugi
podatnika;

umycie z obydwu stron:
a) drzwi wejsciowych do budynkow,

b) przeszklonych drzwi zewngtrznych i wewnetrznych do budynkow i na salg obstugi
podatnika (jezeli dotyczy),

c) przeszklonych przegrod na korytarzach (jezeli dotyczy),
d) przegrod dymoszczelnych (jezeli dotyczy);



9)

umycie koszy na $mieci,

10) posprzatanie sal konferencyjnych, polegajace na oczyszczeniu (pozamiataniu) i umyciu

na mokro powierzchni podtogowych, umyciu na mokro stotow konferencyjnych oraz
pozostatego wyposazenia sali (z wyjatkiem sprz¢tu informatycznego), umycie na mokro
wewngtrznych parapetow okiennych. Z krzestami nalezy postapi¢ jak w poz. 2.1 1 2.2;

11) oczyszczenie (pozamiatanie) i przetarcie na mokro posadzek oraz parapetow

wewnetrznych w pomieszczeniach serwerowni (pod nadzorem, w ramach serwisu
dziennego).

Uwaga: ww. czynnos$ci nalezy roztozy¢ rOwnomiernie na caty tydzien. Harmonogram
wykonania powyzszych czynnosci okre§lony zostanie przez pracownika wskazanego
W Zalaczniku nr 2 do umowy.

3. CZYNNOSCI WYKONYWANE RAZ W MIESIACU

1)
2)
3)
4)
5)

6)

umycie glazury na $cianach w pomieszczeniach sanitarnych;

umycie glazury na $cianach przy windach;

umycie lamperii w klatkach schodowych;

umycie luksferow;

umycie 1 wytarcie kurzu z kontaktow, korytek kablowych, wylacznikéw
oswietleniowych, przecieranie listew $ciennych, odkurzanie pajeczyn;

oczyszczenie (pozamiatanie) i przetarcie na mokro posadzek w pomieszczeniach
technicznych informatykows;

4. CZYNNOSCI WYKONYWANE RAZ NA KWARTAL

1)

2)
3)

4)

umycie na mokro powierzchni podtogowych oraz wolnych potek w archiwach
zaktadowych i magazynach,

umycie na mokro gérnych powierzchni szaf w pomieszczeniach biurowych,

umycie na mokro obustronnie drzwi do pomieszczen biurowych, sanitarnych
i socjalnych wraz z framugami,

umycie lodowek po uprzednim uzgodnieniu terminu z pracownikiem jednostki
organizacyjnej odpowiedzialnym za realizacje przedmiotu zamoéwienia. Lodéwka przed
umyciem zostanie oprozniona 1 odlodzona przez pracownikéw jednostki
organizacyjnej.

5. CZYNNOSCI WYKONYWANE RAZ NA POL ROKU

1)

2)
3)

4)

umycie powierzchni technicznych i pomocniczych administracyjnych (w tym
garazy itp.);

umycie paneli §ciennych (jezeli dotyczy);

odkurzenie i przetarcie na mokro wszystkich kaloryferow — przed i po zakonczeniu
Sezonu grzewczego;

odkurzanie odkurzaczem akt w archiwach zaktadowych.

6. CZYNNOSCI WYKONYWANE W RAMACH SERWISU DZIENNEGO

1)

2)
3)
4)

uzupelnianie na biezaco pojemnikéw artykutami sanitarnymi tj. re¢cznikami
papierowymi, papierem toaletowym, mydlem w ptynie, dostarczanymi przez
Wykonawcg;

utrzymanie czystosci w pomieszczeniach o tzw. ograniczonym dostepie;

umycie na mokro poreczy wraz z konstrukcja na klatkach schodowych;

umycie na mokro parapetéw okiennych wewngtrznych na klatkach schodowych,
korytarzach i holach;



5) umycie na mokro pojemnikdw na: papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto
W plynie oraz innych urzadzen zainstalowanych w pomieszczeniach sanitarnych lub
socjalnych jednostek;

6) usuwanie na biezaco zabrudzen z obydwu stron przeszklonych przegrod na korytarzach
oraz przegrod dymoszczelnych (jezeli wystepuja);

7) umycie lamperii w Klatkach schodowych;

8) sprzatanie w ramach zgloszonej reklamacji, dotyczacej niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustugi w dniu poprzednim;

9) niezwloczne, interwencyjne sprzatanie w miejscach wskazanych przez Zamawiajacego.

7. INFORMACJE DODATKOWE

1) Wszystkie wyzej wymienione czynno$ci powinny zosta¢ wykonane z uzyciem
odpowiednich $rodkéw czyszczacych 1 dezynfekujacych, materiatéw 1 urzadzen
(np. wozki z oprzyrzadowaniem do mycia podtdg) dostosowanych do wykonywanej
CZynnosci;

2) W ramach wykonywanej ustugi Wykonawca dostarczy:

a) papier toaletowy dwuwarstwowy, gofrowany, perforowany, bielony — minimum
65% biatosci, miekki, o gramaturze minimum 2 x 17 gram/m? wykonany
z selekcjonowanej makulatury,

b) reczniki papierowe dwuwarstwowe z celulozy, o gramaturze 2 x 18 gram/m?
wodo-utwardzane, biate, niepylace:
— sktadane w ,, Z” — po 3000 szt. w kartonie, pakowane 20 x 150 listkow
o wymiarach listka: 23 x 25 cm,
— w rolach o wymiarach: wysoko$¢ minimum 19 cm, $rednica zew. ok.19 cm,

Srednica tulei ok. 6 cm, dtugo$¢ roli minimum 120 m

w zaleznoS$ci od rodzaju posiadanych w jednostce organizacyjnej pojemnikow,

c) reczniki papierowe w rolach do automatycznych dozownikéw z adaptorem do
pojemnika  firmy Merida, wykonane z papieru  makulaturowego,
jednowarstwowego, wzmocnionego — gramatura minimum 42 gram/m?, wodo-
utwardzalnego, gofrowanego i bez perforaciji,

d) mydto w plynie przeznaczone do wszystkich rodzajéw skory, powinno posiadaé
dobre wlasciwosci myjace, a takze zawiera¢ sktadniki nawilzajace
i nattuszczajace, zapobiegajace wysuszaniu si¢ skory, utrzymujace delikatny,
$wiezy zapach oraz odpowiednig wartos¢ Ph5,5 w opakowaniach:

- zbiorcze wielolitrowe,
- wkiady o pojemnosci 1 litra do pojemnikéw Tork,

e) kostki zapachowo-dezynfekujace do muszli klozetowych.

Dostarczane przez Wykonawce $rodki sanitarne beda odpowiednie do posiadanych
przez Zamawiajacego pojemnikow zainstalowanych w poszczegélnych jednostkach
organizacyjnych podleglych Zamawiajagcemu. Rodzaje pojemnikow wyszczegdlniono
w czgscil szczegdtowej opisu przedmiotu zamowienia;

3) Stosowane artykuty sanitarne i srodki czystosci dostarczane przez Wykonawce przez
caly okres obowigzywania umowy muszg posiada¢ wymagane przepisami prawa
dokumenty dopuszczajace je do stosowania na polskim rynku, w szczego6lnosci:

a) dla srodkow myjacych. czyszczacych, konserwujacych posiadajacych w swym
sktadzie substancje niebezpieczne — karte charakterystyki,

b) dla mydta oraz pozostatych kosmetykéw - zgltoszenie produktu w portalu CPNP
(Internetowy Portal Zglaszania Produktow Kosmetycznych) zgodnie z art. 13 ust.
3 Rozporzadzenia (WE) nr 1223/3009,

c) dla preparatow dezynfekujacych:



— w przypadku preparatéw dezynfekujacych bedacych produktami biobdjczymi
pozwolenie na wprowadzenie do obrotu lub pozwolenie tymczasowe lub decyzje
0 wpisie do rejestru produktow biobojczych niskiego ryzyka lub pozwolenie na
obrot, o ktorym mowa w art.54 ustawy o produktach biobdjczych z dnia
13.09.2011 (Dz. U. Nr 175, poz. 1433 z pozn. zm.),

— w przypadku preparatow dezynfekujacych bedacych wyrobami medycznymi:
wpis do Rejestru prowadzonego przez Prezesa Urzedu Rejestracji Produktow
Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktow Biobdjczych lub zgloszone do
Prezesa Urzedu Rejestracji Produktow Leczniczych Wyrobow Medycznych
I Produktéw Biobojczych lub powiadomienie Prezesa Urzedu Rejestracji
Produktow Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdjczych lub
wniosek o przeniesienie danych do bazy EUDAMED, zgodnie z wymogami
sanitarno—epidemiologicznymi obowigzujacymi w zaktadach opieki zdrowotne;j,”

5) Osoby wyznaczone do realizacji przedmiotu zaméwienia kazdorazowo, po zakonczeniu

6)

7)

AD. |

prac porzagdkowych w pomieszczeniach, ktore po zakonczeniu sprzatania zamykaja na

Klucz, sprawdza czy wszystkie okna zostaly zamknigte, a Swiatta wygaszone;

Kontrola wykonania czynnosci opisanych w cze$ci I przeprowadzana bedzie na biezaco,
poprzez wyrywkowe kontrole wybranych losowo pomieszczen. Kontrole prowadzone
beda przez upowaznionych pracownikow Zamawiajacego i Wykonawcy, wskazanych
w Zataczniku nr 2 do umowy;

W celu wlasciwej realizacji ustugi i kontroli jej wykonania po rozpoczgciu realizacji
umowy sporzadzone =zostang w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych

harmonogramy realizacji czynnosci wykonywanych w cyklach tygodniowych,

miesi¢cznych, kwartalnych i potrocznych.

. 2. UMYCIE OKIEN

Ushluga umycia okien wykonywana bedzie trzy razy w okresie obowigzywania umowy: jeden
raz w okresie jesiennym roku 2018, jeden raz w okresie wiosennym roku 2019 i jeden raz
w okresie jesiennym roku 2019, w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym.

1. ZAKRES USLUG bedacych przedmiotem zamdowienia obejmuje w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)

dwustronne (od strony wewnetrznej i zewnetrznej) umycie okien wraz z ramami
okiennymi;

umycie parapetow zewnetrznych 1 wewnetrznych,

umycie zaluzji poziomych metalowych, zamontowanych na mytych oknach (jezeli
dotyczy);

umycie  dwustronne  powierzchni  przeszkolonych  metoda  alpinistyczng
(np. umieszczone pod sufitem okna w korytarzach, garazach, magazynach),

UWAGA: w ramach mycia okien i powierzchni przeszklonych nalezy dodatkowo umy¢
daszki zamontowane nad drzwiami zewnetrznymi do urzedu, (jezeli urzad
posiada daszki); powierzchnia daszkow zostata ujgta w zataczniku I w Tabeli b w poz. 2.

2. INFORMACJE DODATKOWE:

1) Zamawiajacy informuje, ze dane szczegotowe, tj. taczna powierzchnia okien do

umycia oraz okreslenie, jaka powierzchnia okien wymaga zastosowania technik
alpinistycznych dla poszczeg6lnych jednostek zostaty wyszczegdlnione w czesciach
szczegdtowych opisu przedmiotu zamowienia (Zataczniki I1.1 do I1.16).
UWAGA: Zamawiajacy informuje, ze liczba m? powierzchni okien podana
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w Zalacznikach nr 11.1-16 do SIWZ — Szczegolowe opisy przedmiotu zamowienia to
powierzchnia jednej strony okien. Wykonawca, do oszacowania kosztow
dwustronnego mycia okien, powinien pomnozyé liczbe m? powierzchni okien
podang przez Zamawiajgcego przez dwa;

2) Przez okres wiosenny Zamawiajacy rozumie okres od poczatku kwietnia do konca
maja; przez okres jesienny Zamawiajacy rozumie okres od poczatku pazdziernika
do konca listopada;

3) Wykonawca przystgpi do realizacji ustugi w terminie uzgodnionym
Z Zamawiajacym na pis$mie;

4) Czas realizacji ushugi — 4 tygodnie od uzgodnionej na piSmie daty rozpoczecia

realizacji ustugi;

5) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ umycia okien (w tym umycia okien metoda
alpinistyczng) w dni wolne od pracy, po uprzednim wyrazeniu zgody przez
Zamawiajacego;

6) Wyznaczeni przez Zamawiajacego pracownicy poswiadcza wykonanie

Ww. czynnos$ci poprzez dokonanie odbioru prac i sporzadzenie z tej czynno$ci
Protokotu odbioru prac.

Ad.l.3. WYKONYWANIE PRAC KONSERWATORSKICH | POMOCNICZYCH
(jezeli dotyczy)

W celu zapewnienia prawidlowej realizacji prac konserwatorskich i pomocniczych
Zamawiajacy wymaga zatrudnienia:

1) 1 osoby
2) dzienny wymiar wykonywania ustugi: 4 godziny (godziny pracy do uzgodnienia).

1. Zakres ustug bedacych przedmiotem zamdwienia obejmuje w szczegolnosci:

1) biezaca kontrole, konserwacje i naprawe urzadzen, systemow i instalacji,
stanowigcych wyposazenie budynku Zamawiajacego:

a) instalacji elektrycznej, w tym instalacji o$wietlenia awaryjnego i o§wietlenia
terenu wokotl budynku:

— ogledziny i ocena poprawnosci dziatania instalacji,

— naprawy i wymiana osprz¢tu i wyposazenia elektrycznego budynku np.
naprawy opraw os$wietleniowych, przedtuzaczy, poprawianie mocowania
gniazd wtykowych 1 wylacznikéw klawiszowych, wymiana gniazd
wtykowych, zardwek, bezpiecznikéw topikowych, swietlowek itp.,

— zalgczanie wylgcznikow roéznicowo—pradowych itp., utrzymywanie
W czystoSci 1 sprawnoSci  technicznej  skrzynek  rozdzielczych,
zabezpieczanie ich przed dostgpem oso6b niepowolanych, sprawdzenie
1 ewentualna naprawa umocowania przewodow elektrycznych,

b) instalacji odgromowej:

— sprawdzanie stanu polgczen instalacji odgromowej oraz zabezpieczenie
potaczen przed wptywami atmosferycznymi,

¢) instalacji centralnego ogrzewania:

— przygotowanie instalacji do sezonu grzewczego,



2)

3)

— odpowietrzanie instalacji i grzejnikéw, uzupelianie wody w instalacji,
konserwacja i wymiana zaworow, usuwanie przeciekow itp.,

d) instalacji cieptej i zimnej wody:

— usuwanie przeciekOw 1 nieszczelnosci, wymiana uszczelek, zaworéw,
wezykow itp.,

— naprawa lub wymiana baterii, sptuczek itp.,
e) instalacji kanalizacyjnej, odprowadzajacej $cieki i wody opadowe;
roboty ogolnobudowlane:

a) naprawa uszkodzen tynkow $cian i sufitow, podtog drewnianych i posadzek oraz
schodow,

b) naprawa stolarki okiennej i drzwiowej,
c) likwidacja przyczyn zawilgocenia lub przemarzania $cian;
pozostale prace:

a) drobna naprawa sprzetu biurowego, urzadzen elektrycznych i mebli
(np. naprawa czajnikow, krzeset biurowych itp.),

b) pomoc przy przemeblowaniu w pokojach biurowych (przenoszenie mebli),

c) inne wyniklte w trakcie eksploatacji obiektu prace zwigzane z utrzymaniem
budynku we wtasciwym stanie technicznym,

d) instalacja i demontaz dystrybutoréw wody, roznoszenie butli z wodg w okresie
od czerwca do wrze$nia.

2. Konserwator winien posiada¢ uprawnienia SEP i dysponowaé wlasnym zestawem
narzedzi. Materiaty zamienne oraz uzytkowe zapewni Zamawiajacy.

Ad.l.4. UTRZYMANIE CZYSTOSCI NA ZEWNATRZ BUDYNKOW (na podjazdach,

chodnikach, parkingach, utrzymanie terenéw zielonych oraz od$niezanie schodow,

chodnikow i podjazdow)

1. CZYNNOSCI WYKONYWANE CODZIENNIE:

1)

2)
3)

4)

utrzymanie w nalezytej czystosci schodow zewnetrznych 1 chodnikow;

Schody powinny by¢ pozamiatane codziennie i umyte (przetarte na mokro) w miare
potrzeb. Wycieraczki lezace przed drzwiami wejsciowymi do budynkoéw powinny
by¢ wytrzepane z piasku i przetarte na mokro;

oproznianie koszy na $mieci znajdujacych sie przy wejsciach do budynkow
1 wyniesienie $§mieci w workach foliowych do kontenera;

oproznianie oraz umycie popielniczek umieszczonych na zewnatrz budynku
W miejscach przeznaczonych do palenia papieroséw;

utrzymanie w nalezytej czysto$ci wydzielonego miejsca na odpady komunalne.

2. CZYNNOSCI WYKONYWANE OKRESOWO:
1) KWARTALNIE

a) czyszczenie kratek Sciekowych kanalizacji deszczowej na terenie posesji;



2)

2) W ZALEZNOSCI OD PORY ROKU

a)

b)

koszenie 1 podlewanie trawnikow,

Koszenie powinno by¢ wykonywane zanim trawa osiaggnie wysokos$¢ 13 cm.
Skoszona trawa powinna by¢ niezwlocznie zebrana i usuni¢ta. Jezeli na
skutek zalegania skoszonej trawy zostanie uszkodzony trawnik, Wykonawca
zobowigzany jest do zasiania trawy w uszkodzonych miejscach.

pielegnacja (podlewanie, plewienie, przycinanie) krzewow, drzewek
I zywoplotow na terenie posesji,

Krzewy i1 drzewka powinny by¢ przycinane w sposob umozliwiajacy ich
zregenerowanie. Jesli na skutek ztej pielegnacji ktorykolwiek krzew (czegs¢
zywopltotu) ulegnie zniszczeniu, Wykonawca zobowigzany jest do
posadzenia nowego krzewu (uzupethienia luki w zywoptocie).

C) oczyszczanie terenu z opadtych lisci,

Opadle liscie powinny by¢ zgarnigte do workow foliowych 1 wyniesione do
kontenera na odpady komunalne.

d)

w okresie opadow $niegbw — na biezaco przez caly tydzien tacznie
z weekendami, bez informowania o konieczno$ci wykonania nw. czynnosci
przez Zamawiajacego — zapewnienie droznosci drég komunikacyjnych
poprzez:

usuwanie oblodzenia, od$niezanie i posypywanie piaskiem, solg lub innym
preparatem powodujagcym rozmrazanie podjazdow i chodnikéw oraz dojs¢ do
garazy,

usuwanie oblodzenia, od$niezanie i posypywanie solg lub innym preparatem
powodujacym rozmrazanie schodéw zewnetrznych

usuwanie oblodzen i posypywanie piaskiem, solg lub innym preparatem
parkingow nalezacych do jednostki (jezeli dotyczy)

w sposOb umozliwiajacy swobodne dojscie (dojazd) do jednostki oraz bezpieczne
korzystanie ze schodow. Odgarnigty $nieg powinien by¢ sktadowany w sposob
nieutrudniajacy dojscia do budynkow jednostki.

UWAGA: W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego nieusuniecia
oblodzenia badz nieod$niezenia terenu wokol budynku, na chodnikach,
podjezdzie i schodach zewne¢trznych, Wykonawca zobowiazuje si¢ przystapic¢
do prac nie po6zniej niz 2 godziny od otrzymania interwencyjnego zgloszenia
od Zamawiajacego.

3. INFORMACJE DODATKOWE:

1) Zamawiajacy informuje, ze odpowiedzialno$¢ za utrzymywanie we wlasciwym stanie

podjazdu, chodnikow 1 parkingdw oraz ewentualne szkody poniesione przez
pracownikow Izby Administracji Skarbowej, jednostek podlegtych Izbie Administracji
Skarbowej lub osoby trzecie z tytutu niedopeinienia obowigzkéw w tym zakresie
spoczywa na Wykonawcy. W przypadku stwierdzenia przez odpowiednie stuzby
niewlasciwego wykonania zadania usuwania oblodzenia lub od$niezania, konsekwencje
finansowe wynikajace z tego powodu natozone na zamawiajacego zostang pokryte
przez wykonawce.

Zamawiajacy informuje, ze, dane szczegdtowe, tj. powierzchnie terendow zielonych,
parkingdw, chodnikow, itp. dla poszczegdlnych jednostek zostata wyszczegdlniona
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3)

4)

Ad.

w czgsciach szczegdtowych opisu przedmiotu zamowienia (Zataczniki I1.1 — 11.15 do
SIWZ).

Kontrola wykonania ww. czynno$ci bedzie przeprowadzana na biezgco, poprzez
okresowe kontrole prowadzone przez upowaznionych pracownikow Zamawiajacego
I Wykonawcy.

Srodki niezbedne do utrzymania we wlasciwym stanie podjazdéw, chodnikéw
I parkingdw (s6l, inne preparaty powodujace rozmrazanie, piasek) Wykonawca
zabezpiecza we wlasnym zakresie.

I1. PRACE WYKONYWANE NA ZLECENIE

11. 1. ODSNIEZANIE DACHOW BUDYNKOW WRAZ Z USUWANIEM SOPLI

| WYWOZEM SNIEGU

Usluga od$niezania dachéw wraz z usuwaniem sopli i wywozem $niegu wykonywana
bedzie w zalezno$ci od potrzeb na pisemne zlecenie i w terminie uzgodnionym
Z Zamawiajacym.

ZAKRES USLUG:

1) Ustuga obejmuje od$niezenie dachow, usunigcie sopli lodowych na obiekcie oraz
wywiezienie usuni¢tego z dachow $niegu w miejsce wyznaczone przez Urzad
Miasta. W sytuacji, gdy Urzad Miasta wilasciwy dla danej czg$ci przedmiotu
zamoOwienia nie wyznaczyt takiego miejsca, organizacja skladowania zebranego
$niegu pozostaje w gestii Wykonawcy.

2) Ushuga powinna by¢ wykonana w dniu podanym w zleceniu po godzinach pracy
Zamawiajacego 1 zakonczona najpdzniej do godz. 6-tej nastepnego dnia;

3) Snieg i sople winny by¢ zrzucane z dachéw na teren jednostki organizacyjnej
Zamawiajacego, ktorej zlecenie dotyczy;

4) Wykonawca przed przystgpieniem do od$niezania dachow zobowigzany jest
wyznaczy¢, oznakowac i zabezpieczy¢ strefg bezpieczenstwa. Strefe bezpieczenstwa
nalezy uzgodni¢ z jednostka organizacyjng Zamawiajacego, ktorej zlecenie dotyczy;

5) Pracownicy Wykonawcy, ktorzy beda wykonywali prace przy usuwaniu $niegu,
musza posiada¢ wszystkie niezbedne badania lekarskie, uprawnienia do
wykonywania okreslonych prac oraz by¢ przeszkoleni w zakresie BHP;

6) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ we wlasnym zakresie narzedzia do realizacji
umowy.

INFORMACJE DODATKOWE:

1) Zamawiajacy bedzie ptacit Wykonawcy za faktyczne metry od$niezonych
powierzchni dachow;

2) Zamawiajacy nie ma obowigzku zlecenia od$niezania wszystkich posiadanych
dachoéw w trakcie trwania umowy;

3) Zamawiajacy nie ma obowigzku zamawiania ustugi od$niezania i wywozu $niegu
W trakcie trwania umowy. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytulu prawo
wnoszenia roszczen finansowych;
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4) Przedmiotowe prace winny by¢ wykonywane z najwyzsza staranno$cia, zgodnie
Z trescig obowigzujgcych przepiséw oraz obowigzujacych norm, a takze wytycznymi
Zamawiajacego;

5) Przy realizacji umowy nalezy zastosowa¢ metody pracy, ktore ochronig pokrycie
dachu przed uszkodzeniem (np. nalezy uzywaé plastikowych lopat, nie nalezy
skuwac¢ lodu z powierzchni dachu;

6) Zamawiajacy informuje, ze, dane szczegdtowe tj. taczna powierzchnia dachéw do
od$niezania 1 typ konstrukcji dachow dot. poszczegdlnych jednostek zostata
wyszczegolniona w cze$ciach szczegdtowych opisu przedmiotu zamédwienia
(Zataczniki I1.1 — 11.15 do SIWZ).

11.2. ODSNIEZANIE PARKINGOW

Usluga od$niezania parkingdw wraz z wywozem $niegu wykonywana bedzie
W zaleznosci od potrzeb na pisemne zlecenie i w terminie uzgodnionym
Z Zamawiajacym.

1. ZAKRES USLUG:

1)

2)

Ustluga obejmuje od$niezenie parkingdw nalezacych do obiektow oraz
wywiezienie usunig¢tego z parkingéw $niegu w miejsce wyznaczone przez Urzad
Miasta. W sytuacji, gdy Urzad Miasta wlasciwy dla danej czgéci przedmiotu
zamoOwienia nie wyznaczyl takiego miejsca, organizacja sktadowania zebranego
$niegu pozostaje w gestii Wykonawcy.

Ustuga powinna by¢é wykonana po godzinach pracy Zamawiajacego
I zakonczona najpdzniej do godz. 6-tej rano pierwszego dnia roboczego po
otrzymaniu zlecenia.

2 INFORMACJE DODATKOWE:

1)
2)

3)

4)

5)

Zamawiajacy bedzie ptacit Wykonawcy za faktyczne metry ods$niezonych
powierzchni parkingow.

Zamawiajacy nie ma obowigzku zlecenia od$niezania wszystkich posiadanych
parkingdw w trakcie trwania umowy.

Zamawiajacy nie ma obowigzku zamawiania ustugi od$niezania i wywozu
sniegu w trakcie trwania umowy. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu
prawo wnoszenia roszczen finansowych.

Przedmiotowe prace winny by¢ wykonywane z najwyzszg staranno$cia, zgodnie
Z trecig obowigzujacych przepisow oraz obowigzujacych norm, a takze
wytycznymi Zamawiajgcego.

Zamawiajacy informuje, Zze dane szczeg6lowe, tj. powierzchnie parkingdéw
nalezacych do obiektow dla poszczegdlnych jednostek, zostaly wyszczegolnione

w czesciach szczegotowych opisu przedmiotu zamoéwienia (Zataczniki I1.1 —
11.15 do SIWZ).

W przypadku konieczno$ci od$niezenia dachéw lub parkingdbw Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie wyliczone jako iloczyn stawki za odéniezanie 1m? powierzchni podanej
w formularzu ofertowym oraz faktycznie od$niezonej powierzchni. Faktura za ww. ustuge
zostanie wystawiona na podstawie Protokotu odbioru ustugi podpisanego przez przedstawicieli
Wykonawcy i Zamawiajacego.
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Zamawiajgcy zaprasza do przeprowadzenia wizji lokalnej w celu zapoznania si¢ z obiektami
oraz wyposazeniem przed ztozeniem oferty. Dokonanie wizji jest mozliwe w dni robocze
w godzinach od 8 % do 13 % po uprzednim telefonicznym ustaleniu _terminu
z Zamawiajacym . Wizja lokalna nie jest obowigzkowa.
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