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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego — art. 39 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579)

o ustalonej warto$ci zaméwienia ponizej kwot okreslonych w art. 11 ust. 1 pkt 8

ww. ustawy tj. 135.000 euro

DOSTAWA PAPIERU DO DRUKAREK FORMATU A4 1 A3

NA POTRZEBY

IZBY ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W KATOWICACH

Znak: ZKP-31/2017

Katowice, wrzesien 2017 r.
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1. DEFINICJE I SKROTY

Wyrazenia 1 skroty uzywane w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia oznaczaja:
SIWZ — Specytikacja Istotnych Warunkdéw Zamowienia

IAS — Izba Administracji Skarbowe;j

Zamawiajgcy — podmiot wskazany w pkt 2. SIWZ

Ustawa Pzp — Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U.
z 2017r. poz. 1579).

Wykonawea — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego i zatozyla oferte
lub zawarta umow¢ w sprawie zamoéwienia publicznego. Termin ten obejmuje takze
Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

Wykonawca krajowy — Wykonawca majacy siedzibg lub miejsce zamieszkania na terytorium

Rzeczpospolitej Polskie;.

Wykonawca zagraniczny — Wykonawca majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza

terytorium Rzeczpospolitej Polskie;j.

Osoba uprawniona do reprezentowania — osoba uprawniona do skladania o$wiadczen woli,

zawierania uméw, podpisywania ofert i zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.
Dzien — jest to_dzien kalendarzowy

Dzien roboczy — jest to dzien od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych

od pracy.

2. ZAMAWIAJACY

Izba Administracji Skarbowej w Katowicach
ul. Damrota 25

40-022 Katowice

REGON: 001021234

NIP: 954-13-02-993

Tel.: 32 207 60 00

Fax: 32 207 60 10

strona internetowa: : www.slaskie.kas.sov.pl

e-mail: is@@sl.mofnet.gov.pl

Godziny pracy: codziennie od poniedziatku do pigtku od 7% do 15% z wyjatkiem dni ustawowo

wolnych od pracy.



3. POSTEPOWANIE

3.1,

3.2.

3.3

34.

3:5

Tryb udzielenie zamowienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
zamowienia ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp.

Oznaczenie postepowania

Postepowanie oznaczone jest znakiem:

ZKP-31/2017 - ,,Zakup papieru do drukarek formatu A4 i A3 na potrzeby Izby
Administracji Skarbowej w Katowicach”

Wykonawcy winni we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac sie na wyzej
podane oznaczenie.

Informacja o zamoéwieniach udzielanych na podstawie art. 67 ust 1 pkt 6 ustawy Pzp
Zamawiajacy informuje, iz nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

Oferty czeSciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6
ustawy Pzp. Zamowienie musi by¢ zrealizowane zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w niniejsze] SIWZ.

Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7
ustawy Pzp. Zamdwienie musi by¢ zrealizowane zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w niniejszej SIWZ.

3.6. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowej.

3.7. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1

. Postanowienia ogoélne

4.1.1. Przedmiotem zamdwienia jest ,,zakup papieru do drukarek formatu A4 i A3 na
potrzeby Izby Administracji Skarbowej w Katowicach ” w nastepujacych
ilodciach:

a) format A4 —30 000 ryz
b) format A3 — 100 ryz
Kod wedtug CPV: 30197630-1 Papier do drukowania



4.1.2. Zamawiajacy wymaga, aby papier byl przeznaczony do jedno i dwustronnego
zadruku na wszelkiego typu kserokopiarkach i drukarkach, produkowany z mas
celulozowych, z wybielaczem optycznym, gramatura: 80g/m’ (£2,0g/m?),
wilgotnos¢ 3,0-5,0%, minimalna biato$¢ CIE 161 (£2 jednostki). Arkusze winny
by¢ czyste, rowno 1 prostokatnie obcigte. Niedopuszczalne sg takie wady papieru
jak plamy, zabrudzenia, uszkodzenia mechaniczne, faldy, przygnioty, zalamania
i smugi. Arkusze pakowane po 500 sztuk w obwolute pokryta polietylenem,
zabezpieczajaca papier przed dziataniem wilgoci.

4.2. Informacja o podwykonawstwie

4.2.1. Zamawiajacy na podstawie art. 36b ust. 1 ustawy Pzp zgda, aby wykonawca
poinformowal Zamawiajgcego, czy powierzy wykonanie czesci przedmiotu
zamoOwienia podwykonawcom. Jezeli tak, Wykonawca ma obowigzek wskazaé
w Zatgczniku Nr 1 do SIWZ — Formularz oferty czgsci zamdwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

4.2.2. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego pelng odpowiedzialnoéé za wszelkie
czynnosci, ktorych wykonanie powierzyl podwykonawcom. Wykonawca
odpowiada za dziatania i zaniechania podwykonawcow jak za wiasne.

4.2.3. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos$é¢ za dokonywanie w terminie wszelkich
rozliczen finansowych z podwykonawcami.

4.2.4. Powierzenie wykonania czg$ci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia

Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

5. MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
5.1. Miejsce wykonania zaméwienia
Magazyn Izby Administracji Skarbowej w Katowicach, Slaski Urzad Celno-
Skarbowy,40-136 Katowice, ul. Sloneczna 34
5.2. Termin wykonania zaméwienia
5.2.1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizowania przedmiotu zaméwienia w terminie
26 dni od dnia podpisania umowy.
5.2.2. Realizacja dostaw papieru bedzie si¢ odbywa¢ w dwdch transzach, w nizej
okreslonych terminach :
1) transza 1 —w okresie do 7 dni od dnia zawarcia umowy;
2) transza 2 — w okresie pomiedzy 14 a 19 dniem od dnia zrealizowania

pierwszej transzy.



Przez jedna transze Zamawiajacy rozumie jedng dostawe papieru w nastepujacych
ilosciach:
1) transza 1 — 15 000 ryz papieru w formacie A4 i 50 ryz papieru w formacie A3
2) transza 2 — 15 000 ryz papieru w formacie A4 1 50 ryz papieru w formacie A3.
5.2.3. Szczegbdlowe terminy dostaw Zamawiajacy uzgodni z Wykonaweg po podpisaniu
Umowy.
6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

6.1. W postepowaniu mogg wzigc¢ udzial Wykonawcy spelniajacy ponizsze warunki:

6.1.1. nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24
ustawy Pzp. Zamawiajgcy wymaga speiniania wszystkich warunkéw w zakresie nie
podlegania wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu podanych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23
ustawy Pzp. Zamawiajacy wymaga réwniez spetniania warunkdéw wskazanych w art. 24

ust. 5 pkt 1 ww. ustawy. Wykonawca w celu potwierdzenia powyzszego sklada

o$wiadczenie na formularzu bedacym zatacznikiem nr 5 do SIWZ,

6.1.2. znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowe] umozliwiajacej realizacje
przedmiotu zaméwienia. Wykonawca musi posiadaé $rodki finansowe lub miec

zdolno$é kredytowa w wysokosci co najmniej 100.000,00 zt. Zamawiajacy uzna,

ze warunek zostanie spelniony jezeli Wykonawca wraz z ofertg zlozy wypelnione

oswiadczenie stanowiace zalacznik nr 4 do SIWZ.

6.2. Wykonawca w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
o ktorych mowa w pkt 6.1.2 SIWZ moze polega¢ na sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
z nim stosunkéw prawnych. W takim przypadku Wykonawca wraz z ofertg przedstawia
Zamawiajgcemu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia. Wykonawca, ktory polega na
sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdéw, odpowiada solidarnie
z podmiotem, ktéry zobowigzat si¢ do udostgpnienia zasobéw, za szkode poniesiong
przez Zamawiajgcego, powstalg w skutek nieudost¢pnienia zasobow, chyba ze za
nieudostgpnienie zasobéw nie ponosi winy.

Jezeli sytuacja ekonomiczna i finansowa podwykonawcy, na ktdrego zasoby
Wykonawca si¢ powoltywal, zgodnie z art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania
spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu nie potwierdza spelniania warunku
udzialu w postgpowaniu lub zachodzg podstawy wykluczenia tego podwykonawcy,

Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny
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podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia ten warunek w stopniu nic
mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powolywal sie
w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

6.3. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy wystepujacy wspdlnie.
Wykonawcy ubiegajacy sie¢ wspélnie o udzielenie zamdwienia ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego. Wykonawcy, ktorzy ubiegaja sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia,
ponoszg solidarng odpowiedzialno$é za wykonanie umowy. Do oferty nalezy wowczas
dotgczy¢ pelnomocnictwo z ktérego tresci musi wynikaé do ktérej czynnosci powotano
petnomocnika (np. reprezentowanie w postgpowaniu, zawarcia umowy) i jakiego
postepowania dotyczy.

6.4. Jezeli oferta wspdlna ztozona przez dwoch lub wigecej Wykonawcow zostanie wyloniona
w prowadzonym postgpowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy zazgda w wyznaczonym terminie
ztozenia umowy regulujgcej wspolprace tych Wykonawcow, podpisanej przez
wszystkich partnerdw, przy czym termin na jaki zostala ona zawarta nie moze byé

krétszy niz termin realizacji zamdwienia.

7. KLAZULA SPOLECZNA

7.1. Zamawiajgcy wymaga, aby co najmniej jedna osoba realizujgca bezposrednio
zamoOwienie byta zatrudniona przez Wykonawce na umowe o prace.

7.2. Zamawiajgcy ma prawo zada¢ od Wykonawcy, przed podpisaniem umowy, jak réwniez
w kazdym momencie jej trwania, przedlozenia poswiadczonej za zgodno$é
zoryginalem kopii umowy osoby zatrudnionej na podstawie umowy o prace.
Na zyczenie Zamawiajgcego, w terminie 3 dni roboczych od dnia przestania
stosownego pisma, Wykonawca przedlozy poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem
kopi¢ umowy o pracg osoby wykonujacej czynnosci zwiazane z realizacjg niniejszego
zamOwienia. Kopia umowy powinna zosta¢ zanonimizowane w sposéb zapewniajacy
ochrone danych osobowych pracownika, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29

sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922) (tj. w



szczegdlnoéci' bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikéw). Informacje
takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢
mozliwe do zidentyfikowania.
8. SPOSOB PROWADZENIA POSTEPOWANIA

8.1. Zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert,
anastgpnie zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziahu.

8.2. Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie Wykonawce, ktoérego oferta
zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5
dni, aktualnych na dzien zlozenia o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych

spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

9. DOKUMENTY SKEADANE Z OFERTA
9.1. Oferta musi zawiera¢ nizej wymienione dokumenty wypetnione i podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (podpis czytelny osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy lub podpis nieczytelny osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy z pieczecig imienng) ztozone w formie oryginatu:
~ Formularz oferty (Zalacznik nr 1 do SIWZ),
— Formularz cenowy (Zatgcznik nr 2 do SIWZ),
— Os$wiadczenie dotyczace spelniania warunkow udzialu w postepowaniu
(Zalacznik nr 4 do SIWZ)
— Oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania (Zatgcznik nr 5
do SIWZ)
Dokumenty wymienione w pkt 9.1. sa dostgpne w wersji edytowalnej na stronie
internetowej Zamawiajacego.

9.2. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez wykonawcow Zalacznik nr 1
12 do SIWZ musza by¢ podpisane przez osobg/osoby reprezentujaca/reprezentujace
wszystkich Wykonawcédw na podstawie stosownego petnomocnictwa lub podpisane
przez wszystkich Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

9.3. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez wykonawcow, Zatgczniki

nr4 15 do SIWZ (oswiadczenia) sklada kazdy z wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych

! Wyliczenie ma charakter przykladowy. Umowa o pracg moze zawiera¢ rowniez inne dane, ktore podlegaja anonimizacji. Kazda umowa
powinna zostac przeanalizowana przez skladajgcego pod katem przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1. o ochronie danveh osobowyel;,
zakres anonimizacji umowy musi by¢ zgodny z przepisami ww. ustawy.



sie o zamoOwienie. Dokumenty te potwierdzaja spelnianie warunkéw udzialu
w postegpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy
z wykonawcow wykazuje spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.
9.4. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci  zamowienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
z udzialu w postepowaniu sklada o$§wiadczenie na formularzu stanowigcym Zatgcznik
nr 5 do SIWZ.
9.5. W przypadku, gdy Wykonawcg reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone-
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy — pelnomocnictwo
okreslajace jego zakres. Ww. petnomocnictwo nalezy zlozy¢ w formie oryginatlu lub

kopii potwierdzonej notarialnie.

10. WYMAGANE DOKUMENTY PO ZAMIESZCZENIU NA STRONIE
INTERNETOWEJ INFORMACJI ZGODNIE Z ART. 86 UST 5 USTAWY PZP

Wykonawca w terminie do 3 dni od dnia zamieszczenia informacji, o ktorej mowa w art. 86
ust. 5 ustawy Pzp, na stronie Zamawiajacego przekazuje Zamawiajgcemu os$wiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem os$wiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaklécenia
konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia. O$wiadczenie o przynaleznosci badz
tez braku przynaleznodci do grupy kapitalowej nalezy ztozy¢ w oryginale. Aby dotrzymaé
terminu  Wykonawca moze zlozy¢ ww. o$wiadczenie drogg elektroniczng na adres

is(@sl.motnet.gov.pl . Ztozenie ww. dokumentu drogg elektroniczng nie zwalnia Wykonawcy

z dostarczenia oryginatu do siedziby Zamawiajacego bez zbednego op6znienia.

11. DOKUMENTY SKLADANE PRZEZ WYKONAWCE, KTOREGO OFERTA
ZOSTALA OCENIONA JAKO NAJKORZYSTNIEJSZA
11.1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu
Wykonawcy, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza,
Zamawiajacy zazada odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
1 informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie

art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy lub wskazania w pkt. XVII formularza oferty stanowigcego

9



Zakacznik nr 1 do SIWZ adresu strony internetowej umozliwiajgcej Zamawiajacemu
pozyskanie tych informacji (dostgp do bazy danych musi byé¢ ogolnodostepny
1 bezptatny — art. 26 ust. 6 ustawy Pzp).

11.2. Dokument wymieniony w pkt 11.1 moze by¢ zlozony w oryginale lub
w kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje
Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji Wykonawca polega,
Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

11.3. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postepowania kazdy
z Wykonawcow — wspdlnie ubiegajacych sie o zamoOwienie — oddzielnie sktada
dokument wymieniony w pkt 11.1. SIWZ.

11.4. Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

11.4.1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 11.1 SIWZ
— sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci — wystawione nie wczesniej niz 6
miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert.

11.4.2. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 11.4.1. SIWZ, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio o§wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym lub organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wlasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby.

11.4.3. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawece,
Zamawiajgcy zwraca si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych

tego dokumentu.
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12. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

12.1.

12.2.
12.3.

12.4.

12.8.

12.6.

12.7:

12.8.

W niniejszym postgpowaniu wszelkie oswiadczenia lub dokumenty Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg w formie pisemnej lub za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej (poczta elektroniczna).

Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej zgodnie z zapisami pkt 15 SIWZ.
Oswiadczenia i dokumenty, stanowigce uzupetnienie oferty, przekazane na adres poczty
elektronicznej uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tresé dotarta do adresata przed
uptywem terminu. Wykonawca moze je przekazywaé wylacznie na adres poczty

elektronicznej: is@sl.mofnet.gov.pl. Ztozenie dokumentdw stanowigcych uzupetnienie

oferty droga elektroniczng nie zwalnia Wykonawcy z dostarczenia oryginatéw/kopii
potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem do siedziby Zamawiajgcego bez zbednego
opoznienia.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia i dokumenty droga
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawcee,
Zamawiajgcy domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na konto e-mail
podane przez Wykonawce w Formularzu oferty zostalo mu dorgczone w sposéb
umozliwiajacy zapoznanie si¢ z trescig pisma.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego z pisemng prosbg — wnioskiem
0 wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert — pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Treéé
zapytan wraz z odpowiedzig Zamawiajacy przekaze wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ, nie ujawniajac przy tym zrédia zapytania. Tres¢ zapytania wraz
z wyjasnieniami Zamawiajacy umiesci na stronie internetowej, gdzie ukazata sie SIWZ.
Wyjasnienia nie beda udzielane telefonicznie.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy treécig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyjac¢ tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze
o$wiadczenia Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

12.9. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu do skladania ofert,

zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane tresci specyfikacji
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zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej. Jezeli zmiana tresci SIWZ spowoduje
zmiany tresci ogloszenia o zmdwieniu, zamawiajacy przekaze stosowne ogloszenie
w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

12.10. Jezeli w wyniku zmiany tre$ci SIWZ nieprowadzacej do zmiany ogloszenia
0 zamoOwieniu jest niezbgdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert umieszczajac informacje o tym na stronie
internetowej, na ktorej ukazata si¢ SIWZ.

12.11. W celu prawidtowego sporzadzenia oferty z uwzglednieniem dokonanych zmian
1 udzielonych wyjasnien Wykonawca jest zobowiazany $ledzi¢ informacje zawarte na
stronie internetowej Zamawiajgcego, na ktdrej zostata umieszczona SIWZ.

12.12. Wykonawca lub osoba trzecia, ktéra bedzie chciata dokonaé wgladu do ztozonych
ofert lub protokotu musi wystapic¢ do Zamawiajgcego z pisemnym wnioskiem, z tym ze
oferty sa jawnc od chwili ich otwarcia.

12.13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma przed uptywem terminu skiadania ofert pisemne
powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Zmiany te musza zostaé
przygotowane i oznaczone tak jak oferta, dodatkowo koperta ta powinna zostaé
oznaczona okresleniami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane
»WYCOFANIE” beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci
postgpowania Wykonawcy oraz zgodnosci z danymi zamieszczonymi na kopercie
wycofywanej oferty.

12.14. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w zakresie procedury
postepowania:

Patrycja Sadowska tel. 32 207-60-43
Kornelia Jaworska-Mech tel. 32 207-61-13

13. WADIUM
13.1. Warunkiem udziatu w postgpowaniu jest wniesienie — przed uplywem terminu skladania
ofert — wadium, ktdre do niniejszego zamdéwienia wynosi 5 000,00 zl.
13.2. Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujacych formach:
—  w pienigdzu — przelew na rachunek Zamawiajacego
Okregowy Oddzial NBP w Katowicach nr 571010 1212 0010 3613 9120 0000
Przy wnoszeniu wadium w pienigdzu (przelew) Wykonawca winien podaé

nazwe przetargu zgodnie z zapisami pkt 3.2 SIWZ . W przypadku przelewow
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13.3.
13.4.
13.5.

13.6.

| & P

13.8.

13.9.

bankowych za date ztozenia wadium przyjmuje si¢ date wptywu $rodkéw na
rachunek Zamawiajacego,

— w  poreczeniach bankowych lub porgezeniach spéldzielezej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienieznym,

— w gwarancjach bankowych,

— w gwarancjach ubezpieczeniowych,

—  w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 359 z pézn. zm.).

Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu do sktadania ofert.

Wadium musi obejmowaé minimum okres zwigzania oferta.

Dowdd wniesienia wadium nalezy zataezy¢ do oferty lub przedlozyé najpédzniej przed
terminem skladania ofert.

Wadium wniesione w pieniadzu, Zamawiajgcy zwraca wraz z odsetkami wynikajgcymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone
0 koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew
pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

Wadium w formie niepienigznej nalezy ztozy¢ w opisanej kopercie w formie oryginatu
wraz z ofertg lub bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego w Kancelarii gldwnej pokdj
nr 11, budynek ,,A”.

Poreczenie, gwarancja lub inny dokument stanowigcy forme wadium winno zawieraé
stwierdzenie, ze na pierwsze pisemne zadanie Zamawiajacego wzywajace do zaplaty
kwoty wadium zgodnie z warunkami SIWZ, nastepuje jego bezwarunkowa wyptata bez
jakichkolwiek zastrzezen ze strony gwaranta/poreczyciela.

Wykonawca, ktdry nie wniesie wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania
oferta lub nie zgodzi sig na przedtuzenie okresu zwigzania oferta, zostanie wykluczony

z ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego.

13.10. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze

najkorzystniejszej oferty z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza lub uniewaznieniu postepowania. Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie po

Zawarciu Umowy w sprawie zamowienia.
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13.11. Zamawiajacy zwroci niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawey, ktéry wycofat
oferte przed uptywem terminu skiadania ofert.

13.12. Zamawiajgcy zgda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu
zwrocono wadium, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostala
wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okre$lonym
przez Zamawiajgcego.

13.13. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp, z przyczyn lezacych po
jego stronie nie zlozyl o$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co powodowato
brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.

13.14. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonaweca, ktérego oferta
zostata wybrana:

— odmoéwil podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

— nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

— zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo sie niemozliwe

z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

14. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

14.1. Wykonawca bedzie zwiazany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14.2. Wykonawca moze samodzielnie przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

14.3. Zamawiajacy moze tylko raz, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwiazania
oferta, zwréci¢ sig¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

14.4. Wniesienie odwotania po upltywie terminu do skladania ofert zawiesza bieg terminu
zwigzania ofertg do czasu ogloszenia orzeczenia przez Krajows Izbe Odwotawcza

(art. 182 ust. 6 ustawy Pzp).

15. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
15.1. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej
1 podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
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15.2.

153

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty musza byé parafowane przez
osobe/osoby podpisujace oferte 1 opatrzone datami ich dokonania.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z poswiadczonym przez
Wykonawce ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci uznaje sie, ze wersja
polskojezyczna jest wersja wigzaca.

Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,
z wyjatkiem okolicznosci okreslonych w art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

Oferta wraz ze stanowiacymi jej integralng czg$¢ zatacznikami musi by¢ sporzadzona
przez Wykonawce $cisle wedlug postanowien niniejszej specyfikacji. Zamawiajacy nie
dopuszcza modyfikowania tresci zalgeznikéw do SIWZ przez Wykonawce.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert w przypadku zaistnienia
przestanek art. 89 ust. 1 ustawy Pzp. O powyzsze] decyzji Wykonawca zostanie
poinformowany przez Zamawiajacego zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy Pzp.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom
postepowania, muszg by¢ oznaczone: ,,NIE UDOSTEPNIAC — informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o walczaniu
nieuczciwej konkurencji" 1 powinny by¢ zalaczone jako odrebna czes$é, nie ztgczona
z ofertg w sposob trwaly. Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie si¢ nieujawnione
do publicznej wiadomosei informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktérych
przedsiebiorca podjal niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosdci. Wykonawca
zastrzegajac tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty pisemne
uzasadnienie odnosnie charakteru zastrzezonych w niej informacji. Zastrzezenie przez
Wykonawce tajemnicy przedsigbiorstwa bez uzasadnienia, o ktorym mowa powyzej
bedzie traktowane przez Zamawiajacego jako bezskuteczne.

Czgé¢ oferty, ktora jest jawna, 1 czes¢ oferty stanowiaca tajemnice przedsiebiorstwa
powinny byé trwale zszyte (kazda osobno).

Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane dla zapewnienia

integralnosci oferty.
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16. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

16.1. Oferte nalezy zlozyé w siedzibie Izby Administracji Skarbowej w Katowicach,

ul. Damrota 25, 40-022 Katowice, budynek A, pokdj nr 11 w terminie do dnia
06.10.2017 r. do godz. 09:00. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie.

Opakowanie powinno by¢ opisane zgodnie z ponizszym wzorem:

nazwa (firma) Wykonawcy

adres Wykonawcy

Izba Administracji Skarbowej w Katowicach
ul. Damrota 25

40-022 Katowice

»ZKP-31/2017 — Zakup papieru do drukarek formatu A4 i A3 na potrzeby

Izby Administracji Skarbowej w Katowicach”

NIE OTWIERAC PRZED 06.10.2017 r., godz. 09:30

UWAGA: Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za otwarcie oferty przed terminem

w przypadku nieprawidlowego oznaczenia oferty lub zloZzenia w innym miejscu niz

wskazane powyzej.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

Termin zostanie dotrzymany, jesli oferta dotrze do siedziby Zamawiajacego przed jego
uplywem.

Na kopercie nalezy wskaza¢ Wykonawce w sposéb umozliwiajacy jednoznaczng
identyfikacje Wykonawcy bez otwierania koperty.

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz
zwraca ofertg zgodnie z dyspozycjg art. 84 ust. 2 ustawy Pzp.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ dnia 06.10.2017 r. o godzinie 09:30 w siedzibie Izby
Administracji Skarbowej w Katowicach, ul. Damrota 25, pokdj 114.

Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda
kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia oferty podane zostana:

— imie i nazwisko / nazwa firmy,
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— adres siedziby Wykonawcy,
— cena oferty,
— warunki platnosci zawarte w ofercie,
— termin realizacji przedmiotu zamowienia.
16.8. Powyzsze informacje niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie

internetowej - art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

17. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
17.1. Obliczanie ceny oferty
17.1.1. Przez cen¢ oferty nalezy rozumie¢ warto$¢ brutto przedmiotu zamodwienia
obliczong jako suma wartosci netto oraz kwoty VAT zawartej w wartosci brutto
oferowanego papieru do drukowania. Cena jednostkowa brutto musi obejmowaé
wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu zamowienia i uwzglednia¢ ewentualne
upusty i rabaty.
17.1.2. Warto$¢ oferty brutto zaproponowana przez Wykonawce jest ostateczna
i wyklucza si¢ mozliwos¢ zadania dodatkowej zaptaty za wykonanie przedmiotu
zamowienia oraz nie moze by¢ zwigkszona przez caly okres trwania umowy za
wyjatkiem ustawowej zmiany stawki podatku VAT.
17.1.3. Zgodnie z ustawg Pzp Zamawiajacy poprawi w ofercie:
— oczywiste omytki pisarskie,
— oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
— inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.
17.2. Sposob przedstawienia ceny oferty:
17.2.1. Wykonawca podaje cene oferty w Formularzu oferty — Zatgcznik nr 1 do SIWZ.
Warto$¢ oferty brutto = wartos¢ oferty netto + nalezny podatek VAT.
Wartos¢ oferty brutto zawiera wszystkie koszty ponoszone do realizacji
zamoOwienia.
17.2.2. Ceny nalezy wyliczy¢ i poda¢ w zlotych polskich z doktadnoscig do 1 grosza.

Jezeli wartos$¢ dziesietnej grosza jest ponizej 5 to warto$¢ zaokragla sie w dot do
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peinych groszy, jezeli warto$¢ dziesigtnej grosza jest 5 i powyzej to wartosé
zaokragla si¢ w gore do pelnych groszy.

17.2.3. Rzeczywiste oplaty na rzecz Wykonawcy bedg uwzgledniaty:

— dla Wykonawcdw krajowych - cene brutto w ztotych,
— dla Wykonawcow zagranicznych - ceng netto w zlotych.

17.24. W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia przez
Wykonawcow krajowych i zagranicznych, sposéb zlozenia oferty cenowej
uzalezniony jest od siedziby lub miejsca zamieszkania ustanowionego przez
Wykonawecéw pelnomocnika, zobowigzanego do wystawiania faktur naleznych
ztytutu wykonania umowy. Pelnomocnik majgcy siedzibe¢ lub miejsce
zamieszkania na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej sktada oferte cenowa zgodnie
z wymaganiami dla Wykonawcow krajowych, a Pelnomocnik majacy siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej zgodnie
z wymaganiami dla Wykonawcow zagranicznych.

17.2.5. Jezeli zlozono ofertg, ktérej] wybdér prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
w zakresie dotyczgcym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towaréw 1 ustug, ktéry miatby obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

17.2.6. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg moga by¢ prowadzone tylko
w ztotych polskich.

17.3. Jezeli zaoferowana cena oferty wyda sie razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia i bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego
lub wynikajgcymi z odrgbnych przepiséw, w szczegdlnosci bedzie nizsza co najmniej
0 30% od warto$ci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ushug
lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwrdci sie do
Wykonawcy o udzielenie wyjasnien w tym ztozenie dowodéw, dotyczacych wyliczenia
ceny lub kosztu,

17.4. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na

Wykonawcy.
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18. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT
Zamawiajacy bedzie ocenial oferty wedlug kryteriéw okreslonych ponizej:

Cena oferty — waga 100%

Sposob oceny kryterium — minimalizacja (im nizsza warto$¢ brutto ceny oferty tym wyzsza
ilo$¢ punktéw za to kryterium).
Oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 punktéw (maksymalna ilosc¢).

Punkty dla pozostatych ofert zostang wyliczone zgodnie z ponizszym wzorem:

NOCB
CBOB

Pc = % 100

Pc — ilo$¢ punktéw dla badanej oferty w kryterium "Cena"

NOCB - najnizsza oferowana cena brutto sposrdd wszystkich ofert

CBOB - cena brutto oferty badanej

UWAGA:

Oferta, ktora otrzyma najwigksza ilos¢ punktéw zostanie uznana za najkorzystniejszg. Podczas

oceny ofert wartodci przeliczane bedg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

19.ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, DOTYCZACE PODPISANIA ORAZ
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

19.1. Istotne dla stron postanowienia umowy zostaly zawarte w projekcie umowy
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

19.2. Zamawiajacy dopuszcza zmiany w tresci umowy zgodnie z Kodeksem Cywilnym
1 art. 144 Pzp.

19.3. Zamowienie bgdzie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom ustawy
Pzp, wymaganiom okreslonym w niniejszej SIWZ i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza, w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.

19.4. Umowe z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana, Zamawiajacy podpisze po
uptywie co najmniej 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty lub w terminie krotszym, jezeli zajdg okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 94 ust. 2 Pzp.

19.5. Podpisanie umowy ze strony Wykonawcy nastagpi w siedzibie Zamawiajgcego

w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
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19.6. Zamawiajacy, w uzasadnionych przypadkach, dopuszcza przestanie uzupetlionych
formularzy umowy — wedhig projektu stanowiacego Zalacznik nr 3 do SIWZ — do
Wykonawcy, celem podpisania przez uprawnione osoby. Wykonawca niezwlocznie
winien przestac je podpisane do Zamawiajacego.

19.7. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, to Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze

zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

20. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

W przedmiotowym postgpowaniu majg zastosowanie Srodki ochrony prawnej wymienione
w dziale VI ustawy Pzp, ktére powinny by¢ sktadane wylacznie w formie pisemne;.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez

Zamawiajgcego przepisOw niniejszej ustawy.

21. POSTANOWIENIA KONCOWE
Sprawy nie uregulowane niniejszg SIWZ rozstrzyga si¢ na podstawie przepiséw ustawy Pzp

oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 459).

Z upowaznienia
Dyrektora lzby Administracji ZZérbowej
w Katowicach

Z-ca Dyreftora
1zby Administracji Skafuowej y
Mariyéz Gojn

atowicach
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