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DZIAL 1
Organizacja Urzedu Celno-Skarbowego
Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin organizacyjny okresla:

struktur¢ organizacyjng Urzedu;

zakres zadan komorek organizacyjnych Urzedu;

zakres nadzoru sprawowanego przez Naczelnika Urzedu i jego Zastepcow;

zakres statych uprawnien Zastepcow Naczelnika, kierownikéw komorek organizacyjnych
i innych pracownikow, i funkcjonariuszy odpowiednio zatrudnionych albo petnigcych
stuzb¢ na stanowiskach samodzielnych w Urzedzie — do wydawania decyzji,
podpisywania pism i wyrazania stanowiska w okreslonych sprawach;

zakres upowaznien Naczelnika Urzgdu do wykonywania zadan z zakresu spraw
pracowniczych w stosunku do obstugujacych go pracownikéw i funkcjonariuszy
swiadczacych prace w komoérkach organizacyjnych urzedu;

zasady i rozktad czasu pracy.

§ 2. Uzyte w Regulaminie organizacyjnym okreslenia i skroty oznaczaja:

Urzad — Slaski Urzad Celno-Skarbowy w Katowicach;

Naczelnik Urzedu — Naczelnik Slaskiego Urzedu Celno-Skarbowego w Katowicach;
Zastepca Naczelnika — Zastepca Naczelnika Slaskiego Urzedu Celno-Skarbowego w
Katowicach;

Izba — Izba Administracji Skarbowej w Katowicach;

Dyrektor — Dyrektor 1zby Administracji Skarbowej w Katowicach;

komorki organizacyjne — wydzialy, dzialy, referaty, wieloosobowe stanowiska oraz
oddziaty celne wchodzace w sktad Urzedu;

kierownicy komorek organizacyjnych — naczelnicy wydzialow, kierownicy dziatow,
kierownicy referatow oraz kierujacy wieloosobowymi stanowiskami w Urzegdzie oraz
kierownicy oddzialéw celnych;

pracownik — pracownik Izby lub funkcjonariusz Stuzby Celno-Skarbowej obslugujacy
Naczelnika Urzedu;

funkcjonariusz — funkcjonariusz Stuzby Celno-Skarbowe;j;

10) KAS — Krajowa Administracja Skarbowa;
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11) Szef KAS — Szef Krajowej Administracji Skarbowe;j;

12) ustawa o KAS — ustawa z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowe;j
(Dz. U. 22023 r. poz. 615, z p6Zn.zm.);

13) Minister — minister wlasciwy do spraw finanséw publicznych;

14) Ministerstwo — urzad obstugujacy ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych;

15) Ordynacja podatkowa — ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.
22025 r. poz. 111);

16) regulamin — regulamin organizacyjny Urze¢du;

17) CUDO — Centrum Urzgdowego Dokonywania Odpraw funkcjonujace w Oddziale Celnym
Towarowym Port Lotniczy Katowice-Pyrzowice, Oddziale Celnym w Tychach oraz w
Oddziale Celnym w Czechowicach-Dziedzicach;

18) praca— praca lub stuzba w Stuzbie Celno-Skarbowe;j;

19) Komisja do rozpatrywania skarg na dziatania noszace znamiona zjawisk niepozadanych —
komisja powotana przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej do rozpatrywania skarg
na dzialania noszace znamiona zjawisk niepozadanych w Krajowej Administracji

Skarbowe;.
Rozdziat 2
Naczelnik Urzedu

§ 3. 1. Naczelnik Urzedu jest organem KAS.
2. Naczelnik Urzedu jest organem niezespolonej administracji rzadowe;.
3. Terytorialny zasieg dziatania Naczelnika Urzedu obejmuje teren wojewodztwa

slaskiego, a w zakresie kontroli celno-skarbowe;j terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.
§ 4. Siedziba Naczelnika Urzgdu znajduje si¢ w Katowicach, przy ul. Stonecznej 34.

§ 5. 1. Naczelnik Urzedu wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu.

2. Naczelnik Urzedu odpowiada przed Dyrektorem za prawidtowg i terminowg realizacje
zadan wykonywanych przez Urzad.

3. Naczelnik Urzedu moze regulowac¢ sposob realizacji nalezacych do niego zadan oraz
zwigzany z tym obieg dokumentéw w Urzedzie, z uwzglednieniem przepisow wewnetrznych
Dyrektora w tym zakresie.

4. Naczelnik Urzgdu wspotpracuje z koordynatorem do spraw klasyfikacji na potrzeby

podatku od towardw 1 ustug.
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5. Zadanie, o ktorym mowa w ust. 4, jest realizowane przez konsultanta w obszarze

klasyfikacji na potrzeby podatku od towaroéw i ustug.
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Rozdziat 3
Urzad Celno-Skarbowy

§ 6. Urzad obstuguje Naczelnika Urzedu w zakresie nastepujacych zadan:

wykonywanie kontroli celno-skarbowej, z wytaczeniem kontroli, o ktdrej mowa w dziale

IIB Ordynacji podatkowej oraz w art. 54 ust. 2 pkt 9 ustawy o KAS;

dokonywanie nabycia sprawdzajacego;

ustalanie 1 okreslanie podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz

innych nalezno$ci na podstawie odrebnych przepiséw;

prowadzenie urzgdowego sprawdzenia;

obejmowanie toward6w procedurami celnymi oraz wykonywanie innych czynno$ci

przewidzianych przepisami prawa celnego;

wymiar naleznosci celnych i podatkowych oraz innych optat, zwigzanych z przywozem i

wywozem towarow;

wykonywanie zadan okreslonych w rozporzadzeniu 2018/1672 dla wlasciwego organu w

rozumieniu art. 2 ust. 1 lit. g rozporzadzenia 2018/1672, z wyjatkiem zadan, o ktorych

mowa w art. 10 ust. 1 lit. d oraz art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2018/1672;

prowadzenie w pierwszej instancji postgpowan w sprawach celnych przewidzianych

przepisami prawa celnego oraz w sprawach podatkowych zwigzanych z przywozem lub

wywozem towarow;

rozpoznawanie, wykrywanie 1 zwalczanie przestepstw skarbowych 1 wykroczen

skarbowych, zapobieganie tym przestepstwom 1 wykroczeniom oraz S$ciganie ich

sprawcow, w zakresie okreslonym w Kodeksie karnym skarbowym;

rozpoznawanie, wykrywanie 1 zwalczanie przestgpstw okreslonych w ustawie z dnia 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, zapobieganie tym przestgpstwom oraz $ciganie ich

sprawcow;

rozpoznawanie, wykrywanie i zwalczanie przestepstw i wykroczen okreslonych w:

a) art. 53 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

b) art. 116-118 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych,

c) art. 34aust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o0 muzeach,


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4yteojrheydgltqmfyc4nbvha4damzugm
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4yteojrheydgltqmfyc4nbvha4danbqg4
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4yteojrheydgltqmfyc4nbvha4danbvg4
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art. 183 § 214-6, w przypadku czynow, o ktorych mowa w art. 183 § 2,4 15 Kodeksu
karnego,

art. 244 Kodeksu karnego, w zakresie niestosowania si¢ do zakazu wstgpu do
osrodkow gier 1 uczestnictwa w grach hazardowych,

art. 29a ust. 1 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

art. 305 ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. — Prawo wlasnosci przemystowe;j,

art. 33 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. o obrocie z zagranicg towarami,
technologiami 1 uslugami o znaczeniu strategicznym dla bezpieczenstwa panstwa, a
takze dla utrzymania miedzynarodowego pokoju i1 bezpieczenstwa,

art. 12a, art. 13 1 art. 14 ustawy z dnia 2 marca 2001 r. o wyrobie alkoholu etylowego
oraz wytwarzaniu wyrobow tytoniowych,

art. 108a 1 109 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw 1 opiece nad
zabytkami,

art. 128, art. 131 pkt 4 w zakresie, o ktorym mowa w art. 73 ust. 1 pkt 2, oraz art. 131
pkt 14 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,

art. 55, art. 57, art. 61 1 art. 66 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii,

art. 43a 1 art. 44 ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o wyrobie napojow
spirytusowych,

art. 12 ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o bezpieczenstwie obrotu prekursorami
materialdéw wybuchowych,

art. 34 ust. 1 pkt 2 1 3 oraz art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o
gatunkach obcych,

— oraz zapobieganie tym przestgpstwom 1 wykroczeniom, a takze §ciganie ich sprawcow,

jezeli zostaty ujawnione przez Stuzbe Celno-Skarbowa;

wykonywanie srodkow karnych 1 zabezpieczajacych w zakresie okreslonym w Kodeksie

karnym skarbowym;

wykonywanie orzeczen o przepadku towardw nieunijnych;

realizacja zadan, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 15, 16a 1 16c ustawy o KAS;

wykonywanie czynnosci, o ktorych mowa w art. 113—117, art. 118 ust. 1-17, art. 120 ust.
1-6, art. 122126, art. 127 ust. 1-5, art. 127a ust. 1, 211 6-12, art. 128 ust. 1, art. 131 ust.
215 1art. 133 ustawy o KAS;
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wspotpraca w zakresie wymiany informacji podatkowych, celnych i1 finansowych z
panstwami cztonkowskimi Unii Europejskiej oraz z panstwami trzecimi, okre§lonych
przepisami prawa mi¢dzynarodowego;

prowadzenie dziatalno$ci analitycznej, prognostycznej i badawczej oraz analizy ryzyka
dotyczacej zjawisk wystepujacych w obszarze jego wtasciwosci;

zapewnianie ochrony fizycznej i technicznej pracownikom zatrudnionym w jednostkach
organizacyjnych KAS, a w uzasadnionych przypadkach takze innym osobom, organom i
instytucjom panstwowym;

wspotdziatanie z Szefem KAS przy realizacji zadan w ramach wspoétdziatania, o ktorym
mowa w dziale IIB Ordynacji podatkowe;;

wykonywanie innych zadan okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 7. Urzad dziata na podstawie:

ustawy o0 KAS;

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530,
z pézn.zm.);

rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 24 lutego 2017 r. w sprawie
terytorialnego zasiegu dziatania oraz siedzib dyrektorow izb administracji skarbowej,
naczelnikow urzedow skarbowych i1 naczelnikéw urzgdow celno-skarbowych oraz
siedziby dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 361);
rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 27 lutego 2017 r. w sprawie
wyznaczenia organow Krajowej Administracji Skarbowej do wykonywania niektorych
zadan Krajowej Administracji Skarbowej oraz okresSlenia terytorialnego zasiggu ich
dziatania (Dz. U. z 2019 r. poz. 2055, z p6zn.zm.);

zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 marca 2025 r. w sprawie organizacji Krajowej
Informacji Skarbowej, izby administracji skarbowej, urzedu skarbowego, urzedu celno-
skarbowego 1 Krajowej Szkoty Skarbowosci oraz nadania im statutéw (Dz. Urz. Min. Fin.
22025 r., poz.19, z pdzn.zm);

przepiséw odrebnych;

Regulaminu organizacyjnego.

§ 8. Urzad w sprawach organizacyjno-finansowych obejmujacych obstuge finansowg i

kadrowa, zarzadzanie majgtkiem, remonty i inwestycje, zamdwienia publiczne, obsluge

informatyczng, audyt wewnetrzny, kontrole zarzadcza, komunikacje, zarzadzanie

bezpieczenstwem informacji, zarzadzanie kryzysowe, sprawy obronne, ochron¢ osob i mienia,
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bezpieczenstwo i higien¢ pracy oraz ochron¢ przeciwpozarowa, wchodzi w sktad jednostki

organizacyjnej, ktora tworzy Izba wraz z podleglymi urzgdami, w tym Urz¢dem.

DZIAL 11
Struktura organizacyjna Urzedu

§ 9.1. W sktad Urzedu wchodzg wewnetrzne 1 zewngtrzne komorki organizacyjne.

2. Wewnetrznymi komoérkami organizacyjnymi Urzgdu sa:

1) wydziaty;

2) dzialy;

3) referaty;

4)  wieloosobowe stanowiska.
3. Zewngtrznymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu sg oddziaty celne.
§ 10.1. W Urzedzie funkcjonuja piony organizacyjne nadzorowane przez nastgpujace

stanowiska:

1) Pion Wsparcia (CNUW) — podlegly bezposrednio Naczelnikowi Urzgdu;

2) Pion Operacyjno-Analityczny (CZNA) — podlegly bezposrednio Pierwszemu Zastepcy
Naczelnika;

3) Pion Prewencji i Realizacji (CZNP) — podlegly bezposrednio Drugiemu Zastgpcy
Naczelnika;

4)  Pion Dochodzeniowo-Sledczy (CZND) — podlegly bezposrednio Trzeciemu Zastepcy
Naczelnika;

5) Pion Kontroli Celno-Skarbowej (CZNK) — podlegty bezposrednio Czwartemu Zastepcy
Naczelnika;

6) Pion Orzecznictwa i Obstugi Zgloszen Celnych (CZNC) — podlegly bezposrednio Pigtemu

Zastepcy Naczelnika.

2. W skifad Urzedu wchodza nastepujace komorki organizacyjne pogrupowane w piony

organizacyjne 1 oznaczone odpowiednimi symbolami:

1)

Pion Wsparcia (CNUW):
a) Dziat Wsparcia, Analiz, Prognoz i Sprawozdawczo$ci (CWW1):
— Wieloosobowe Stanowisko Analiz, Prognoz i Sprawozdawczo$ci (CWS),
b) Dzial Obstugi Kancelaryjnej i Logistyki (CWW2),
c) Referat Obstugi Prawnej (CWP),
d) Wydzial Centrum SENT (CWE),
e) Referat Wspolna Placoéwka w Chotébuz (CWC),
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f)  Referat Likwidacji Towaréw (CWL);

Pion Operacyjno-Analityczny (CZNA):

a) Wydzial Operacyjno-Rozpoznawczy (CAO):

Dzial Operacyjno-Rozpoznawczy (CAO1),
Pierwszy Referat Operacyjno-Rozpoznawczy (CAO2),
Drugi Referat Operacyjno-Rozpoznawczy (CAO3),

b) Dziat Techniki i Obserwacji (CAT),

¢) Wydzial Analizy Ryzyka i Wymiany Informacji Migdzynarodowej (CAR):

Pierwszy Dzial Analizy Ryzyka (CAR1),
Drugi Dzial Analizy Ryzyka (CAR2),
Trzeci Dziat Analizy Ryzyka (CAR3),
Referat Analizy Ryzyka (CAR4),

Referat Wymiany Informacji Migdzynarodowej (CAW);

Pion Prewencji i Realizacji (CZNP):
a) Dzial Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK):

Pierwszy Referat Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK1),
Drugi Referat Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK?2),
Trzeci Referat Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK3),
Czwarty Referat Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK4),

b) Wydzial Realizacji (CPR):

Pierwszy Dzial Realizacji (CPR1),

Drugi Dziat Realizacji (CPR2),

Trzeci Dziat Realizacji (CPR3),

Czwarty Dzial Realizacji (CPR4),

Pigty Dziat Realizacji (CPRY),

Szosty Dziat Realizacji Graniczny Port Lotniczy (CPR6),
Pierwszy Referat Realizacji (CPR7),

¢) Drugi Referat Realizacji (CPRS),

d) Dziat Stuzby Dyzurnej (CPD);

Pion Dochodzeniowo-Sledczy (CZND):

a) Wydziat Dochodzeniowo-Sledczy (CDS):

Pierwszy Dziat Dochodzeniowo-Sledczy (CDS1),
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Drugi Dziat Dochodzeniowo-Sledczy (CDS2),
Trzeci Dziat Dochodzeniowo-Sledczy (CDS3),
Czwarty Dziat Dochodzeniowo-Sledczy (CDS4),
Pigty Dzial Dochodzeniowo-Sledczy (CDS5),
Sz6sty Dziat Dochodzeniowo-Sledczy (CDS6),
Si6dmy Dzial Dochodzeniowo-Sledczy (CDS7),
Osmy Dziat Dochodzeniowo-Sledczy (CDS8),

b) Referat Informatyki Sledczej (CDI),

¢) Referat Analizy Kryminalnej (CDA),

d) Daziat Ustalania i Odzyskiwania Mienia (CDM);
Pion Kontroli Celno-Skarbowej (CZNK):

a) Pierwszy Wydzial Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego (CKK1):

Pierwszy Dzial Kontroli Celno-Skarbowej 1 Postgpowania Podatkowego
(CKK1-1),

Drugi Dzial Kontroli Celno-Skarbowej 1 Postgpowania Podatkowego
(CKK1-2),

Trzeci Dzial Kontroli Celno-Skarbowej 1 Postgpowania Podatkowego
(CKK1-3),

Czwarty Dziat Kontroli Celno-Skarbowej 1 Postepowania Podatkowego
(CKK1-4),

Dziat Kontroli Celno-Skarbowej (CKC),

b) Drugi Wydziat Kontroli Celno-Skarbowej 1 Postgpowania Podatkowego (CKK?2):

Piaty Dziat Kontroli Celno-Skarbowej 1 Postepowania Podatkowego (CKK2-5),
Szosty Dzial Kontroli Celno-Skarbowej 1 Postgpowania Podatkowego
(CKK2-6),
Siodmy Dziat Kontroli Celno-Skarbowej 1 Postgpowania Podatkowego
(CKK2-7),
Osmy Dziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego
(CKK2-8),
Dziewigty Dzial Kontroli Celno-Skarbowej 1 Postepowania Podatkowego

(CKK2-9),

¢) Trzeci Wydziatl Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego (CKK3):



—11 -

— Dziesigty Dzial Kontroli Celno-Skarbowej i1 Postgpowania Podatkowego
(CKK3-10),
— Jedenasty Dziat Kontroli Celno-Skarbowej i1 Postepowania Podatkowego
(CKK3-11),
— Dwunasty Dzial Kontroli Celno-Skarbowej 1 Postgpowania Podatkowego
(CKK3-12),
— Trzynasty Dzial Kontroli Celno-Skarbowej 1 Postgpowania Podatkowego
(CKK3-13),
d) Czwarty Wydziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego (CKK4):
— Czternasty Dziat Kontroli Celno-Skarbowej 1 Postgpowania Podatkowego
(CKK4-14),
— Pigtnasty Dziat Kontroli Celno-Skarbowej 1 Postgpowania Podatkowego
(CKK4-15),
— Szesnasty Dzial Kontroli Celno-Skarbowej 1 Postgpowania Podatkowego
(CKK4-16),
— Siedemnasty Dziat Kontroli Celno-Skarbowej i Postgpowania Podatkowego
(CKK4-17);
6) Pion Orzecznictwa i Obslugi Zgloszen Celnych (CZNC):
a) Wydzial Postepowania Celnego i Administracyjnego (CZC):
— Pierwszy Dzial Postgpowania Celnego i Administracyjnego (CZC1):
— — Pierwszy Referat Postgpowania Celnego i Administracyjnego (CZC1-1),
— — Drugi Referat Postgpowania Celnego 1 Administracyjnego (CZC1-2),
— — Trzeci Referat Postepowania Celnego 1 Administracyjnego (CZC1-3),
— — Czwarty Referat Postgpowania Celnego 1 Administracyjnego (CZC1-4),
— Drugi Dzial Postgpowania Celnego 1 Administracyjnego (CZC2):
— — Piaty Referat Postgpowania Celnego i Administracyjnego (CZC2-5),
— — Szosty Referat Postgpowania Celnego i Administracyjnego (CZC2-6),
— — Si6dmy Referat Postgpowania Celnego i Administracyjnego (CZC2-7),
— Dzial Depozytow (CZD):
— — Pierwszy Referat Depozytéw (CZD1),
— — Drugi Referat Depozytow (CZD2),
b) 0Oddziat Celny w Tychach CUDO (331020),
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¢) Oddziat Celny w Stawkowie (331030),

d) Oddziat Celny Towarowy Port Lotniczy Katowice-Pyrzowice CUDO (331040),

e) Oddziat Celny Osobowy Port Lotniczy Katowice-Pyrzowice (331050),

f)  Oddziat Celny w Gliwicach (332010),

g) Oddziat Celny Pocztowy w Zabrzu (332040),

h) Oddziat Celny w Czestochowie (333010),

1)  Oddziat Celny w Czechowicach-Dziedzicach CUDO (335010).

3. W przypadku lokalnych probleméw z funkcjonowaniem systemow informatycznych
do obstugi deklaracji i zgloszen celnych nieuzasadniajacych stosowanie standardowych
procedur awaryjnych dla tych systemow, jako oddziat celny zapasowy dla CUDO zostaty
wyznaczone:

1) dla Oddziatu Celnego w Tychach i1 Oddzialu Celnego Towarowego Port Lotniczy

Katowice-Pyrzowice — Oddziat Celny w Czechowicach-Dziedzicach;

2) dla Oddziatu Celnego w Czechowicach-Dziedzicach — Oddziat Celny w Tychach.

4. Komorka organizacyjna, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 1 lit. d realizuje zadania Centrum
kompetencyjnego wspierajacego komoérke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach
zwalczania przestepczosSci ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen i zwalczania
przestepczosci w obszarze obrotu wyrobami energetycznymi oraz koordynacji dziatan
monitorowania przewozu towarow — Centrum SENT.

5. Komorka organizacyjna, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 1 lit. e realizuje zadania
scentralizowane w zakresie obslugi Polsko-Czeskiego Centrum Wspotpracy Stuzb
Granicznych, Policyjnych 1 Celnych w Chotébuz zgodnie z umowg z dnia 21 czerwca 2006 r.
miedzy Rzeczpospolita Polskg a Republika Czeska o wspdlpracy w zwalczaniu przestepczosci,
ochronie porzadku publicznego oraz o wspolpracy na terenach przygranicznych (Dz. U. z 2007

r. Nr 177 poz. 1246).

§ 11. Schemat struktury organizacyjnej Urzedu okresla zalacznik nr 1 do niniejszego

regulaminu.

§ 12. 1. W celu realizacji okreslonych zadan Urzgdu, Naczelnik Urzedu moze tworzy¢
zespoly oraz komisje okre$lajac odpowiednio: ich sktad osobowy, cel wyznaczenia lub
utworzenia, zakres zadan i tryb pracy, a takze powotywaé koordynatorow.

2. Skifad, cel, zakres zadan i tryb pracy zespotéw oraz komisji oraz zakres zadan i
uprawnien koordynatoréw, Naczelnik Urzedu okresla w drodze wewnetrznych procedur

postepowania.
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DZIAL 111
Zadania komorek organizacyjnych Urzedu
Rozdziat 1
Zadania wszystkich komoérek organizacyjnych Urzedu

§ 13. 1. Do zadan wszystkich komorek organizacyjnych Urzedu nalezy, w szczegdlnosci:
wspolpraca przy realizacji zadan z innymi komodrkami organizacyjnymi urzedu i
jednostkami organizacyjnymi KAS oraz z innymi stuzbami i organami panstwa;
wspotdziatanie z komoérka organizacyjng Ministerstwa wtasciwg w sprawach zarzadzania
programami i projektami w zakresie zarzadzania portfelem programow i projektow
realizowanych w Ministerstwie lub w jednostkach organizacyjnych podleglych
Ministrowi lub przez niego nadzorowanych;

przestrzeganie 1 promowanie zasad etycznego postepowania i podejmowanie dziatan
antykorupcyjnych;

realizowanie zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, obronnosci i bezpieczenstwa
panstwa oraz cyberbezpieczenstwa;

przestrzeganie zasad bezpiecznego przetwarzania informacji;

przygotowywanie i opracowywanie materialow zrédtowych niezbednych do udzielania
informacji publicznej;

prowadzenie wymaganych ewidencji 1 rejestrow;

ewidencjonowanie dokumentow Zroédlowych w systemach informatycznych;
informowanie wlasciwej komorki organizacyjnej urzedu o naruszeniu przepisOw prawa,
w szczegbdlnosci popetnieniu przestepstwa, przestepstwa skarbowego, wykroczenia lub
wykroczenia skarbowego;

informowanie wlasciwej komorki organizacyjnej urzedu o ujawnieniu transakcji, co do
ktérych zachodzi podejrzenie, ze maja zwiazek z popelnieniem przestgpstwa, o ktorym
mowa w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz.
17, z p6zn.zm.), zwanej dalej ,,Kodeksem karnym”;

opracowywanie uwag, wnioskow 1 opinii do projektow aktow prawnych oraz zgtaszanie
propozycji zmian legislacyjnych przepisoOw prawa;

archiwizowanie dokumentow;

ochrona informacji prawnie chronionych;
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14) wspotpraca z Komisjg do rozpatrywania skarg na dzialania noszace znamiona zjawisk
niepozadanych w zakresie realizacji zadan wynikajacych z Polityki zapobiegania
zjawiskom niepozadanym w Krajowej Administracji Skarbowej;

15) sygnalizowanie komorce obstugi prawnej przypadkéw nieskutecznosci lub niespojnosci
przepisOw prawa;

16) wielokanatowa obstuga klienta wewnetrznego i zewngtrznego.

2. Do zakresu zadan komorek organizacyjnych Urzgdu, z wyjatkiem komorek, o ktorych
mowa w § 10 ust. 2 pkt 1 lit. a-c, nalezy wspotpraca z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej w zakresie zadan okreslonych w ustawie z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu
praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu.

3. Do zakresu zadan komorek organizacyjnych wchodzacych w sktad Wydziatu Analizy
Ryzyka 1 Wymiany Informacji Migdzynarodowej, Dziatu Kontroli Celno-Skarbowej Rynku,
Pionu Kontroli Celno-Skarbowej, Pierwszego 1 Drugiego Dzialu Post¢gpowania Celnego i
Administracyjnego, Referatu Likwidacji Towarow oraz Wieloosobowego Stanowiska Analiz,
Prognoz i Sprawozdawczo$ci nalezy wspotpraca z Szefem KAS przy realizacji zadan w ramach
wspotdziatania, o ktérym mowa w dziale IIB Ordynacji podatkowe;.

4. Do zakresu zadan komorek organizacyjnych Urzedu wchodzacych w sktad Wydziatu
Analizy Ryzyka i Wymiany Informacji Miedzynarodowej, Dziatu Kontroli Celno-Skarbowej
Rynku, Pionu Kontroli Celno-Skarbowej, Pierwszego i Drugiego Dzialu Postepowania Celnego
1 Administracyjnego, Referatu Likwidacji Towarow oraz Wieloosobowego Stanowiska Analiz,
Prognoz i1 Sprawozdawczos$ci nalezy wspolpraca z konsultantem do spraw klasyfikacji na
potrzeby podatku od towarow 1 ustug.

5. Wydziat Operacyjno-Rozpoznawczy oraz Dzial Techniki 1 Obserwacji nie realizuje
zadania, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 6.

6. W Urzedzie realizowane sa zadania koordynatorow 1 konsultantow okreslone

w zalaczniku nr 2 do Regulaminu.
Rozdziat 2
Pion Wsparcia

§ 14. 1. Do zadan Dzialu Wsparcia, Analiz, Prognoz i Sprawozdawczosci (CWW1)
nalezy w szczeg6lnosci:
1) prowadzenie spraw z zakresu struktury organizacyjnej Urzedu i1 podlegltych oddziatow

celnych;
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rozpatrywanie przekazanych do zatatwienia przez Dyrektora skarg na pracownikow

obstugujacych Naczelnika Urzedu oraz wnioskow i petycji;

koordynowanie udzielania informacji publicznej;

wspomaganie Naczelnika Urzgdu w realizowaniu proceséw zarzadczych w Urzedzie w

tym m.in. koordynowanie kontroli funkcjonalnej w komorkach organizacyjnych Urzedu,

obstuga kontroli wewnetrznych prowadzonych przez komorke kontroli wewnetrznej w

Izbie, przygotowywanie wyjasnien, zastrzezen do protokotdow oraz monitorowanie

realizacji zalecen pokontrolnych przez komorki organizacyjne Urzedu oraz

koordynowanie dziatan w zakresie pozostatych kontroli prowadzonych w Urzgdzie;
koordynacja dziatan z zakresu zarzadzania ryzykiem wewnetrznym na poziomie Urzgdu;
gromadzenie informacji zarzadczych z zakresu funkcjonowania Urzedu;

prowadzenie dziatalno$ci analitycznej, prognostycznej 1 badawczej z zakresu

funkcjonowania Urzedu;

prowadzenie sprawozdawczo$ci w obszarze funkcjonowania Urzedu;

koordynowanie dziatalnos$ci oddzialéw celnych w zakresie analiz i sprawozdawczo$ci,

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem:

a) upowaznien do podejmowania czynno$ci w imieniu Naczelnika Urzedu, z wyjatkiem
zastrzezonych do wlasciwosci innej komorki organizacyjnej,

b) stalych upowaznien do kontroli celno-skarbowej;

prowadzenie spraw dotyczacych wewnetrznych procedur postgpowania i1 innych

dokumentéw wydawanych przez Naczelnika Urzedu w zakresie realizacji zadan;

koordynowanie spraw zwigzanych z porozumieniami, ktorych inicjatorem jest Urzad;
prowadzenie spraw powierzonych przez Dyrektora w zakresie zapewniajacym
prawidlowa obstuge Naczelnika Urzgdu, w szczegolnosci w sprawach obstugi kadrowej,

w tym:

a) koordynowanie przebiegu spraw zwigzanych z obstuga stuzby i zatrudnienia, w tym
przygotowywanie wnioskOw o zmiany warunkow pracy, wnioskow o wyrdznienia 1
nagrody, awansowanie oraz o przyznanie dodatkow kontrolerskich, zadaniowych,
specjalnych,

b) koordynowanie przebiegu spraw z zakresu przepisOw prawa pracy/stuzby, w ktoérych
jest wymagane uzyskanie stanowiska Naczelnika Urzedu w przypadkach, o ktorych
mowa w art.146 ustawy o KAS,

c) prowadzenie spraw z zakresu czasu pracy w granicach upowaznienia nadanego

Naczelnikowi Urzedu przez Dyrektora,
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d) prowadzenie rejestru informacji o wyjazdach zagranicznych funkcjonariuszy,
o ktérych mowa w art. 203a ustawy o KAS,

e) wspolpraca z komoérka w Izbie realizujaca zadania w zakresie przeprowadzania
naborow na wolne stanowiska pracy,

f)  wspodlpraca z Izbg w zakresie kierowania pracownikéw na szkolenia, typowania
kandydatéw na opiekunow praktyk, badania potrzeb szkoleniowych pracownikéw,

g) obsluga organizacyjno-administracyjna spraw zwigzanych z postgpowaniami
wyjasniajacymi 1 dyscyplinarnymi funkcjonariuszy,

h) prowadzenie rejestru kart zakresu czynnosci stuzbowych;

14) prowadzenie postgpowan w zakresie przechowywania i zwrotu $srodkdw transportu wraz
z towarem w trybie, o ktorym mowa w art. 31 ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o systemie
monitorowania drogowego 1 kolejowego przewozu towaréw oraz obrotu paliwami
opatowymi (Dz. U. z 2024 r. poz. 1218);

15) wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzedu.

2. Do zadan Wieloosobowego Stanowiska Analiz, Prognoz i SprawozdawczoS$ci

(CWS) nalezg w szczeg6lnosci zadania, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 6-9 oraz pkt 15.

§ 15. Do zadan Dzialu Obslugi Kancelaryjnej i Logistyki (CWW2) nalezy w
szczegdlnosci:
1) organizacja i koordynowanie obiegu informacji i dokumentacji w Urzegdzie;
2) prowadzenie obstugi kancelaryjnej Urzedu i sekretariatu Naczelnika Urzedu oraz jego
Zastepcow;
3) prowadzenie spraw powierzonych przez Dyrektora w zakresie zapewniajagcym
prawidlowa obstuge Naczelnika Urzedu, w szczegdlnosci w sprawach:
a) gospodarowania mieniem, w tym:
— prowadzenie spraw w zakresie gospodarowania, nadzoru oraz kontroli nad
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego powierzonymi Naczelnikowi
Urzedu (weryfikacja danych w systemie ewidencji mienia),
— wstepna analiza przydatnosci oraz wnioskowanie o oceng przydatnosci zbednych
1 zuzytych sktadnikéw majatku,
— prowadzenie ewidencji i rozdysponowywanie biletow komunikacji publiczne;,
— koordynowanie obstugi transportowej Urzedu,
— administrowanie obiektami oraz udzial w przegladach okresowych i doraznych,

b) eksploatacyjno-zaopatrzeniowych, w tym:
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— prowadzenie na poziomie Urzedu spraw gospodarczo-zaopatrzeniowych
(planowanie i koordynowanie zadan),

— diagnozowanie potrzeb na poziomie komorek organizacyjnych i sktadanie do
Izby zapotrzebowan na zakup,

— gospodarowanie zamkni¢ciami urzedowymi (pieczecie, stemple i inne znaki),

— obstuga umowy outsorcingu urzadzen drukujacych Urzedu,

— nadzor nad realizacjg umow z zakresu eksploatacji obiektow zajmowanych przez
Urzad,

— prowadzenie i rozliczanie zakupdw z przyznanego limitu na zakupy oraz na
mycie samochodéw stuzbowych,

zwigzanych z zapewnieniem ciaglosci dzialania Urzedu i nadzor nad realizacja

polityki ciaglosci dziatania Urzgdu,

dzialan zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym w rozumieniu ustawy z dnia 26

kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym,

zwigzanych z planowaniem i programowaniem pozamilitarnych przygotowan

obronnych, o ktérych mowa w art. 27 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie

Ojczyzny,

udzialu jednostki w krajowych i miedzynarodowych ¢wiczeniach obronnych i

zarzadzania kryzysowego,

realizacji zadan wynikajacych z obowigzkow panstwa gospodarza HNS,

prowadzenia spraw z zakresu obrony cywilne;j,

ochrony informacji, w tym informacji prawnie chronionych,

ochrony fizycznej osob, obiektow 1 mienia, w tym w szczegolnosci:

— prowadzenie 1 koordynacja spraw z zakresu ochrony fizycznej osob, obiektow
1 mienia,

— biezace weryfikowanie realizacji ustugi ochrony os6éb 1 mienia przez
wykonawcow ustug,

— kontrola wykonania inwentaryzacji 1 konserwacji systemow elektronicznych
zabezpieczen,

— informowanie Dziatu Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji Izby kazdorazowo
o przypadku gdy wykonawca ustugi ochrony 0sob i1 mienia nie wykonuje ustug
okreslonych w umowie, badz wykonuje je w sposdb naruszajacy zasady

wskazane w umowie, co skutkuje mozliwos$cia zastosowania kary umowne;j,
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— realizacja zadan nalozonych na Dziat Obstugi Kancelaryjnej 1 Logistyki
w planach ochrony obiektow,
k) ochrony przeciwpozarowe;j,
1) wewnetrznej obstugi kasowej,
m) magazynu archiwum zaktadowego w Urzedzie;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzgdu.

§ 16. Do zadan Referatu Obstugi Prawnej (CWP) nalezy w szczegdlnosci:

obstuga prawna Urzedu;

opracowywanie wytycznych i opinii dla potrzeb Urz¢du oraz udzielanie porad prawnych
1 wyjasnien z zakresu stosowania prawa;

sporzadzanie i wnoszenie skarg kasacyjnych oraz odpowiedzi na skargi kasacyjne do
Naczelnego Sadu Administracyjnego oraz Sadu Najwyzszego;

reprezentowanie Naczelnika Urzedu przed sadami powszechnymi oraz sgdami
administracyjnymi;

opiniowanie pism procesowych i odpowiedzi na pisma procesowe;

opiniowanie odpowiedzi na skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego;
weryfikowanie sygnalizowanych przez komorki organizacyjne Urz¢du przypadkow
nieskutecznos$ci lub niespdjnosci przepisoéw prawnych i przekazywanie informacji w tym
zakresie organom i instytucjom wilasciwym w sprawie tych przepiséw;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzedu, w tym udzial w

zespotach zadaniowych.

§ 17. Do zadan Wydzialu Centrum SENT (CWE) nalezga:

zadania realizowane w zakresie identyfikacji zagrozen i1 zwalczania przestepczosci w

obszarze obrotu wyrobami energetycznymi oraz koordynacji dziatah monitorowania

przewozu towarow, do ktorych naleza w szczegdlnosci:

a) przetwarzanie danych pochodzacych z rejestru przewozu (w tym identyfikacja
nielegalnych miejsc dostarczania towaru, dokonywanie obrotu towarem
nieznajdujace uzasadnienia ekonomicznego, itp.), ze szczegdlnym uwzglednieniem
zdefiniowania zatozen dla analizy ryzyka prowadzonej przez Instytutu Lacznosci —
Panstwowy Instytut Badawczy w Warszawie,

b) zlecanie czynnosci kontrolnych lub procesowych w stosunku do podmiotow

nieprawidlowo wywigzujacych si¢ z obowigzkow wynikajacych z ustawy
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o0 systemie monitorowania drogowego i1 kolejowego przewozu towaro6w oraz obrotu
paliwami opatlowymi,

ocena sposobu realizacji zleconych czynno$ci pod katem skutecznosci
1 efektywnosci zrealizowanych dziatan,

analiza trendoéw 1 zjawisk wystepujacych w zwigzku z realizowanym przewozem
towarow,

koordynacja kontroli podejmowanych na wniosek organoéw/instytucji krajowych
1 zagranicznych zwigzanych z realizowanym przewozem po drogach publicznych lub
krajowej sieci kolejowe;,

gromadzenie, przetwarzanie, ocena i analiza informacji dotyczacych wyrobow
energetycznych na poziomie ogolnokrajowym oraz biezace przekazywanie do
Ministerstwa 1 izb administracji skarbowej ocen zebranych informacji i wynikéw
analiz, majacych znaczenie dla kontroli wykonywanej przez jednostki organizacyjne
KAS, w szczegolnosci informacji dotyczacych ujawnien prob przemytu,
nielegalnego wytwarzania lub obrotu paliwami,

sporzadzanie 1 przekazywanie do Ministerstwa analiz strategicznych na poziomie
ogolnokrajowym, analiz taktycznych i opracowan analitycznych dotyczacych
merytorycznego obszaru dziatania komorki,

wspotpraca z instytucjami, organami podatkowymi, stuzbami krajowymi i organami
Scigania w zakresie rozpoznawania i zwalczania przestepczos$ci paliwowej,
wspolpraca ze shuzbami innych krajow oraz organizacjami mi¢dzynarodowymi
w zakresie rozpoznawania 1 zwalczania przestepczosci paliwowej,

opiniowanie projektow aktéw prawnych 1 projektow dokumentéw rzadowych
przekazanych w ramach uzgodnien,

ocena 1 prognozowanie zagrozen na poziomie strategicznym, taktycznym
1 operacyjnym w zakresie wlasciwosci komorki; tworzenie, prowadzenie
1 monitorowanie profili ryzyka strategicznego,

analiza stanu zagrozenia przestepczo$cig w obszarach zadan wykonywanych przez
komorke,

opracowywanie materialow  szkoleniowych 1 pogladowych dotyczacych
merytorycznego obszaru dziatania komorki, prowadzenie szkolen w zakresie
rozpoznawania 1 zwalczania przestepczosci paliwowej na rzecz innych organow,
wspolpraca z Dziatem Laboratorium Celne Lubelskiego Urzgdu Celno-Skarbowego

w Biatej Podlaskiej, w zakresie wynikajacym z ,,Koncepcji zintegrowanego
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funkcjonowania laboratoridow mobilnych paliw ciektych w Krajowej Administracji
Skarbowej”,

0) prowadzenie sprawozdawczosci na poziomie centralnym w  oparciu
o zestandaryzowane dane i kryteria dla kazdego urzedu celno-skarbowego,
w zakresie efektywnosci pracy laboratoriow mobilnych,

p) inicjowanie operacji ponadregionalnych z udziatem laboratoriow mobilnych,

r) koordynowanie wspolnych dziatan kilku laboratoriow mobilnych;

s) opracowywanie 1 przekazywanie kierownictwu Ministerstwa Finansow danych do
systemu sprawozdawczo$ci 1 raportowania wspierajacych proces decyzyjny w
odniesieniu do monitorowania przewozu towarOw oraz obrotu wyrobami
energetycznymi,

t)  wymiana informacji z organami Krajowej Administracji Skarbowej;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzedu.

§18. Do zadan Referatu Wspolna Placowka w Chotébuz (CWC) nalezy

w szczeg6lnosci:

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

gromadzenie 1 wymiana informacji istotnych dla zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku
publicznego oraz zwalczania przestepczo$ci na terenach przygranicznych, w tym
korzystanie z dostepnych baz danych;

udziat w koordynacji dziatah zwigzanych z poszukiwaniem oséb i rzeczy;
posredniczenie w przekazywaniu wnioskow dotyczacych wzajemnej pomocy, w tym
wnioskoéw zwigzanych z weryfikacja danych daktyloskopijnych;

udzielanie pomocy w nawigzywaniu kontaktow miedzy wlasciwymi organami RP
1 Republiki Czeskiej;

udzial w opracowywaniu analiz, statystyk i ocen na podstawie informacji uzyskanych
w wyniku dzialania placowki;

wspotdziatanie przy organizowaniu 1 wdrazaniu wspdlnych szkolen oraz udziat
W przygotowywaniu propozycji rozwoju transgranicznej wspotpracy policyjnej;

udziat w koordynacji dzialan w zakresie zapobiegania 1 zwalczania przestgpczo$ci na
terenach przygranicznych, w tym koordynacja dziatan wspdlnych patroli;

udziat w koordynacji dziatan zwigzanych z poS$cigiem transgranicznym i ewentualna
pomoc w koordynacji dziatan zwigzanych z obserwacjg transgraniczng;

udzial w koordynacji czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg przekazywania

oraz przyjmowania osob;
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udziat w organizowaniu grup roboczych, wysytaniu konsultantow i odbywaniu spotkan
roboczych dotyczacych konkretnych przypadkow dziatalno$ci przestepczej;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzgdu.

§ 19. Do zadan Referatu Likwidacji Towarow (CWL) nalezy w szczegdlnosci:

likwidacja:

a) towardw o nieunijnym statusie celnym, ktore:

— zostaly przejete na wlasno$¢ Skarbu Panstwa na podstawie rozstrzygnieé
wydanych w postepowaniu w sprawach o przestepstwa skarbowe i wykroczenia
skarbowe,

— zostaly przejete na wlasno§¢ Skarbu Panstwa w drodze nieodptatnego
przekazania lub zrzeczenia si¢, w przypadkach przewidzianych w przepisach
prawa celnego,

— znajduja si¢ w dyspozycji organow celnych i podlegaja likwidacji na podstawie
przepisow o postepowaniu celnym, o postepowaniu karnym, prawa karnego
wykonawczego oraz prawa karnego skarbowego,

b) towardow, ktore zostaly przejete na wlasnos¢ Skarbu Panstwa na podstawie
rozstrzygnie¢ wydanych przez sad powszechny w postepowaniu w sprawach
celnych,

c) towarow, ktore znajduja sie w dyspozycji organdw celnych i podlegaja likwidacji na
podstawie przepisow o postgpowaniu celnym, postegpowaniu karnym, prawa karnego
wykonawczego oraz prawa karnego skarbowego,

d) towardow o unijnym statusie, ktore podlegaja likwidacji w sprawach prowadzonych
przez naczelnika urzedu o przestepstwa skarbowe 1 wykroczenia skarbowe;

sprawowanie kontroli celnej 1 dozoru celnego w stosunku do likwidowanych towarow;

obejmowanie procedurg dopuszczenia do obrotu towardow likwidowanych w drodze
sprzedazy;

prowadzenie postgpowan w zakresie kosztow likwidacji;

nadzoér nad towarami przeznaczonymi do likwidacji przechowywanymi w magazynie

depozytowo-likwidacyjnym;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzgdu.
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Rozdziat 3
Pion Operacyjno-Analityczny

§ 20. Do zadan Wydzialu Operacyjno-Rozpoznawczego (CAQO) naleza sprawy

realizowane przez Dzial Operacyjno-Rozpoznawczy (CAO1) oraz Pierwszy i Drugi Referat

Operacyjno-Rozpoznawczy (CAO2), (CAO3) w szczego6lnosci:

1y

2)

3)

4)
5)

1)
2)

3)

uzyskiwanie, gromadzenie, przetwarzanie i wykorzystywanie, rdwniez w formie
czynnos$ci operacyjno-rozpoznawczych, w tym umozliwiajacych uzyskiwanie informacji
oraz utrwalanie $ladow 1 dowodow w sposob niejawny: informacji zawierajacych dane
osobowe, dane, o ktorych mowa w art. 114 ust. 1 oraz w art. 115 ust. 1 ustawy o KAS,
informacji o dochodach, obrotach, rzeczach i prawach majatkowych — podmiotéw
podlegajacych kontroli oraz podmiotéw, co do ktérych zachodzi uzasadnione podejrzenie
popetnienia przestgpstwa albo przestgpstwa skarbowego lub posiadania mienia
zagrozonego przepadkiem w celu wykonywania zadan, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt
1, 2, 13—15, 16a i 16¢ ustawy o KAS oraz w celu $cigania przestgpstw na podstawie
ratyfikowanych umow migdzynarodowych;

wspotdziatanie z organami, stluzbami i instytucjami panstwowymi uprawnionymi do
wykonywania czynno$ci operacyjno-rozpoznawczych oraz wilasciwymi organami i
instytucjami panstw czlonkowskich UE, a takze, w przypadkach i na zasadach
okreslonych w odrgbnych ustawach, z innymi organami, w zakresie realizacji ustawowych
zadan, o ktorych mowa w art. 113 ust. 1 ustawy o KAS;

prowadzenie oddzialu archiwum wyodrgbnionego wyodrgbnionych komorek
organizacyjnych, w ktorych funkcjonariusze wykonuja czynnosci operacyjno-
r0Zpoznawcze;

prowadzenie pomocniczego lub depozytowego magazynu broni;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzegdu.

§ 21. Do zadan Dzialu Techniki i Obserwacji (CAT) nalezy w szczego6lnosci:
zapewnienie technicznych mozliwosci prowadzenia kontroli operacyjne;;

wykonywanie czynnosci operacyjno-rozpoznawczych, w tym rejestrowanie, przy uzyciu
srodkow technicznych, obrazu zdarzen w miejscach publicznych oraz dzwigku
towarzyszacego tym zdarzeniom;

zapewnianie bezpiecznego przechowywania, eksploatacji 1 sprawnosci technicznej

sprzetu oraz srodkdéw transportu wykorzystywanych do realizacji zadan komorki;
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wspotpraca z przedsigbiorcami telekomunikacyjnymi, z operatorami pocztowymi oraz

ustugodawcami $wiadczacymi ustugi droga elektroniczng, w zakresie realizacji zadan, o

ktérych mowa w art. 114 ust. 11 art. 115 ust. 1 ustawy o KAS;

gromadzenie, opracowywanie i przetwarzanie materiatow oraz informacji uzyskanych w

wyniku podejmowanych dziatan;

prowadzenie obserwacji na rzecz komoérek operacyjno-rozpoznawczych, w tym:

a) opiniowanie, we wspotpracy z wtasciwa komorkag w Ministerstwie, wnioskow o
podjecie dziatan obserwacyjnych pod katem mozliwosci ich realizacji,

b) rejestrowanie przy uzyciu $rodkdéw technicznych obrazu zdarzenh w miejscach
publicznych oraz dzwigku towarzyszacego tym zdarzeniom,

¢) gromadzenie, opracowywanie, przetwarzanie i wykorzystywanie materiatéw oraz
uzyskanych informacji;

prowadzenie obserwacji w ramach wspolpracy transgranicznej, w tym nadzoru

transgranicznego, o ktorym mowa w art. 21 Konwencji sporzadzonej na podstawie

artykutu K.3 Traktatu o UE w sprawie wzajemnej pomocy i wspdipracy miedzy

administracjami celnymi, sporzadzonej w Brukseli dnia 18 grudnia 1997 r. oraz uméw

dwustronnych;

sporzadzanie okresowych sprawozdan z realizacji zadan wykonywanych przez komorke;

sporzadzanie poirocznych sprawozdan do Sadu Okregowego wiasciwego dla siedziby

naczelnika urzedu obejmujacego liczbe przypadkdw pozyskania w  okresie

sprawozdawczym danych telekomunikacyjnych, pocztowych lub internetowych i rodzaj

tych danych oraz kwalifikacje prawne czyndéw, w zwigzku z zaistnieniem ktorych

wystgpiono o dane telekomunikacyjne, pocztowe lub internetowe;

udziat w dziataniach koordynowanych przez komoérke organizacyjng Ministerstwa

wlasciwg do spraw zwalczania przestgpczo$ci ekonomicznej;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzedu.

§22.1.Do zadan Wydzialu Analizy Ryzyka i Wymiany Informacji

Miedzynarodowej (CAR) nalezg sprawy realizowane przez Pierwszy, Drugi, Trzeci Dzial

Analizy Ryzyka i Referat Analizy Ryzyka (CAR1, CAR2, CAR3 i CAR4) oraz Referat

Wymiany Informacji Miedzynarodowej (CAW), do ktérych zadan, z zastrzezeniem

ust. 2-5, nalezy w szczegdlnosci:

)

dziatalno$¢ analityczna, prognostyczna i badawcza oraz analiza ryzyka dotyczacego

zjawisk wystepujacych w obszarze wlasciwosci KAS w zakresie dziatania urzgdu;
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pozyskiwanie, rejestrowanie, przetwarzanie i dystrybucja informacji niezbednych do
zarzadzania ryzykiem zewngtrznym;

zarzadzanie ryzykiem w obrocie mi¢dzynarodowym;

typowanie podmiotow do kontroli celno-skarbowej 1 postgpowania przygotowawczego;
zarzadzanie ryzykiem na poziomie urzedu;

prowadzenie spraw dotyczacych wspotpracy naczelnika urzgdu z Szefem KAS i1z Izbg w
zakresie dziatan dotyczacych zarzadzania ryzykiem i koordynacja zadan w tym zakresie
w urzedzie;

wsparcie komorek urzedu w zakresie przekazywania danych niezbgdnych do
prawidtowego wykonywania obowiazkéw stuzbowych;

wspolpraca z organami KAS, organami $cigania, innymi stuzbami krajowymi i
zagranicznymi oraz organizacjami mie¢dzynarodowymi w zakresie rozpoznawania i
zwalczania przestepczosci podatkowej;

prowadzenie analiz zwigzanych z przeciwdziataniem wykorzystywaniu sektora
finansowego do wytudzen skarbowych, o ktérym mowa w Dziale IIIB Ordynacji
podatkowe;j;

wymiana informacji z komodrka organizacyjng Ministerstwa wlasciwg do spraw
przeciwdziatania wykorzystywania sektora finansowego do wytudzen skarbowych oraz z
komoérkami organizacyjnymi realizujagcymi dzialania wynikajace z opracowanych analiz;
monitoring dostepnych baz danych w celu identyfikacji nieprawidlowo$ci w zakresie
rozliczen podatku od towarow 1 ustug;

wykrywanie 1 definiowanie metod dziatania grup przestepczych dokonujacych wytudzen
skarbowych z wykorzystaniem sektora finansowego;

wspolpraca z komorkami operacyjno-rozpoznawczymi, w szczeg6lno$ci w zakresie
rozpoznawania i zwalczania przestgpczosci podatkowe;;

wspotpraca w zakresie wymiany informacji podatkowych, celnych 1 finansowych z
panstwami cztlonkowskimi UE oraz z panstwami trzecimi okreslonych przepisami prawa
migdzynarodowego;

analiza informacji dostgpnych w ramach wymiany informacji podatkowych i celnych, w
tym w systemach informatycznych wspomagajacych wymiang informacji;

wspolpraca z Regionalnym Biurem Lacznikowym Swiatowej Organizaciji Celnej Europa
Srodkowo-Wschodnia (RILO ECE) oraz Krajowa Jednostka Kontaktowa NCP w zakresie

raportowania, monitorowania i analizy informacji o przestgpstwach celnych w celu
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identyfikacji nowych zagrozen i1 metod przemytu, trendéw 1 innych informacji
dotyczacych przestepczosci celnej wymienianych w ramach Swiatowego Systemu RILO;
wspolpraca z przedstawicielami Szefa KAS w polskich placoéwkach dyplomatycznych w
zakresie zwalczania przestepczosci ekonomicznej w uzgodnieniu z komorka
organizacyjng w Ministerstwie wlasciwa do spraw zwalczania przestepczosci
ekonomiczne;j;

wsparcie komorki organizacyjnej w Ministerstwie wiasciwej do spraw zwalczania
przestepczosci ekonomicznej zapewniajacej obstuge Szefa KAS w zakresie realizacji
zadan centralnej jednostki koordynujacej, wynikajacych z artykutu 5 konwencji
sporzadzonej na podstawie artykulu K.3 Traktatu o Unii Europejskiej w sprawie
wzajemnej pomocy i wspoOtpracy miedzy administracjami celnymi, sporzadzonej w
Brukseli dnia 18 grudnia 1997 r. (Dz. U. z 2008 r. poz. 31) w przedmiocie wskazanym
przez t¢ komorke, ktory obejmuje realizacje wnioskow stron konwencji i koordynacje
dziatan;

udziat w forach wymiany informacji i platformach multidyscyplinarnych organizowanych
przez instytucje migdzynarodowe 1 instytucje partnerskie z panstw cztonkowskich UE 1
panstw trzecich, realizowanie transgranicznych dziatan koordynacyjnych wynikajacych z
udzialu w tych forach lub w uzgodnieniu z komorka organizacyjng w Ministerstwie
wlasciwg do spraw zwalczania przestgpczosci ekonomicznej;

udziat w spotkaniach 1 wspdlnych operacjach oraz umozliwianie udzialu w nich
funkcjonariuszom,;

wspotpraca z oficerami tgcznikowymi panstw cztonkowskich UE 1 panstw trzecich,
akredytowanymi w Rzeczypospolitej Polskiej w uzgodnieniu z komorkg organizacyjng w
Ministerstwie wtasciwa do spraw zwalczania przestgpczosci ekonomicznej;

wspotpraca w zakresie wlasciwos$ci urzedu z Europejskim Urzedem do Spraw Zwalczania
Naduzy¢ Finansowych (OLAF) w zakresie wymiany informacji w ramach prowadzonych
przez niego dochodzen 1 misji;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzedu.

2. Pierwszy i Drugi Dzial Analizy Ryzyka (CAR1 i CAR2) wykonuje zadania

wymienione w ust. 1 pkt 1-12 w zakresie podatku od towaréw i uslug oraz podatkow

bezposrednich oraz pkt 23.

3. Trzeci Dzial Analizy Ryzyka (CAR3) wykonuje zadania wymienione w ust. 1 pkt 1-

8, 11-12 w zakresie cla oraz podatku akcyzowego oraz pkt 23.
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4. Referat Analizy Ryzyka (CAR4) wykonuje zadania wymienione w ust. 1 pkt 1-14, w

zakresie podatku od towarow i ustug oraz podatkow bezposrednich oraz pkt 23.

5. Referat Wymiany Informacji Miedzynarodowej (CAW) wykonuje zadania

wymienione w ust. 1 pkt 14-23.

Rozdzial 4

Pion Prewencji i Realizacji

§ 23. Do zadan Dzialu Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK) naleza sprawy

realizowane przez:

1) Referaty Kontroli Celno-Skarbowej Rynku od Pierwszego do Trzeciego (CPKI1,

CPK2, CPK3), do ktorych zadan nalezy w szczego6lnosci:

a)

b)

d)

g)

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepisow prawa celnego oraz innych
przepisOw zwigzanych z przywozem i wywozem towardw w obrocie miedzy
obszarem celnym UE a panstwami trzecimi, w szczegolno$ci przepisow dotyczacych
towarow objetych ograniczeniami lub zakazami,

kontrola celno-skarbowa wywozu i1 przywozu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej towaréw podlegajacych ograniczeniom lub zakazom oraz przestrzegania
srodkow polityki handlowej,

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepisoéw prawa podatkowego w zakresie
produkcji, przemieszczania 1 zuzycia wyrobow akcyzowych, w szczegdlnosci ich
wytwarzania, uszlachetniania, przerabiania, skazania, rozlewu, przyjmowania,
magazynowania, wydawania, przewozu i niszczenia, oraz w zakresie stosowania i
oznaczania tych wyrobow znakami akcyzy,

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepisow regulujacych urzadzanie 1
prowadzenie gier hazardowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 listopada
2009 r. o grach hazardowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 227, z pdzn.zm.), a takze
zgodnosci tej dziatalnosci ze zgloszeniem, udzielong koncesja lub zezwoleniem oraz
zatwierdzonym regulaminem,

kontrola celno-skarbowa w zakresie posiadania automatow do gier hazardowych,
kontrola celno-skarbowa w zakresie produkcji i obrotu automatami do gier
hazardowych,

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepisOw prawa podatkowego w zakresie

wydobycia urobku rudy miedzi, produkcji koncentratu, wydobycia gazu ziemnego
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lub ropy naftowej, o ktorych mowa w ustawie z dnia 2 marca 2012 r. o podatku od
wydobycia niektorych kopalin (Dz. U. z 2022 r. poz. 1539),

kontrola celno-skarbowa rodzaju paliwa,

kontrola celno-skarbowa sprzedazy detalicznej, w tym realizacji obowigzku
ewidencjonowania obrotu za pomocg kas rejestrujacych,
przyjmowanie zgloszen w sprawach automatéw do gier hazardowych, urzadzen do
gier 1 urzadzen losujacych,

przyjmowanie zgloszen loterii fantowych 1 gier bingo fantowe,

kontrola celno-skarbowa w zakresie przestrzegania przepiséw dotyczacych Wspolnej
Polityki Rolnej i koordynacja prawidtowego ich stosowania w oddziatach celnych,
opiniowanie wnioskéw dotyczacych utworzenia sktadu podatkowego,
przeprowadzanie urzgdowego sprawdzenia,

naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia
skarbowe,

realizowanie niezb¢dnych czynno$ci procesowych w granicach koniecznych dla
zabezpieczenia S$ladow 1 dowodow przestgpstwa skarbowego, wykroczenia
skarbowego, przestepstwa lub wykroczenia,

weryfikacja realizacji przez zglaszajacego obowiazku, o ktorym mowa w art. 21b
ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. o obrocie z zagranicg towarami, technologiami i
ustugami o znaczeniu strategicznym dla bezpieczenstwa panstwa, a takze dla
utrzymania mi¢dzynarodowego pokoju i bezpieczenstwa (Dz. U. z 2023 r. poz.
1582), zwanej dalej ,,ustawg o obrocie z zagranicg towarami, technologiami 1
uslugami o znaczeniu strategicznym dla bezpieczefstwa panstwa”, oraz
podejmowanie stosownych dzialan w razie stwierdzenia jego niewykonania;
kontrola celno-skarbowa w zakresie przestrzegania przepisOw ustawy z dnia 19
listopada 2009 r. o grach hazardowych w zakresie doptat,

zatwierdzanie uznanych miejsc zatadunku, wydawanie pozwolen na prowadzenie
magazynow zywnosciowych oraz na stosowanie procedury planowe;j,

ocena mozliwo$ci wykonywania kontroli celno-skarbowej w miejscach, w ktérych
towary sg sktadowane lub przetwarzane przed wywozem z refundacja,

naktadanie, sprawdzanie i1 zdejmowanie zamkni¢¢ urzegdowych,

dokonywanie nabycia sprawdzajacego,

dokonywanie tymczasowego zajecia ruchomosci,
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kontrola celno-skarbowa zgodno$ci ze stanem faktycznym wpisoOw zawartych w
ewidencji lezakowania, o ktorej mowa w art. 12a ust. 1 ustawy z dnia 18 pazdziernika
2006 r. o wyrobie napojow spirytusowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1584) oraz karcie
lezakowania, o ktorej mowa w art. 12b ust. 1 tej ustawy,

prowadzenie pomocniczego lub depozytowego magazynu broni,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzedu;

Czwarty Referat Kontroli Celno-Skarbowej Rynku (CPK4), do ktérego zadan naleza

w szczegolnosci zadania, o ktérych mowa w pkt 1, a takze:

a)

b)

rejestracja oraz cofnigcie rejestracji automatow do gier hazardowych, urzadzen do
gier 1 urzadzen losujacych,

dokonywanie czynnoS$ci wyjasniajagcych majacych na celu sprawdzenie
wykonywania obowigzku prowadzenia ksiggi ewidencyjnej zabytkow przyjetych lub
oferowanych do zbycia i prawidlowosci jej prowadzenia, o ktérych mowa w art. 59a
ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw 1 opiece nad zabytkami
(Dz. U. 22024 r. poz. 1292, z p6Zn.zm.).

§ 24. 1. Do zadan Wydzialu Realizacji (CPR) nalezg sprawy realizowane przez Dzialy
Realizacji od Pierwszego do Szostego (CPR1, CPR2, CPR3, CPR4, CPRS, CPR6) oraz

Pierwszy Referat Realizacji (CPR7), do ktorych zadan, z zastrzezeniem ust. 2-5 nalezy w

szczegdlnosci:

1)

2)

wykonywanie kontroli celno-skarbowej, o ktorej mowa w art. 62 ust. 5 pkt 1-3 oraz pkt 8

1 10 ustawy o KAS;

rozpoznawanie, wykrywanie, zapobieganie 1 zwalczanie przestepstw skarbowych i

wykroczen skarbowych, przestepstw 1 wykroczen oraz §ciganie ich sprawcow w zakresie

okreslonym w:

a)

b)

¢)

d)

art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o0 muzeach (Dz. U. z 2022 r. poz.
385),

art. 29a ust. 1 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2022 r. poz.
2393),

art. 53 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 22020 r. poz. 164),

art. 116-118 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 24),
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art. 183 § 2 14-6, w przypadku czynow, o ktorych mowa w art. 183 § 2, 4 1 5 Kodeksu
karnego,

art. 244 Kodeksu karnego, w zakresie niestosowania si¢ do zakazu wstgpu do
osrodkow gier 1 uczestnictwa w grach hazardowych,

art. 305 ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. — Prawo witasnosci przemystowej (Dz. U.
72023 r. poz. 1170),

art. 33 ust. 1, 2 1 3 ustawy o obrocie z zagranicg towarami, technologiami i ustugami
0 znaczeniu strategicznym dla bezpieczenstwa panstwa,

art. 12a, art. 13 1 art. 14 ustawy z dnia 2 marca 2001 r. o wyrobie alkoholu etylowego
oraz wytwarzaniu wyrobow tytoniowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 262),

art. 108a i art. 109 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad
zabytkami,

art. 128, art. 131 pkt 4 w zakresie, o ktérym mowa w art. 73 ust. 1 pkt 2, oraz art. 131
pkt 14 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2024 r. poz.
1478, z p6zn. zm.),

art. 55, art. 57, art. 61 1 art. 66 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939),

art. 43a i art. 44 ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o wyrobie napojow
spirytusowych,

art. 12 ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o bezpieczenstwie obrotu prekursorami
materiatéw wybuchowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 994),

art. 258, art. 270, art. 270a, art. 271, art. 271a, art. 273, art. 277a, art. 286 § 1 oraz w
art. 299 Kodeksu karnego,

art. 34 ust. 1 pkt 2 1 3 oraz art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o
gatunkach obcych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1589);

zapewnianie ochrony fizycznej 1 technicznej osobom zatrudnionym albo petnigcym stuzbe

w jednostkach organizacyjnych KAS, a w uzasadnionych przypadkach takze innym

osobom, organom i instytucjom panstwowym,;

realizowanie niezbednych czynno$ci procesowych w granicach koniecznych dla

zabezpieczenia §ladow i dowodow przestepstwa skarbowego, wykroczenia skarbowego,

przestepstwa lub wykroczenia, w tym z wykorzystaniem technik kryminalistycznych;

zatrzymywanie, przeszukiwanie 1 doprowadzanie osoOb, zabezpieczanie rzeczy oraz

przeszukiwanie lokali mieszkalnych, pomieszczen i1 innych miejsc, bagazu, fadunku,

srodkow przewozowych i statkow w trybie i1 przypadkach okreslonych w ustawie z dnia
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6 czerwca 1997r. — Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 46), zwanej dalej

,Kodeksem postepowania karnego”;

wykonywanie kontroli transportu drogowego w zakresie i na zasadach okre§lonych w

przepisach odrebnych;

konwdj, o ktérym mowa w art. 4 pkt 3 lit. a, c—g ustawy z dnia 24 maja 2013 r. o srodkach

przymusu bezposredniego i broni palnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 383);

naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia skarbowe;

szkolenie w zakresie stosowania Srodkow przymusu bezposredniego, broni palnej, technik

1 taktyk interwencji;

wykonywanie nastepujacych zadan:

a)
b)
©)
d)
e)

g)
h)

)
k)

D

dokonywanie ogledzin,

ujawnianie i zabezpieczanie materiatu dowodowego,

sporzadzanie szkicow kryminalistycznych 1 planow,

rejestracja fotograficzna i video czynnosci procesowo-kryminalistycznych,
zapisywanie 1 kopiowanie na nos$nikach cyfrowych, z wykorzystaniem urzadzen i
srodkdw technicznych umozliwiajacych utrwalenie zapisu, danych stanowigcych
material dowodowy w postgpowaniach,

dokonywanie nagran dzwigkowych,

naktadanie, sprawdzanie i zdejmowanie zamkni¢¢ urzedowych,

przeprowadzanie rewizji towarow, wyrobow 1 $rodkow przewozowych, w tym
z uzyciem urzadzen technicznych (RTG) i pséw stuzbowych,

konwoje w rozumieniu art. 67 ustawy o KAS 1 strzezenie towar6w w rozumieniu art.
68 ustawy o KAS,

wykonywanie kontroli przesytek pocztowych,

wykonywanie kontroli ruchu drogowego w trybie i przypadkach okreslonych
w ustawie z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1251),

zatrzymywanie 1 kontrolowanie statkéw w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzes$nia
2001 r. — Kodeks morski (Dz. U. z 2023 r. poz. 1309) i ustawy z dnia 21 grudnia
2000 r. o zegludze sroédladowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 18),

przekazywanie do centralnej ewidencji pojazdéw danych, o ktérych mowa w art. 80b
ust. 1 pkt 15, 15a122 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym,
a w przypadku odczytu drogomierza pojazdu niezarejestrowanego takze

przekazywanie danych, o ktérych mowa w art. 80b ust. 1 pkt 11 13 tej ustawy,
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n) zatrzymywanie i zwracanie dowodow rejestracyjnych, o ktorych mowa w art. 132 1
133 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym,

0) przeprowadzanie kontroli prawidtowosci uiszczenia optaty elektronicznej o ktorej
mowa w art. 13ha ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych
(Dz. U. z 2024 1. poz. 320, z pézn. zm.), w tym kontroli uzywanego w pojezdzie
urzadzenia, o ktorym mowa w art. 131 ust. 3a tej ustawy,

p) przeprowadzanie kontroli prawidtowos$ci wnoszenia oplaty za przejazd autostrada,

w tym kontroli urzadzen lub systemdow, o ktorych mowa w art. 131 ust. 3a ustawy z
dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych;

11) przeprowadzanie kontroli uzywanego w pojezdzie urzadzenia, o ktorym mowa w art. 131

ust. 3 oraz art. 161 ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych;

12) dokonywanie tymczasowego zajecia ruchomosci;

13) mozliwo$¢ dokonywania nabycia sprawdzajacego;

14) prowadzenie dziatan poscigowych i blokadowych;

15) wspdlpraca z innymi izbami, stuzbami i1 organami w zakresie przeciwdzialania

1 zwalczania przestepczosci w zakresie wlasciwosci KAS;

16) wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzedu.

2. Do zadan Pierwszego i Szostego Dzialu Realizacji (CPR1 i CPR6) naleza w
szczegoOlnosci zadania okreslone w ust. 1 pkt 1-5, pkt 7-9, pkt 10 lit. a-n, pkt 13-16.

3. Do zadan Drugiego Dzialu Realizacji (CPR2) naleza w szczegdlno$ci zadania
okreslone w ust. 1 pkt 1- 16 oraz w ust. 5.

4. Do zadan Trzeciego, Czwartego, Pigtego Dzialu Realizacji (CPR3, CPR4, CPRS)
oraz Pierwszego Referatu Realizacji (CPR7) naleza w szczego6lnos$ci zadania okreslone w ust.
1 pkt 1-16.

5. Do zakresu zadan Wydzialu Realizacji (CPR) nalezy dodatkowo realizacja zadan
Mobilnego Laboratorium Paliw Ciektych:

1) zapewnienie funkcjonowania i utrzymania Mobilnego Laboratorium Paliw Ciektych;
2) wykonywanie, w trybie mobilnym i stacjonarnym, wstgpnych badan probek produktow
naftowych pod katem zgodno$ci wybranych parametréw jakosciowej oceny

z wymaganiami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 26

czerwca 2024 r. w sprawie wymagan jakosciowych dla paliw ciektych (Dz. U. poz.1018)

oraz wykonywanie badan wstepnych pod katem wskazania nieprawidlowosci

dotyczacych klasyfikacji taryfowej;
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przeprowadzanie analiz probek paliwa na obecnos$¢ wystgpienia substancji stosowanych
do znakowania i barwienia wyroboéw energetycznych, o ktérych mowa w przepisach
wydanych na podstawie art. 90 ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1542, z p6zn.zm.);

udzielanie wstepnych opinii dotyczacych badanych produktow;

wspolpraca oraz planowanie kontroli z innymi komorkami organizacyjnymi £.odzkiego
Urzedu Celno-Skarbowego w Lodzi;

uczestnictwo w kontrolach z innymi komoérkami Lodzkiego Urzedu Celno-Skarbowego
w Lodzi;

przechowywanie, magazynowanie i przekazywanie do utylizacji badanych probek;

przygotowanie opracowan i statystyk z zakresu wykonanych badan.

§ 25. Do zadan Drugiego Referatu Realizacji (CPRS8) nalezy w szczegdlnosci:
wykonywanie kontroli celno-skarbowej, o ktorej mowa w art. 62 ust. 5 pkt 1-3 ustawy
o KAS;

realizacja zadan okreslonych w § 24 ust. 1 pkt 2, 3,5,7,9, 141 15;

prowadzenie gldownego magazynu broni;

state utrzymanie wysokiego poziomu wyszkolenia i sprawnosci poprzez uczestnictwo w
szkoleniach w zakresie $srodkow przymusu bezposredniego, broni palnej oraz taktyki i
techniki interwenc;ji;

wspolpraca w zakresie szkolen z innymi jednostkami KAS 1 innymi stuzbami;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzedu.

§ 26. Do zadan Dzialu Stuzby Dyzurnej (CPD) nalezy w szczegdlnosci:

utrzymywanie calodobowej lacznosci ze Stuzba Dyzurng Departamentu Zwalczania
Przestepczosci Ekonomicznej (SD DZP) w Ministerstwie, stuzbami dyzurnymi innych
urzedow oraz komorkami organizacyjnymi w jednostkach organizacyjnych KAS;
utrzymywanie lacznosci z SD DZP w Ministerstwie celem zapewnienia calodobowej
wymiany informacji ze stuzbami witasciwego wojewody, Policja, Straza Graniczna,
Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Inspekcja Transportu Drogowego oraz w
zalezno$ci od potrzeb, takze z innymi stuzbami 1 instytucjami;

zbieranie, ewidencjonowanie i opracowywanie informacji o sytuacji i istotnych
zdarzeniach, w tym o znaczeniu kryzysowym, ktore zaistnialy w jednostkach

organizacyjnych wlasciwej izby, w szczegdlnosci z przej$¢ granicznych, 1 przekazywanie
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ich Szefowi KAS za posrednictwem SD DZP w Ministerstwie, Dyrektorowi Izby lub
innym uprawnionym osobom;

koordynowanie, monitorowanie oraz wsparcie decyzyjne dziatah kontrolnych
realizowanych przez komorki organizacyjne Urzedu oraz wsparcie informacyjne dla
komorek organizacyjnych Izby;

wsparcie informacyjne, w tym udostepnianie danych z baz danych i systeméw
informatycznych  bedacych w  dyspozycji  komorki, pozostalym komodrkom
organizacyjnym Urzedu w zakresie niezbednym do realizacji ich zadan;

monitorowanie 1 przekazywanie zgloszen otrzymanych w systemie Krajowego Telefonu
Interwencyjnego KAS (S KTI KAS) do realizacji odpowiednim komorkom
organizacyjnym;

przekazywanie raportdéw o naruszeniach obowigzkéw stuzbowych przez pracownikéw
1 funkcjonariuszy odpowiednio zatrudnionych albo pehligcych shuzbe w Izbie,
Dyrektorowi oraz Szefowi KAS za posrednictwem SD DZP w Ministerstwie;
prowadzenie rejestru 0osob zatrzymanych przez funkcjonariuszy Izby;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzedu.
Rozdziat 5
Pion Dochodzeniowo-Sledczy

§ 27. Do zadan Wydzialu Dochodzeniowo-Sledczego (CDS) naleza zadania realizowane

przez Dzialy Dochodzeniowo-Sledcze od Pierwszego do ()smego (CDS1, CDS2, CDS3,
CDS4, CDSS5, CDS6, CDS7, CDS8), do ktorych zadan nalezy w szczegdlnosci:

)

2)

prowadzenie postegpowan przygotowawczych w sprawach o przestepstwa skarbowe 1

wykroczenia skarbowe;

rozpoznawanie, wykrywanie i zwalczanie przestepstw 1 wykroczen okreslonych w:

a) art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach,

b) art. 29a ust. 1 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

c) art. 53 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach,

d) art. 116-118 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych,

e) art. 183 § 214-6, w przypadku czynéw, o ktorych mowa w art. 183 § 2,415 Kodeksu
karnego,

f) art. 244 Kodeksu karnego, w zakresie niestosowania si¢ do zakazu wstepu do

osrodkow gier 1 uczestnictwa w grach hazardowych,
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g) art. 305 ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. — Prawo wilasnos$ci przemystowe;,

h) art. 33 ust. 1, 2 1 3 ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. o obrocie z zagranica towarami,
technologiami i ustugami o znaczeniu strategicznym dla bezpieczenstwa panstwa, a
takze dla utrzymania mi¢dzynarodowego pokoju i1 bezpieczenstwa,

1)  art. 12a, art. 13 1 art. 14 ustawy z dnia 2 marca 2001 r. o wyrobie alkoholu etylowego
oraz wytwarzaniu wyrobow tytoniowych,

j) art. 108a 1 art. 109 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad
zabytkami,

k) art. 128, art. 131 pkt 4 w zakresie, o ktorym mowa w art. 73 ust. 1 pkt 2, oraz art. 131
pkt 14 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,

1) art. 55, art. 57, art. 61 i art. 66 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii,

m) art. 43a i art. 44 ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o wyrobie napojow
spirytusowych,

n) art. 12 ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o bezpieczenstwie obrotu prekursorami
materialdéw wybuchowych,

o) art. 34 ust. 1 pkt 2 1 3 oraz art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o
gatunkach obcych,

— oraz zapobieganie tym przestepstwom i wykroczeniom, a takze $ciganie ich sprawcow,

jezeli zostaty ujawnione przez Stuzbe Celno-Skarbowa;

prowadzenie postgpowan przygotowawczych w sprawach o przestgpstwa okreslone w

art.258, art. 270, art. 270a, art. 271, art. 271a, art. 273, art. 277a oraz w art. 286 § 1 1 art.

299 Kodeksu karnego;

prowadzenie dochodzen w sprawach o przestepstwa okre§lone w ustawie z dnia 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pdZn. zm.);

wnoszenie do sadoéw aktow oskarzenia w sprawach o przestepstwa skarbowe,

wykroczenia skarbowe oraz wnioskOw o ukaranie w sprawach o wykroczenia;

wystgpowanie przed sadami w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o

przestepstwa skarbowe, wykroczenia skarbowe i wykroczenia;

wystepowanie przed sadem w postepowaniu wykonawczym w sprawach o przestepstwa

skarbowe 1 wykroczenia skarbowe;

wnoszenie do sagdow aktow oskarzenia w sprawach o przestgpstwa okreslone w ustawie z

dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;
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wystepowanie przed sagdami w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o
przestepstwa okreslone w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;
wnoszenie do sadow srodkow zaskarzenia od orzeczen wydanych przez sady w sprawach
o przestepstwa skarbowe, wykroczenia skarbowe 1 wykroczenia;

wnoszenie do sgdéw wnioskow o udzielenie zezwolenia na dobrowolne poddanie si¢
odpowiedzialnosci sprawcy przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego;
wspoOtpraca z organami $cigania, prokuraturg i sagdami;

naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia skarbowe;
realizowanie niezbednych czynnosci procesowych w granicach koniecznych dla
zabezpieczenia §ladow i dowodow przestepstwa skarbowego, wykroczenia skarbowego,
przestepstwa lub wykroczenia;

zatrzymywanie i przeszukiwanie osob, zatrzymanie rzeczy oraz przeszukiwanie lokali
mieszkalnych, pomieszczen i innych miejsc, bagazu, tadunku, $rodkéw transportu i
statkbw w trybie i przypadkach okreslonych w przepisach Kodeksu postepowania
karnego;

rejestracja 1 ewidencja prowadzonych spraw oraz wprowadzanie innych danych w
systemie Ewidencja Spraw Karnych Skarbowych (ESKS);

prowadzenie pomocniczego lub depozytowego magazynu broni;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzgdu.

§ 28. Do zadan Referatu Informatyki Sledczej (CDI) nalezy w szczegolnosci:
zatrzymywanie 1 przeszukiwanie urzadzen zawierajacych dane informatyczne lub
systemoOw informatycznych, w zakresie danych przechowywanych w tych urzadzeniach
lub systemach albo na nosnikach, w tym korespondencji przesytanej poczta elektroniczng
w trybie i przypadkach okreslonych w przepisach Kodeksu postgpowania karnego;
dokonywanie analizy i prezentacji zabezpieczonego cyfrowego materiatu dowodowego;
wspotpraca z organami ochrony porzadku prawnego, innymi stuzbami 1 instytucjami w
zakresie informatyki §ledczej w zwalczaniu 1 zapobieganiu przestgpczosci oraz Sciganiu
SprawcOw przestepstw;

opracowywanie i prowadzenie szkolen z zakresu informatyki $ledczej na rzecz komorek
urzedu;

wspieranie innych jednostek organizacyjnych KAS w realizacji zadan z zakresu
informatyki $ledczej;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzgdu.
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§ 29. Do zadan Referatu Analizy Kryminalnej (CDA) nalezy w szczego6lnoSci:
prowadzenie czynno$ci analitycznych z zastosowaniem analizy kryminalnej do
rozpoznawania, wykrywania i zwalczania przestepczosci w zakresie wlasciwosci KAS
oraz wykonywanie analiz, w tym na potrzeby komodrki operacyjno-rozpoznawczej z
zachowaniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych;

pozyskiwanie, gromadzenie, przetwarzanie, wykorzystywanie i analizowanie informacji
niezb¢dnych do wykonywania analiz kryminalnych gromadzonych przez KAS i inne
stuzby, organy, instytucje krajowe i1 zagraniczne;

wspotpraca z organami ochrony porzadku prawnego, innymi stuzbami i instytucjami w
zakresie stosowania analizy kryminalnej w zwalczaniu i zapobieganiu przestepczosci oraz
Sciganiu sprawcOw przestepstw;

opracowywanie 1 prowadzenie szkolen z zakresu analizy kryminalnej na rzecz komorek
Urzedu;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzgdu.

§30. Do zadan Dzialu Ustalania i Odzyskiwania Mienia (CDM) nalezy w

szczegoOlnosci:

1))

2)

ujawnianie 1 odzyskiwanie mienia w sprawach niezastrzezonych dla Centrum

Kompetencyjnego ds. Ustalania i Odzyskiwania Mienia, w szczego6lnosci:

a) ujawnianie i odzyskiwanie mienia osob fizycznych i innych podmiotéw w celu
zabezpieczenia wykonania zobowigzan podatkowych zgodnie z przepisami
Ordynacji podatkowe;j,

b) ujawnianie 1 odzyskiwanie mienia osob fizycznych i1 innych podmiotow w celu
dokonania zabezpieczenia majatkowego w postgpowaniach karnych 1 karnych
skarbowych,

c) wspoOlpraca z komérkami operacyjno-rozpoznawczymi, dochodzeniowo-$ledczymi 1
kontrolnymi w zakresie ujawniania 1 odzyskiwania mienia,

d) udziat w czynnos$ciach kontrolnych 1 procesowych w sprawach, w ktérych moze si¢
to przyczyni¢ do skutecznego ujawnienia i zabezpieczenia sktadnikéw majatkowych,

e) udzielanie wsparcia jednostkom 1 komoérkom izby w zakresie prowadzenia dziatan
zmierzajacych do zabezpieczenia i odzyskiwania mienia;

wspotpraca z Centrum Kompetencyjnym ds. Ustalania 1 Odzyskiwania Mienia 1

komoérkami ds. ustalania i1 odzyskiwania mienia w pozostatych urzedach celno-

skarbowych;



3)

4)

5)

6)

7)
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wspotpraca z wlasciwymi organami, instytucjami i stuzbami, zwigzana z ujawnianiem 1i
zabezpieczaniem mienia w kontroli celno-skarbowej oraz w postgpowaniach karnych i
karnych skarbowych;

wspotpraca z Centrum Kompetencyjnym ds. Ustalania 1 Odzyskiwania Mienia w
sprawach miedzynarodowej wymiany informacji celem ujawniania 1 zabezpieczania
mienia w krajach cztonkowskich UE lub krajach trzecich w zwigzku z przestepstwami i
przestepstwami skarbowymi pozostajagcymi we wlasciwosci organéw KAS;
opracowywanie i wdrazanie wewnetrznych procedur dziatania w zakresie skutecznego
odzyskiwania mienia;

prowadzenie szkolen w zakresie metod, mechanizm6éw 1 procedur ustalania stanu
majatkowego oraz stosowania zabezpieczenia majatkowego;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzedu.
Rozdziat 6
Pion Kontroli Celno-Skarbowej

§ 31. 1. Do zadan Pierwszego, Drugiego, Trzeciego i Czwartego Wydzialu Kontroli

Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego (CKK1, CKK2, CKK3 i CKK4) naleza

sprawy realizowane przez Dzialy Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania Podatkowego
od Pierwszego do Siedemnastego, (CKKI1-1, CKK1-2, CKK1-3, CKK1-4, CKK2-5,
CKK2-6, CKK2-7, CKK2-8, CKK2-9, CKK3-10, CKK3-11,CKK3-12, CKK3-13, CKK4-
14, CKK4-15, CKK4-16, CKK4-17), do ktorych zadan nalezy w szczego6lnosci:

1)

2)
3)

4)

S)

kontrola celno-skarbowa w zakresie rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania
oraz prawidtowos$ci obliczania 1 wplacania podatkéw stanowigcych dochdd budzetu
panstwa, a takze innych nalezno$ci pieni¢znych budzetu panstwa lub panstwowych
funduszy celowych;

ujawnianie i kontrola niezgtoszonej do opodatkowania dzialalno$ci gospodarczej;
kontrola celno-skarbowa zrodet pochodzenia majatku oraz przychodow nieznajdujacych
pokrycia w ujawnionych zrodtach lub pochodzacych ze zrodet nieujawnionych;

badanie warunkéw cen transferowych ustalonych migdzy podmiotami powigzanymi pod
katem wykorzystania ich do zanizania podstaw opodatkowania;

badanie realizacji obowigzkéw w zakresie informacji o schemacie podatkowym lub
wprowadzenia 1 stosowania wewngtrznej procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach

podatkowych;



6)

7)

8)

9

10)
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realizacja  jednoczesnych kontroli podatkowych, na podstawie porozumien
z administracjami podatkowymi innych panstw lub wuregulowan unijnych oraz
prowadzenie wielostronnych kontroli w zakresie cen transferowych;

badanie przestrzegania przez rezydentow i1 nierezydentdw ograniczen i obowigzkow
okreslonych w przepisach prawa dewizowego oraz warunkow udzielonych na ich
podstawie zezwolen, zezwolen dewizowych, a takze warunkow wykonywania
dziatalnosci kantorowe;;

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepiséw art. la ust. 1, art. 1b ust. 1, art. 1ba,
art. 1bb ust. 1-3, art. Ic ust. 1, art. 1d ust. 1, art. 1e ust. 1-2, art. 1fust. 1-2, art. 1fd ust. 1
12,art. Igust. 11 la, art. 1gaust. 112, art. 1gb ust. 1, art. 1gc ust. 112, art. lThust. 112,
art. liust. 11 1a, art. 1j, art. 1jaust. 1, art. 1jc ust. 1-5, art. 1k ust. 1, art. 11 ust. 1, art. 1m,
art. loust. 1, art. 1p ust. 1, art. 1q ust. 1, art. 1r ust. 1, art. Ira ust. 112, art. 1rb ust. 1-4,
art. Irc ust. 1-3, art. 1s ust. 11 1a, art. 1sa ust. 1-4, art. 1t ust. 1, art. Iu ust. 1, art. 1x ust.
1, art. ly ust. 1, art. 1z, art. 1za ust. 1, art. 1zb ust. 1, art. 2, art. 4 ust. 2, art. 5 1 art. 8] ust.
Irozporzadzenia Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkéw
ograniczajacych w zwigzku z sytuacja na Biatorusi 1 udziatem Biatorusi w agresji Rosji
wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z p6zn.zm.);

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepisow art. 2, art. 7 i art. 8 ust. 1
rozporzadzenia Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie §rodkéw
ograniczajacych w odniesieniu do dzialan podwazajacych integralno$¢ terytorialng,
suwerennos¢ 1 niezalezno§¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z
17.03.2014, str. 6, z p6Zn.zm.);

kontrola celno-skarbowa przestrzegania art. 2 ust. 1-2, art. 2a ust. 1-2, art. 2aa, art. 2e ust.
113, art. 3ust. 112, art. 3aust. 112, art. 3b ust. 112, art. 3c ust. 14, art. 3fust. 112,
art. 3g ust. 1, art. 3hust. 112, art. 3iust. 112, art. 3k ust. 1-2, art. 3must. 1, 21§, art. 3n
ust. 114, art. 30 ust. 1-4, art. 3p ust. 1-5, art. 3q ust. 1, art. 3rust. 112, art. 3tust. 112,
art. 3uust. 112, art. 3vust. 1 12, art. 4 ust. 1, art. 5 ust. 1-6, art. Sa ust. 1, 2 1 4-4b, art.
S5aa ust. 1-1b, art. Sab ust. 1, art. Sac ust. 1 1 2, art. 5ad ust. 1, art. 5b ust. 1-2a, art. 5f ust.
1, art. 5g, art. Sh ust. 1, art. 51 ust. 1, art. 5j ust. 112, art. 5l ust. 1, art. Sm ust. 1 1 2, art.
Snust. 1-2b 1 3a, art. 50 ust. 1, art. S5rust. 112, art. St ust. 1, art. 6b ust. 1, art. 12, art. 12f
ust. 1121 art. 12g ust. 1 rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.
dotyczacego srodkow ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi

sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 z 31.07.2014, str. 1, z p6zn.zm.);



11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)
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kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepisow ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507, z pdzn.
zm.);

prowadzenie postepowan podatkowych w pierwszej instancji w sprawach objetych
kontrolg celno-skarbowa, w tym ustalenie i okreSlenie zobowigzan podatkowych,
zobowigzan z tytulu optlat i niepodatkowych nalezno$ci budzetowych oraz innych
naleznos$ci na podstawie odrebnych przepisow;

realizowanie niezbednych czynnos$ci procesowych w granicach koniecznych dla
zabezpieczenia §ladow i dowodow przestepstwa skarbowego, wykroczenia skarbowego,
przestepstwa lub wykroczenia;

prowadzenie postepowan w zakresie dokonywania zabezpieczenia na majatku
kontrolowanego;

kontrola celno-skarbowa w zakresie wykonywania obowigzkow wynikajacych z ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;
kontrola celno-skarbowa wykonywania obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 10 ustawy
z dnia 22 grudnia 2022 r. o Systemie Informacji Finansowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 180);
kontrola celno-skarbowa speiniania obowigzkow, o ktérych mowa w art. 23r ust. 3 1 4
ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 266,
z p6zn.zm.) w zakresie paliw ciektych;

prowadzenie w pierwszej instancji postgpowan w sprawie wznowienia postg¢powania
podatkowego zakonczonego ostateczng decyzja naczelnika urzedu, uchylenia lub zmiany
ostatecznej decyzji naczelnika urzedu, stwierdzenia wygasnigcia decyzji naczelnika
w sprawach prowadzonych w komorkach kontroli celno-skarbowej i postgpowania
podatkowego;

kontrola przestrzegania przepisow prawa podatkowego w zakresie obowigzkow
podatnikow 1 podatnikow podatku od wartosci dodanej prowadzacych magazyn, do
ktérego wprowadzane sa towary w procedurze magazynu typu call-off stock, o ktorej
mowa w dziale II rozdziale 3a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug (Dz. U. 22024 r. poz. 361, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa VAT”;
wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzedu.

2. Do zadan Pierwszego Wydzialu Kontroli Celno-Skarbowej i Postepowania

Podatkowego (CKK1), oprocz zadan o ktéorych mowa w ust. 1, naleza roOwniez sprawy



— 40—

realizowane przez Dzial Kontroli Celno-Skarbowej (CKC), do ktérego zadan nalezy w

szczegdlnosci:

1)  kontrola celno-skarbowa towaro6w dopuszczonych do obrotu z koncowym
przeznaczeniem przy zastosowaniu zerowej lub obnizonej stawki celnej, podlegajacych
dozorowi celnemu;

2) kontrola celno-skarbowa stosowania procedur uproszczonych, procedur specjalnych oraz
utatwien, o ktorych mowa w art. 166, art. 179, art. 182 i art. 185 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 952/2013 z dnia 9 pazdziernika 2013 r.
ustanawiajgcego unijny kodeks celny (Dz. Urz. UE L 269 2 10.10.2013, str. 1, z pdzn.zm.),
zwanego dalej ,,unijnym kodeksem celnym”;

3) kontrola celna upowaznionego eksportera, nadawcy, odbiorcy oraz zarejestrowanego
eksportera (REX);

4)  kontrola celna wolnych obszaréw celnych, sktadow celnych oraz magazynow czasowego
sktadowania;

5) wykonywanie kontroli celno-skarbowej w trybie art. 48 unijnego kodeksu celnego.

Rozdziat 7
Pion Orzecznictwa i Obstugi Zgloszen Celnych

§ 32. 1. Do zadan Wydzialu Postepowania Celnego i Administracyjnego (CZC) nalezg
sprawy realizowane przez Pierwszy 1 Drugi Dzial Post¢gpowania Celnego
i Administracyjnego (CZC1, CZC2) oraz Dzial Depozytow (CZD).

2. Do zakresu zadan Pierwszego Dzialu Postepowania Celnego i Administracyjnego
(CZC1) nalezg sprawy realizowane przez Referaty Postepowania Celnego i
Administracyjnego od Pierwszego do Czwartego (CZC1-1, CZC1-2, CZC1-3, CZC1-4),
do ktorych zadan nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie postgpowan w pierwszej instancji w zakresie regulowania sytuacji towarow
1 dysponowania towarami, potwierdzania unijnego statusu celnego towaréw, zwolnien z
naleznosci celnych, optat w sprawach celnych, zwrotéw 1 umorzen naleznos$ci celnych,
elementdw stuzacych do naliczania nalezno$ci celnych przywozowych 1 naleznosci
celnych wywozowych oraz innych §rodkéw przewidzianych w wymianie towarowej, a
takze spraw dotyczacych przewozow drogowych, podatku akcyzowego i podatku od

towarow 1 ustug zwigzanych z obrotem towarowym z panstwami trzecimi;



2)

3)

4)
3)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)
15)

16)
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uniewaznianie zgloszen celnych, deklaracji, powiadomien o powrotnym wywozie po

zwolnieniu towarow;

prowadzenie postgpowan w zakresie pozwolen na stosowanie procedury specjalnej, o

ktorej mowa w art. 210 lit. b-d unijnego kodeksu celnego;

weryfikacja rozliczen procedury specjalne;j;

prowadzenie postgpowan w zakresie pozwolen na stosowanie uproszczonego sposobu

dokumentowania pochodzenia towaréw;

prowadzenie postepowan w zakresie pozwolen na stosowanie uproszczonego sposobu

wystawiania §wiadectw przewozowych ATR;

weryfikacja dowodow pochodzenia prowadzona na wniosek zagranicznych administracji;

wykonywanie zadan z zakresu §rodkow polityki handlowej oraz zakazoéw i ograniczen

wynikajacych z przepiséw odrgbnych;

prowadzenie postepowan w zakresie pozwolen na prowadzenie magazynu czasowego

sktadowania oraz zatwierdzanie ewidencji prowadzonych w magazynie czasowego

sktadowania;

prowadzenie postgpowan w zakresie pozwolen na prowadzenie sktadu celnego oraz

zatwierdzanie ewidencji prowadzonych w sktadzie celnym;

nadzor nad realizacja przepisow dotyczacych regulowania sytuacji towaréw

i dysponowania towarami oraz potwierdzania unijnego statusu celnego towardéw

w oddziatach celnych;

prowadzenie postgpowan w pierwszej instancji w zakresie pozwolen na korzystanie z:

a) uproszczenia dotyczacego ustalania kwot stanowigcych cze$S¢ wartosci celnej
towarow,

b) procedury tranzytu w formie papierowej dla towaréw przewozonych koleja;

monitorowanie warunkow 1 kryteriow, ktoére maja by¢ spelnione przez posiadaczy

pozwolen wydanych przez Naczelnika Urzedu, obowigzkow wynikajacych z tych

pozwolen oraz prowadzenie postgpowan celnych dotyczacych ponownej oceny tych

pozwolen;

prowadzenie postepowan w zakresie naktadania kar pieni¢znych;

wystepowanie do sadu cywilnego z wnioskiem o orzeczenie przepadku towaru na rzecz

Skarbu Panstwa;

prowadzenie spraw w pierwszej instancji w zakresie odpowiedzialnosci osob trzecich lub

nastgpcéOw prawnych podatnika za zobowigzania wynikajace z prawa celnego 1

podatkowego;



17)
18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)
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wstrzymanie wykonania decyzji;

prowadzenie postepowan w pierwszej instancji w zakresie dokonywania zabezpieczenia
na majatku podatnika w trybie art. 33 Ordynacji podatkowej;

prowadzenie postgpowan celnych po zwolnieniu towaru w sprawie zmiany danych
zgloszenia celnego;

sprawowanie merytorycznego nadzoru nad dziatalno$cig oddziatow celnych w zakresie
wlasciwosci komorki, w szczegdlnoSci w zakresie stosowania przepisoOw dotyczacych
procedur celnych oraz prowadzonych postgpowan celnych, podatkowych i
administracyjnych;

weryfikacja w podsystemie AIS/VAT Automatycznego Systemu Importu (AIS)
poprawnosci rozliczonej kwoty podatku naleznego z tytutu importu towarow w deklaracji
podatkowej ztozonej za okres, w ktorym powstal obowiazek podatkowy z tytutu importu
tych towardw, zgodnie z art. 33a ustawy VAT , z kwotg podatku wynikajaca ze zgtoszen
celnych i deklaracji importowych;

przyjmowanie, weryfikacja i rejestrowanie o$wiadczen, zas§wiadczen i potwierdzen
sktadanych przez podatnikow, w zwigzku z art. 33a ustawy VAT;

weryfikacja rozliczenia kwoty podatku naleznego z tytutu importu towarow w deklaracji
podatkowej ztozonej za okres, w ktérym powstatl obowiazek podatkowy z tytutu importu
tych towardw oraz prowadzenie postepowan w pierwszej instancji w przypadku braku
rozliczenia kwoty podatku VAT;

prowadzenie w pierwszej instancji postgpowan w sprawie wznowienia postgpowania
podatkowego zakonczonego ostateczng decyzjg naczelnika urzgdu, uchylenia lub zmiany
ostatecznej decyzji naczelnika urzedu, stwierdzenia wygasnigcia decyzji Naczelnika
Urzedu w sprawach prowadzonych w komorkach kontroli celno-skarbowej 1
postepowania podatkowego;

przyjmowanie, weryfikacja 1 rejestrowanie o§wiadczen 1 zaswiadczen sktadanych przez
podatnikow, w zwigzku z art. 33 ust. 7a—7¢ ustawy VAT;

przyjmowanie, weryfikacja i rejestrowanie oswiadczen i zaswiadczen sktadanych przez
podatnikow, w zwigzku z art. 28 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akcyzowym (Dz. U. z 2025 r. poz. 126, z pézn.zm. );

wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzedu.

3. Do zadan Drugiego Dzialu Postepowania Celnego i Administracyjnego (CZC2)

naleza sprawy realizowane przez Referaty Postepowania Celnego i Administracyjnego od
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Piatego do Siédmego (CZC2-5, CZC2-6, CZC2-7), do ktorych zadan naleza w szczegolnosci

zadania okre§lone w ust. 2 pkt 1-27 oraz:

1y

2)

prowadzenie postepowan podatkowych w drugiej instancji w zakresie prowadzonych
przez Naczelnika Urzedu postgpowan prowadzonych w pierwszej instancji, w sprawach,
o ktorych mowa w art. 83 ust. 1 ustawy o KAS, w ktorych wydat decyzje w pierwszej
instancji przed dniem 1 lipca 2023 r.;

przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi do sadu administracyjnego oraz
odpowiedzi na pisma procesowe, opracowywanie wniosk6w o wniesienie skarg

kasacyjnych.

4. Do zakresu zadan Dzialu Depozytow (CZD) nalezg sprawy realizowane przez

Pierwszy Referat Depozytéw (CZD1) i Drugi Referat Depozytéw (CZD2), do ktorych zadan

nalezy w szczegolnosci:

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

prowadzenie depozytu Urzedu 1 nadzor nad towarami przechowywanymi w magazynach
depozytowo-likwidacyjnych;

prowadzenie postepowan w zakresie kosztOw magazynowania i informowanie o nich
jednostki sktadajace depozyt badz aktualnie wtasciwe do dysponowania depozytem;
prowadzenie w systemie ZEFIR2 jednolitego rejestru — ksiggi magazynowej - towaroOw
przechowywanych w magazynie;

prowadzenie zbioru dokumentacji dotyczacej poszczegdlnych depozytow od momentu
przyjecia do wydania;

prowadzenie postgpowan w zakresie zwrotu depozytow oraz niepodjetych depozytow w
odniesieniu do towarow zarejestrowanych w ksigdze magazynowej;

sporzadzanie analiz 1 raportow w zakresie rzeczowym komorki;

sprawowanie dozoru nad zajetymi tymczasowo ruchomos$ciami;

prowadzenie postgpowan w zakresie przechowywania i zwrotu $rodkow transportu wraz
z towarem w trybie, o ktorym mowa w art. 31 ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o systemie
monitorowania drogowego 1 kolejowego przewozu towaréw oraz obrotu paliwami
opatowymi (Dz. U. z 2024 r. poz. 1218);

wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzedu.

5. Do zadan Drugiego Referatu Depozytéw (CZD2) naleza w szczeg6lnos$ci zadania

okreslone w ust. 4 pkt 1-9 oraz prowadzenie Magazynu Prébek, na zasadach okre§lonych w

odrgbnych uregulowaniach wewnetrznych.

§ 33. Do zadan Oddzialu Celnego w Tychach (331020) nalezy w szczegolnosci:



1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)
12)

13)

14)

15)

16)
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prowadzenie spraw organizacyjnych i osobowych oddzialu celnego 1 podlegtych mu
miejsc wyznaczonych i uznanych;

przyjmowanie skarg 1 wnioskdw dotyczacych dzialania oddzialu celnego oraz
przygotowywanie materiatow niezbednych do ich rozpatrzenia;

monitorowanie kontroli celnych bezposrednich, w tym zatwierdzanie wykonanych
kontroli celnych na potrzeby wymaganych progéw;

obsluga ewidencyjno-kancelaryjna oddziatu celnego;

wymiar naleznosci celnych i podatkowych oraz innych optat zwigzanych z przywozem i
wywozem towarow;

obsluga i monitorowanie elektronicznych zgloszen celnych, zgloszen do powrotnego
wywozu, powiadomien oraz deklaracji przesytanych do systemow operacyjnych;
prowadzenie postgpowan celnych i podatkowych oraz wydawanie rozstrzygnig¢ w
sprawach wszczetych przed zwolnieniem towaru;

prowadzenie stanowiskowej analizy ryzyka z decydowaniem o przystgpieniu lub
odstapieniu od kontroli zgloszenia celnego;

prowadzenie weryfikacji w obszarze badania dokumentéw i oceny wynikow fizycznej
kontroli towarow;

wszczynanie postepowan w sprawach o przestgpstwa skarbowe 1 wykroczenia skarbowe
oraz realizowanie niezbgdnych czynno$ci procesowych w granicach koniecznych dla
zabezpieczenia §ladow i dowodow przestepstwa skarbowego, wykroczenia skarbowego,
przestgpstwa lub wykroczenia;

naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia i wykroczenia skarbowe;
wydawanie rozstrzygnie¢ w zwigzku z prowadzeniem procedury poszukiwawczej
niezamknigtych operacji tranzytowych;

wydawanie rozstrzygnig¢ w zwigzku z prowadzeniem postgpowan w zakresie
potwierdzania wywozu na podstawie dowodow alternatywnych;

obsluga wnioskow zglaszajacego w formie elektronicznej 1 papierowej w sprawie
uniewaznienia zgtoszenia celnego przed zwolnieniem towaru;

wydawanie 1 zmiana pozwolen na stosowanie procedury specjalnej w przypadku, gdy
wniosek o pozwolenie na procedure specjalng jest sktadany w formie zgloszenia celnego;
wykonywanie czynnoSci w zakresie obstugi zgloszenia celnego zwigzanych ze
stosowaniem srodkow polityki handlowej oraz zakazoéw 1 ograniczen wynikajacych z

przepisow odrebnych;
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zlecanie przez urzad nadzoru czynnos$ci kontrolnych w przypadku krajowej odprawy
scentralizowanej; w przypadku pozwolenia na odprawe¢ scentralizowang realizowanego
pomigdzy panstwami cztonkowskimi, gdy Polska jest panstwem wydajacym pozwolenie
— zlecanie czynnosci kontrolnych urzedom przedstawienia w innych panstwach
cztonkowskich;

obstluga narzedzi wspierajacych obsluge systemow operacyjnych;

obstluga zgloszen celnych, zgloszen do powrotnego wywozu, powiadomien i deklaracji w
ramach procedury awaryjnej w systemach zgtoszeniowych,;

realizacja zadan kontrolnych zwigzanych z obstuga dyspozytorskich dyrektyw
kontrolnych oraz wnioskowanie o kontrolg z miejsca przedstawienia towarow;
wykonywanie czynnos$ci kontrolnych zleconych przez CUDO lub urzad nadzoru z innego
panstwa cztonkowskiego w przypadku odprawy scentralizowanej;

obsluga zgloszen/deklaracji celnych sporzadzanych w formie pisemnej (karnet
TIR/ATA/CIM/zgloszenia uproszczone/Form 302/itd.), w tym rejestrowanie danych z
dokumentéw papierowych w systemach informatycznych w przypadku braku mozliwosci
przekazania danych w formie elektronicznej;

wydawanie  klientom  wydrukow  wywozowych/tranzytowych  dokumentow
towarzyszacych i innych dokumentéw wymagajacych autoryzacji przez organ celny;
obsluga/saldowanie dokumentéw stanowigcych zatacznik do zgloszenia celnego
przedktadanych przez zglaszajacego w formie papierowej;

prowadzenie postepowan w zakresie uznawania miejsc w celu jednorazowego
przedstawienia towaréw organom celnym i czasowego sktadowania;

nakladanie, sprawdzanie 1 zdeymowanie zamknig¢¢ urzedowych;

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepisow w zakresie czasu jazdy, czasu postoju,
obowiazkowych przerw i czasu odpoczynku kierowcow;

wydawanie zezwolen kategorii II 1 Il na przejazd pojazdu nienormatywnego;

naktadanie kary pieni¢znej pobieranej, przy wyjezdzie zagranicznego pojazdu drogowego
z kraju, w przypadku braku wykupionego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
(Zielona Karta) oraz za przejazd pojazdu nienormatywnego bez zezwolenia lub wbrew
warunkom zezwolenia;

legalizacja $wiadectw pochodzenia i dokumentow potwierdzajacych status celny;
wystawianie, na wniosek podmiotu ktory otrzymat certyfikat importowy, certyfikatu

weryfikacji dostawy;
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naktadanie kar administracyjnych za naruszenie zasad przywozu drewna w ramach
FLEGT;

weryfikacja realizacji przez zglaszajacego obowigzku, o ktérym mowa w art. 21b ustawy
0 obrocie z zagranicg towarami, technologiami 1 ustugami o znaczeniu strategicznym dla
bezpieczenstwa panstwa, oraz podejmowanie stosownych dzialan w razie stwierdzenia
jego niewykonania;

wydawanie 1 przedtuzanie $wiadectw uznania pojazdow drogowych do przewozu
towarow pod zamknig¢ciami celnymi;

wykonywanie zadan z zakresu prowadzenia kasy oddziatlu celnego;

obstluga okienka e-Klient;

kontrola celna towaréw i1 $rodkdw przewozowych, w tym z uzyciem urzadzen
technicznych (RTG) 1 pséw stuzbowych;

prowadzenie dozoru celnego w zakresie towarow przechowywanych w wolnych
obszarach celnych, sktadach celnych oraz magazynach czasowego sktadowania;
kontrola celno-skarbowa przewozu towaréw niebezpiecznych (ADR);

wykonywanie kontroli ruchu drogowego w trybie i przypadkach okre§lonych w ustawie z
dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym;

prowadzenie pomocniczego lub depozytowego magazynu broni;

wykonywanie czynnosci dotyczacych przedstawienia towardw zwigzanych ze
stosowaniem $rodkoéw polityki handlowej oraz zakazéw 1 ograniczen wynikajacych z
przepiséw odrebnych;

pozyskiwanie, przetwarzanie i dystrybucja informacji niezbednych do oceny ryzyka;
prowadzenie analizy ryzyka, w szczegolnosci pod wzgledem bezpieczenstwa i1 ochrony;
wspoltworzenie regionalnego rejestru ryzyka;

przygotowywanie opracowan i statystyk w zakresie wtasciwosci oddziatu celnego;
weryfikacja rozliczen procedury specjalne;j;

zabezpieczenie w obrebie oddzialu celnego prawidlowej obstugi systemow
informatycznych wspomagajacych realizacj¢ pozostatych zadan statutowych oddziatu;
obstuga wnioskow o potwierdzenie unijnego statusu celnego towarow;

przeprowadzanie kontroli prawidtowosci uiszczenia oplaty elektronicznej, o ktorej mowa
w art. 13ha ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych, w tym kontroli
uzywanego w pojezdzie urzadzenia, o ktorym mowa w art. 131 ust. 3a tej ustawy;

kontrola celno-skarbowa transportu drogowego;
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przeprowadzanie kontroli prawidlowos$ci wnoszenia optaty za przejazd autostrada, w tym
kontroli urzadzen lub systemow, o ktorych mowa w art. 131 ust. 3a ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych;

dokonywanie tymczasowego zaj¢cia ruchomosci;

opiniowanie wnioskoOw dotyczacych utworzenia sktadu celnego, magazynu czasowego
sktadowania oraz miejsca wyznaczonego lub uznanego;

wykonywanie kontroli, o ktérej mowa w ustawie z dnia 9 marca 2017 r. o systemie
monitorowania drogowego i1 kolejowego przewozu towaréw oraz obrotu paliwami
opalowymi;

kontrola celno-skarbowa przestrzegania przepisow prawa podatkowego w zakresie
produkcji, przemieszczania i zuzycia wyrobow akcyzowych, w szczegdlnosci ich
wytwarzania, uszlachetniania, przerabiania, skazania, rozlewu, przyjmowania,
magazynowania, wydawania, przewozu 1 niszczenia, oraz w zakresie stosowania i
oznaczania tych wyrobow znakami akcyzy;

obstuga Miejsca Wyznaczonego w Chorzowie ( PL330000MW0001);

wykonywanie innych zadan zleconych przez Naczelnika Urzedu.

§ 34. Do zadan Oddzialu Celnego w Stawkowie (331030) naleza w szczegodlnosci

zadania okres$lone w § 33 pkt 1-2, 4, 6, 10-11, 16, 18-30, 32-43, 45-46, 48-56, 58.

§ 35. Do zadan Oddzialu Celnego Towarowego Port Lotniczy Katowice-Pyrzowice

(331040) naleza w szczegdlnos$ci zadania okreslone w § 33 pkt 1-26, 30-33, 35-39, 41-49, 53-
54, 56, 58 oraz:

1)
2)

3)

4)

S)

6)
7)

obsluga systemow 1 aplikacji granicznych;

opiniowanie celowos$ci zakupu oraz naprawy sprzetu do kontroli w przej$ciach
granicznych;

biezaca wspotpraca z whasciwymi shuzbami oraz partnerami zagranicznymi w zakresie
rozwigzan infrastrukturalnych w przejsciach granicznych;

wspotpraca z jednostkami Strazy Granicznej, innymi stuzbami, organami, instytucjami
oraz partnerami zagranicznymi w zakresie funkcjonowania przej$¢ granicznych;

nadzor nad opracowywaniem, wdrazaniem i modyfikacja technologii odpraw o0so6b i
towaro6w w przej$ciach granicznych;

udzial w uzgadnianiu terytorialnego zasiegu przej$¢ granicznych;

opracowywanie procedur postgpowania w przypadku wystgpienia zakldécen ruchu

osobowego 1 towarowego w przejs$ciach granicznych;
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wykonywanie zadan okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2018/1672 z dnia 23 pazdziernika 2018 r. w sprawie kontroli §rodkéw pieni¢znych
wwozonych do Unii lub wywozonych z Unii oraz uchylajacym rozporzadzenie (WE) nr

1889/2005 (Dz. Urz. UE L 284 z 12.11.2018, str. 6, z p6zn. zm.).

§ 36. Do zadan Oddzialu Celnego Osobowego Port Lotniczy Katowice-Pyrzowice

(331050) naleza w szczegdlnosci zadania okreslone § 33 pkt 1-2, 4-11, 14-16, 18-26, 30, 32,
33, 35-38, 41-49, 53-54, 56, 58 oraz:

1)
2)

3)
4)

S)

6)

7)

8)
9)

10)

kontrola podréznych i dewizowa;

potwierdzanie wywozu towaréw przez podrdznych poza terytorium Unii Europejskiej w
Systemie Obstugi Zwrotu Podatku VAT Podréznym (TAX FREE2);

obstuga systemow i aplikacji granicznych;

opiniowanie celowos$ci zakupu oraz naprawy sprz¢tu do kontroli w przejsciach
granicznych;

biezaca wspolpraca z wlasciwymi shuzbami oraz partnerami zagranicznymi w zakresie
rozwigzan infrastrukturalnych w przej$ciach granicznych;

wspolpraca z jednostkami Strazy Granicznej, innymi stuzbami, organami, instytucjami
oraz partnerami zagranicznymi w zakresie funkcjonowania przej$¢ granicznych;

nadzor nad opracowywaniem, wdrazaniem i modyfikacja technologii odpraw o0so6b i
towaréw w przejsSciach granicznych;

udziat w uzgadnianiu terytorialnego zasi¢gu przej$¢ granicznych;

opracowywanie procedur postgpowania w przypadku wystapienia zaktocen ruchu
osobowego 1 towarowego w przejsciach granicznych;

wykonywanie zadan okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2018/1672 z dnia 23 pazdziernika 2018 r. w sprawie kontroli §rodkéw pieni¢znych
wwozonych do Unii lub wywozonych z Unii oraz uchylajagcym rozporzadzenie (WE) nr

1889/2005 (Dz. Urz. UE L 284 z 12.11.2018, str. 6, z p6zn. zm.).

§ 37. Do zadan Oddzialu Celnego w Gliwicach (332010) nalezg w szczego6lnosci zadania

okreslone w § 33 pkt 1-2, 4, 6, 10-11, 16, 18-30, 32-43, 45-46, 48-56, 58.

§ 38. Do zadan Oddzialu Celnego Pocztowego w Zabrzu (332040) nalezag w

szczegolnosci zadania okreslone w § 33 pkt 1-16, 18-26, 30-33, 35-38, 41-49, 53-54, 58 oraz:

1)

kontrola przesytek pocztowych, o ktérej mowa w rozporzadzeniu wydanym na podstawie

art. 70 ust. 3 ustawy o KAS;
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2) wykonywanie zadan okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2018/1672 z dnia 23 pazdziernika 2018 r. w sprawie kontroli §rodkéw pieni¢znych
wwozonych do Unii lub wywozonych z Unii oraz uchylajacym rozporzadzenie (WE) nr

1889/2005 (Dz. Urz. UE L 284 z 12.11.2018, str. 6, z p6zn. zm.).

§ 39. Do zadan Oddzialu Celnego w Czestochowie (333010) nalezg w szczeg6lnosci
zadania okre§lone w § 33 pkt 1-2, 4, 6, 10-11, 16, 18-30, 32-43, 45-46, 48-56, 58.

§ 40. Do zadan Oddzialu Celnego w Czechowicach-Dziedzicach (335010) nalezg w

szczegblnosci zadania okreslone w § 33 oraz:

1) obstuga przemieszczania wyrobow akcyzowych w Systemie Przemieszczania oraz
Nadzoru Wyrobow Akcyzowych (EMCS PL2);

2) obstuga i monitorowanie elektronicznych zgloszen celnych, zgltoszen do powrotnego
wywozu, powiadomien oraz deklaracji przesytanych do systeméw operacyjnych w

procedurze uproszczonej do CUDO w Tychach poza jego godzinami urz¢dowania.

DZIAL IV
Zasady organizacji pracy urzedu

§ 41. 1. Naczelnik Urzedu wykonuje zadania przy pomocy Zastgpcow Naczelnika i
kierownikow komorek organizacyjnych.

2. Zastepcy Naczelnika odpowiadajag bezposrednio przed Naczelnikiem Urzedu za
prawidtowg 1 terminowa realizacj¢ zadan nadzorowanych komorek organizacyjnych.

3. Naczelnik Urzedu ustala szczegdlowy zakres kompetencji ZastgpcoOw Naczelnika.

4. Pracownikowi ustalany jest pisemnie zakres czynnosci stuzbowych, z zastrzezeniem
ust. 5-7.

5. Zakres czynnos$ci stuzbowych, o ktorym mowa w ust. 4 ustalany jest kazdorazowo w
przypadku wystgpienia zmian majacych wptyw na jego tresc.

6. Naczelnik Urzedu ustala zakresy czynno$ci stluzbowych Zastepcow Naczelnika i
bezposrednio podleglych kierownikow komorek organizacyjnych, przyznaje im okreslone
uprawnienia oraz okresla zakres ich odpowiedzialnosci.

7. Zakresy czynnosci stuzbowych pracownikow sporzadzaja bezposredni przelozeni i
przedktadaja do =zatwierdzenia 1 podpisu bezposrednio Naczelnikowi Urzedu Iub

nadzorujgcemu Zastepcy Naczelnika.
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§ 42. 1. Naczelnika Urzedu w czasie jego nieobecnosci zastepuje obecny w Urzedzie
Zastepca Naczelnika, wedlug nastepujacej kolejnosci:

1) Piaty Zastepca Naczelnika Urzgdu (CZNC);

2)  Trzeci Zastepca Naczelnika (CZND);
3) Czwarty Zastepca Naczelnika (CZNK);
4) Drugi Zastepca Naczelnika (CZNP);

5) Pierwszy Zastgpca Naczelnika (CZNA).

2. W czasie jednoczesnej nieobecnosci Naczelnika Urzedu i Zastepcow Naczelnika
zadania Naczelnika Urzedu wykonuje pracownik Urzedu wyznaczony na piSmie przez
Dyrektora.

3. Zastepstwo, o ktorym mowa w ust. 1 1 2 obejmuje wszystkie kompetencje Naczelnika
Urzedu, z zastrzezeniem ust. 4-6.

4. W czasie pelnienia zastepstwa za Naczelnika, w sprawach zastrzezonych do wytaczne;j
kompetencji Naczelnika, okreslonych w § 54 ust. 1, zastepujacy podejmuje decyzje w zakresie
niezbednym dla prawidlowego funkcjonowania Urzedu.

5. W czasie nieobecno$ci Naczelnika Urzedu, pisma i dokumenty zastrzezone do jego
kompetencji podpisuje osoba zastepujaca go, zamieszczajac przed podpisem adnotacje
,Wz. Naczelnika Urzedu”.

6. O decyzjach podjetych w czasie petnienia zastgpstwa — a zastrzezonych do podpisu
Naczelnika Urzedu — osoba zastepujaca zobowigzana jest poinformowaé Naczelnika Urzedu

po jego powrocie do pracy.

§ 43. 1. W czasie nieobecnosci Zastepcy Naczelnika jego obowiazki przejmuje inny
Zastepca Naczelnika wedtug nastepujacych zasad:
1) Pierwszego Zastepce Naczelnika (CZNA) zastgpuje obecny w Urzedzie Zastepca
Naczelnika wedtug nastepujacej kolejnosci:
a) Trzeci Zastepca Naczelnika (CZND),
b) Piaty Zastepca Naczelnika (CZNC);
2) Drugiego Zastepce Naczelnika (CZNP) zastepuje obecny w Urzedzie Zastgpca
Naczelnika wedtug nastepujacej kolejnosci:
a) Trzeci Zastgpca Naczelnika (CZND),
b) Piagty Zastepca Naczelnika (CZNC);
3) Trzeciego Zastgpce Naczelnika (CZND) zastepuje obecny w Urzedzie Zastgpca

Naczelnika wedlug nastepujacej kolejnosci:
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a) Drugi Zastepca Naczelnika (CZNP),

b) Pierwszy Zastgpca Naczelnika (CZNA);

Czwartego Zastepce Naczelnika (CZNK) zastepuje obecny w Urzedzie Zastgpca
Naczelnika wedtug nastepujacej kolejnosci:

a) Pierwszy Zastepca Naczelnika (CZNA),

b) Piaty Zastgpca Naczelnika (CZNC);

Pigtego Zastepce Naczelnika (CZNC) zastepuje obecny w Urzedzie Zastgpca Naczelnika
wedtug nastepujacej kolejnosci:

a) Drugi Zastepca Naczelnika (CZNP),

b) Pierwszy Zastepca Naczelnika (CZNA).

2. W przypadku braku mozliwo$ci zastosowania zastepstw w sposob okreslony w ust. 1,

zadania Zastgpcy Naczelnika wykonuje pracownik Urzedu wyznaczony na piSmie przez

Dyrektora.

3. W czasie pelnienia zastepstwa, o ktorym mowa w ust. 1-2, zastepujacy podejmuje

decyzje w sprawach zastrzezonych do kompetencji osoby zastepowanej, w zakresie

niezbednym dla prawidtowego funkcjonowania nadzorowanego przez osobe zastepowang

Pionu oraz wchodzacych w jego sktad komorek organizacyjnych.

4. O decyzjach podjetych w czasie petnienia zastepstwa, a zastrzezonych do kompetencji

osoby zastgpowanej, osoba zastepujaca zobowigzana jest poinformowac osobe zastgpowana po

jej powrocie.

1)

2)

3)

§ 44. 1. Kierownikow komorek organizacyjnych w razie nieobecnosci zastepuja:
naczelnika wydziatu — zastepca naczelnika wydziatu lub kierownik podlegtego dziatu lub
inny pracownik wskazany przez osob¢ zastgpowang albo wyznaczony przez Zastgpce
Naczelnika nadzorujacego komoérke organizacyjng lub Naczelnika Urzedu;

kierownika dzialu — kierownik dzialu w ramach danego wydzialu lub kierownik
podleglego referatu lub inny pracownik wskazany przez osobg zastepowang lub
wyznaczony przez naczelnika wydziatu lub Zastepce Naczelnika nadzorujacego komorke
organizacyjng albo Naczelnika Urzedu;

kierownika referatu — pracownik — wskazany przez osobe zastgpowang lub wyznaczony
przez kierownika dzialu, naczelnika wydziatu, Zastgpce Naczelnika nadzorujacego

komorke organizacyjng albo Naczelnika Urzedu;
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kierownika oddziatu celnego — pracownik wskazany przez osobe zastgpowang lub
wyznaczony przez Zastepce Naczelnika nadzorujacego Pion Orzecznictwa i Obshlugi
Zgloszen Celnych.

2. Ustalenie zastepstwa, o ktorym mowa w ust. 1 wpisywane jest do zakresu czynnosci

stuzbowych osoby wyznaczonej do zastepowania.

3. Osoby zastepujace, w czasie sprawowania zastepstwa przejmuja wszystkie obowiazki

1 kompetencje nalezace do osoby zastepowane;.

§ 45. 1. Naczelnik Urzedu moze przekazac na state lub czasowo czg$¢ swoich uprawnien

Zastepcom Naczelnika, kierownikom komoérek organizacyjnych, innym pracownikom.

2. Na wniosek Zastepcéw Naczelnika — Naczelnik Urzedu moze przekazaé na state lub

czasowo cze$¢ albo calo$¢ uprawnien ZastgpcoOw Naczelnika kierownikom komorek

organizacyjnych lub innym pracownikom.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

§ 46. 1. Do obowiazkéw pracownikoéw nalezy w szczegdlnosci:

wykonywanie polecen stuzbowych przetozonych, z zastrzezeniem ust. 2 i ust. 3;
wlasciwe wykorzystanie czasu pracy oraz przestrzeganie ustalonego porzadku i
dyscypliny pracy;

prawidtowa, zgodna z przepisami prawa i terminowa realizacja zadan powierzonych w
zakresach czynnosci stuzbowych i innych zadan zleconych przez przetozonych;
wlasciwe zachowanie si¢ w stosunku do interesantow, przetozonych, podwtadnych 1
wspolpracownikow;

przestrzeganie zasad etyki korpusu stuzby cywilnej i Stuzby Celno-Skarbowej;
niezwloczne zawiadamianie przelozonego o uzyskanym w zwigzku z wykonywaniem
czynnosci stuzbowych, podejrzeniu popelnienia przestepstwa $ciganego z urzedu w
szczegblnos$ci przestepstwa korupcji lub platnej protekcji;

przestrzeganie przepisoOw kancelaryjnych, wlasciwe zabezpieczenie dokumentow,
rejestrow 1 mienia, a takze przestrzeganie przepisOw o ochronie informacji prawnie
chronionych oraz z zakresu bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowe;j;

prawidlowe uzytkowanie sprzetu komputerowego i oprogramowania stosownie do
obowigzujacych w tym zakresie przepiséw i zalecen;

biezgca analiza zmian przepisow prawa z zakresu wykonywanych zadan 1 podnoszenie

swoich kwalifikacji poprzez uczestnictwo w szkoleniach i samoksztatcenie;
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10) prawidlowe uzytkowanie i zabezpieczenie powierzonych logindéw i haset do systemow
informatycznych, pieczeci i kart kryptograficznych, w tym niedopuszczenie do postuzenia
si¢ nimi przez inng osobg;

11) godne zachowanie w pracy i poza nia;

12) wystepowanie do Dyrektora o uzyskanie wymaganej przepisami prawa pisemnej zgody
na dodatkowe zatrudnienie oraz na prowadzenie zajecia zarobkowego przez
pracownikow.

2. Jezeli pracownik Urzedu jest przekonany, ze polecenie stuzbowe przetozonego jest
niezgodne z prawem lub zawiera znamiona pomyiki, jest on obowigzany na piSmie
poinformowac o tym przetozonego. W razie pisemnego potwierdzenia polecenia, pracownik
jest obowigzany je wykonaé. Pracownik nie wykonuje polecenia, jezeli doprowadziloby to do
popelnienia przestgpstwa lub wykroczenia, o czym niezwlocznie informuje Naczelnika Urzedu,
z zastrzezeniem ust. 3.

3. Tryb postgpowania funkcjonariusza w sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 2, reguluje

ustawa o KAS.

§ 47. Kierownicy komoérek organizacyjnych sprawuja nadzér nad prawidlowym,
terminowym i sprawnym realizowaniem zadan przez podlegle im komorki organizacyjne, a w
szczegdlnosci:

1) s3a odpowiedzialni za prawidtowg i terminow3g realizacj¢ zadan oraz zgodno$¢ dziatania
kierowanej komorki organizacyjnej z przepisami prawa i wytycznymi Ministerstwa,
Dyrektora, Naczelnika Urzedu lub nadzorujacego Zastgpcy Naczelnika;

2) s3 odpowiedzialni za wilasciwg 1 racjonalng organizacj¢ pracy kierowanej komorki
organizacyjnej oraz wtasciwg organizacj¢ stanowisk pracy;

3) czuwaja nad przestrzeganiem przez pracownikow dyscypliny pracy, przepisOw o ochronie
informacji niejawnych, tajemnicy skarbowej, ochronie danych osobowych, ochronie
mienia, przepisow dotyczacych bezpieczenstwa 1 higieny pracy, przepisow
kancelaryjnych, wtasciwym wykorzystaniem czasu pracy i1 wtasciwym zabezpieczeniem
dokumentow i rejestrow;

4)  sprawuja bezposredni nadzér nad praca podlegtych pracownikow komorki organizacyjnej
— zgodna z ich zakresami czynno$ci stuzbowych — i informuja na biezaco przetozonych o
stopniu realizacji zadan;

5) dbaja o podnoszenie kwalifikacji zawodowych podleglych pracownikow;
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6) s3 zobowigzani do informowania podlegtych pracownikéw o wytycznych, instrukcjach,
zasadniczych rozstrzygnigciach 1 innych opracowaniach majacych zwigzek z
dziatalnoscig komorki organizacyjnej;

7) odpowiadajg za stalg i $cistg wspotprace nadzorowanej komorki organizacyjnej z innymi
komorkami organizacyjnymi w Urzedzie;

8) odpowiadaja za nadzér nad wykorzystaniem mienia znajdujacego si¢ na wyposazeniu
komorki organizacyjnej, zgodnie z zasadami wprowadzonymi zarzadzeniem Dyrektora;

9) odpowiadajg za prawidlowe wydatkowanie srodkéw publicznych;

10) stwarzaja sprzyjajace warunki do powstawania inicjatyw pracowniczych, majacych na
celu usprawnienie pracy — wykorzystujac te inicjatywy do analizy zmian organizacyjnych
i prawidlowego stosowania przepisow prawa w Urzedzie;

11) dokonujg oceny podlegtych pracownikow.

§ 48. Komorki organizacyjne zobowigzane sg do:

1) wykonywania zadan okre§lonych przepisami prawa, Regulaminem oraz zleconych przez
Naczelnika Urzedu lub jednostki nadrzedne;

2)  wspolpracy z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu i organami zewng¢trznymi w
celu wykonania zadan;

3) sporzadzania i przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizowanymi zadaniami.

§ 49. 1. Wspodlpraca komorek organizacyjnych zaangazowanych w realizacj¢ zadania
przebiega na podstawie dekretacji pism, z zastrzezeniem ust. 4.

2. Komorki organizacyjne wyznaczone do realizacji zadania po otrzymaniu pisma
niezwtocznie badajg swoja wlasciwos¢ rzeczows, a w przypadku uznania si¢ za niewtasciwa,
dana komorka organizacyjna niezwlocznie zwraca si¢ o zmian¢ dekretacji wskazujac komorke
organizacyjng wlasciwa rzeczowo w $wietle Regulaminu.

3. W toku realizacji zadan wymagajacych wspolpracy komorki organizacyjne, do ktoérych
zwrocono si¢ o wspodlprace, realizuja swoje zadania zgodnie z poleceniami i w terminach
wskazanych przez komorke wiodaca.

4. W toku realizacji zadan wynikajacych z ich wilasciwosci rzeczowej poszczegdlne
komorki organizacyjne dokonuja na biezaco oceny, czy dane i informacje, jakimi dysponuja
nalezy przekaza¢ do wykorzystania stuzbowego do innych komorek organizacyjnych, a jesli
uznaja zasadnos$¢ takiego dzialania — czynig to niezwtocznie.

5. Spory kompetencyjne pomigdzy komorkami organizacyjnymi rozstrzyga Naczelnik

Urzedu.
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§ 50. 1. W komorkach organizacyjnych Urzedu obowigzuje 8-godzinny czas pracy od
poniedziatku do piatku od godz. 7.00 do 15.00, z zastrzezeniem ust. 2-5.

2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ pracy w innych godzinach, niz okre$lone w ust. 1 na
zasadach okreslonych w odrebnych uregulowaniach Dyrektora.

3. W oddziatach celnych Urzgdu obowigzuje czas pracy:

1) w Oddziale Celnym Towarowym Port Lotniczy Katowice-Pyrzowice i Oddziale Celnym
Osobowym Port Lotniczy Katowice-Pyrzowice funkcjonariusze petnig shuzbe
catodobowo, przez 7 dni w tygodniu, zgodnie z harmonogramem stuzby;

2)  w Oddziale Celnym w Tychach 1 Oddziale Celnym w Gliwicach funkcjonariusze petnia
stuzbe w systemie zmianowym 12 godzinnym, od poniedziatku do soboty, od godziny
7:15 do godziny 19:15, za wyjatkiem dni $wigtecznych, zgodnie z harmonogramem
stuzby;

3) w Oddziale Celnym w Stawkowie funkcjonariusze petnia stuzbe w systemie zmianowym
12 godzinnym, od poniedziatku do piatku, od godziny 7:15 do godziny 19:15, za
wyjatkiem dni $§wigtecznych, zgodnie z harmonogramem stuzby;

4) w Oddziale Celnym Pocztowym w Zabrzu funkcjonariusze petnig stuzb¢ w systemie
zmianowym 12 godzinnym, od poniedziatku do soboty, od godziny 7:00 do godziny
19:00, za wyjatkiem dni $wiatecznych, zgodnie z harmonogramem stuzby;

5) w Oddziale Celnym w Czechowicach-Dziedzicach funkcjonariusze petnig stuzbe w
systemie zmianowym 12 godzinnym, od poniedziatku do soboty, od godziny 7:00 do
godziny 19:00, za wyjatkiem dni $wiatecznych, zgodnie z harmonogramem stuzby,
natomiast obstuga EMCS odbywa si¢ w systemie zmianowym, catodobowo przez 7 dni w
tygodniu;

6) w Oddziale Celnym w Czgstochowie funkcjonariusze petnia stuzbe od poniedziatku do
piatku, od godziny 8:00 do godziny 16:00, za wyjatkiem dni §wigtecznych, zgodnie z
harmonogramem stuzby.

4. Ze wzgledu na specyfike realizowanych zadan oraz organizacj¢ pracy, w komorkach
organizacyjnych: kontroli celno-skarbowej rynku, realizacji, stuzby dyzurnej i informatyki
Sledczej, techniki i obserwacji oraz operacyjno-rozpoznawczej - obowigzuje rozktad czasu
pracy przewidujacy prace zmianowa przypadajaca miedzy godzing 6:00 jednego dnia, a
godzing 6:00 nastepnego dnia, w systemach czasu pracy podstawowym lub réwnowaznym,
zgodnie z harmonogramem pracy.

5. W Referacie Wspolna Placowka w Chotébuz - obowigzuje rozklad czasu pracy

przewidujacy prace zmianow3a przypadajaca migedzy godzing 7:00 jednego dnia, a godzing 7:00
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nastepnego dnia, w systemach czasu pracy podstawowym lub réwnowaznym, zgodnie z

harmonogramem shuzby.
DZIAL V
Zakres nadzoru sprawowanego przez kierownictwo urzedu

§ 51. 1. Naczelnik Urzgdu kieruje catoscig spraw Urzedu 1 ponosi pelng
odpowiedzialnos¢ za zgodng z prawem, efektywna, oszczedng i terminowg realizacje celow i
zadan Urzedu.

2. Naczelnik Urzedu sprawuje ogdlny nadzoér nad zadaniami realizowanymi przez
wszystkie komorki organizacyjne Urzegdu.

3. Naczelnik Urzedu sprawuje bezposredni nadzor nad pracag ZastepcoOw Naczelnika

Urzedu oraz komoérek organizacyjnych wchodzacych w sktad Pionu Wsparcia.

§ 52. 1. Zastgpcy Naczelnika wspotdziataja z Naczelnikiem Urzedu w wykonywaniu
zadan 1 odpowiadaja za wlasciwg organizacje¢ 1 funkcjonowanie Urzedu.
2. Zastepcy Naczelnika sprawuja nadzoér nad prawidlowym funkcjonowaniem
nadzorowanych pionéw, a w szczego6lnosci sg odpowiedzialni za:
1) zgodng z prawem, efektywna, oszczedna i terminowg realizacj¢ celéw 1 zadan
nadzorowanego pionu;
2) sprawowanie merytorycznego nadzoru w zakresie zadan wynikajacych z wiasciwos$ci
rzeczowej nadzorowanych komorek organizacyjnych;
3) ustalanie kierunkéw 1 metod dziatania nadzorowanych komorek organizacyjnych;
4) nadzorowanie jakosci 1 efektywnosci realizowanych zadan;
5) wydawanie polecen 1 wytycznych wynikajacych ze sprawowanego nadzoru,
6) organizowanie wlasciwego przeplywu informacji pomigdzy nadzorowanymi komdrkami
organizacyjnymi;
7)  inicjowanie i wdrazanie rozwigzan usprawniajacych dziatalno$¢ nadzorowanych komoérek
organizacyjnych;
8) zapewnienie adekwatnej, skutecznej 1 efektywnej kontroli zarzadcze; w zakresie
nadzorowanych pionow.
3. Pierwszy Zastepca Naczelnika sprawuje bezposredni nadzor nad komodrkami
organizacyjnymi wchodzacymi w sktad Pionu Operacyjno-Analitycznego.
4. Drugi Zastgpca Naczelnika sprawuje bezposredni nadzor nad komorkami

organizacyjnymi wchodzacymi w skiad Pionu Prewencji 1 Realizacji.
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5. Trzeci Zastepca Naczelnika sprawuje bezposredni nadzor nad komorkami

organizacyjnymi wchodzacymi w sktad Pionu Dochodzeniowo-Sledczego.

6. Czwarty Zastgpca Naczelnika sprawuje bezposredni nadzéor nad komoérkami

organizacyjnymi wchodzacymi w sktad Pionu Kontroli Celno-Skarbowe;.

7. Pigty Zastgpca Naczelnika sprawuje bezposredni nadzér nad komodrkami

organizacyjnymi wchodzacymi w sktad Pionu Orzecznictwa i Obstugi Zgtoszen Celnych.

DZIAL VI

Zakres uprawnien pracownikéw Urzedu do wydawania decyzji, podpisywania pism i

wyrazania stanowiska w okreslonych sprawach
Rozdziat 1
Zakres upowaznien Naczelnika Urzedu

§ 53. 1. Naczelnikowi Urzedu podlegaja pracownicy Izby §wiadczacy prace w

komorkach organizacyjnych Urzgdu, ktdrzy realizuja zadania nalezace do Naczelnika Urzedu.

2. Naczelnik Urzedu w zakresie spraw pracowniczych podleglych pracownikéw,

uprawniony jest do podejmowania czynno$ci wynikajacych z imiennego upowaznienia

udzielonego przez Dyrektora.

1)

2)

3)

4)

S)

§ 54. 1. Do wylacznej kompetencji Naczelnika Urzgdu zastrzega sig:

wnioski o:

a) nadanie/zmian¢ Regulaminu organizacyjnego Urzedu,

b) powotanie oraz odwotanie Zastgpcy Naczelnika,

c) wylaczenie pracownikOow od zalatwiania spraw na podstawie art. 130 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;

wewnetrzne procedury postepowania oraz inne dokumenty o charakterze organizacyjnym,

skierowane do obstugujacych go pracownikow;

sprawozdania i informacje przedktadane naczelnym i centralnym organom administracji

panstwowej, jednostkom samorzadu terytorialnego, Rzecznikowi Praw Obywatelskich,

postom, senatorom;

odpowiedzi na wystapienia i zarzadzenia pokontrolne wydane w nastepstwie kontroli

przeprowadzanych w Urzedzie, z wylaczeniem zastrzezonych dla Dyrektora;

udzielanie pisemnych upowaznief poszczegolnym pracownikom do zatatwiania spraw w

imieniu Naczelnika, w tym do wydawania decyzji 1 postanowien;



6)

7)
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pozwolenia na dokonanie przez cztonka zwigzku zawodowego czynnosci doraznych na
podstawie art. 31 ust. 3 ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych;
przekazywanie skarg na dziatanie Urzedu do Izby.

2. Naczelnik Urzedu wstepnie aprobuje wszelkie sprawy zastrzezone do ostatecznej

akceptacji Dyrektora, a opracowywane przez Urzad.

1)
2)

1))

2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)
10)

3. Do podpisu Naczelnika Urzgdu zastrzega si¢:
pisma w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1;
pisma opracowane w bezposrednio nadzorowanych komorkach organizacyjnych, z

uwzglednieniem delegowania uprawnien.
Rozdziat 2
Stale uprawnienia Zastepcow Naczelnika Urzedu

§ 55. 1. Zastgpcy Naczelnika:

kieruja catoscig spraw i ponosza przed Naczelnikiem Urzgdu pelng odpowiedzialnos¢ za
zgodng z prawem, efektywng, oszczgdng i1 terminowg realizacj¢ celow i1 zadan
nadzorowanego pionu;

odpowiadajg za wspolprace z organami rzadowej administracji zespolonej 1 niezespolonej,
organami samorzadu terytorialnego, kontroli, Scigania itp.;

odpowiadaja za wlasciwa i racjonalng organizacj¢ pracy oraz dyscypling pracy
nadzorowanych komorek organizacyjnych;

odpowiadaja za wzajemna informacje 1 wspOtprace;

petnig zastepstwo za Naczelnika Urzedu na zasadach okre$lonych w § 42 Regulaminu;
przedstawiajg Naczelnikowi Urzgdu wnioski w sprawach osobowych, w tym wnioski o
awansowanie, nagradzanie lub ukaranie pracownikow;

udzielaja urlopdw wypoczynkowych, okolicznosciowych, na zZadanie, szkoleniowych,
opiekunczych, dni wolnych za nadgodziny, dni wolnych za $wigto, dni opieki nad
zdrowym dzieckiem na podstawie art. 188 Kodeksu pracy, zwolnien od pracy z powodu
dzialania sily wyZszej na podstawie art. 148! Kodeksu pracy dla podlegtych pracownikow;
udzielaja podleglym pracownikom zgody na prace w godzinach nadliczbowych oraz
udzielaja czasu wolnego z tego tytutlu, prace w formie zdalnej okazjonalnej, odbior
przerwy za brak 11 godzin odpoczynku;

wystawiajg 1 podpisuja polecenia wyjazdoéw stuzbowych dla podlegtych pracownikéws;
wnioskujg o udzielenie, zmiane¢ lub odebranie podlegtym pracownikom praw dostepu do

systemow informatycznych;



11)
12)

13)

1y

2)
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podpisujg zakresy czynnosci stuzbowych podlegtych pracownikow;

usprawiedliwiajg nieobecnosci podleglych pracownikow z tytutu wyj$¢ prywatnych oraz
wyj$¢ stuzbowych;

wyrazaja zgod¢ na odpracowanie wyjscia prywatnego.

2. Zastepcy Naczelnika:

upowaznieni sg do podejmowania rozstrzygni¢¢ i podpisywania pism oraz zajmowania
stanowiska w sprawach z zakresu bezposrednio nadzorowanych komorek
organizacyjnych, niezastrzezonych w Regulaminie lub w odrebnych przepisach do
wytacznej kompetencji Naczelnika Urzgdu oraz w innych sprawach na podstawie
odregbnie nadanych upowaznien;

wstepnie aprobuja wszelkie sprawy zastrzezone do ostatecznej akceptacji Naczelnika

Urzedu.
Rozdziat 3
Uprawnienia kierownikéow komorek organizacyjnych i pracownikow

§ 56. 1. Kierownicy komoérek organizacyjnych uprawnieni s3 do podejmowania

rozstrzygni¢¢ 1 zajmowania stanowiska wylacznie w sprawach wyraznie wskazanych w

Regulaminie oraz w indywidualnych upowaznieniach udzielonych przez Naczelnika Urzedu.

1)

2)

3)

4)

S)

6)

2. Do stalych uprawnien kierownika komorki organizacyjnej nalezy w szczegolnosci:
ostateczne podpisywanie korespondencji wewnetrznej kierowanej do innych komorek
organizacyjnych Urzedu;

wstepne aprobowanie dokumentow/spraw zastrzezonych do ostatecznej akceptacji 1
podpisu przetozonych;

przedstawianie bezposredniemu przetozonemu wnioskoOw w sprawach osobowych, w tym
wnioskdéw o awansowanie, nagradzanie lub ukaranie pracownikow;

udzielanie urlopéw wypoczynkowych, okoliczno$ciowych, na zadanie, szkoleniowych,
opiekunczych, dni wolnych za nadgodziny, dni wolnych za $wigto, dni opieki nad
zdrowym dzieckiem na podstawie art. 188 Kodeksu pracy, zwolnien od pracy z powodu
dziatania sity wyZszej na podstawie art. 148! Kodeksu pracy dla podleglych pracownikow;
udzielanie podlegtym pracownikom zgody na prace w godzinach nadliczbowych oraz
udzielaja czasu wolnego z tego tytutlu, prace w formie zdalnej okazjonalnej, odbior
przerwy za brak 11 godzin odpoczynku;

wystawianie 1 podpisywanie podlegtym pracownikom polecen wyjazdow stuzbowych;
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7)  wnioskowanie o udzielenie, zmiang¢ lub odebranie podleglym pracownikom praw dostepu
do systemow informatycznych;

8) usprawiedliwianie nieobecnosci podlegtych pracownikow z tytutu wyjs$¢ prywatnych oraz
wyj$¢ stuzbowych;

9) wyrazanie zgody na odpracowanie wyjscia prywatnego;

10) sporzadzanie indywidualnych zakreséw czynnosci stuzbowych podlegtych pracownikéw.

§ 57. Zakresy statych uprawnien pracownikéw Urzedu, okreslone sa w indywidualnych
zakresach czynno$ci stuzbowych oraz w imiennych upowaznieniach udzielonych przez

Naczelnika Urzgdu.
DZIAL VII
Postanowienia koncowe

§ 58. Wszelkie watpliwosci na tle stosowania postanowien Regulaminu rozstrzyga

Naczelnik Urzedu.

§ 59. Zmiany regulaminu nastgpuja w trybie wtasciwym do jego nadania.



