
2401-ILZ.261.36.2025       Załącznik nr 2 do Zaproszenia 

UMOWA nr 2401-ILZ.023.1…...2025 

(PROJEKT) 

zawarta w Katowicach w dniu / zdalnie w postaci elektronicznej z chwilą złożenia ostatniego z 

kwalifikowanych podpisów elektronicznych stosownie do wskazania znacznika czasu ujawnionego w 

szczegółach dokumentu zawartego w postaci elektronicznej *, pomiędzy 

* Zamawiający odpowiednio dostosuje zapisy umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty dla danej 

części (w zależności czy wybrany Wykonawca może podpisać Umowę kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym) 

Skarbem Państwa - Izbą Administracji Skarbowej w Katowicach,  

ul. Damrota 25, 40-022 Katowice, 

NIP: 954-13-02-993, REGON 001021234, 

zwaną dalej Zamawiającym 

reprezentowaną przez: 

a  

………………………………. z siedzibą w ………………………………….., wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców 

Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS …………., o numerze NIP: ……………….. i numerze 

REGON: ……………………………,  

/Panią/Panem ……………………….. przedsiębiorcą prowadzącym działalność gospodarczą na podstawie 

wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod nazwą ………………………. z 

siedzibą w …………, ul. ………………………….., o numerze NIP: ……………….. i numerze REGON: ……………../* 

reprezentowaną /-nym przez: …………………………………………………………………………* 

zwaną /-nym dalej Wykonawcą, 

a wspólnie Stronami 

* Zamawiający odpowiednio dostosuje zapisy umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty. 

(W przypadku osób prowadzących działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej Wykonawca 

zobowiązany jest do udostępnienia Zamawiającemu umowy spółki wraz ze wszystkimi aneksami). 

PREAMBUŁA 

Umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego rozpoznania rynku nr 2401-ILZ.261.36.2025 

na dostawę kalendarzy ściennych, trójdzielnych oraz książkowych w formacje B5 na rok 2026. 

§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa 3810 sztuk kalendarzy ściennych trójdzielnych oraz 160 

sztuk kalendarzy książkowych w formacie B5 na rok 2026 w cenach zgodnych z Formularzem oferty 

stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy. 

§ 2 

WARUNKI DOSTAWY 

1 Poprzez dostawę Zamawiający rozumie także wyładunek dostarczonego towaru oraz wniesienie 

go do miejsca wskazanego przez Zamawiającego. 
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2 Strony ustalają, że koszty i ryzyko dostawy ponosi Wykonawca. Wykonawca ponosi również 

odpowiedzialność za szkody powstałe w czasie transportu. 

3 Wykonawca zobowiązany jest zrealizować dostawę jednorazowo.  

4 Przedmiot Umowy powinien być wolny od wad, wykonany starannie i zgodnie z wymogami 

technicznymi. 

§ 3 

TERMIN I WARUNKI REALIZACJI UMOWY 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania przedmiotu zamówienia w terminie do 28 

listopada 2025 r. 

2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot Umowy do magazynu Izby Administracji 

Skarbowej w Katowicach, ul. Damrota 25, 40-022 Katowice, zabezpieczony przed zniszczeniem 

i uszkodzeniem. 

3. Za szkody powstałe z powodu nienależytego zabezpieczenia towaru winę ponosi Wykonawca.  

4. Dostawa zostanie zrealizowana w dni robocze (od poniedziałku do piątku) w godzinach od 7:00 

– 14:00, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Wykonawca zobowiązany jest 

poinformować osobę wyszczególnioną w ust. 6 o terminie dostawy z minimum jednodniowym 

wyprzedzeniem. 

5. Szczegółowy termin dostawy zostanie ustalony przez Wykonawcę z osobą wyznaczoną przez 

Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą. 

6. Osoby wyznaczone do kontaktu w przedmiocie realizacji Umowy. 

− ze strony Wykonawcy: 

imię i nazwisko  …………………………………………………. 

nr telefonu  …………………………………………………. 

e- mail   …………………………………………………. 

− ze strony Zamawiającego 

imię i nazwisko  …………………………………………………. 

nr telefonu  …………………………………………………. 

e- mail   …………………………………………………. 

7. Zrealizowanie przedmiotu zamówienia zostanie potwierdzone protokołem odbioru 

podpisanym przez obie Strony (Załącznik nr 2 do Umowy). 

§ 4 

ODPOWIEDZIALNOŚĆ WYKONAWCY 

1. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego niezgodności dostarczonego asortymentu z 

zamówieniem co do ilości Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia brakującego towaru 

do siedziby Zamawiającego w terminie do 1 dnia roboczego od dnia zgłoszenia informacji przez 

Zamawiającego. 

2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego niezgodności dostarczonego asortymentu z 

zamówieniem co do jakości lub treści, Wykonawca zobowiązany jest do wymiany asortymentu 

na produkt nowy wolny od wad, spełniający wymagania Zamawiającego i dostarczenia go do 

siedziby Zamawiającego w terminie do 2 dni roboczych od dnia zgłoszenia informacji przez 

Zamawiającego. Koszt wymiany towaru ponosi Wykonawca. 



 
3  

§ 5 

CENY I WARUNKI PŁATNOŚCI 

1. Całkowite wynagrodzenie brutto Umowy za wykonanie przedmiotu zamówienia wynosi: brutto 

……………….. (słownie: …………………………), netto ……………………… (słownie: ………………………….),  

zgodnie z Formularzem oferty z dnia ……………. 2025 r., stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy, 

w tym: 

a) wartość wynagrodzenia za dostawę 3 810 kalendarzy ściennych trójdzielnych wynosi: 

brutto ……………….. zł (słownie: …………………………), netto (słownie: …………………………), 

……………………… (słownie: ………………………….)  

b) wartość wynagrodzenia za dostawę 160 kalendarzy książkowych w formacie B5 wynosi: 

brutto ……………….. zł (słownie: …………………………), netto ……………………… (słownie: 

………………………….) 

2. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 Umowy obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją 

zamówienia, w szczególności koszty dostawy (transportu) oraz należny podatek VAT. 

3. Zapłata należności nastąpi po dostarczeniu zamówienia, przelewem na podany na fakturze 

numer rachunku bankowego Wykonawcy, w ciągu 21 dni od dnia otrzymania przez 

Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. 

4. Faktura powinna zostać wystawiona na: Izba Administracji Skarbowej w Katowicach, ul. Damrota 

25, 40-022 Katowice, NIP 954 13 02 993. 

5. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

6. Wykonawca może wysłać ustrukturyzowaną fakturę elektronicznie do Zamawiającego za 

pośrednictwem Platformy https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl, nr PEPPOL: 9541302993. 

7. Korzystanie z Platformy jest bezpłatne.  

8. W celu skontaktowania się z serwisem PEFExpert można wysłać maila pod adres: 

brokerpef@hd.softing.pl lub zadzwonić, nr tel.: 32 723 29 87. 

9. Strony wyrażają zgodę na przesyłanie faktur, faktur korygujących oraz not korygujących na adres 

poczty elektronicznej: 

- Zamawiającego: kancelaria.ias.katowice@mf.gov.pl 

- Wykonawcy: ……………………………………………………… 

10. Strony, działając zgodnie z przepisami prawa, zapewniają autentyczność pochodzenia, 

integralność treści i czytelność dokumentów, które przesyłają w sposób wskazany w ust. 9. 

11. W przypadku zaistnienia przeszkód technicznych lub formalnych, które uniemożliwią przesłanie 

dokumentów w sposób wskazany w ust. 9, Strony zobowiązują się przyjmować dokumenty w 

formie papierowej. 

12. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może przenieść na osobę trzecią, praw 

i obowiązków wynikających z Umowy, w całości lub części, a w razie uzyskania zgody, o której 

mowa powyżej, ponosi odpowiedzialność za prawidłowe wykonanie usługi przez osobę trzecią. 

§ 6 

KARY UMOWNE 

1. Strony zastrzegają sobie prawo naliczania kar umownych za niewykonanie lub nienależyte 

wykonanie przedmiotu Umowy. 

mailto:kancelaria.ias.katowice@mf.gov.pl
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2. W razie nienależytego wykonania Umowy, Zamawiający nałoży na Wykonawcę następujące kary 

umowne: 

1) w przypadku nieprzystąpienia do realizacji przedmiotowego zamówienia lub zaprzestania jego 

wykonywania z przyczyn zależnych od Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 

umowną w wysokości 10% całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1; 

2) w przypadku przekroczenia terminu dostawy, określonego w § 3 ust. 1 i 2, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w wysokości 0,5% 

całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1. 

3. Każdej ze Stron wypowiadającej Umowę w przypadkach opisanych w §7 ust. 4 przysługuje prawo 

obciążenia drugiej Strony karą umowną w wysokości 10% całkowitego wynagrodzenia brutto, o 

którym mowa w § 5 ust. 1 

4. Zapłata przez Wykonawcę kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z realizowania obowiązków 

określonych Umową, z wyłączeniem ust. 2 pkt 1. 

5. Kary umowne zastrzeżone na rzecz Zamawiającego mogą być dochodzone z każdego tytułu 

odrębnie i podlegają łączeniu, z wyłączeniem ust. 2 pkt 1. 

6. Termin zapłaty kary umownej wynosi 7 dni od daty doręczenia zawiadomienia o obciążeniu karą 

umowną. 

7. W przypadku opóźnienia w zapłacie kary umownej, Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia 

odsetek ustawowych za opóźnienie, zgodnie z art. 481 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks 

cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1061 ze zm.). 

8. Jeżeli Wykonawca nie zapłaci kary w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia 

o obciążeniu karą umowną, kara może zostać potrącona z należnego wynagrodzenia wykonawcy. 

9. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie przez zamawiającego kar umownych z należnego 

Wykonawcy wynagrodzenia. 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na 

zasadach określonych w Kodeksie cywilnym do wysokości poniesionej szkody na zasadach 

ogólnych, w przypadku, gdy szkoda wyrządzona Zamawiającemu w związku z niewykonaniem lub 

nienależytym wykonaniem Umowy przez Wykonawcę przewyższy wysokość kar umownych 

określonych w ust. 2 i ust. 3 

§ 7 

ROZWIĄZANIE,ODSTĄPIENIE ORAZ WYPOWIEDZENIE OD UMOWY 

1. Umowa wygasa na skutek czynności podejmowanych przez Strony na podstawie i w sposób 

wskazany w Umowie oraz w przepisach Kodeksu cywilnego. 

2. W uzasadnionych przypadkach Umowa może być rozwiązana na mocy zgodnego porozumienia 

Stron, określającego tryb oraz konsekwencje rozwiązania Umowy. 

3. W przypadku wcześniejszego rozwiązania Umowy, Wykonawcy przysługuje jedynie 

wynagrodzenie za faktycznie zrealizowaną część Umowy. 

4. Każda ze Stron może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym z powodu 

niewykonania przez drugą Stronę istotnych warunków Umowy lub w przypadku zwłoki drugiej 

Strony w wykonaniu zobowiązania. Wypowiedzenie Umowy może nastąpić w terminie 7 dni po 

bezskutecznym upływie wyznaczonego drugiej Stronie dodatkowego terminu do wykonania 

zobowiązania. 

5. Odstąpienie od Umowy i jej wypowiedzenie wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
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§ 8 

ZACHOWANIA POUFNOŚCI 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji technicznych, 

technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji Zamawiającego 

uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy niezależnie od formy pozyskania tych informacji i 

ich źródła.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania informacji jedynie w celach określonych 

ustaleniami Umowy oraz wynikającymi z obowiązujących uregulowań prawnych. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do ujawnienia informacji dotyczących przedmiotu Umowy, w tym 

informacji technicznych, technologicznych i organizacyjnych jedynie tym osobom, którym będą 

one niezbędne do wykonywania powierzonych im czynności i tylko w zakresie, w jakim odbiorca 

informacji musi mieć do nich dostęp dla celów realizacji zadania wynikającego z tytułu realizacji 

Umowy. 

4. Wykonawcę zobowiązuje się do niekopiowania, niepowielania, a także do nierozpowszechniania 

jakiejkolwiek części informacji związanych z realizacją Umowy z wyjątkiem uzasadnionej 

potrzeby do celów związanych z realizacją Umowy po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od 

Zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji dotyczy. 

5. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowień 

zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną tajemnic prawnie 

chronionych. 

6. Obowiązek określony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostępniania 

informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, a szczególności na 

żądanie sądów, prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolnych, a także 

informacji dostępnych publicznie, o których mowa w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o 

dostępie do informacji publicznej. 

7. Nie będą uważane za chronione informacje, które:  

1) wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach niebędących wynikiem czynu 

bezprawnego lub naruszającego Umowę przez którąkolwiek ze Stron; 

2) zostały przekazane Stronie otrzymującej przez osobę trzecią niebędącą Stroną Umowy 

zgodnie z prawem i bez ograniczeń; 

3) były zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Strony, 

której dotyczą. 

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie w poufności informacji przez swoich 

pracowników, podwykonawców i wszelkich innych osób, którymi będzie się posługiwać przy 

wykonywaniu Umowy. 

9. Wykonawca podejmie wszelkie niezbędne kroki dla zapewnienia, że żaden pracownik 

Wykonawcy lub inna osoba, o której mowa w ust. 8, otrzymujący powyższe informacje, nie 

ujawni tych informacji, ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części podmiotom trzecim bez 

uzyskania uprzednio wyraźnej pisemnej zgody Zamawiającego, którego informacja lub źródło 

informacji dotyczy 

10. Obowiązek zachowania w poufności informacji przez Wykonawcę i osoby, o których mowa w 

ust. 8, obowiązuje także po ustaniu Umowy. 
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11. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, 

wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, 

wbrew postanowieniom Umowy. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu 

Przedmiotu Umowy, jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub odstąpieniu, bez względu na przyczynę. 

12. Wykonawca oświadcza, że: 

1) znana jest mu treść przepisów w zakresie ochrony informacji i tajemnic prawnie chronionych 

tj.  

a) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny, 

b) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(„RODO”), 

c) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, 

 a także, że będzie ich przestrzegał zarówno w czasie realizacji Umowy jak i po jej zakończeniu; 

2) każda z osób uczestniczących w realizacji Przedmiotu Umowy zobowiązała się wobec niego 

jako Wykonawcy, nie ujawniać żadnych informacji, z którymi zapozna się podczas 

wykonywania czynności zleconych do realizacji oraz zapoznała się z treścią ww. przepisów i 

zobowiązała się do ich przestrzegania, zarówno w czasie realizacji Umowy, jak i po jej 

zakończeniu. 

13. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, zobowiązani są do zapoznania się z treścią Polityki 

Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów stosowanej przez Zamawiającego i przestrzegania 

jej postanowień. Zamawiający udostępnia Wykonawcy Politykę Bezpieczeństwa Informacji 

Resortu Finansów i inne dokumenty z nią powiązane niezbędne do realizacji Przedmiotu Umowy. 

Dodatkowo Zamawiający informuje, że treść Polityki Bezpieczeństwa Informacji jest 

opublikowana w Dz. Urz. Min. Fin. z 2022 r. poz. 80 /adres internetowy do publikacji: 

https://www.gov.pl/web/finanse/du-mffipr/. 

14. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, są obowiązani do złożenia podpisanego 

oświadczenia o zapoznaniu się z treścią Polityki, o której mowa w ust. 13, przed rozpoczęciem 

świadczenia Usługi. Oświadczenie może być złożone w formie elektronicznej. Wzór oświadczenia 

o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów określa Załącznik nr 3 

do Umowy. 

1. Ustanowione Umową zasady zachowania poufności Informacji Poufnych, jak również 

przewidziane w Umowie kary umowne z tytułu naruszenia zasad zachowania poufności 

Informacji Poufnych, obowiązują bezwarunkowo zarówno podczas wykonania Umowy, jak i po 

jej wygaśnięciu. 

§ 9 

OCHRONA PRZED SPAMEM I NIEPOŻĄDANĄ DZIAŁALNOŚCIĄ MARKETINGOWĄ WYKONAWCY 

1. Udostępnione przez Zamawiającego adresy e-mail Wykonawca może wykorzystywać wyłącznie 

w celu realizacji Umowy. 

2. Zamawiający nie wyraża zgody na przesyłanie za pomocą środków komunikacji elektronicznej 

informacji handlowych w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu 

usług drogą elektroniczną (tj.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1513 ze zm.), w tym na prowadzenie 
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marketingu bezpośredniego. Brak zgody Zamawiającego jest nieodwołalny, a udostępnienie 

adresu elektronicznego nie oznacza wyrażenia takiej zgody. 

3. Zamawiający nie wyraża zgody na rozpowszechnianie wskazanych w ust. 1 adresów e-mail. 

§ 10 

USTALENIA KOŃCOWE 

1. W kwestiach nieuregulowanych Umową obowiązują przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 

1964 r. Kodeks cywilny. 

2. Każda zmiana warunków, w trakcie obowiązywania Umowy, wymaga zachowania formy 

tożsamej z formą niniejszej Umowy pod rygorem nieważności, z wyłączeniem: nazw/określeń 

Stron, siedziby Stron ani osób wyznaczonych do kontaktu z Wykonawcą/Zamawiającym.  

3. Jeżeli którekolwiek z postanowień Umowy jest lub stanie się nieważne, nie narusza to 

ważności pozostałych postanowień Umowy. W miejsce postanowień nieważnych Strony 

niezwłocznie uzgodnią takie postanowienia, które będą odpowiadać znaczeniu i celowi 

postanowień nieważnych. 

4. Strony Umowy będą dążyć do rozstrzygnięcia ewentualnych sporów w sposób polubowny w 

drodze negocjacji. W przypadku braku polubownego załatwienia, spory wynikające z Umowy 

będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

5. Umowa zawarta w postaci elektronicznej. [Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących 

egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron].* 

 

....................................................     .................................................... 
Zamawiający        Wykonawca 

 

Załączniki do umowy: 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy  
Załącznik nr 2 – protokół odbioru 

Załącznik nr 3 – Wzór Oświadczenia o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu 

Finansów 

*) Zamawiający odpowiednio dostosuje zapisy Umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty 
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Załącznik nr 2 do Umowy 

PROTOKÓŁ ODBIORU PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

sporządzony w dniu ……………………. 2025 roku 

Zamawiający  

Skarb Państwa – Izba Administracji Skarbowej w Katowicach 

40-022 Katowice, Damrota 25 

Nip: 954-130-29-93 

Wykonawca  

………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

NIP: …………………………………………………… 

Dotyczy: „Dostawy kalendarzy ściennych, trójdzielnych oraz książkowych w formacje B5 na rok 

2026” 

Po stronie Zamawiającego: 

1. ………………………………... 

Po stronie Wykonawcy: 

1. ………………………………… 

Zgodnie zawartą umową Nr …………………… dokonano odbioru depozytorów: 

L.p. Rodzaj kalendarza Liczba kalendarzy 

1 Kalendarz trójdzielny 3810 

2 Kalendarz książkowy format B5 160 

Uwagi: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Na tym protokół zakończono i podpisano: 

 

…………………………………….     …………………………………….. 

Zamawiający        Wykonawca 
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Załącznik nr 3 do Umowy 

........................................ 

(miejscowość i data) 

.......................................................... 

(Nazwisko i Imię) 

.......................................................... 

(Nazwa podmiotu zewnętrznego realizującego  

usługi na rzecz Resortu Finansów) 

.......................................................... 

(Stanowisko/funkcja) 

OŚWIADCZENIE 

o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów 

W związku z realizacją zobowiązań z tytułu Umowy Nr…………………….. oświadczam, że 

zapoznałam/em się z treścią Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów1.  

 

 

 

.............................................. 

(czytelny podpis) 

 

 
1 Niepotrzebne skreślić 
2 Zarządzenie Ministra Finansów z dnia 25 lipca 2022 r. zmieniające zarządzenie w sprawie Systemu Zarządzania Bezpie-
czeństwem Informacji i Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów ( Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80).  

 


