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WYKONAWCY WEDtUG ROZDZIELNIKA

Zaproszenie do sktadania ofert

Szanowni Panstwo,

Izba Administracji Skarbowej w Katowicach prowadzi rozpoznanie rynku na sukcesywne dostawy pieczatek i
datownikéw na potrzeby pracownikéw lzby Administracji Skarbowej w Katowicach oraz zakup materiatéw

eksploatacyjnych do pieczatek na lata 2025/2026.

. Przedmiot zamédwienia
Przedmiot zamdwienia obejmuje sukcesywne dostawy pieczatek automatycznych samotuszujacych, w tym na

datownikach szkieletowych oraz ptytek z tekstem i czesci zamiennych do pieczgtek réznego typu.

1. Pieczatki beda dostarczane partiami, stosownie do potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajgcy kazdorazowo
skieruje do Wykonawcy zamowienie. W zleceniu zostanie okreslona tresé oraz uktad graficzny pieczatek,
jak réwniez sam asortyment (pieczatka, ptytka tekstowa - guma do pieczatki, wktad tuszujacy itd.) oraz
iloS¢ asortymentu i poszczegdlne jednostki Zamawiajgcego, dla potrzeb ktérych sktadane jest

zamowienie.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ skierowania zlecenia wykonania nawet tylko 1 sztuki pieczatki

lub gumki.

2.  Zamawiajgcy ma mozliwos¢ zakupu innych typdw pieczatek czy tez materiatéw eksploatacyjnych nie
wymienionych w zatgczniku nr 1 do Zaproszenia — Opis przedmiotu zamdwienia oraz zatgczniku nr 3 do
Zaproszenia — Formularz cenowy, przy czym przed kazdym zamoéwieniem bedzie ustalana cena takiego
asortymentu poprzez wystanie zapytania drogg elektroniczng (e-mail zostanie wskazany w tresci umowy).

PRAWO OPCJI

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zastosowania opcji, polegajgce na zwiekszeniu liczby asortymentu

wskazanego w Zatgczniku nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia lub zaméwieniu innych typéw pieczatek badz

materiatow eksploatacyjnych zgodnie z rozdz. | pkt. 2, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

Wartos$¢ materiatéw, o ktére Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ zamowienie, nie moze przekroczy¢ 30% wartosci

zamowienia podstawowego, okreslonego w Formularzu oferty (Zatacznik nr 2 do Zaproszenia).

3.

Warunki realizacji przedmiotu zamdwienia:

1) Wykonawca w formularzu oferty okresli jeden typ automatu, na ktérym bedzie wykonywat pieczatki.

Pieczatki wykonywane bedg na automatach w pierwszym gatunku, ptytki do automatéw nalezy
wykonaé¢ w technologii laserowej. Zamawiajgcy wymaga zastosowania automatdow zamykanych od

spodu chronigcg przed zabrudzeniem zatyczka w kolorze obudowy, blokowang zatrzaskiem;

2) do wykonania datownika szkieletowego nalezy uzy¢ ptytki o rozmiarze min 55x32 mm, wysokos¢

czcionki min. 4 mm, min. 5 linii tekstu, wktad tuszujacy w kolorze czerwonym;

3) w przypadku zamdwienia samych ptytek z tekstem lub innych materiatéw eksploatacyjnych, w tym do

datownikéw szkieletowych, zamawiajgcy kazdorazowo poda typ i rozmiar automatu, do jakiego beda

uzyte;

4) standardowo, wktadki tuszujgce w przekazanych automatach muszg byé nasgczone tuszem w kolorze

czerwonym. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zamdwienia nasgczenia wktadki tuszem w innym kolorze

—w takim przypadku kolor tuszu zostanie okreslony w zamowieniu;

5) tres¢ oraz uktad graficzny pieczatek bedg kazdorazowo przesytane elektronicznie na adres e-mail osoby

upowaznionej ze strony wykonawcy do realizacji zaméwienia;

6) dostawa towaru do siedziby Zamawiajgcego nastepowac bedzie nie pdzniej niz w terminie okreslonym

przez Wykonawce w formularzu oferty, nie dtuzszym niz 5 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego

po dniu ztozenia zamoéwienia;

7) Zamawiajacy dopuszcza, w wyjatkowych przypadkach, mozliwos¢ ustalenia indywidualnego terminu

realizacji danego zamédwienia.

8) W szczegdlnosci Zamawiajacy wymaga realizacji zamoéwien pilnych w ciggu 8 godzin roboczych od

momentu przestania zlecenia. Dostawa bedzie realizowana tylko i wytacznie do siedziby IAS w

Katowicach na koszt Wykonawcy;
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4.

9) za termin dostarczenia towaru uznaje sie dzien, w ktérym towar wraz z fakturg oraz specyfikacja

okreslajgca rodzaj i ilo$¢ asortymentu w podziale na poszczegdlne jednostki zostaje dostarczony do

siedziby Izby Administracji Skarbowej w Katowicach. Wykonawca zapakuje asortyment w osobnych

paczkach dla poszczegdlnych jednostek Zamawiajgcego, umieszczajgc na nich dane jednostki.
Odbidr przedmiotu zamdwienia zostanie potwierdzony przez zamawiajgcego podpisem osoby

odbierajgcej, ztozonym na kopii faktury, wystawionej przez Wykonawce;

10) Wykonawca udzieli zamawiajacemu gwarancji co najmniej 12 miesiecy na czesci mechaniczne

nowych automatéw.

11) W przypadku stwierdzenia niezgodnosci w dostarczonym asortymencie badz tez w tekscie pieczatek

z tym co byto przestane w zleceniu, Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia brakujacego
asortymentu/wymiany niewtasciwego asortymentu badZ tez poprawionej ptytki tekstowej w
terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze od momentu zgtoszenia tego faktu na adres mailowy stuzacy
do przekazywania zlecen. W takim przypadku koszty wymiany badZ tez wykonania nowej ptytki

tekstowej jak rowniez ich dostawa lezg po stronie Wykonawcy.

Ogodlne warunki realizacji przedmiotu zamdwienia:

1)

2)

3)

Wykonawca dostarcza¢ bedzie kazde zamowienie na witasny koszt i ryzyko do siedziby Zamawiajacego,
tj. Izba Administracji Skarbowej w Katowicach, mieszczacej sie przy ul. Damrota 25, 40-022 Katowice;
rozliczenie za realizacje zamdwienia bedzie nastepowato na podstawie cen zaoferowanych przez
Wykonawce w Formularzu oferty (zatqgcznik nr 2 do zaproszenia) oraz ilosci faktycznie dostarczonych
pieczatek;

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niezgodnosci dostarczonego asortymentu
z zamoOwieniem co do ilosci, Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia brakujgcego towaru do
siedziby Zamawiajacego w terminie do 1 dnia roboczego od dnia zgtoszenia informacji przez

Zamawiajgcego.
Miejsce i termin realizacji

Pieczatki i materiaty eksploatacyjne do pieczatek bedg dostarczane do Izby Administracji Skarbowej w

Katowicach, ul. Damrota 25.

Ustuga Sswiadczona bedzie w okresie od 01 grudnia 2025 r. do dnia 30 listopada 2026 r.

Warunki ptatnosci

Zaptata naleznosci nastgpi po dostarczeniu zamdwienia, przelewem na podane na fakturze konto
bankowe Wykonawcy, w ciggu 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury.

Ceny jednostkowe brutto podane w ofercie powinny obejmowac wszystkie koszty zwigzane z

realizacjg zamdwienia, w tym koszty dostawy, optaty i podatki i bedg stanowity w catosci naleznosé
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Wykonawcy z tytutu wykonania zamdwienia.
3. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
4, Wykonawcy mogg wysyta¢ ustrukturyzowane faktury elektronicznie do Zamawiajacego za
posrednictwem Platformy https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl, nr PEPPOL, NIP 9541302993.
5. Strony wyrazajg zgode na przesytanie faktur, faktur korygujacych oraz not korygujgcych na adres
6. poczty elektroniczne;j:
- Zamawiajgcego: kancelaria.ias.katowice@mf.gov.pl
= WYKONAWCY: oottt et st sneesaenes
7. Strony, dziatajgc zgodnie z przepisami prawa, zapewniajg autentycznosé¢ pochodzenia, integralnos¢
tresci i czytelnos¢ dokumentdw, ktdre przesytajg w sposéb wskazany w ust. 4.
8. W przypadku zaistnienia przeszkéd technicznych lub formalnych, ktére uniemozliwig przestanie

dokumentéw w sposéb wskazany w ust. 4, Strony zobowigzujg sie przyjmowac dokumenty w formie

papierowe;.

9. W czasie trwania umowy wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania umowy nie podlega zmianie
i waloryzacji.

10. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajgcego nie moze przenies¢ wierzytelnosci wynikajgcych z

umowy na osoby trzecie, ani dokonywa¢ kompensaty.
11. Wszystkie koszty bezposrednie i posrednie zwigzane z prawidtowa realizacjg przedmiotu zamdwienia

bedg stanowié zaptate za realizacje catosci zamdwienia.
V. Gwarancja

Zamawiajgcy wymaga, aby udzielona przez Wykonawce gwarancja na dostarczone czesci mechaniczne
nowych automatow wynosita minimum 12 miesiecy od dnia dostarczenia pieczatek do siedziby Izby
Administracji Skarbowej w Katowicach. Wykonawca w Formularzu ofertowym zobowigzany jest wpisaé na

jaki okres udziela gwarancji .
V. Kryteria i ocena ofert
Kryteria wyboru oferty:

- cena brutto oferty: waga 70%

- termin dostarczenia towaru do siedziby Izby Administracji Skarbowej w Katowicach: waga 30%.

Sposdéb oceny oferty:

1) Kryterium cenowe:
Cena oferty dla danej czesci — waga 70 %, sposdb oceny kryterium - minimalizacja — najwiecej punktéw

otrzyma oferta z najnizszg ceng brutto.

Oferta z najnizszg ceng brutto otrzyma 70 punktow (maksymalna liczba). Punkty dla pozostatych ofert

zostang wyliczone zgodnie z ponizszym wzorem:
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NOCBO
S x 100 pkt
CBOB

P - liczba punktow dla badanej oferty

NOCBO — najnizsza oferowana cena brutto sposréd wszystkich ofert

CBOB — cena brutto oferty badanej

2) Kryterium terminowe:

Wykonawcy otrzymajg punkty za zaoferowanie terminu dostawy zgodnie z ponizszg tabela:

Liczba dni roboczych niezbedna do dostarczenia ok.

50 sztuk pieczatek do Izby Administracji Skarbowej

w Katowicach, dni liczone sg od dnia nastepnego po
Lp. Liczba punktow

dniu ztozenia zamowienia, dzien wpisany do tabeli

oznacza dzien, w ktérym pieczatki znajdg sie w
siedzibie zamawiajgcego®)

1. 2 30
2. 3 15
3. 4 5
4. 5 0

*) zamawiajgcy dopuszcza maksymalnie 5 dni roboczych na dostawe zamowienia

Wybrana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwieksza liczbe punktéw w sumie z obu kryteridw.

W przypadku, gdy za najkorzystniejszg zostanie uznana wiecej niz jedna oferta, czyli kilka ofert otrzyma te sama,
najwyzszg ilos¢ punktdw — przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie zaproponowanym przez
Wykonawce okresem gwarancji — jako najkorzystniejsza z ww. ofert zostanie wybrana zawierajgca najdtuzszy

termin gwarancji.

VL. Informacje dodatkowe dotyczace procedury:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji po ztozeniu ofert oraz do wprowadzenia

dodatkowych kryteridw oceny ofert.

2. Do czasu wyboru oferty Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji zamoéwienia bez

podania przyczyny.

3. Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy moze wykluczy¢é Wykonawcow, ktdrzy z przyczyn
lezacych po ich stronie, nie wykonali albo nienalezycie wykonali w okresie ostatnich 3 lat umowe w sprawie
zamowienia publicznego, zawarty z Zamawiajagcym, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub
zasgdzenia odszkodowania, albo w tym samym okresie z przyczyn lezgcych po ich stronie, po wytonieniu

Wykonawcy nie doszto do podpisania zZamawiajagcym umowy w sprawie zamowienia publicznego.




VIL.

Dokumenty sktadane wraz z ofertg oraz termin i miejsce sktadania ofert:

1. Jezeli jestescie Panstwo zainteresowani ztozeniem oferty uprzejmie prosimy o wypetnienie i podpisanie

przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (podpis czytelny osoby uprawnionej do

reprezentowania Wykonawcy lub podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy z pieczecig

imienng) Formularza ofertowego - Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia oraz Formularza cenowego — Zatgcznik nr

3 do Zaproszenia.

2. Termin sktadania ofert: do dnia 27 pazdziernika 2025 r.

3. Wymagane dokumenty prosimy wysta¢ pocztg elektroniczng w formie pliku ,pdf” na adres:

a-zp.ias.katowice@mf.gov.pl,

5. Zamawiajacy niezwtocznie po uptywie terminu do sktadania ofert zamiesci na stronie internetowej

www.slaskie.kas.gov.pl, zaktadka Ogtoszenia - Zamdéwienia publiczne, informacje o ztozonych ofertach. Po

analizie ofert Zamawiajgcy umiesci na ww. stronie zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty.

W zwigzku z powyzszym, Zamawiajgcy nie bedzie wysytat do Wykonawcdw odrebnych pism

w przedmiotowym zakresie.

VIII.

Umowa

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie podpisana z wytonionym Wykonawcg Umowa w terminie

ustalonym przez Zamawiajacego.

1.
2.

Umowa zostanie podpisana z Wykonawcg w terminie ustalonym przez Zamawiajacego.
W przypadku Wykonawcy bedgcego spdtkg cywilng przed podpisaniem Umowy Zamawiajacy bedzie
wymagat przedtozenia potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii umowy spétki cywilnej wraz ze
wszystkimi aneksami.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do umowy musi by¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres — podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku ztozenia kserokopii petnomocnictwa, musi by¢ ona potwierdzona za
zgodnosc z oryginatem.
Podpisanie umowy nastgpi w formie okreslonej przez Wykonawce w Formularzu oferty (Zatacznik nr
2 do Zaproszenia).

1) Zasady podpisania umowy jako dokument elektroniczny podpisany kwalifikowanym

podpisem elektronicznym:

Zamawiajacy przesle do Wykonawcy jednostronnie podpisang umowe pocztg elektroniczng,
Wykonawca niezwtocznie zobowigzany jest odestaé poczty elektroniczng do Zamawiajgcego na adres

a-zp.ias.katowice@mf.gov.pl umowe podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez

uprawnione osoby,
datg zawarcia umowy w tym przypadku bedzie data ztozenia ostatniego z kwalifikowanych podpisow

elektronicznych stosownie do wskazania znacznika czasu ujawnionego w szczegdtach dokumentu
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zawartego w postaci elektronicznej, bedaca jednoczesnie datg rozpoczecia obowigzywania umowy, o
ile terminu rozpoczecia umowy nie okreslono w inny sposéb.
2) Zasady podpisania umowy w formie papierowe;j:
a) Umowa moze zosta¢ podpisana osobiscie przez uprawnione osoby w siedzibie Zamawiajgcego,
tj. w Izbie Administracji Skarbowej w Katowicach przy ul. Damrota 25, 40-022 Katowice.
b) Umowa moze zostac przestana do Wykonawcy za posrednictwem poczty, celem podpisania
przez uprawnione osoby:
— przed wystaniem umowy do Wykonawcy, Zamawiajgcy przesle pocztg elektroniczng skan jednostronnie
podpisanej umowy,
— Woykonawca jest zobowigzany niezwtocznie podpisa¢ umowe i odesta¢ do Zamawiajgcego, jednoczesnie
wysytajagc Zamawiajagcemu skan podpisanej obustronnie umowy pocztg elektroniczng na adres a-

zp.ias.katowice@mf.gov.pl,

— datg zawarcia umowy w tym przypadku, bedzie data wystania skanu jednostronnie podpisanej umowy
- wpisana przez Zamawiajgcego przed wysytkg umowy do Wykonawcy. Data zawarcia umowy bedzie
jednoczesnie datg rozpoczecia jej obowigzywania, o ile terminu rozpoczecia umowy nie okreslono w

inny sposob.
IX.  Obowigzki informacyjne wynikajace z RODO

1. Klauzula informacyjna w zwigzku z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia publicznego stanowi Zatgcznik nr 5 do Zaproszenia.
2. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetniania obowigzkdw informacyjnych RODO zawarte jest w

Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.

X.  Wykluczenie z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w zwigzku z przeciwdziataniem

wspierania agresji na Ukraine

1 W zwigzku z Ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, dalej ,ustawy” (tj.
Dz.U.z2025r., poz. 514) Izba Administracji Skarbowej w Katowicach — jako Zamawiajgcy — na podstawie
art. 7 ust. 1i 9 ustawy wykluczy z postepowania zmierzajgcego do udzielenia zamdwienia publicznego
oraz konkurséw o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019
r. - Prawo zamowien publicznych lub z wytgczeniem stosowania tej ustawy:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z

dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025
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r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm. ), jest podmiot
wymieniony w wykazach okre$lonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

2 Na podstawie art. 7 ust. 6 i 7 ustawy — osoba lub podmioty podlegajace wykluczeniu na podstawie art.

7 ust. 1 ustawy, ktore w okresie tego wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia publicznego

lub dopuszczenie do udziatu w konkursie lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego lub w konkursie, podlegajq karze pienieznej w wysokosci do 20 000 000 ztotych.

Xl. Osoby do kontaktu:
1. W sprawach formalnoprawnych dotyczgcych prowadzonego rozpoznania:
Daria Jankowska, nr tel.: 32 207 60 19, e-mail: a-zp.ias.katowice@mf.gov.pl
2. W sprawach dot. przedmiotu zamdwienia:

Anita Sobolewska, nr tel.: 32 207 65 21, e-mail: anita.sobolewska@mf.gov.pl

Idalia Reczko, nr tel.: 32 207 64 69, e-mail: idalia.reczko@mf.gov.pl

Podstawa prawna

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych — art. 2 ust. 1 (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.).

Zaakceptowat

Z upowaznienia Dyrektora

Signed by / Podpisano przez: Izby Administracji Skarbowej w Katowicach
Rafat Watek
Date / Data: 2025-10-20 13:08

Kierownik Dziatu

Rafat Watek

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 2 — Formularz oferty

Zatacznik nr 3 — Formularz cenowy

Zatacznik nr 4 — Projekt umowy

Zatgcznik nr 5 — Klauzula informacyjna w zwigzku z art. 13 RODO

Wszystkie wskazane powyzej zataczniki do Zaproszenia do sktadania ofert sg dostepne na stronie

internetowej Zamawiajacego: www.slaskie.kas.gov.pl

Korespondencje otrzymuja

1) www.slaskie.kas.gov.pl

2) adresat wg rozdzielnika
3) aa
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Ogdlng klauzule informacyjng dot. przetwarzania danych osobowych znajdg Paristwo na stronie Biuletynu

Informacji Publicznej 1zby Administracji Skarbowej w Katowicach w zaktadce Organizacja — Ochrona Danych

Osobowych oraz w siedzibach organu na tablicach informacyjnych.
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