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2401-ILZ[1].261.119.2023        Załącznik nr 2  

 
UMOWA NR 2401-ILZ[1].023.1.      .2023 

PROJEKT) 
 

zawarta w dniu ………………..……………....... w Katowicach pomiędzy 
 
Skarbem Państwa - Izbą Administracji Skarbowej w Katowicach, 

ul. Damrota 25, 40-022 Katowice,   

NIP:  954-13-02-993,   REGON 001021234, 

zwaną dalej Zamawiającym 

reprezentowaną przez:  

…………………………………………………………………………………. 

a 

………………………………. z siedzibą w ………………………………….., wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców 

Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy w/dla ………………………….. pod 

numerem KRS …………………., o numerze NIP: …………………… i numerze REGON: …………………………… 

reprezentowaną /-nym przez: ………………………………….………………………………………. 

Panią/Panem ……………………….. przedsiębiorcą prowadzącym działalność gospodarczą  

na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o  Działalności Gospodarczej pod nazwą 

……………………………..…. z siedzibą w ……………..………, ul. …………………………….., o numerze NIP: 

……………….. i  numerze REGON: …………….. 

zwaną /-nym dalej Wykonawcą, 

a wspólnie Stronami. 

 

(W przypadku osób prowadzących działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej Wykonawca 
zobowiązany jest do udostępnienia Zamawiającemu umowy spółki wraz ze wszystkimi aneksami). 

 
W wyniku przeprowadzonego rozpoznania rynku nr ILZ[1].261.119.2023 na dostawę 500 sztuk teczek 
na akta osobowe, została zawarta umowa o następującej treści: 

§ 1 
PRZEDMIOT UMOWY 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot Umowy, którym jest dostawa 
500 sztuk teczek na akta osobowe o następujących parametrach: 4,5 cm 2R, koloru czarnego, 
wykonane z folii PCV, w twardej okładce, zamek 2 ringi typ D, z uniwersalnymi przekładami A, B, C i D 
bez opisu kategorii, z kieszenią z kartonikiem do opisu na grzbiecie. 

2. Poprzez dostawę Zamawiający rozumie transport i rozładunek dostarczonego towaru oraz wniesienie 
go do magazynu Izby Administracji Skarbowej w Katowicach, ul. Damrota 25. 

3. Przedmiot zamówienia, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca zobowiązany jest wykonać zgodnie 
z Formularzem oferty z dnia ………………. 2023 r., którego kopia stanowi Załącznik nr 1 do Umowy i jej 
integralną część. 

§ 2 
STATUS PRAWNY WYKONAWCY 

1. Wykonawca oświadcza, że prowadzi zarejestrowaną działalność gospodarczą w zakresie objętym 
Umową, a osoby realizujące w jego imieniu Umowę posiadają odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia 
niezbędne do należytego wykonania przedmiotu Umowy. 
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2. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie wymagane prawem uprawnienia dla prawidłowego 
wykonania Umowy. 

§ 3 
TERMIN I SPOSÓB WYKONANIA UMOWY 

1. Umowa obowiązuje od dnia ………………… 2023 r. 
2. Wykonawca zobowiązuje się na swój koszt dostarczyć i rozładować całość przedmiotu Umowy 

w magazynie Izby Administracji Skarbowej w Katowicach ul. Damrota 25, w terminie do dnia 
28 grudnia 2023 r. 

3. Dostawa odbędzie się w dzień roboczy (od poniedziałku do piątku), w godzinach: od 8.00 do 14.00, 
z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy. 

4. Na 24 godziny przed realizacją dostawy Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania 
telefonicznie lub mailowo koordynatora Zamawiającego, wskazanego w ust. 8 pkt 1, o terminie 
dostawy. 

5. Wykonanie przedmiotu Umowy zostanie potwierdzone protokołem odbioru, którego wzór stanowi 
Załącznik nr 2 do Umowy. 

6. Dostawa wykonana zostanie przez Wykonawcę w sposób kompletny, zgodnie z treścią Umowy, 
zaleceniami i wskazówkami Zamawiającego. 

7. Strony ustalają, że koszty dostawy i ryzyko oraz odpowiedzialność za szkody powstałe w czasie 
transportu ponosi Wykonawca. 

8. Strony ustanawiają do wzajemnych kontaktów na etapie realizacji Umowy następujące osoby 
(koordynatorów):  

1) ze strony Zamawiającego: ……………………………… 
2) ze strony Wykonawcy: ………………………………………………………………………………… 

§ 4 
CENY I WARUNKI PŁATNOŚCI 

1. Strony Umowy zgodnie ustalają, że Wykonawcy przysługiwać będzie podane przez niego w 
Formularzu oferty wynagrodzenie w wysokości …………………....... zł brutto (słownie: 
……………………………………………………………. zł), w tym netto …………………….. zł (słownie: 
……………………………………………………………. zł) oraz VAT w  wysokości ……………………… zł (słownie: 
……………………………………………………………. zł). 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, ma charakter stały i nie będzie podlegało zmianom lub 
waloryzacji. 

3. Wykonawca oświadcza, że Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty 
bezpośrednie i pośrednie związane z prawidłową realizacją przedmiotu Umowy, w tym ryzyko 
Wykonawcy z tytułu oszacowania wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu Umowy. 

4. Podstawą wystawienia faktury przez Wykonawcę będzie podpisany bez zastrzeżeń przez obie Strony 
protokół odbioru wykonania przedmiotu zamówienia. 

5. Ze względu na fakt, iż na sfinansowanie zamówienia przeznaczone są środki budżetowe na rok 2023, 
Wykonawca zobowiązany jest, po zrealizowaniu przedmiotu zamówienia, do wystawienia 
i dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury nie później niż do dnia 22 grudnia 2023 r. godz. 
12:00. 

6. Strony ustalają, że należność za przedmiot Umowy płatna będzie przelewem na rachunek bankowy 
Wykonawcy, wskazany na fakturze, w ciągu 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego 
prawidłowo wystawionej faktury. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę nieprawidłowej 
faktury, termin zapłaty będzie liczony od dnia doręczenia prawidłowej faktury. 

7. Faktura powinna zostać wystawiona na: Izba Administracji Skarbowej w Katowicach, ul. Damrota 25, 
40-022 Katowice, NIP 954 13 02 993 i doręczona na adres siedziby Zamawiającego tj. Izba 
Administracji Skarbowej w Katowicach, ul. Damrota 25, 40-022 Katowice. 

8. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
9. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie z kwoty należnego mu od Zamawiającego wynagrodzenia 

wymagalnych zobowiązań wobec Zamawiającego. 
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10. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może przenieść na osobę trzecią praw 
i  obowiązków wynikających z Umowy w całości lub części, a w razie uzyskania zgody – ponosi 
odpowiedzialność za prawidłowe wykonanie dostawy przez osobę trzecią. 

11. Wykonawcy mogą wysyłać ustrukturyzowane faktury elektroniczne do Zamawiającego za 
pośrednictwem bezpłatnej Platformy https://www.brokerinfinite.efaktura.gov.pl, nr PEPPOL, NIP 
9541302993. Informacje w sprawie logowania na Platformie oraz spraw technicznych należy 
kierować na Infolinię: +48 81 828 45 00 oraz +48 507 413 712. 

§ 5 

REKLAMACJE 

1. Wykonawca oświadcza, że dostarczony przedmiot zamówienia jest fabrycznie nowy oraz wolny od 
wad fizycznych i prawnych. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wady 
zmniejszające wartość lub użyteczność dostarczonego towaru. 

2. W razie stwierdzenia wad, braków lub niezgodności towaru z Umową, Zamawiający prześle 
Wykonawcy reklamację na adres poczty elektronicznej wskazany w § 3 ust. 8 pkt 2, a Wykonawca 
zobowiązuje się do usunięcia wad, braków lub niezgodności towaru z Umową albo do dostarczenia 
nowego towaru, wolnego od wad niezwłocznie, lecz nie później niż w terminie 7 dni roboczych od 
daty złożenia przez Zamawiającego pisemnej reklamacji. 

§ 6 
KARY UMOWNE 

 
1. Strony zastrzegają sobie prawo naliczania kar umownych za niewykonanie lub nienależyte 

wykonanie przedmiotu Umowy. 
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) w wysokości 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 w przypadku nieprzystąpienia 
do realizacji przedmiotowego zamówienia lub zaprzestania jego wykonywania z przyczyn 
zależnych od Wykonawcy;  

2) w wysokości 0,1% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 za każdy rozpoczęty dzień 
zwłoki w wykonaniu całego przedmiotu umowy w stosunku do terminu określonego w § 3 ust. 
2. 

3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną z tytułu odstąpienia od Umowy z przyczyn 
zależnych od Zamawiającego w wysokości 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1, 
z wyjątkiem zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. 

4. Każdej ze Stron wypowiadającej Umowę w przypadkach opisanych w § 7 ust. 4 przysługuje prawo 
obciążenia drugiej Strony karą umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 
ust. 1. 

5. Kary umowne zastrzeżone na rzecz Zamawiającego mogą być dochodzone z każdego tytułu 
odrębnie i podlegają łączeniu, z wyłączeniem kary, o której mowa w ust. 2 pkt 1. 

6. Kary umowne naliczane Wykonawcy nie mogą przekroczyć 40% wynagrodzenia brutto 
określonego w § 4 ust. 1. 

7. Termin zapłaty kary umownej wynosi 7 dni od daty doręczenia zawiadomienia o obciążeniu karą 
umowną. 

8. W przypadku zwłoki w zapłacie kary umownej Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia 
odsetek ustawowych za zwłokę, zgodnie z art. 481 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks 
cywilny (tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 1610 ze zm.). 

9. Jeżeli Wykonawca nie zapłaci kary w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia 
o obciążeniu karą umowną, kara może zostać potrącona z należnego wynagrodzenia Wykonawcy. 

10. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie przez Zamawiającego kar umownych z należnego 
Wykonawcy wynagrodzenia. 
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11. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości 
poniesionej szkody na zasadach ogólnych, w przypadku gdy szkoda wyrządzona Zamawiającemu 
w związku z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem Umowy przez Wykonawcę przewyższy 
wysokość kar umownych określonych w ust. 2 i ust. 4. 

12. Uiszczanie powyższych kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku realizowania 
zobowiązań określonych Umową z wyłączeniem przypadku, o którym mowa w ust. 2 pkt 1 oraz 
ust. 4. 

 
§ 7 

WYGAŚNIĘCIE UMOWY 
1. Umowa wygasa na skutek czynności podejmowanych przez Strony na podstawie i w sposób wskazany 

w Umowie oraz w przepisach Kodeksu cywilnego. 

2. W uzasadnionych przypadkach Umowa może być rozwiązana na mocy zgodnego porozumienia Stron, 

określającego tryb oraz konsekwencje rozwiązania Umowy. 

3. W przypadku wcześniejszego rozwiązania Umowy, Wykonawcy przysługuje jedynie wynagrodzenie za 

faktycznie zrealizowaną część Umowy. 

4. Każda ze Stron może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym z powodu niewykonania 

przez drugą Stronę istotnych warunków Umowy lub w przypadku zwłoki drugiej Strony w wykonaniu 

zobowiązania. Wypowiedzenie Umowy może nastąpić w terminie 7 dni po bezskutecznym upływie 

wyznaczonego drugiej Stronie dodatkowego terminu do wykonania zobowiązania. 

5. Odstąpienie od Umowy i jej wypowiedzenie wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 8 

ZASADY ZACHOWANIA POUFNOŚCI 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych w 
związku z wykonywaniem zobowiązań wynikających z Umowy, zarówno w okresie jej obowiązywania 
jak i po tym okresie. 

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie tajemnicy, o której mowa w ust. 1, przez swoich 
pracowników, podwykonawców i wszelkie inne osoby, którymi będzie się posługiwał przy wykonaniu 
Umowy. 

3. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszelkich postanowień 
zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną informacji prawnie 
chronionych. 

4. Obowiązek określony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostępniania 
informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, a w szczególności na żądanie 
sądu, prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolujących.  

5. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, 
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew 
postanowieniom umowy. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu przedmiotu 
umowy lub po jej rozwiązaniu, bez względu na przyczynę i podlega wygaśnięciu według zasad 
określonych w przepisach dotyczących zabezpieczania informacji niejawnych i innych informacji 
prawnie chronionych. 

6. Obowiązek określony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostępniania 
informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, a szczególności na żądanie 
sądów, prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolnych, a także informacji dostępnych 
publicznie, o których mowa w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

7. Nie będą uważane za chronione informacje, które:  
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1) wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach niebędących wynikiem czynu 

bezprawnego lub naruszającego Umowę przez którąkolwiek ze Stron; 

2) zostały przekazane Stronie otrzymującej przez osobę trzecią niebędącą Stroną Umowy 

zgodnie z prawem i bez ograniczeń; 

3) były zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Strony, 

której dotyczą. 

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie w poufności informacji przez swoich 

pracowników, podwykonawców i wszelkich innych osób, którymi będzie się posługiwać przy 

wykonywaniu Umowy. 

9. Wykonawca podejmie wszelkie niezbędne kroki dla zapewnienia, że żaden pracownik Wykonawcy 

lub inna osoba, o której mowa w ust. 8, otrzymujący powyższe informacje, nie ujawni tych 

informacji, ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części podmiotom trzecim bez uzyskania 

uprzednio wyraźnej pisemnej zgody Zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji 

dotyczy. 

10. Obowiązek zachowania w poufności informacji przez Wykonawcę i osoby, o których mowa w 

ust. 8, obowiązuje także po ustaniu Umowy. 

11. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, 

wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew 

postanowieniom Umowy. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu Przedmiotu 

Umowy, jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub odstąpieniu, bez względu na przyczynę. 

12. Wykonawca oświadcza, że: 

1) znana jest mu treść przepisów w zakresie ochrony informacji i tajemnic prawnie chronionych 

tj.:  

a) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny, 

b) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE („RODO”), 

c) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, a także, że będzie ich 

przestrzegał zarówno w czasie realizacji Umowy jak i po jej  zakończeniu; 

2) każda z osób uczestniczących w realizacji Przedmiotu Umowy zobowiązała się wobec niego, 

jako Wykonawcy, nie ujawniać żadnych informacji, z którymi zapozna się podczas 

wykonywania czynności zleconych do realizacji oraz zapoznała się z treścią ww. przepisów i 

zobowiązała się do ich przestrzegania, zarówno w czasie realizacji Umowy, jak i po jej 

zakończeniu. 

13. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, zobowiązani są do zapoznania się z treścią 

Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów stosowanej przez Zamawiającego i 

przestrzegania jej postanowień. Zamawiający udostępnia Wykonawcy Politykę Bezpieczeństwa 

Informacji Resortu Finansów i inne dokumenty z nią powiązane niezbędne do realizacji Przedmiotu 

Umowy. Dodatkowo Zamawiający informuje, że treść Polityki Bezpieczeństwa Informacji jest 
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opublikowana w Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80 /adres internetowy do publikacji: 

https://www.gov.pl/web/finanse/du-mffipr/. 

§ 9 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE  

 
1. W kwestiach nieuregulowanych Umową obowiązują przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. 

Kodeks cywilny. 
2. Każda zmiana warunków, w trakcie obowiązywania Umowy, wymaga formy pisemnej pod rygorem 

nieważności, z wyłączeniem: nazw/określeń Stron, siedziby Stron ani osób wyznaczonych do kontaktu 
z Wykonawcą/Zamawiającym.  

3. Jeżeli którekolwiek z postanowień Umowy jest lub stanie się nieważne, nie narusza to ważności 
pozostałych postanowień Umowy. W miejsce postanowień nieważnych Strony niezwłocznie uzgodnią 
takie postanowienia, które będą odpowiadać znaczeniu i celowi postanowień nieważnych. 

4. Strony Umowy będą dążyć do rozstrzygnięcia ewentualnych sporów w sposób polubowny w drodze 
negocjacji. W przypadku braku polubownego załatwienia, spory wynikające z Umowy będą 
rozstrzygane przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.*)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 .....................................................    ................................................... 
  Zamawiający          Wykonawca 
 
 .....................................................    ................................................... 
   Data        Data 
 
 
 
 
Załączniki do Umowy: 
Załącznik nr 1 – Kserokopia Formularza oferty 
Załącznik nr 2 – Protokół odbioru dostawy 
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Załącznik nr 2 
 

PROTOKÓŁ ODBIORU DOSTAWY 

 
W dniu .................... dokonano odbioru: 
 

Lp. Nazwa towaru Liczba 

1. Teczka na akta osobowe 4,5 cm 2R 500 sztuk 

 
 
Uwagi: 
................................................................................................................................................................ 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
_____________________________     _____________________________ 

      Wykonawca:                   Odbierający: 
         (imię, nazwisko i podpis)                      (imię, nazwisko i podpis) 

 
 


