ZKP -22/2022 Zmieniony Zatacznik nr LA

OGOLNY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
— DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCI OBJETYCH POSTEPOWANIEM

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowego sprzatania i biezgcego utrzymywania
czystosci w budynkach i na posesjach Izby Administracji Skarbowej w Katowicach, Krajowej
Informacji Skarbowej w Bielsku-Biatej oraz w jednostkach organizacyjnych im podlegtych wraz
ze swiadczeniem ustug konserwatorskich i pomocniczych we wskazanych obiektach podlegtych
Izby Administracji Skarbowej w Katowicach w okresie od 1 stycznia 2023 r. do 30 listopada
2023 .

Ustuga powinna by¢ $wiadczona przez pracownikéw Wykonawcy przy uzyciu dostarczonych
przez Wykonawce $rodkéw technicznych i chemicznych.

Wszystkie czynnosci powinny by¢ wykonywane z uzyciem odpowiednich $rodkow
czyszczacych i dezynfekujacych oraz materiatéw i urzadzen dostosowanych do wykonywanej
Czynnosci.

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na 32 czesci. Szczegétowe opisy przedmiotow
zamowienia dla poszczegdlnych czesci zawierajg Zatgczniki 1.B.1-32.

Nr

- N . . i . -
e azwa i adres jednostki organizacyjnej

Lokalizacja A

Izba Administracji Skarbowej w Katowicach
ul. Damrota 25

40-022 Katowice

Lokalizacja B

Pierwszy Urzad Skarbowy w Katowicach

ul. Zwirki i Wigury 17

40-063 Katowice

Lokalizacja C

Drugi Urzad Skarbowy w Katowicach

1. ul. Paderewskiego 32B

40-282 Katowice

Lokalizacja D

Slaski Urzad Celno-Skarbowy w Katowicach
ul. Sfoneczna 34

40-136 Katowice

Lokalizacja E

Slaski Urzad Celno-Skarbowy w Katowicach
Lokalizacja w Katowicach

Pl. Grunwaldzki 8-10

40-127 Katowice




Lokalizacja A

Izba Administracji Skarbowej w Katowicach
Lokalizacja w Czestochowie

ul. Rejtana 9

42-200 Czestochowa

Lokalizacja B

Pierwszy Urzad Skarbowy w Czestochowie
ul. Filomatéw 18/20

42-217 Czestochowa

Lokalizacja C

Drugi Urzad Skarbowy w Czestochowie
ul. Tkacka 3

42-200 Czestochowa

Lokalizacja D

Slaski Urzad Celno-Skarbowy w Katowicach
Lokalizacja w Czestochowie

ul. Rydza-Smigtego 26

42-200 Czestochowa

Lokalizacja A

Izba Administracji Skarbowej w Katowicach
Lokalizacja w Cieszynie

ul. Rady Narodowe;j Ksiestwa Cieszynskiego 11
43-400 Cieszyn

Lokalizacja B

Krajowa Informacja Skarbowa w Bielsku-Biatej
Wydziat w Cieszynie

ul. Rady Narodowej Ksiestwa Cieszyniskiego 11
43-400 Cieszyn

Lokalizacja C

Urzad Skarbowy w Cieszynie
ul. Kraszewskiego 8

43-400 Cieszyn

Lokalizacja A

Urzad Skarbowy w Bedzinie
ul. Retingera 1

42-500 Bedzin

Lokalizacja B

Krajowa Informacja Skarbowa w Bielsku-Biatej
Wydziat w Bedzinie

ul. Retingera 1

42-500 Bedzin




Lokalizacja A

Pierwszy Urzad Skarbowy w Bielsku-Biatej
ul. Sixta 17

43-300 Bielsko-Biata

Lokalizacja B

Krajowa Informacja Skarbowa w Bielsku-Biatej
ul. Sixta 17

43-300 Bielsko-Biata

Lokalizacja C

Drugi Urzad Skarbowy w Bielsku-Biatej
ul. Maczka 73

43-300 Bielsko-Biata

Lokalizacja D

Drugi Slaski Urzad Skarbowy w Bielsku-Biatej
ul. Warszawska 45

43-300 Bielsko-Biata

Lokalizacja E

Slaski Urzad Celno-Skarbowy w Katowicach
Lokalizacja w Bielsku-Biatej

ul. Regera 32,

43-382 Bielsko-Biata

Urzad Skarbowy w Bytomiu
ul. Wroctawska 92
41-902 Bytom

Urzad Skarbowy w Chorzowie
ul. Armii Krajowej 5
41-506 Chorzéw

Urzad Skarbowy w Czechowicach-Dziedzicach
ul. Nad Biatka 1a
43-502 Czechowice-Dziedzice

Urzad Skarbowy w Dgbrowie Gérniczej
ul. Krasinskiego 33a
41-300 Dgbrowa Gdrnicza

10.

Lokalizacja A

Pierwszy Urzad Skarbowy w Gliwicach
ul. Géry Chetmskiej 15

44-100 Gliwice

Lokalizacja B

Drugi Urzad Skarbowy w Gliwicach
ul. Mtodego Hutnika 2

44-100 Gliwice

11.

Urzad Skarbowy w Jastrzebiu-Zdroju
ul. 11 Listopada 13
44-335 Jastrzebie-Zdroj

12.

Urzad Skarbowy w Jaworznie
ul. Grunwaldzka 274
43-600 Jaworzno




13.

Urzad Skarbowy w Ktobucku
Rynek im. Jana Pawta Il nr 13
42-100 Ktobuck

14.

Urzad Skarbowy w Lublificu
ul. Paderewskiego 7b
42-700 Lubliniec

15.

Urzad Skarbowy w Mikofowie
ul. Hubera 4
43-190 Mikotow

16.

Urzad Skarbowy w Mystowicach
ul. Mickiewicza 4
41-400 Mystowice

17.

Urzad Skarbowy w Myszkowie
ul. Putaskiego 68
42-300 Myszkéw

18.

Urzad Skarbowy w Piekarach Slaskich
ul. Bytomska 92
41-940 Piekary Slaskie

19.

Urzad Skarbowy w Pszczynie
ul. 3-go Maja 4
43-200 Pszczyna

20.

Urzad Skarbowy w Raciborzu
ul. Drzymaty 32
47-400 Racibérz

21.

Urzad Skarbowy w Rudzie Slaskiej
ul. Kokotek 6
41-700 Ruda Slaska

22,

Lokalizacja A

Urzad Skarbowy w Rybniku
pl. Armii Krajowej 3
44-200 Rybnik

Lokalizacja B

Slaski Urzad Celno-Skarbowy w Katowicach
Lokalizacja w Rybniku

ul. Ktokocinska 51,

44-251 Rybnik

23.

Urzad Skarbowy w Siemianowicach Slaskich
ul. Slaska 84
41-100 Siemianowice Slaskie

24.

Lokalizacja A

Urzad Skarbowy w Sosnowcu
ul. 3-go Maja 20i 22

41-200 Sosnowiec

Lokalizacja B

Pierwszy Slaski Urzad Skarbowy w Sosnowcu
ul. Braci Mieroszewskich 97

41-219 Sosnowiec




Urzad Skarbowy w Tarnowskich Gérach
25. ul. Opolska 23

42-600 Tarnowskie Goéry
Lokalizacja A

Urzad Skarbowy w Tychach
al. Niepodlegtosci 60

43-100 Tychy

Lokalizacja B

Oddziat Celny w Tychach

ul. Fabryczna 2

43-100 Tychy

Urzad Skarbowy w Wodzistawiu Slgskim
27. ul. Gtowackiego 4

44-300 Wodzistaw Slgski
Urzad Skarbowy w Zabrzu
28. ul. Bytomska 2

41-800 Zabrze

Urzad Skarbowy w Zawierciu
29. ul. Lesna 8

42-400 Zawiercie

Urzad Skarbowy w Zorach
30. ul. Wodzistawska 1

44-240 Zory

Urzad Skarbowy w Zywcu

ul. Krasinskiego 11

ul. Powstancéw Slaskich 1
34-300 Zywiec

Oddziat Celny w Stawkowie
32. ul. Groniec 1

41-260 Stawkow

26.

31.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA OBEJMUJE:

I.  PRACE WYKONYWANE W RAMACH RYCZALTU:
1. utrzymywanie czystosci wewnatrz budynku;
Swiadczenie ustug zostato podzielone wg nizej wymienionych czestotliwosci:
— czynnosci wykonywane codziennie
— czynnosci wykonywane co drugi dzien
— czynnosci wykonywane raz w tygodniu
— czynnosci wykonywane raz w miesigcu
— czynnosci wykonywane raz na kwartat
— czynnosci wykonywane dwa razy w roku
— czynnosci wykonywane na zlecenie, tj. sprzatanie powierzchni magazynowych,
archiwow, sktadéw chronologicznych, garazy, kottowni i wymiennikowni
2. umycie okien 2 razy w roku:
— 1 raz w okresie wiosennym
— 1 raz w okresie jesiennym




3. utrzymywanie czystosci na zewnatrz budynkow (na podjazdach, chodnikach, parkingach,
dojs¢  do  budynkéw, utrzymanie  terendw  zielonych oraz  odsniezanie
i_odladzanie schoddéw, chodnikéw, doj$s¢ do budynkdédw, podjazdédw) we wszystkich
czesciach poza czescig 27 i 32; Swiadczenie czynnosci zostato podzielone na nizej
wymienione czestotliwosci:

— czynnosci wykonywane codziennie
— czynnosci wykonywane wg potrzeb — nie rzadziej niz raz na kwartat
— czynnosci wykonywane w zaleznosci od pory roku

4. sSwiadczenie ustug konserwatorskich i pomocniczych dla wybranych jednostek Izby
Administracji Skarbowej w Katowicach w czesciach: 2, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 16, 17, 18, 19
20, 23, 24, 25, 27, 30
UWAGA: Zamawiajgcy dopuszcza potgczenie utrzymywania czystosci na zewnatrz
budynku z obstugg konserwatorska, jesli w danej jednostce jest ona wymagana.

PRACE WYKONYWANE NA ZLECENIE

1. od$niezanie dachéw budynkéw wraz z wywozem $niegu z dachéw budynkéw w we
wszystkich czesciach poza czescig 30 32

2. odsniezanie parkingdw wraz z wywozem $niegu we wszystkich czesciach poza czescig 13,
27,30,31i32

Ad.l.1. UTRZYMANIE CZYSTOSCI WEWNATRZ BUDYNKU

1. INFORMACIJE OGOLNE DOTYCZACE UTRZYMYWANSIA CzysToSCl WEWNATRZ BUDYNKU
a) do prawidtowej realizacji zamoéwienia, Wykonawca zagwarantuje odpowiednig liczbe
pracownikéw, taka aby praca wykonywana byta terminowo i z nalezytg starannoscia

oraz zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami i normami,

b) wymiary etatéw oraz minimalna liczba zatrudnionych oséb zostaty wskazane
w Szczegdtowych opisach przedmiotu zamdwienia dla poszczegdlnych czesci —
Zataczniki 1.B.1-32,

c¢) Zamawiajgcy wymaga realizacji umowy w zakresie czynnosci sprzatania
wykonywanych codziennie oraz co drugi dzien wewnatrz budynku przez pracownikdéw
zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

d) Wykonawca ma obowigzek wyznaczy¢ brygadziste sposrdod pracownikow realizujgcych
ustuge, zatrudnionego w petnym wymiarze czasu pracy w jednostkach, gdzie ustuge
bedg swiadczy¢ co najmniej 3 osoby (tgcznie z brygadzistg). Godziny pracy brygadzisty
nalezy uzgodnic z jednostka,

e) doobowigzkdow brygadzisty nalezy podziat czynnosci wykonywanych w poszczegdlnych
cyklach. Podziat winien byé wykonany w taki sposdb, aby wynikato z niego, ktére z
czynnosci_realizowane s3 w_danym przedziale czasowym. W przypadku braku
brygadzisty za podziat odpowiada Wykonawca,

f) Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia o0séb/osoby do kontaktéw
z Zamawiajgcym oraz z upowaznionymi przedstawicielami Jednostek. Osoby/a te przy
wykonywaniu przedmiotu zamodwienia bedg petnity role koordynatoréw, bedg
nadzorowac¢ prace innych pracownikdbw Wykonawcy oraz bedg reprezentowac
Wykonawce. Zamawiajgcy wymaga, aby osoby/a te przedtozyty Zamawiajgcemu dane
kontaktowe (telefon, e-mail), dysponowaty telefonami komérkowymi czynnymi przez
catg dobe (np. w przypadku awarii).




g) Zamawiajgcy wymaga, aby osoby/a przy wykonywaniu przedmiotu zaméwienia w
serwisie dziennym przedtozyty Zamawiajgcemu dane kontaktowe (telefon, e-mail),
dysponowaty telefonami komérkowymi czynnymi przez catg dobe (np. w przypadku
awarii).

1. Do czynnosci wykonywanych w ramach serwisu dziennego nalezy biezace utrzymanie

czystosci w budynkach, w tym:

1) utrzymanie w czystosci ciggéw komunikacyjnych, pomieszczen sanitarno-higienicznych,
wind, wejs¢ do budynkéw;

2) biezgce uzupetnianie srodkow sanitarnych;

3) sprzatanie pomieszczen o ograniczonym dostepie oraz sal konferencyjnych;

4) inne prace awaryjne wchodzgce w zakres sprzatania;

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania pracownikéw dyzurnych (tzw. serwis
dzienny), w razie potrzeby do sprzatania po pracach malarskich i drobnych remontach,
wykonywanych wedtug potrzeb.

2. Do czynno$ci wykonywanych codziennie nalezy:

1) opréznianie koszy na $mieci zlokalizowanych poza pomieszczeniami biurowymi oraz
wynoszenie ich do konteneréw zlokalizowanych na zewnatrz budynku z zachowaniem
wtasciwe] selekcji odpaddw obowigzujgcej w danej jednostce. UWAGA: kartonowe pudta
wyrzucane do pojemnikdw na papier i tekture nalezy roztozy¢ i starannie posktadac).
Przedmiotowe kosze na Smieci powinny by¢ wyposazone w worki w 5 nizej wymienionych
kolorach:

a) czarne na odpady zmieszane,

b) zétte na plastiki i metale,

c) zielone na szkto,

d) niebieskie na papier i tekture,

e) brgzowe na odpady biodegradowalne,

2) sprzatanie gabinetow:

a) dyrektora i zastepcéw dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Katowicach oraz
gtownego ksiegowego Izby Administracji Skarbowej w Katowicach,
b) naczelnikéw urzeddéw skarbowych oraz ich zastepcéw,
¢) naczelnika urzedu celno-skarbowego oraz jego zastepcéw,
d) pomieszczern  socjalnych  stanowigcych  zaplecze  sekretariatéw  (dyrektora
i zastepcow dyrektora, gtéwnego ksiegowego Izby Administracji Skarbowej
w Katowicach, naczelnikéw urzedéw skarbowych oraz ich zastepcéw, naczelnika urzedu
celno-skarbowego oraz jego zastepcéw) oraz sali konferencyjnej dyrektora lzby
Administracji Skarbowej w Katowicach polegajgce na:
— umyciu zlewozmywakow wraz z armaturg,
— pozamiataniu i umyciu na mokro powierzchni podtogowych;
— oproznianiu pojemnikdéw w niszczarkach ze scinkdw papieru i wyniesieniu ich
w workach foliowych do miejsc wyznaczonych przez Zamawiajgcego. Niszczarki
powinny zosta¢ wyposazone w worki.
— umyciu na mokro blatéw, stotéw
UWAGA: Wyposazenie elektroniczne takie jak: komputery, monitory, drukarki oraz
aparaty telefoniczne nie podlegajg czyszczeniu przez pracownikédw Wykonawcy
— odkurzeniu wyktadzin dywanowych,




— oproznianie koszy na Smieci oraz wynoszenie ich do konteneréw zlokalizowanych na
zewnatrz budynku z zachowaniem wiasciwej selekcji odpadéw obowigzujgcej w
danej jednostce; przedmiotowe kosze na smieci powinny byé wyposazone w czarne
worki,

— umyciu na mokro blatéw biurek oraz pétek na klawiature komputera; kurz
i wszelkie powstate zabrudzenia powinny zosta¢ wytarte spod ruchomych elementéw
znajdujgcych sie na biurkach, takich jak: aparaty telefoniczne, klawiatura komputera,
pojemniki na dtugopisy, biuwary, lampki biurkowe

3) sprzataniu pomieszczen socjalnych polegajgce na:

a)

umyciu zlewozmywakdw wraz z armatura,

b) pozamiataniu i umyciu na mokro powierzchni podtogowych;

c)

oproéznianiu pojemnikéw w niszczarkach ze $cinkdw papieru i wyniesieniu ich w workach
foliowych do miejsc wyznaczonych przez Zamawiajgcego. Niszczarki powinny zostac
wyposazone w worki.

d) umyciu na mokro blatéw, stotéw
UWAGA: Wyposazenie elektroniczne takie jak: drukarki nie podlegajg czyszczeniu przez

pracownikéw Wykonawcy.

e)
f)
g)

pozamiataniu i umyciu na mokro powierzchni podtogowych,

odkurzeniu wyktadzin dywanowych,

opréznianie koszy na $Smieci oraz wynoszenie ich do konteneréw zlokalizowanych na
zewnatrz budynku z zachowaniem wtasciwej selekcji odpadéw obowigzujacej w danej
jednostce; przedmiotowe kosze na Smieci powinny byé wyposazone w czarne worki,

4) posprzataniu podtég na korytarzach, holach, klatkach schodowych, i windach polegajace na
ich pozamiataniu i umyciu na mokro (wraz z wycieraczkami przed pomieszczeniami, jezeli
wystepuja);

5) sprzatanie pomieszczen sanitarnych polegajace na:

a)

b)

umyciu, wyczyszczeniu i dezynfekcji urzadzen sanitarnych, tj. umywalek wraz
zarmaturg, muszli i desek klozetowych, pisuaréw, bidetéw  wraz
z armaturg oraz kabin prysznicowych wraz z armaturg
na wniosek Zamawiajgcego fizyczne lub chemiczne udraznianie: umywalek, brodzikow
lub urzadzen sanitarnych oraz odptywdéw (muszle klozetowe, pisuary, bidety) za pomoca
dostepnych srodkéw lub urzadzen zapewnionych przez Wykonawce; Zamawiajgcy
zgtasza koniecznos¢ wykonania ustugi wyznaczonemu przez Wykonawce pracownikowi
ustnie lub za posrednictwem poczty e-mail; ustuga winna by¢ wykonana w ciggu 1 dnia
roboczego od daty zgtoszenia;
pozamiataniu i umyciu na mokro podtdg,
umycie i wypolerowanie luster sciennych,
uzupetnianiu nastepujacych srodkéw sanitarnych (w zaleznosci od rodzaju posiadanych
w_jednostce organizacyjnej pojemnikéw wyszczegdlnionych w szczegétowym opisie
przedmiotu zamdwienia):
— recznikdw papierowych — reczniki powinny by¢ szare, pojedyncze, wykonane
z makulatury, o gramaturze minimum 38 gram/m?, gofrowane, bez perforacji
o wysokich wtasciwosciach absorbcyjnych, wodo-utwardzony (nie rozpada sie pod
wptywem kontaktu z wodg):
esktadane w,, Z” — po 4 000 szt. w kartonie, pakowane 20 x 200 listkdw o wymiarach
listka: 23 x 25 cm,




ew rolach pasujacych do automatycznych dozownikéw z adaptorem firmy Merida
w jednostkach, w ktérych wystepuja

— recznikdw papierowych (dotyczy tylko czesci 1 — Lokalizacji C przedmiotu

zamowienia) — reczniki powinny by¢ zielone, pojedyncze, wykonane z makulatury:
— papieru toaletowego - papier powinien by¢ dwuwarstwowy, gofrowany,
perforowany, bielony — minimum 65% biatosci, miekki, o gramaturze minimum
2 x 17 gram/m? wykonany z selekcjonowanej makulatury;

— mydta w ptynie — mydto powinno by¢ przeznaczone do wszystkich rodzajéw skory,
posiada¢ dobre wtasciwosci myjgce oraz zawiera¢ sktadniki nawilzajgce
i nattuszczajgce, zapobiegajace wysuszaniu sie skory, posiadaé delikatny, $Swiezy
zapach oraz odpowiednig warto$s¢ w granicach 4,5-6,5 pH. Mydto powinno by¢
w opakowaniach zbiorczych wielolitrowych bgdz we wktadach o pojemnosci 1 litra do
pojemnikéw Tork.

UWAGA:

a) Zamawiajgcy dopuszcza materiaty higieniczne o parametrach zblizonych w stosunku
do opisanych w dokumentacji (maksymalne odchylenie +/- 3%). Przy zachowaniu
parametréw technicznych zwigzanych z dtugoscia i szerokosciag podajnikow.

b) pomieszczenia sanitarne znajdujgce sie w _objetych postepowaniem magazynach
Zamawiajgcego  sprzatane s3  zgodnie z  czestotliwoscia _ okreslong
w Szczeqdtowych opisach przedmiotu zamdwienia.

6) sprzatanie pomieszczen socjalnych polegajgce na:

a) umyciu zlewozmywakdéw wraz z armatura,

b) pozamiataniu i umyciu na mokro powierzchni podtogowych;

¢) oprdznianiu pojemnikdw w niszczarkach ze $cinkdw papieru i wyniesieniu ich w workach
foliowych do miejsc wyznaczonych przez Zamawiajgcego. Niszczarki powinny zostac
wyposazone w worki.

d) umyciu na mokro blatéw stotéw

7) posprzatanie sal obstugi podatnika polegajace na:

a) pozamiataniu i umyciu na mokro powierzchni podtogowych,

b) oprdznianiu pojemnikdw w niszczarkach ze S$cinkdw papieru i wyniesieniu ich
w workach foliowych do miejsc wyznaczonych przez Zamawiajgcego. Niszczarki powinny
zostaé wyposazone w czarne worki,

c) oprdéznianiu koszy na Smieci oraz wynoszenie ich do konteneréw zlokalizowanych na
zewnatrz budynku zzachowaniem wilasciwej selekcji odpaddéw obowigzujgcej
w danej jednostce;

d) umyciu na mokro blatéow biurek, lad (zlokalizowanych przy punktach informacyjnych,
dzienniku podawczym oraz ochronie), poétek na klawiature komputera oraz; kurz
i wszelkie powstate zabrudzenia powinny zostaé wytarte spod ruchomych elementdéw
znajdujacych sie na biurkach, takich jak: aparaty telefoniczne, klawiatura komputera,
pojemniki na dtugopisy, biuwary, lampki biurkowe.

UWAGA: Wyposazenie elektroniczne takie jak: komputery, monitory, drukarki oraz

aparaty telefoniczne nie podlegajg czyszczeniu przez pracownikéw Wykonawcy.

e) umycie i wypolerowanie luster Sciennych

8) w przypadku wystgpienia stanu epidemicznego — na wniosek Zamawiajgcego — zapewnic
dezynfekcje powierzchni dotykowych — takich jak: biurka, stoty, klamki, wtgczniki swiatta,
porecze — srodkiem dezynfekujgcym lub innym detergentem wykazujgcym wysokie
wtasciwosci bakterio- i wirusobdjcze. Wszystkie ciggi komunikacyjne, toalety oraz




pomieszczenia wspodlne regularnie i starannie sprzgta¢ z uzyciem wody z detergentem
wykazujgcym wysokie wiasciwosci bakterio- i wirusobdjcze.
UWAGA: Ptyn do dezynfekcji zapewnia Zamawiajgcy.

9) posprzatanie sali konferencyjnej, zlokalizowanej w siedzibie I1zby Administracji Skarbowej
przy ul. Damrota 25 (pomieszczenie numer 511) polegajgce na pozamiataniu i umyciu na
mokro powierzchni podfogowych, umyciu na mokro stotdw konferencyjnych oraz
pozostatego wyposazenia sali (z wyjatkiem sprzetu informatycznego)

10) Zamawiajacy w Zatgcznikach Nr 1.B.1-32 — Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamdwienia,
podat dla poszczegdlnych obiektéw ilosci (liczbe zatrudnionych pracownikéw oraz
wyposazenie obiektéw w kosze na Smieci, w pojemniki na srodki higieniczne itp.) na
podstawie, ktérych Wykonawcy majg mozliwo$é oszacowania zuzycia Srodkow
higienicznych, srodkéw chemicznych, myjgcych i czyszczacych, na danym obiekcie.

3. Pomieszczenia  biurowe powinny by¢ sprzatane  w naprzemiennym  cyklu
dwutygodniowym:
— cykl I -1 tydzien: poniedziatek, sroda, pigtek; Il tydzien: wtorek, czwartek
— cykl Il -1 tydzien: wtorek czwartek; Il tydzien: poniedziatek, sroda, pigtek

Do czynnosci wykonywanych co drugi dzien w tygodniu nalezy:

sprzatanie pomieszczen biurowych, polegajgce miedzy innymi na:

a) pozamiataniu i umyciu na mokro powierzchni podtogowych,

b) odkurzaniu wyktadzin dywanowych — jezeli wystepuija,

c) oprdznianiu pojemnikdw w niszczarkach ze s$cinkéw papieru i wyniesieniu ich
w workach foliowych do miejsc wyznaczonych przez Zamawiajgcego. Niszczarki powinny
zostaé wyposazone w czarne worki;

d) oprdznianiu koszy na $mieci oraz wynoszenie ich do konteneréw zlokalizowanych na
zewnatrz budynku z zachowaniem witasciwej selekcji odpaddéw obowigzujacej
w danej jednostce; przedmiotowe kosze na S$mieci powinny by¢ wyposazone
w worki odpowiadajgce danej frakgc;ji.

UWAGA: Scinki powstate z niszczenia dokumentéw winny byé sktadowane
W miejscu przygotowanym przez Zamawiajgcego i jednostki Zamawiajgcego

e) umyciu na mokro blatéw biurek oraz pétek na klawiature komputera; kurz powinien
zostaé wytarty spod ruchomych elementéw znajdujgcych sie na biurkach, takich jak:
aparaty telefoniczne, klawiatura komputera, pojemniki na dtugopisy, biuwary, lampki
biurkowe

f) umyciu, wyczyszczeniu i dezynfekcji umywalek wraz z armaturg, znajdujgcych sie w
pomieszczeniach biurowych
UWAGA: Wyposazenie elektroniczne takie jak: komputery, monitory, drukarki oraz
aparaty telefoniczne nie podlegajg czyszczeniu przez pracownikéw Wykonawcy.

2) sprzatanie pomieszczen biurowych o tzw. ograniczonym dostepie, ktérych sprzatanie musi
odbywac sie w obecnosci pracownika jednostki organizacyjnej korzystajgcego z danego
pokoju. Zakres czynnosci wykonywanych w przedmiotowych pomieszczeniach jest
adekwatny do zakresu czynnosci dla pomieszczen biurowych opisanego w pkt 1).

Lista ww. pomieszczen dla poszczegdlnych jednostek zostata wyszczegdlniona
w szczegdtowych opisach przedmiotu zamdwienia — Zatgczniki 1.B.1-32.

1
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UWAGA: pomieszczenia biurowe znajdujace sie w objetych postepowaniem magazynach
Zamawiajacego sprzatane S3 zgodnie y czestotliwoscia okreslona
W Szczegdotowych opisach przedmiotu zamowienia.

4. Do czynnosci wykonywanych raz w tygodniu nalezy:

1) umycie na mokro wszystkich wewnetrznych parapetéw okiennych,

2) umycie na mokro poreczy wraz z konstrukcjg na klatkach schodowych,

3) odkurzenie i umycie $cian kabin dzwigéw osobowych wraz z drzwiami (wewnatrz i na
zewnatrz), powierzchniami chromowanymi i lustrami,

4) umycie na mokro pojemnikdéw na: papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto w ptynie
oraz innych urzadzen zainstalowanych w pomieszczeniach sanitarnych lub socjalnych,

5) obustronne umycie:

a) drzwi wejsciowych do budynkoéw,

b) przeszklonych drzwi zewnetrznych i wewnetrznych do budynkdéw i na sale obstugi
podatnika,

c) przeszklonych przegrdd na korytarzach, salach obstugi podatnika,

d) oston znajdujacych sie na biurkach/ladach/blatach zlokalizowanych w salach obstugi
podatnika,

e) przegréd dymoszczelnych,

6) umycie koszy na $mieci,

7) posprzatanie sal konferencyjnych, polegajace na pozamiataniu i umyciu na mokro
powierzchni podtogowych, umyciu na mokro stotéw konferencyjnych oraz pozostatego
wyposazenia sali (z wyjgtkiem sprzetu informatycznego),

8) pozamiatanie i umycie na mokro powierzchni podtogowych w pomieszczeniach
serwerowni (doktadny termin wykonania ustugi nalezy uzgodnic z jednostka).

5. Do czynno$ci wykonywanych raz w miesigcu nalezy:

1) umycie na mokro wszystkich mebli, tj. frontow szaf metalowych, drewnianych szafek na
akta, krzeset bez tapicerki i krzeset skéropodobnych;

2) wytarcie kurzu z wyposazenia biurowego, tj. lampek stojgcych, niszczarek,
wentylatoréw, klimatyzatoréw przenosnych;

3) odkurzenie tapicerek krzeset i foteli; pozostate elementy krzeset i foteli powinny zostac
umyte na mokro;

4) umycie glazury na $cianach w pomieszczeniach sanitarnych;

5) umycie glazury na scianach przy windach;

6) umycie lamperii w klatkach schodowych;

7) umycie luksferéw;

8) umycie i wytarcie kurzu z kontaktéw, korytek kablowych, wytacznikdéw oswietleniowych,
przecieranie listew $ciennych, odkurzanie pajeczyn;

9) pozamiatanie i umycie na mokro powierzchni podtogowych w pomieszczeniach
technicznych informatykéw;

6. Do czynnosci wykonywanych raz na kwartat nalezy:
1) umycie na mokro obustronnie drzwi (wraz z framugami) do pomieszczen biurowych,
sanitarnych i socjalnych,
2) po wczesniejszym uzgodnieniu terminu z Zamawiajgcym:
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a) umycie na mokro gérnych powierzchni szaf, zlokalizowanych we wszystkich
pomieszczeniach  (pomieszczenia  biurowe, pomieszczenia socjalne, sale
konferencyjne, sale obstugi podatnika itp.),

b) umycie lodéwek; lodéwka przed umyciem zostanie oprdézniona przez pracownikow
danej jednostki organizacyjnej,

¢) umycie na mokro oston hydrantéw znajdujacych sie na korytarzach w budynkach

7. Do czynno$ci wykonywanych dwa razy w roku nalezy:
1) umycie powierzchni technicznych i pomocniczych administracyjnych;
2) umycie paneli $ciennych;
3) odkurzenie i przetarcie na mokro wszystkich kaloryferéw — przed i po zakoriczeniu
sezonu grzewczego;

8. Do czynnosci wykonywanych na zlecenie nalezy:
1) po wczesniejszym uzgodnieniu terminu z Zamawiajagcym sprzatanie powierzchni
archiwum/sktadéw chronologicznych polegajace na:
a) pozamiataniu lub umyciu na mokro powierzchni podtogowych oraz wolnych pétek
w archiwach zaktadowych/sktadach chronologicznych,
b) odkurzanie odkurzaczem akt w archiwach zaktadowych/sktadach chronologicznych;
2) po weczesniejszym uzgodnieniu terminu z Zamawiajagcym sprzatanie powierzchni
magazynowych polegajgce na:
a) pozamiataniu lub umyciu na mokro powierzchni podtogowych oraz wolnych pétek
w magazynach
3) po  weczesniejszym uzgodnieniu  terminu z  Zamawiajagcym sprzatanie
garazy/kottowni/wymiennikowni polegajgce na:
a) pozamiataniu lub umyciu na mokro powierzchni podtogowych garazach.

9. Informacje dodatkowe
1) Stosowane artykuty sanitarne i $Srodki czystosci dostarczane przez Wykonawce przez caty
okres obowigzywania umowy muszg posiadaé wymagane przepisami prawa dokumenty
dopuszczajace je do stosowania na polskim rynku, w szczegdlnosci:

a) dla srodkédw myjacych, czyszczacych, konserwujgcych posiadajgcych w swym sktadzie
substancje niebezpieczne — karte charakterystyki,

b) dla mydfa oraz pozostatych kosmetykdw - zgtoszenie produktu w portalu CPNP
(Internetowy Portal Zgtaszania Produktéw Kosmetycznych) zgodnie z art.13 ust. 3
Rozporzadzenia (WE) nr 1223/3009,

c) dla preparatow dezynfekujgcych:

— w przypadku preparatéw dezynfekujgcych bedgcych produktami biobdjczymi
pozwolenie na wprowadzenie do obrotu lub pozwolenie tymczasowe lub decyzje
o wpisie do rejestru produktéw biobdjczych niskiego ryzyka lub pozwolenie na
obrét, oktéorym mowa w art. 54 ustawy o produktach biobdjczych z dnia
09.10.2015 (tj. Dz. U. 2021, poz. 24),

— w przypadku preparatdw dezynfekujgcych bedacych wyrobami medycznymi: wpis
do Rejestru prowadzonego przez Prezesa Urzedu Rejestracji Produktéw
Leczniczych, Wyrobdw Medycznych i Produktéw Biobdjczych lub zgtoszone do
Prezesa Urzedu Rejestracji Produktéw Leczniczych Wyrobéw Medycznych
i Produktéw Biobdjczych lub powiadomienie Prezesa Urzedu Rejestracji
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Produktow Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdjczych lub
wniosek o przeniesienie danych do bazy EUDAMED, zgodnie z wymogami
sanitarno—epidemiologicznymi obowigzujacymi w zaktadach opieki zdrowotnej,”

2) Wykonawca zobowigzany jest do opracowania i przekazania, najpdzniej do dnia
27.12.2022 r. do godz. 10:00, upowaznionemu pracownikowi Jednostki Listy Srodkow,
zawierajgcych wykaz preparatow, ktére bedg stosowane podczas swiadczenia ustug
sprzatania pomieszczen zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Czesci |. Preparaty te muszg by¢ nalezycie opakowane i oznakowane oraz posiadaé
Karte charakterystyki, ktorg Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawic
Zamawiajgcemu na kazde jego zadanie.

a) w przypadku koniecznosci zmiany stosowanego preparatu z przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest niezwfocznie poinformowac o tym
fakcie Zamawiajgcego, dostarczajagc informacje o dokonanej zmianie wraz
z przekazaniem karty charakterystyki zmienianego preparatu.

3) Osoby wyznaczone do realizacji przedmiotu zamowienia zobowigzane sg po
zakonczeniu prac porzadkowych w pomieszczeniach do sprawdzenia czy wszystkie
okna zostaty zamkniete i $wiatta wygaszone. Ponadto posprzgtane pomieszczenia
biurowe powinny zosta¢ zamkniete na klucz.

a) w przypadku utraty pobranych kluczy Wykonawca niezwtoczne powiadomi
o tym fakcie upowaznionego przedstawiciela Jednostki i ztozy wyjasnienia
dotyczgce okolicznosci ich utraty;

b) pracownicy Wykonawcy ponoszg odpowiedzialno$¢ za klucze do sprzatanych
pomieszczen w razie ich zgubienia Wykonawca bedzie obcigzony kosztem wymiany
zamkéw oraz dorobieniem kluczy

c) zakazane jest:

— wykonywanie duplikatow pobranych kluczy,

— udostepnianie lub przekazywanie pobranych kluczy innym nieupowaznionym

osobom.

4) Kontrola utrzymania czystosci wewnatrz budynku przeprowadzana bedzie na biezgco,
poprzez wyrywkowe kontrole wybranych losowo pomieszczen. Kontrole prowadzone
bedg przez pracownikdw Zamawiajgcego i Wykonawcy wyznaczonych do nadzoru nad
realizacjg umowy.

5) Witasciwa realizacja ustugi i mozliwo$é kontroli jej wykonania w poszczegdlnych
jednostkach organizacyjnych przebiega¢ bedzie na podstawie Harmonograméw
stanowigcych Zatgczniki (I.C.1 — I.C.32) do niniejszego postepowania. Harmonogram
zostat sporzadzony na caty okres Swiadczenia ustugi tj. od dnia 1 stycznia 2023 r. do
dnia 30 listopada 2023 r. oraz podzielony na czynnos$ci wykonywane: co drugi dzien,
tygodniowo, miesiecznie, kwartalnie i dwa razy w roku.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane harmonogramu pod warunkiem obustronnej

akceptacji _zmian. Harmonogram wymaga obustronnego podpisania _przez

Zamawiajgcego i Wykonawce. Do czasu uzgodnienia korekt obowigzuje biezacy

harmonogram, na podstawie ktdrego Swiadczona bedzie ustuga.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlecenia, bez dodatkowego wynagrodzenia,
sprzgtania po nagtych zdarzeniach m.in.: remontach, awariach
lub skutkach klesk zywiotowych typu zalanie oraz nieprzewidzianych zdarzeniach
losowych. Sprzatanie po remontach swym zakresem bedzie obejmowato czynnosci
wynikajgce z przedmiotu zamowienia niniejszego postepowania
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z zastrzezeniem, ze Wykonawca robdt budowlanych kazdorazowo zobowigzany bedzie
do usuniecia wszelkich zanieczyszczen oraz uporzadkowania terenu robodt
doprowadzajgc obiekt do stanu pierwotnego (tj. sprzed wykonywanych prac).

7) Personel Wykonawcy zobowigzany jest do niezwlocznego zgtaszania osobie
upowaznionej w Jednostce wszelkich ujawnionych w trakcie wykonywania ustug
sprzatania usterek technicznych w obiekcie i wyposazeniu sanitarnym.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnych zmian lokalizacji Jednostek jak
rowniez do mozliwosci likwidacji obiektu. Podstawg wyliczenia wynagrodzenia dla
Wykonawcy:

a) miesieczne wynagrodzenie ryczattowe netto (osobno dla czynnosci wykonywanych
wewnatrz budynku i osobno dla czynnosci wykonywanych na zewnatrz budynku)
dzieli sie przez liczbe dni roboczych danego miesigca kalendarzowego z
zaokragleniem do dwéch miejsc po przecinku;

b) wynik z pkt a) mnozy sie przez liczbe dni roboczych, w ktérych wykonywano ustugi
w miesigcu rozliczeniowym i mnozy sie go przez odpowiednig stawke VAT (23% dla
czynnosci wykonywanych wewnatrz budynku, 8% dla czynnosci wykonywanych na
zewnatrz budynku) uzyskujac w ten sposdb wynagrodzenie brutto;

przy zatozeniu ze dniami roboczymi sg dni od poniedziatku do pigtku za wyjatkiem dni

ustawowo wolnych od pracy

c) w przypadku zmniejszenia / zwiekszenia powierzchni swiadczenia ustug, stanowié
bedzie obustronnie uzgodniona proporcja stanowigca stosunek zmniejszenia
/zwiekszenia obecnie obowigzujgcej powierzchni do powierzchni zmienionej.

Ad. 1.2. UMYCIE OKIEN
1. Ustuga umycia okien powinna by¢ wykonana — po wcze$niejszym pisemnym uzgodnieniu
terminu z jednostka organizacyjng — dwa razy w roku:
1) jeden raz w okresie wiosennym — za okres wiosenny Zamawiajgcy uznaje termin od 1
kwietnia do 31 maja;
2) jeden raz w okresie jesiennym — za okres jesienny Zamawiajgcy uznaje termin od 1
wrzesnia do 30 listopada.
2. Prawidtowo wykonana ustuga umycia okien powinna obejmowac:
1) dwustronne umycie okien wraz z ramami okiennymi;
2) umycie parapetdéw zewnetrznych i wewnetrznych;
3) demontaz, umycie oraz ponowny montaz krat zamontowanych na oknach od wewnatrz
(jezeli demontaz jest technicznie mozliwy i konieczny do zrealizowana ustugi);
4) umycie zaluzji poziomych metalowych, zamontowanych na mytych oknach;
5) jednostronne umycie powierzchni przeszkolonych metoda alpinistyczng, w tym:
zewnetrznych szybow wind oraz tgcznikdw miedzy budynkami;
6) jednostronne umycie za pomocg zwyzki powierzchni przeszklonych, ktérych gérna
krawedz okna znajduje sie na wysokosci powyzej 3 m;
7) umycie daszkdw zamontowanych nad drzwiami wejsciowymi do jednostek (obustronne:
wierzch i spéd).
3. Informacje dodatkowe:
1) Powierzchnia okien do umycia oraz okreslenie, jaka powierzchnia okien wymaga
zastosowania technik alpinistycznych/zwyzki dla poszczegdlnych jednostek zostata
okres$lona w szczegdtowych opisach przedmiotu zamédwienia.
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2) Zamawiajacy informuje, ze liczba m? powierzchni okien to jednostronna powierzchnia
okien.

3) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ umycia okien w dni wolne od pracy,
po wczesdniejszym wyrazeniu zgody przez Zamawiajacego.

4) Po wykonaniu przedmiotowej ustugi zostanie sporzgdzony — przez przedstawiciela
Zamawiajgcego i Wykonawcy — Protokdt odbioru ustugi umycia okien.

Ad. 1.3. UTRZYMANIE CZYSTOSCI NA ZEWNATRZ BUDYNKOW (na podjazdach, chodnikach,
parkingach, utrzymanie terendéw zielonych oraz ods$niezanie i odladzanie: schodéw,
chodnikéw, dojs¢ do budynkoéw, podjazdéow)

1. Do czynno$ci wykonywanych codziennie nalezy:

1) utrzymywanie w nalezytej czystosci schodéw zewnetrznych — schody powinny by¢
pozamiatane i umyte na mokro;

2) wytrzepanie z piasku i umycie na mokro wycieraczek znajdujacych sie przy wejsciach do
budynkdw;

3) utrzymywanie w nalezytej czystosci chodnikéw;

4) opréznianie koszy na $mieci znajdujagcych sie przy wejsciach do budynkow
i wyniesienie Smieci w workach foliowych do kontenera;

5) oprdznianie oraz umycie popielniczek umieszczonych w miejscach przeznaczonych do
palenia papierosow;

6) utrzymywanie w nalezytej czystosci wydzielonego miejsca na kontenery na odpady
komunalne.

2. Do czynnosci wykonywanych wg potrzeb - nie rzadziej niz raz na kwartat — nalezy:
1) czyszczenie kratek sciekowych kanalizacji deszczowej na terenie posesji;

3. Do czynnosci wykonywanych w zaleznosci od warunkéow atmosferycznych nalezy:

1) koszenie i podlewanie trawnikéw - koszenie powinno by¢ wykonane zanim trawa osiggnie
wysokos¢ 10 cm. Skoszona trawa powinna by¢ niezwtocznie zebrana do
konteneréw/workdéw przeznaczonych na odpady zielone.

Jezeli na skutek zalegania skoszonej trawy zostanie uszkodzony trawnik, Wykonawca
zobowigzany jest do zasiania trawy w uszkodzonych miejscach.

2) podlewanie, plewienie, przycinanie krzewdw, drzewek i zywoptotdw na posesji jednostek
— krzewy i drzewka powinny by¢ przycinane w sposéb umozliwiajacy ich zregenerowanie.
Jesli na skutek ztej pielegnacji ktérykolwiek krzew (czes¢ zywoptotu) ulegnie zniszczeniu,
Wykonawca zobowigzany jest do posadzenia nowego krzewu (uzupetnienia luki w
zywoptocie).

3) usuwanie opadtych lisci z posesji urzedu (w tym powierzchni parkingowych nalezgcych do
jednostki) — opadte liscie powinny byé niezwtocznie zebrane do konteneréw/workéw
przeznaczonych na odpady zielone.

4) zapewnienie droznosci drog komunikacyjnych (w sposdb umozliwiajgcy swobodne
dojscie/dojazd do jednostki) — w okresie opaddw $niegdw — na biezgco przez caty tydzien
tacznie z weekendami poprzez:

a) usuwanie oblodzenia, od$niezanie i posypywanie piaskiem, solg lub innym preparatem
powodujgcym rozmrazanie podjazdéw, chodnikéw oraz dojs¢ do budynkow,
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b) usuwanie oblodzenia, odsniezanie i posypywanie solg lub innym preparatem powodujgcym
rozmrazanie schodéw zewnetrznych,

c) usuwanie oblodzenia i posypywanie piaskiem, solg lub innym preparatem parkingdéw
nalezgcych do jednostki.

5) Wykonawca ma obowigzek podjg¢ czynnosci faktycznego odsniezania (czy tez odladzania)
terenu wskazanego przez Zamawiajacego niezwiocznie po wystgpieniu niekorzystnych
warunkéw, bez wzgledu na pore dnia (bez potrzeby wydawania dyspozycji w tym zakresie
przez Zamawiajgcego) i wykonac niezbedne prace.
W przypadku znacznych opaddw $niegu, duzej ilosci spryzmowanego sniegu Wykonawca
na polecenie Zamawiajgcego niezwtocznie wywiezie zebrany $nieg
z terenu Zamawiajgcego. Mieszanine piasku i soli zapewnia Wykonawca

6) Odgarniety $nieg powinien by¢ sktadowany w miejscu uzgodnionym z dang jednostka
organizacyjng oraz w sposoéb nieutrudniajgcy dojscia do budynkdw jednostki.

UWAGA: W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego braku zapewnienia droznosci drég

komunikacyjnych w_okresie opadéw $niegu poprzez niewykonanie ww. czynnosci,

Wykonawca zobowigzuje sie przystapié¢ do prac nie pdzniej niz w ciggu 2 godzin od otrzymania

interwencyjnego zgtoszenia od Zamawiajgcego.

4. Informacje dodatkowe:

1) Zamawiajgcy informuje, ze:

a) dane szczegétowe, tj. powierzchnie terendéw zielonych, parkingédw, chodnikéw dla
poszczegdlnych jednostek zostaty wyszczegdlnione w szczegétowych opisach przedmiotu
zamowienia;

b) odpowiedzialno$¢ za utrzymywanie we wiasciwym stanie podjazdéw, chodnikdw,
parkingdw, dachow i zadaszen spoczywa na Wykonawcy;

c) $rodki niezbedne do utrzymania we wtasciwym stanie podjazdéw, chodnikéw, parkingéw,
dachéw i zadaszen (sél, piasek, inne preparaty powodujace rozmrazanie) Wykonawca
zabezpiecza we wtasnym zakresie;

d) w przypadku stwierdzenia przez odpowiednie stuzby oblodzenia lub odsniezenia
i spowodowane przez to ewentualne szkody poniesione przez pracownikow Izby
Administracji Skarbowej w Katowicach oraz jednostek podlegtych lub osoby trzecie,
konsekwencje finansowe zostang pokryte przez Wykonawce;

Kontrola utrzymania czystosci na zewnatrz budynkéw bedzie przeprowadzana na biezgco,
poprzez wyrywkowe kontrole prowadzone przez upowaznionych pracownikow
Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Ad.1.4. SWIADCZENIE UStUG KONSERWATORSKICH | POMOCNICZYCH

UWAGA: Zamawiajacy dopuszcza potaczenie obstugi konserwatorskiej z ustuga utrzymywania
czystosci na zewnatrz budynku.

1. Zakres ustug konserwatorskich obejmuje w szczegélnosci:

1) biezacg kontrole, konserwacje i naprawe urzadzen, systemdw i instalacji, stanowigcych
wyposazenie budynku Zamawiajgcego:

a) instalacji elektrycznej, w tym instalacji oswietlenia awaryjnego i oswietlenia terenu wokaot
budynku:

— ogledziny i ocena poprawnosci dziatania instalacji,
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— naprawy i wymiana  osprzetu i  wyposazenia  elektrycznego  budynku
np. naprawy opraw oswietleniowych, przedtuzaczy, poprawianie mocowania gniazd
wtykowych i wytgcznikdw klawiszowych, wymiana gniazd wtykowych, zaréwek,
bezpiecznikow topikowych, swietldwek itp.,

— zatgczanie wyfacznikdw  réznicowo—pradowych itp., utrzymywanie w czystosci
i sprawnosci technicznej skrzynek rozdzielczych, zabezpieczanie ich przed dostepem oséb
niepowofanych, sprawdzenie i ewentualna naprawa umocowania przewodow
elektrycznych,

b) instalacji odgromowej:

— sprawdzanie stanu potaczen instalacji odgromowe] oraz zabezpieczenie potgczen przed
wptywami atmosferycznymi,

C) instalacji centralnego ogrzewania:

— przygotowanie instalacji do sezonu grzewczego,

— odpowietrzanie instalacji i grzejnikdw, uzupetnianie wody w instalacji, konserwacja i
wymiana zawordw, usuwanie przeciekow itp.,

d) instalacji cieptej i zimnej wody:

— usuwanie przeciekdéw i nieszczelnos$ci, wymiana uszczelek, zaworéw, wezykdw itp.,

— naprawa lub wymiana baterii, sptuczek itp.,

e) instalacji kanalizacyjnej, odprowadzajacej Scieki i wody opadowe;

2) roboty ogdlnobudowlane:

a) naprawa uszkodzen tynkdéw, scian i sufitow, podtdg drewnianych i posadzek
oraz schodow,

b) naprawa i regulacja stolarki okiennej i drzwiowej,

c¢) likwidacja przyczyn zawilgocenia lub przemarzania scian,

d) wykonywanie drobnych prac montazowo-konserwacyjnych;

3) pozostate prace:

a) drobna naprawa sprzetu biurowego, urzadzen elektrycznych i mebli (np. naprawa
czajnikow, krzeset biurowych itp.),

b) pomoc przy przemeblowaniu w pokojach biurowych (przenoszenie mebli),

c) inne wynikte w trakcie eksploatacji obiektu prace zwigzane z utrzymaniem budynku we
wiasciwym stanie technicznym,

d) instalacja i demontaz dystrybutoréw wody, roznoszenie butli z wodg w okresie od maja do
wrzesnia.

2. Wymagania dotyczgce osoby $wiadczacej ustugi konserwatorskie i pomocnicze

1) Wykonawca zapewnia, ze pracownicy skierowani do wykonywania prac posiadajg:

a) odpowiednie uprawnienia do wykonywania zakresu prac zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa;

b) aktualne, odpowiednie do zakresu wykonywania prac, badania lekarskie oraz przeszkolenie
bhp i ppoz.;

2) Wykonawca zapewnia pracownikom srodki ochrony indywidualnej: odziez roboczg, obuwie
robocze, zgodnie z przepisami BHP, a osoby skierowane do wykonywania prac zobowigzane
bedg do noszenia dostarczonej odziezy w czasie godzin Swiadczenia ustug na rzecz
Zamawiajgcego;

3) Pracownik Wykonawcy swiadczgcy ustugi konserwatorskie i pomocnicze:

a) zobowigzany jest do rzetelnego wykonywania przedmiotu umowy, utrzymywania porzgdku
W miejscu pracy, przestrzegania przepisow bhp, ppoz., wewnetrznych przepisdow
obowigzujgcych u Zamawiajgcego;
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b) odpowiada za ochrone mienia i dokumentdw znajdujgcych sie w pomieszczeniach
udostepnianych przez Zamawiajgcego oraz za utrzymanie porzadku w miejscu pracy.

3. Informacje dodatkowe:

1) Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia 1 x w tygodniu harmonogramu prac na
podstawie przeprowadzanych na biezgco ogledzin na terenie poszczegdlnych jednostek
Izby Administracji Skarbowej oraz zobowigzany jest do przekazania ww. harmonogramu do
osoby wyznaczonej przez Zamawiajgcego.

2) Wykonawca zobowigzany jest w ramach obowigzujgcej umowy do wykonywania prac
zgtaszanych przez Zamawiajgcego, bezposrednio pracownikowi realizujgcemu przedmiot
umowy,

3) Wykonawca zobowigzany jest do rejestrowania w harmonogramie zgtaszanych usterek oraz
usuwania ich na biezaco,

4) Wykonawca zobowigzany jest zgtasza potrzeby w zakresie niezbednych materiatéw
podstawowych do realizacji zadan,

5) Wykonawca zobowigzany jest do zgtaszania uwag i wskazéwek mogacych mie¢ wptyw na
podniesienie bezpieczenstwa, obnizenie kosztéw lub zapobieganie powstawaniu szkody w
mieniu Zamawiajgcego.

6) Personel Wykonawcy zobowigzany jest do niezwtocznego zgtaszania osobie upowaznione;j
w Jednostce wszelkich ujawnionych w trakcie wykonywania ustug konserwatorskich i
pomocniczych usterek technicznych w obiekcie.

7) Potrzeby w zakresie niezbednych materiatéw do realizacji zadan objetych przedmiotem
postepowania Wykonawca zobowigzany jest zgtasza¢ osobom wyznaczonym do kontaktu z
Wykonawcg w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych objetych umowg. Koszt
zakupu materiatéw niezbednych do realizacji zadan pokrywa Zamawiajgcy. Wykaz i koszt
materiatéw do realizacji zadania zatwierdza upowazniony pracownik Zamawiajacego.

UWAGA: Konserwator winien dysponowac wtasnym zestawem narzedzi.

Ad.1l.1. ODSNIEZANIE DACHOW BUDYNKOW | WYWOZ SNIEGU

1. Zakres ustug:

1) Ustuga ods$niezania dachéw wraz z wywozem $niegu wykonywana bedzie
w zaleznosci od potrzeb na pisemne zlecenie Zamawiajgcego i w terminie z nim
uzgodnionym.

2) Ustuga obejmuje odsniezenie dachdw wraz wywiezieniem usunietego $niegu
W miejsce wyznaczone przez wiasciwy Urzad Miasta. W sytuacji, gdy Urzad Miasta nie
wyznaczyt miejsca sktadowania zebranego $niegu, miejsce jego wywozu pozostaje w gestii
Wykonawcy.

3) Ustuga powinna zosta¢ wykonana w dniu wyznaczonym przez Zamawiajgcego w zleceniu.
Ustuge nalezy rozpoczg¢ po zakoriczeniu pracy przez jednostke organizacyjng i zakonczyé
najpdzniej do godz. 6-tej nastepnego dnia (doktadne godziny wykonania ustugi nalezy
ustali¢ z jednostka)

4) Wykonawca przed przystgpieniem do odsniezania dachéw zobowigzany jest wyznaczyg,
oznakowaé i zabezpieczyé strefe bezpieczenstwa. W przypadku braku mozliwosci
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zagrodzenia wymaganego obszaru, nalezy zastosowaé¢ inne srodki zapewniajgce
bezpieczenstwo osobom znajdujgcym sie w sgsiedztwie odsniezanego obiektu np.:

a) zablokowanie przejazdu jedng strong ulicy,

b) zagrodzenie przylegtego do budynku chodnika,

c) kierowanie ruchem pieszych i samochodowym przez osobe znajdujaca sie na dole

5) Strefe bezpieczenstwa nalezy uzgodnié z jednostkg organizacyjng Zamawiajgcego;

6) Snieg powinien by¢ zrzucany z dachu na posesje jednostki organizacyjnej Zamawiajacego.

2. Informacje dodatkowe:

1) Zamawiajgcy informuje, ze:

a) dane szczegétowe, tj. tgczna powierzchnia dachéw do ods$niezania i typ konstrukcji dachow
zostaty wyszczegdlnione w szczegdtowych opisach przedmiotu zamdwienia;

b) Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie wyliczone jako iloczyn stawki za od$niezanie 1m?
powierzchni podanej w formularzu ofertowym oraz faktycznie od$niezonej powierzchni ;

c) nie ma obowigzku zlecania ustugi od$niezania i wywozu $niegu w trakcie trwania umowy.
Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu prawo wnoszenia roszczen finansowych;

d) przedmiotowe prace winny by¢ wykonywane z najwyzszg starannoscia, zgodnie z trescig
obowigzujgcych przepiséw oraz obowigzujgcych norm, a takze wytycznymi Zamawiajgcego;

e) Wykonawca w trakcie realizacji zlecenia powinien stosowaé metody pracy chronigce
pokrycie dachu przed uszkodzeniem; w przypadku uszkodzenia pokrycia dachowego
podczas wykonywania zleconych prac Wykonawca zobowigzany jest na witasny koszt
przywrdcié go do stanu pierwotnego;

f) pracownicy Wykonawcy, ktdérzy bedg wykonywali prace przy usuwaniu $niegu, muszg
posiada¢ wszystkie niezbedne badania lekarskie, uprawnienia do wykonywania
okreslonych prac oraz by¢ przeszkoleni w zakresie BHP;

g) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ we witasnym zakresie narzedzia do realizacji
zlecenia;

h) po wykonaniu przedmiotowej ustugi zostanie sporzadzony — przez przedstawiciela
Zamawiajgcego i Wykonawcy — Protokét odbioru ustugi od$niezania dachu.

Ad. 11.2. ODSNIEZANIE PARKINGOW WRAZ Z WYWOZEM SNIEGU

1. Zakres ustug:

1) Ustuga ods$niezania parkingdw wraz z wywozem $niegu wykonywana bedzie w zaleznosci
od potrzeb na pisemne lub telefoniczne zlecenie Zamawiajgcego
oraz w terminie z nim uzgodnionym. Wykonawca wskaze numer telefonu, pod ktorym
zgtaszane bedg zlecenia odsniezania 24/h. Zlecenia telefoniczne oraz elektroniczne bedg
przekazywane przez uprawnione osoby wskazane przez Zamawiajacego.

2) Ustuga obejmuje odsniezenie parkingdw wraz z wywozem $niegu w miejsce wyznaczone
przez witasciwy Urzad Miasta. W sytuacji, gdy Urzad Miasta nie wyznaczyt miejsca
sktadowania zebranego sniegu, miejsce jego wywozu pozostaje w gestii Wykonawcy.

3) Ustuga powinna zosta¢ wykonana w dniu wyznaczonym przez Zamawiajgcego w zleceniu.
Ustuge nalezy rozpoczg¢ po zakonczeniu pracy przez jednostke organizacyjng i zakoniczyé
najpdzniej do godz. 6-tej nastepnego dnia roboczego.

2. Informacje dodatkowe:

1) Zamawiajacy informuje, ze:

a) dane szczegétowe, tj. powierzchnie parkingdw zostaty wyszczegdlnione w szczegétowych
opisach przedmiotu zamoéwienia;
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b) Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie wyliczone jako iloczyn stawki za od$niezanie 1m?

powierzchni podanej w formularzu ofertowym oraz faktycznie od$niezonej powierzchni;
c) nie ma obowigzku zlecania ustugi odsniezania i wywozu $niegu w trakcie trwania umowy.
Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu prawo wnoszenia roszczen finansowych;
d) przedmiotowe prace winny by¢ wykonywane z najwyzszg starannoscia, zgodnie z trescia
obowigzujacych przepiséw oraz obowigzujgcych norm, a takze wytycznymi Zamawiajgcego;
e) po wykonaniu przedmiotowej ustugi zostanie sporzadzony — przez przedstawiciela
Zamawiajgcego i Wykonawcy — Protokdt odbioru ustugi od$niezania parkingu.
f) Jednostki nie zapewniajg miejsca wywozu i zwatki $niegu. Miejsce wywozu i zwatki $niegu
zobowigzany jest zapewni¢ Wykonawca, na swdj koszt.

Zamawiajgcy zaprasza do przeprowadzenia wizji lokalnej w celu zapoznania sie z obiektami
oraz wyposazeniem przed ztozeniem oferty.

Dokonanie wizji jest mozliwe w dni robocze w godzinach od 8 ® do 13 % po uprzednim
telefonicznym ustaleniu terminu z Zamawiajgcym .

Wizja lokalna nie jest obowiazkowa.

Informujemy, Ze wizje lokalna nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z aktualnymi zasadami rezimu
sanitarnego.
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