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Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
Nr....... /2021 (PROJEKT)

(zwana dalej ,,Umowg”)

Zawarta W dniu ...ccceeeeeeeeeieeee e pomiedzy:
Izbg Administracji Skarbowej w Katowicach 40-022 Katowice, ul. Damrota 25,
NIP 954-13-02-993, REGON 001021234,

reprezentowang przez:

(imie, nazwisko, stanowisko)

zwang w dalszej czesci umowy ,,Administratorem”

(imie, nazwisko, stanowisko)
zwang w dalszej czesSci umowy ,,Podmiotem przetwarzajagcym”
§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu stosownie do art. 28
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — zwane dalej RODO) przetwarzanie danych
osobowych niezbednych do realizacji umowy ..........

2. Administrator oswiadcza, ze jest administratorem, w rozumieniu RODO, danych
osobowych, ktére powierza do przetwarzania Podmiotowi przetwarzajgcemu.



=

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

Poprzez zawarcie Umowy powierzenia Administrator poleca przetwarzanie danych
osobowych Podmiotowi przetwarzajgcemu, co stanowi udokumentowane polecenie
w rozumieniu art. 28 ust. 3 lit. a) w zwigzku z art. 29 RODO.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych obejmuje dane osobowe dotyczgce
pracownikéw, podatnikow, ptatnikdw, dtuznikédw, wierzycieli oraz osob fizycznych
objetych procesem kontroli, zawarte w dokumentacji niearchiwalnej kat. B i dokumentacji
roboczej, a stanowigcych m.in. akta podatkowe, dokumentacje kadrowa, ksiegowa,
sgdowq oraz dokumentacji roboczej (kopie, brudnopisy itp.). Ww. dokumentacja jest
wytwarzana i gromadzona zgodnie z obowigzujagcym w Izbie Administracji Skarbowej
w Katowicach oraz podlegtych jej jednostkach wojewddztwa S$lgskiego, jednolitym
rzeczowym wykazem akt wprowadzonym Zarzgdzeniem Ministra Finansow.

Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajagcy wytacznie w celu realizacji umowy z dnia ..
(0] S w zakresie odbioru i niszczenia wybrakowanej dokumentacji niearchiwalnej
kat. B i dokumentacji roboczej (kopie, brudnopisy itp.) wytworzonej przez lzbe
Administracji Skarbowej w Katowicach oraz podlegte jej jednostki wojewddztwa slgskiego,
zgodnie z normg DIN 66399 do przynajmniej trzeciego stopnia utajnienia.

Podmiot przetwarzajgcy os$wiadcza, ze przetwarzanie powierzonych mu danych
osobowych bedzie odbywato sie wytgcznie na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze przy realizacji umowy nr ................. nie bedzie
korzystat z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego. Administrator nie wyraza zgody na
dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych.

§3
Obowigzki podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do:

1) przetwarzania powierzonych mu dane osobowe zgodnie z umowa powierzenia, RODO
oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb,
ktérych dane dotycza,

2) do stosowania Srodkow bezpieczenstwa spetniajgcych wymogi RODO,

3) do dokonywania wszelkich czynnosci wynikajacych z umowy powierzenia, RODO oraz
innych obowigzujgcych przepisdw prawa z nalezytg starannoscig,

4) do zabezpieczenia powierzonych danych osobowych przy ich przetwarzaniu poprzez
stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem
danych osobowych, zgodnie z art. 32 RODO,

5) do udzielania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom,
ktore bedg przetwarzaty powierzone mu dane osobowe w celu i w zakresie okreslonym
W umowie powierzenia,

6) do zobowigzania oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w celu
i zakresie okreslonym w niniejszej Umowie powierzenia do zachowania w tajemnicy



(o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 pkt b RODO) przetwarzanych danych osobowych oraz
sposobdéw ich zabezpieczenia, zardwno w trakcie realizacji niniejszej umowy, jak i po jej
zakoniczeniu, poprzez odebranie od tych oséb indywidualnych stosownych oswiadczen,

8) niezwtocznego informowania Administratora o wszelkich zdarzeniach dotyczgcych
bezpieczenstwa przetwarzania powierzonych danych osobowych, w szczegdélnosci
w przypadkach: wystgpienia lub podejrzenia wystgpienia incydentu bezpieczenstwa lub
podjecia proby dokonania czynnosci w celu wywotania incydentu bezpieczenstwa,

9) niezwtocznego, nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia, zgtoszenia
Administratorowi na adres e — mail: iod.katowice@mf.gov.pl kazdego przypadku
naruszenia ochrony powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych. Zgtoszenie
powinno zawierac¢ informacje, o ktorych mowa w art. 33 ust. 3 RODO.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze dysponuje srodkami technicznymi
i organizacyjnymi zapewniajgcymi ochrone przetwarzanych danych, w sposoéb spetniajacy
wymogi RODO, zgodnie z art. 28 ust. 1 RODO.

Podmiot przetwarzajacy przyjmuje do wiadomosci, iz w zakresie przestrzegania przepisow
RODO ponosi odpowiedzialnosé, jak administrator za swoje dziatania oraz dziatania oséb,
ktérym przekazat dalsze przetwarzanie danych osobowych.

§4
Prawo kontroli

Administrator ma prawo przeprowadzenia kontroli przetwarzania powierzonych

Podmiotowi przetwarzajagcemu danych osobowych i przestrzegania wszelkich obowigzkéw

zwigzanych z przetwarzaniem powierzonych mu danych osobowych. O zamiarze

przeprowadzenia kontroli Administrator powiadomi z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni

kalendarzowych ze wskazaniem oséb upowaznionych do przeprowadzenia czynnosci

kontrolnych w imieniu Administratora.

W przypadku powziecia przez Administratora wiadomosci o razgcym naruszeniu przez

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzan wynikajgcych z niniejszej umowy, RODO lub innych

przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osoéb, ktérych dane

dotyczg, Administrator moze przeprowadzi¢ kontrole, o ktérej mowa w ust. 1, w kazdym

czasie - bez uprzedniego powiadomienia.

W celu wykonania kontroli, o ktédrych mowa w ust. 1 i 2 Administrator ma prawo do:

1) wstepu do pomieszczen, w ktérych Podmiot przetwarzajgcy przetwarza powierzone
mu dane osobowe,

2) zadania ztozenia przez Podmiot przetwarzajgcy pisemnych i ustnych wyjasnien w celu
ustalenia stanu faktycznego w wyznaczonym terminie,

Na zakonczenie kontroli, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, przedstawiciel Administratora

sporzadza protokdt, ktéry podpisujg i otrzymujg przedstawiciele obu stron. Przedstawiciel

Podmiotu przetwarzajgcego moze wnie$é jednostronnie zastrzezenia do protokotu.

Po kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 i 2 Administrator moze zredagowacé i zgdaé wykonania

zalecen pokontrolnych przez Przyjmujacego, o ile s3 one zgodne z postanowieniami

niniejszej umowy i RODO oraz okresli¢ termin ich realizacji nie dtuzszy niz 7 dni.

Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne

do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO.



§5
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania
Administratora o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub
sgdowym, dotyczgcym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych
okre$lonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego,
a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach
i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych
osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (PUODO). Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych osobowych powierzonych
przez Administratora.

§6
Czas obowigzywania umowy

1. Niniejsza umowa powierzenia zostaje zawarta na czas realizacji przez Podmiot
PrZETWArzajaly UMOWY ....cc.ceveeereeiierireeeseeseiesesseseesesessesseseseesessesensenes
2. Umowa 0bOWIGZUJE O .....cceeeeceeeeteeee ettt st

§7

Rozwigzanie umowy

Umowa powierzenia moze zosta¢ wypowiedziana przez Administratora ze skutkiem

natychmiastowym bez zachowania terminu wypowiedzenia w przypadku, gdy:

1) umowa Nr ... zostanie rozwigzana przez ktdrgkolwiek ze Stron z przyczyn
i w terminie w niej okreslonych,

2) kontrola PUODO wykaze, ze Podmiot przetwarzajagcy nie podjat Srodkow
zabezpieczajacych, o ktérych mowa w RODO;

3) Podmiot przetwarzajgcy dopuszcza sie zwtoki w dotrzymaniu terminu usuniecia uchybien,
okres$lonego w zaleceniach pokontrolnych, o ktérych mowa w § 4 ust. 5;

4) Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane w celu i w zakresie niezgodnym z niniejszg
umowg powierzenia lub w sposéb niezgodny z RODO oraz innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego;

5) Podmiot przetwarzajacy powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi
bez zgody Administratora.

§8

Zasady zachowania poufnosci



Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatéw, dokumentéw, w tym danych osobowych otrzymanych od
Administratora w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne;.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy powierzonych danych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani
udostepniane bez pisemnej zgody Administratora w innym celu niz wykonanie umowy,
chyba ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych
przepiséw prawa lub umowy.

§9
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg powierzenia zastosowanie bedg miaty
przepisy RODO, kodeksu cywilnego oraz inne przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego.

Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za wszelkie szkody wyrzgdzone Administratorowi lub
osobom trzecim wynikajgce z niezgodnego z umowg powierzenia, RODO oraz innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych, w szczegélnosci za udostepnienie danych osobom nieupowaznionym.
Zmiany umowy powierzenia wymagajg zachowania formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

Niniejsza umowa powierzenia wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

Sagdem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad
wtasciwy Administratora.

Administrator Podmiot przetwarzajgcy

Data Data



