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Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych  

Nr ……. /2021 (PROJEKT) 

(zwana dalej „Umową”) 

zawarta w dniu ...............................................  pomiędzy: 

Izbą Administracji Skarbowej w Katowicach 40-022 Katowice, ul. Damrota 25, 

NIP 954-13-02-993, REGON 001021234, 

reprezentowaną przez: 

........................................................................................………............................................  
(imię, nazwisko, stanowisko) 

zwaną w dalszej części umowy „Administratorem”  

a 

a firmą  

Nazwa ………………………………….. adres ………………………..……………………………..   

NIP  ………………………., REGON ……….………………… 

reprezentowaną przez: 

.............................................................................................………............................................ 
(imię, nazwisko, stanowisko) 

.............................................................................................………............................................ 
(imię, nazwisko, stanowisko) 

zwaną w dalszej części umowy „Podmiotem przetwarzającym”  

§ 1 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu stosownie do art. 28 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych – zwane dalej RODO) przetwarzanie danych 

osobowych niezbędnych do realizacji umowy ………. 

2. Administrator oświadcza, że jest administratorem, w rozumieniu RODO, danych 

osobowych, które powierza do przetwarzania Podmiotowi przetwarzającemu. 



§ 2 

Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Poprzez zawarcie Umowy powierzenia Administrator poleca przetwarzanie danych 

osobowych Podmiotowi przetwarzającemu, co stanowi udokumentowane polecenie 

w rozumieniu art. 28 ust. 3 lit. a) w związku z art. 29 RODO. 

2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych obejmuje dane osobowe dotyczące 

pracowników, podatników, płatników, dłużników, wierzycieli oraz osób fizycznych 

objętych procesem kontroli, zawarte w dokumentacji niearchiwalnej kat. B i dokumentacji 

roboczej, a stanowiących m.in. akta podatkowe, dokumentację kadrową, księgową, 

sądową oraz dokumentacji roboczej (kopie, brudnopisy itp.). Ww. dokumentacja jest 

wytwarzana i gromadzona zgodnie z obowiązującym w Izbie Administracji Skarbowej 

w Katowicach oraz podległych jej jednostkach województwa śląskiego, jednolitym 

rzeczowym wykazem akt wprowadzonym Zarządzeniem Ministra Finansów. 

3. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot 

przetwarzający wyłącznie w celu realizacji umowy z dnia ……………………………  

nr ……………….. w zakresie odbioru i niszczenia wybrakowanej dokumentacji niearchiwalnej 

kat. B i dokumentacji roboczej (kopie, brudnopisy itp.) wytworzonej przez Izbę 

Administracji Skarbowej w Katowicach oraz podległe jej jednostki województwa śląskiego, 

zgodnie z normą DIN 66399 do przynajmniej trzeciego stopnia utajnienia. 

4. Podmiot przetwarzający oświadcza, że przetwarzanie powierzonych mu danych 

osobowych będzie odbywało się wyłącznie na terenie Rzeczpospolitej Polskiej. 

5. Podmiot przetwarzający oświadcza, że przy realizacji umowy nr ……………… nie będzie 

korzystał z usług innego podmiotu przetwarzającego. Administrator nie wyraża zgody na 

dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych. 

§ 3 

Obowiązki podmiotu przetwarzającego  

1. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do: 

1) przetwarzania powierzonych mu dane osobowe zgodnie z umową powierzenia, RODO 

oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, 

których dane dotyczą,  

2) do stosowania środków bezpieczeństwa spełniających wymogi RODO, 

3) do dokonywania wszelkich czynności wynikających z umowy powierzenia, RODO oraz 

innych obowiązujących przepisów prawa z należytą starannością, 

4) do zabezpieczenia powierzonych danych osobowych przy ich przetwarzaniu poprzez 

stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających 

adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem 

danych osobowych, zgodnie z art. 32 RODO, 

5) do udzielania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, 

które będą przetwarzały powierzone mu dane osobowe w celu i w zakresie określonym 

w umowie powierzenia, 

6) do zobowiązania osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w celu 

i zakresie określonym w niniejszej Umowie powierzenia do zachowania w tajemnicy  



(o której mowa w art. 28 ust. 3 pkt b RODO) przetwarzanych danych osobowych oraz 

sposobów ich zabezpieczenia, zarówno w trakcie realizacji niniejszej umowy, jak i po jej 

zakończeniu, poprzez odebranie od tych osób indywidualnych stosownych oświadczeń, 

8) niezwłocznego informowania Administratora o wszelkich zdarzeniach dotyczących 

bezpieczeństwa przetwarzania powierzonych danych osobowych, w szczególności 

w przypadkach: wystąpienia lub podejrzenia wystąpienia incydentu bezpieczeństwa lub 

podjęcia próby dokonania czynności w celu wywołania incydentu bezpieczeństwa,  

9) niezwłocznego, nie później niż w ciągu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia, zgłoszenia 

Administratorowi na adres e – mail: iod.katowice@mf.gov.pl każdego przypadku 

naruszenia ochrony powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych. Zgłoszenie 

powinno zawierać informacje, o których mowa w art. 33 ust. 3 RODO. 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że dysponuje środkami technicznymi 

i organizacyjnymi zapewniającymi ochronę przetwarzanych danych, w sposób spełniający 

wymogi RODO, zgodnie z art. 28 ust. 1 RODO.  

3. Podmiot przetwarzający przyjmuje do wiadomości, iż w zakresie przestrzegania przepisów 

RODO ponosi odpowiedzialność, jak administrator za swoje działania oraz działania osób, 

którym przekazał dalsze przetwarzanie danych osobowych. 

§ 4 

Prawo kontroli 

1. Administrator ma prawo przeprowadzenia kontroli przetwarzania powierzonych  

Podmiotowi przetwarzającemu danych osobowych i przestrzegania wszelkich obowiązków 

związanych z przetwarzaniem powierzonych mu danych osobowych. O zamiarze 

przeprowadzenia kontroli Administrator powiadomi z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni 

kalendarzowych ze wskazaniem osób upoważnionych do przeprowadzenia czynności 

kontrolnych w imieniu Administratora. 

2. W przypadku powzięcia przez Administratora wiadomości o rażącym naruszeniu przez 

Podmiot przetwarzający zobowiązań wynikających z niniejszej umowy, RODO lub innych 

przepisów prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane 

dotyczą, Administrator może przeprowadzić kontrolę, o której mowa w ust. 1, w każdym 

czasie - bez uprzedniego powiadomienia. 

3. W celu wykonania kontroli, o których mowa w ust. 1 i 2 Administrator ma prawo do: 

1) wstępu do pomieszczeń, w których Podmiot przetwarzający przetwarza powierzone 

mu dane osobowe, 

2) żądania złożenia przez Podmiot przetwarzający pisemnych i ustnych wyjaśnień w celu 

ustalenia stanu faktycznego w wyznaczonym terminie, 

4. Na zakończenie kontroli, o których mowa w ust. 1 i 2, przedstawiciel Administratora 

sporządza protokół, który podpisują i otrzymują przedstawiciele obu stron. Przedstawiciel 

Podmiotu przetwarzającego może wnieść jednostronnie zastrzeżenia do protokołu. 

5. Po kontroli, o której mowa w ust. 1 i 2 Administrator może zredagować i żądać wykonania 

zaleceń pokontrolnych przez Przyjmującego, o ile są one zgodne z postanowieniami 

niniejszej umowy i RODO oraz określić termin ich realizacji nie dłuższy niż 7 dni. 

6. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne  

do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO.  



§ 5 

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych 

osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych 

do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.  

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania 

Administratora o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub 

sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych 

określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu 

dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, 

a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach 

i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych 

osobowych, w szczególności prowadzonych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych (PUODO). Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych 

przez Administratora.  

§ 6 

Czas obowiązywania umowy 

1. Niniejsza umowa powierzenia zostaje zawarta na czas realizacji przez Podmiot 

przetwarzający umowy ……………………………………………………………….. 

2. Umowa obowiązuje od ……………………………………………………………………. 

§ 7 

Rozwiązanie umowy 

Umowa powierzenia może zostać wypowiedziana przez Administratora ze skutkiem 

natychmiastowym bez zachowania terminu wypowiedzenia w przypadku, gdy: 

1) umowa nr ……………… zostanie rozwiązana przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn  

i w terminie w niej określonych, 

2) kontrola PUODO wykaże, że Podmiot przetwarzający nie podjął środków 

zabezpieczających, o których mowa w RODO;  

3) Podmiot przetwarzający dopuszcza się zwłoki w dotrzymaniu terminu usunięcia uchybień, 

określonego w zaleceniach pokontrolnych, o których mowa w § 4 ust. 5; 

4) Podmiot przetwarzający przetwarza dane w celu i w zakresie niezgodnym z niniejszą 

umową powierzenia lub w sposób niezgodny z RODO oraz innymi przepisami prawa 

powszechnie obowiązującego; 

5) Podmiot przetwarzający powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi 

bez zgody Administratora. 

§ 8 

Zasady zachowania poufności 



1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, 

danych, materiałów, dokumentów, w tym danych osobowych otrzymanych od 

Administratora w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej. 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania 

w tajemnicy powierzonych danych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani 

udostępniane bez pisemnej zgody Administratora w innym celu niż wykonanie umowy, 

chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących 

przepisów prawa lub umowy. 

§ 9 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową powierzenia zastosowanie będą miały 

przepisy RODO, kodeksu cywilnego oraz inne przepisy prawa powszechnie 

obowiązującego.  

2. Podmiot przetwarzający odpowiada za wszelkie szkody wyrządzone Administratorowi lub 

osobom trzecim wynikające z niezgodnego z umową powierzenia, RODO oraz innymi 

przepisami prawa powszechnie obowiązującego przetwarzania powierzonych mu danych 

osobowych, w szczególności za udostępnienie danych osobom nieupoważnionym. 

3. Zmiany umowy powierzenia wymagają zachowania formy pisemnej, pod rygorem 

nieważności. 

4. Niniejsza umowa powierzenia wchodzi w życie z dniem jej podpisania. 

5. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla 

każdej ze stron. 

6. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd 

właściwy Administratora.  

_______________________                                                           ____________________ 

     Administrator                 Podmiot przetwarzający 

---------------------------------------------                                               -------------------------------------- 

                 Data                                                                                                              Data 


