PROTOKOL

z kontroli w zakresie przegladu warunkéw pracy

Jednostka kontrolowana: Urzad Skarbowy w Zawierciu

Termin kontroli: 03+-04.03.2016r.

Zakres kontroli: przeglad ogélny pomieszczen pracy i pomieszczen higieniczno-sanitarnych.
Kontrol¢ przeprowadzili:

1. Hanna Nadolska ~ specjalista BHP

2. Krzysztof Ciarkowski — specjalista BHP

3. Marcin Pikuta ~ Oddzialowy Spoteczny Inspektor Pracy

Stanowiska pracy pracownikow administracyjno — biurowych wyposazone sg
w monitory ekranowe, biurka oraz regulowane krzesta z pigciopodporowg podstawa
z kétkami jezdnymi. Ilos¢ dokumentacji przechowywanej w pomieszczeniach jest bardzo
duza — jest ona sktadowana takze poza szafami, na szafach, na biurkach, w stosach pod sciang
itp. Nagromadzenie w pomieszczeniach wspomniane; dokumentacji w znacznym stopniu
ogranicza przestrzen w pomieszczeniach oraz sprawia, ze powierzchnia blatu roboczego
biurek jest niewystarczajaca do wykonywania biezacych prac. Moze to powodowad
nieprawidtowe ustawienie monitorébw w stosunku do pracownika (nie na wprost oczu
pracownika) oraz wymusza¢ nieprawidtowa pozycje podczas pracy przy komputerze,
Dokumentacja przechowywana jest ponadto w metalowych szafach, ktére nie mieszczac sie
W pomieszczeniach pracy zostaly ustawione wzdhuz $cian na korytarzach, zawezajae tym
samym ich szerokos¢. Na korytarzach poza metalowymi szafami znajdujg sie¢ rowniez
stanowiska komputerowe, meble biurowe, kartony i inne materialy palne zawegzajace droge
ewakuacyjna.
Oswietlenie pomieszczen jest naturalne i sztuczne. Okna zostaly wyposazone w sprzet
chronigcy przed slonicem (zaluzje). W czescei pomieszczen zapewniono wentylacje
grawitacyjng (kratki wentylacyjne), natomiast czesé pomieszczen wyposazona zostala
w urzadzenia klimatyzacyjne. - Odgrzybianie: pomieszczen klimatyzacyjnych zostato
przeprowadzone we wrzesniu 2015 r.
Temperatura w pomieszczeniach byla prawidlowa - powyzej 18 °C. Podlogi s3 rowne,
niesliskie, niepylace.

Niektére pomieszczenia sg za male w stosunku do ilosci pracujacych w nich oséb

— W pomieszczeniu statej pracy (jezeli nie wystepuja w nim czynniki szkodliwe) przy
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wysokoscl pomieszczenia minimum 3 m na kazdego z pracownikéw jednoczesnie
zatrudnionych powinno przypadaé co najmniej 13 m? wolnej objetosci pomieszczenia
oraz co najmniej 2 m* wolnej powierzchni podtogi (niezajetej przez urzadzenia techniczne,
sprzet itp.). Natomiast jezeli wysokos¢ pomieszczenia jest zmniejszona do 2.5 m to
W pomieszczeniu powinno byé zatrudnionych nie wigcej niz 4 pracownikow, a na kazdego
z nich powinno przypada¢ co najmniej po 15 m? wolnej objetosci pomieszczenia.
Dojscie do stanowisk pracy jest utrudnione, przejscia pomigdzy biurkami sa zbyt waskie.
Pomierzono przyktadowe pomieszczenia:
1) pomieszczenie 106, stale miejsce pracy 4 0sob
* wymiary pomieszczenia (dtugos¢ x szerokosé x wysokos¢): 5.20m x 3.16m x 2.8m,
* kubatura wynosi 46,01 m’, a wiec na jednego pracownika przypada 11,50 m® objetosci
pomieszczenia (zajetej rdwniez przez meble biurowe i sprzet),
* nakazdego pracownika nie przypada co najmniej 2 m’ wolnej powierzchni podtogi,
® przejscie pomiedzy biurkami wynosi 46 cm.
2) pomieszczenie 010, stale miejsce pracy 6 oséb
¢ wymiary pomieszczenia (dtugo$é x szerokosé x wysokos¢): 5,16m x 4,96m x 2,.9m,
* kubatura wynosi 74,22 m*, a wiec na jednego pracownika przypada 12,37 m® objetosci
pomieszczenia (zajetej réwniez przez meble biurowe | sprzet),
* nakazdego pracownika nie przypada co najmniej 2 m’ wolnej powierzchni podtogi,

¢ przejscie pomigdzy biurkami wynosi 66 cm.

Pomieszczenia higieniczno-sanitarne sa ogrzewane i oswietlone. Pomieszczenia sa
wspdlne dla kobiet i m¢zezyzn. Przy umywalkach znajduje sie mydio w ptynie oraz suszarki.
Ustgpy wyposazone sg w dozownik papieru toaletowego, kosze na $mieci, szczotki do toalet.

Pracownicy nie majg zapewnionego pomieszczenia do spozywania positkow.,

Pomieszczenia, w ktorych znajduja sie archiwa wyposazone zostaly w regatly
metalowe wolnostojace oraz przesuwne. (jezdne). W pomieszczeniach znajduja sie biurka
i krzesta lub skiadane potki zamontowane na scianach (w przypadku nie zlozenia takiej potki
nastgpuje zawgzenie drogi ewakuacyjnej w archiwum). Archiwum nie Jjest pomieszczeniem
pracy stalej.

Uwagi do wykonania:
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zapewni¢ wiasciwg powierzchni¢ pomieszczen pracy, stosowna do ilosci os6b
pracujacych w danym pomieszczeniu — konieczna reorganizacja stanowisk pracy,
usung¢ nadmiar dokumentacji znajdujacej sie w pomieszczeniach,

usung¢ przedmioty aktualnie znajdujace sie na szafach,

usung¢ zbgdne materiaty i meble z korytarzy,

usung¢ nieprawidtowosci ujete w zatgczniku nr 1 do niniejszego protokotu — w tym
odgrzybic¢ $ciang okienng w pomieszczeniu 201 oraz zidentyfikowaé i usunaé zrodlo
nieprzyjemnego zapachu w pomieszczeniach 14 i 110,

oznakowa¢ progi przy wejsciach do toalet barwg bezpieczenstwa,

zamontowa¢ samozamykacze do drzwi prowadzacych do pomieszczenia izolujacego
oraz drzwi taczacych pomieszezenia izolujace z dalsza czescia toalet,

dokona¢ przegladu i naprawy schodow zewngtrznych oraz podjazdu przy gléwnym
wejsciu do budynku,

oznakowac¢ barwami bezpieczefistwa schody wewngtrz budynku prowadzace z parteru
(przy wejsciu) na gléwny korytarz,

umiesci¢ informacje ,Uwaga! Stopien” przy drzwiach wejsciowych na schodach
klatek schodowych,

usuna¢ materialy zawezajace korytarze prowadzace do archiwum (wieszak na ubrania,
kartony itp.),

we wszystkich pomieszczeniach archiwum zakladowego oraz w miejscach
przechowywania akt i dokumentacji zweryfikowad stabilnos¢ konstrukcji regatow
oraz ich zabezpieczenia przed przewréceniem si¢ (np.: magazyn E niezabezpieczone
regaly, niestabilna konstrukcja),

wywiesi¢ czytelne informacje o dopuszczalnym obcigzeniu regatow,

z pomieszczen archiwum i magazyndéw oraz z przedsionka prowadzacego do tych
pomieszezen usungé zbgdne meble, kartony, materiaty itp., posprzata¢ pomieszczenia,
usung¢ zbgdne meble, materialy i przedmioty z pomieszczen technicznych (np.
kotlownia, pomieszczenie z gtéwnym zaworem wody), nie skladowa¢ dokumentacji
w pomieszczeniach technicznych,

zweryfikowac 1 doposazy¢ pomieszczenia archiwum w drabinki posiadajace certyfikat
bezpieczenstwa,

oznakowa¢ barwami bezpieczenstwa rury przy schodach w przedsionku prowadzacym

do archiwum i magazynéw (w pionie pod sekretariatem),



zabezpieczyC 1 opisa¢ pomieszczenie techniczne, w ktérym znajduje sie wylacznik
elektryczny,

oznakowa¢ barwami bezpieczenstwa stopien przy magazynie B oraz prég przy
wejsciu do magazynu E,

usung¢ niezabezpieczony regal wolnostojagcy oraz inne materiaty i przedmioty
zawezajace droge i wejscie do archiwum NIK,

usung¢ grzejnik z archiwum (magazyn A),

z pomieszczenia garazu usuna¢ zbedne materialy (kartony, swietlowki itp.), udroznic
dostep do sprzetu p.poz., posprzataé st6! roboczy,

usung¢ zbedne substancje chemiczne, sporzadzi¢ wykaz uzywanych substancji
1 mieszanin chemicznych,

zamontowac ostony szlifierki dwutarczowej,

oznakowa¢ 1 opisa¢c stanowisko stanowisko pracy (wylacznik awaryjny,
nakaz stosowania $rodkéw ochrony indywidualnej, Instrukcja BHP na stanowisku
pracy itp.),

zweryfikowa¢ 1 ewentualnie doposazyé pracownika w stosowne $rodki ochrony

indywidualnej niezbedne przy obstudze szlifierki dwutarczowej.

Protokot sporzadzono w 2 egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowanym

zakladzie pracy. Do protokotu dotgczono wykaz pomieszczen biurowych ze stwierdzonymi

nieprawidlowosciami — zatgcznik nr 1.

Do ustalen zawartych w niniejszym protokole wniesiono/nie wniesiono” zastrzezen.
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Zatgcznik nr 1
do protokotu w zakresie przegladu warunkow pracy (US Zawiercie)

przewody na

nr pokoju komputer krzesta okna wierzchu podiogi / progi inne
Wystajgcy prog — do
oznakowania barwami
1 bezpieczenstwa
Wystajacy proég — do
oznakowania barwami
3 bezpieczenstwa materiaty na szafie
4 materialy na szafie, waskie dojécie do stanowiska pracy
5 materiaty na szafie, waskie dojécie do stanowiska pracy
6 materialy na szafie, zastawiona gasnica
przedsionek Wystajgcy prog ~ do
pomieszczen oznakowania barwami
4-5-6 bezpieczenstwa
8 materialy na szafie, waskie dojscie do stanowiska pracy
materiaty na szafie, drzwi do pomieszczenia nie otwierajg
9 si¢ do korca (za nimi znajduje sie inne stanowisko pracy)
10 materialy na szafie, waskie dojscie do stanowiska pracy
przedsionek zwisajgce
pomieszczen przewody nad materiaty na szafie, dokumenty skiadowane w stosach przy
8-9-10 drzwiami 10 Scianach
13 waskie dojécie do stanowiska pracy
14 nieprzyjemny zapach w pokoju, materiaty na szafie
102 materialy na szafie
103 materiaty na szafie
104 tak
nieergonomicz
105 ne krzesto waskie dojscie do stanowiska pracy
106 waskie dojscie do stanowiska pracy
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Zatacznik nr 1

do protokotu w zakresie przegladu warunkow pracy (US Zawiercie)

107 materiaty palne w przedsionku, na szafie
108 materialy na szafie, waskie dojscie do stanowiska pracy
109 materiaty na szafie
nieprzyjemny zapach w pokoju, materialy na szafie, waskie
110 dojscie do stanowiska pracy
M materialy na szafie
materiaty na szafie, materiaty w przedsionku
17 pomieszczenia
201 zagrzybiona $ciana okienna (za grzejnikiem)
zweryfikowad
szczelnosé
202 okna materiaty na szafie, waskie dojscie do stanowiska pracy
nieergonomicz
204 ne krzesto waskie dojscie do stanowiska pracy
205 waskie dojécie do stanowiska pracy
tak (przewod
206 telefoniczny) materiaty na szafie
208 waskie dojscie do stanowiska pracy, materialy na szafie
210 materialy na szafie i podiodze
211 waskie dojscie do stanowiska pracy, materialy na szafie
waskie dojscie do stanowiska pracy, oznakowac tablice
213 elektryczng
219 materiaty na szafie
skiadowane zbedne materialy w pomieszczeniu (np.
sala narad kartony)

Przeglad realizowat :

SPECJALISTA DS. BHP

Wad otfek.
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