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Krajowa Administracja
Skarkowa

Urzad Skarbowy
w Bytomiu

INFORMACIJA

Informuije si¢, ze na podstawie art.8 ust.5 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz.U.2014 poz. 782 j.t. z p6zn. zm), dokonano wylaczen jawnoscli tresci
zawartych w sprawozdaniu z kontroli prawidtowosci ewidencji i kontroli drukdw scistego
zarachowania oraz prawidlowosci dokonywania zapisow w ww. drukach na podstawie i w
zakresie:

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. 2016 poz. 922)
w zakresie danych osobowych pracownikoéw,

- ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy( t.j. Dz.U. 2016 poz. 1666 z p6zn.zm) w
zakresie ochrony informacji , ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawceg na szkode.

\
\
Anonimizacji dokonata: Irena Siekierzynska
Zatwierdzit: Naczelnik Urzedu Skarbowego w Bytomiu Anna Bandura
ul. Wroctawska 92, | tel.: +48 32 281 00 81 do 88 | fax: +48 32 389 60 08 | NIP: 626 10 25 321 www.slaskie.kas.gov.pl

41-902 Bytom fax: +48 32 282 84 06 REGON: 001021234-00245 e-mail: us2405@s|.mofnet.gov.pl
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SPRAWOZDANIE

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 51 ust. 112 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185. poz. 1092).
Sprawozdanie z kontroli w trybie uproszczonym sporzadzono na podstawie art. 32 ust. 4

WW. ustawy.

I. Nazwa i adres kontrolowanej jednostki.

Urzad Skarbowy w Bytomiu
ul. Wroclawska 92. 41-902 Bytom

I1. Kierownik kontrolowanej jednostki.

Anna Bandura — Naczelnik Urzedu Skarbowego w Bytomiu.

III. Data i numer upowaznienia do przeprowadzenia czynnosci Kontrolnych, data

rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych, wskazanie os6b kontrolujacych.

a

Na podstawie upowaznienia wydanego przez Dyrektora Izby Skarbowej w Katowicach w dniu
17 stycznia 2017 r. nr 2401-KW2.073.6.2017.1 kontrole przeprowadzil pracownik Drugiego
Oddzialu Kontroli Wewnetrznej i Przeciwdzialania Korupcji:

e Malgorzata Majewska, starszy komisarz skarbowy.

Kontrole przeprowadzono w okresie od 26 do 27 stycznia 2017 .

o

Krajowa Administracja
Skarbowa

ul. Damrota 25, | tel.: +48 32 207 60 00 | fax: +48 32 207 60 10 | NIP: 954-13-02-993 www.slaskie.kas.gov
40-022 Katowice REGON: 001021234 e-mail: is@sl.mofnet.zo ¢



IV. Zakres kontroli, okres objety kontrol..

Tematyka kontroli: Prawidlowos¢ ewidencii i kontroli drukéw scislego zarachovwania oraz
pravidlowosci dokomavania zapisévw w . drukach.

Kontrola objeto okres: I polowa 2016 r. do dnia kontroli.

V. Cel kontroli.

Ocena przestrzegania przez Urzad wybranych przepisow z zakresu ewidencji i kontroli drukow
scislego zarachowania.
Kontrolg odnotowano w ksiazce kontroli pod poz. 1/2017 r.

VI. Ustalenia kontroli:

W kontrolowanym Urzedzie. w okresie objetym kontrola. zasady gospodarowania drukami

scislego zarachowania uregulowano poprzez:

1) Regulamin organizacyjny Urzedu wprowadzony Zarzadzeniem nr 35/15 Dyrektora Izby
Skarbowej w Katowicach z dnia 01.04.2015 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Skarbowego w Bytomiu, ze zm.. tj. zarzadzeniami nr 147/15
z dnia 01.09.2015 r.. nr 37/2016 z dnia 08.04.2016 r.. nr 18/17 z dnia 17.01.2017 r.

2) Instrukcje nr 1/2016 Naczelnika US w Bytomiu z dnia 28.04.2016 r. w sprawie zasad
ewidencji i kontroli drukow $cislego zarachowania — okresla zasady ewidencji i kontroli
drukow scislego zarachowania oraz prawidlowosci dokonywania zapisow w ww. drukach
w US w Bytomiu.

VI.1. Nadzér nad gospodarka drukami scislego zarachowania.

Zgodnie z § 15 pkt 13 ww. Regulaminu organizacyjnego — do zadan Dziatu Rachunkowosci nalezy
m.in. prowadzenie ksiggi drukow scislego zarachowania.

Dzial rachunkowosci podlega Zastepcy Naczelnika US w Bytomiu Marii Dziezok.
Kierownikiem Dzialu rachunkowosci jest ~ od dnia 01.04.2015 r.
Na dzien niniejszej kontroli. tj. 26.01.2017 r. w Dziale rachunkowosci pracuje 19 pracownikéw
wraz z kierownikiem tego Dzialu i 1 osoba na zastepstwo.

W ponizszej tabeli wykazano zakresy czynnosci kierownika i pracownikow zajmujacych sie
prowadzeniem ksiggi drukow scislego zarachowania:

Lp. | Imig¢ i nazwisko Zakres czynnosci/ | Zakres obowiazkow/
/stanowisko z dnia miedzy innymi
|
l. : 04.05.2015 . - nadzér nad prowadzeniem ksiegi drukow
Upowaznienie scislego zarachowania.
Kierownik Dzialu 04.05.2015r. - do zalatwiania spraw w zakresie
rachunkowosci Aneks do zakresu | kwitariuszy przychodowych.
21.09.2016 .
2 03.06.2015r. - wykonywanie innych ¢zynnosci
zleconych przez przelozonego.
Kontroler rozliczen
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02.06.2015r. - rzetelne 1 zgodne z procedurami
prowadzenie ewidencji drukow scislego

Starszy kontroler Aneks do zakresu | zarachowania dot. czekdw. mandatow.
rozliczen czynnosci arkuszy spisu z natury i innych
04.02.2016 1. podlegajacych kontroli za wyjatkiem

kwitariuszy przychodowych prowadzenie
ksiegi drukow scislego zarachowania —
kwitariusze przychodowe, bloczki
mandatowe,

- wykonywanie innych czynnosci
stluzbowych zleconych przez przetozonego.

4. . 03.06.2015 . - wykonywanie innych czynnosci
stuzbowych zleconych przez przelozonego.
Starszy ksiggowy

o 02.06.2015 . - przeprowadzanie rozliczen rachunkowo-
‘ kasowych pracownikéw Dzialu EA

Starszy kontroler

rozliczen

..Oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci za gospodarke drukami $cislego zarachowania™,
ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 do ww. Instrukcji (dot. kwitariuszy przychodowych K103.
bloczkéw mandatowych i inne w miare potrzeb) zlozyli n/w pracownicy komoérki RP:

1= w dniu 15.03.2016 r. (w czasie nieobecnosci = ),
2. w dniu 20.12.2016 r. (\ czasie nieobecnosci . ).

VI.2. Prawidlowos¢ prowadzenia ewidencji i oznaczenie drukéw scistego zarachowania.

W trakcie kontroli okazano ksiege drukow scislego zarachowania na kwitariusze przychodowe,
zalozona dnia 30.12.2005 r.. trwale zlaczona poprzez przesznurowanie. ostemplowana pieczgcia
Naczelnika US w Bytomiu. Niniejsza ksigga zawiera 61 ponumerowanych stron, z podpisami:
byvlego Naczelnika Urzedu Ryszarda Knapczyka. Glownego kiggowego Ireny Siekierzynskiej
oraz pieczecia Urzedu. Zapisy czytelne. w przypadku pomylki — wpisano adnotacje
o anulowaniu i zlozono parafke podpisu. Ksigga zakonczona. zawiera ostatni wpis z data
27.01.2017 .

Z kolei w dniu 20.12.2016 r. zalozono nastepna ksigge drukow scislego zarachowania (na
kwitariusze przychodowe). Ksiega ta zawiera 34 strony kolejno ponumerowane.
przesznurowane. ostemplowana pieczecia okragla Naczelnika US w Bytomiu. z podpisami
Naczelnika Urzedu Anny Bandury. Kierownika Dzialu RP

Kontrolujagcemu okazano do wgladu:

1. Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury. inwentaryzacji drukdw $cislego zarachowania
na dzien — 30.12.2016 r. Zespol spisowy w skladzie 2-osobowym: '
w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej p.
Stwierdzono. ze wszystkie skladniki podlegajgce inwentaryzacji zostaly ujete
w arkuszach spisu z natury. Druki $cislego zarachowania sa prawidlowo zabezpieczone
1 przechowywane.

9

Dodatkowa informacja z dnia 30.12.2016 r. czlonka Komisji Inwentaryzacyjnej Marii
Dziezok: Stan na 30 grudnia 2016 r. poszczegdlnych drukéw: Kwitariuszy
przychodowych K-103 - ilos¢ 91 sztuk (bloczkow), mandat karny — 14 sztuk (bloczkow).

-
3




Stwierdzono. ze stan jest zgodny z ewidencja w ksiedze drukow cislego zarachowania
prowadzona dla kwitariuszy przychodow veh.

-

3. Arkusze spisu z natury:

e kwitariuszy przychodowych: nr 118.119/2016, nr 664-666/2016,
e formularzy mandatu karnego nr 667/2016, poz. I -5.

VI.3. Przechowywanie oraz szczegélowa analiza zapisOw na ww. drukach.
Druki $cislego zarachowania. tj.: kwitariusze przychodowe i bloczki mandatowe przechowywane
sa w pomieszczeniu zamknietym.

w ktérym pracuje starszy kontroler rozliczen

. Druki te sa zabezpieczone przed zniszczeniem. kradzieza oraz dostgpem
0s6b do tego nieupowaznionych.

Kontrolujacemu do wgladu okazano:

- kwitariusz przychodowy seria WA od nr 7771601 do nr 7771700 (bez daty) podpisala z up.

Naczelnika Urzedu. Kierownik dzialu - wydany poborcy skarbowemu
_ w dniu 18.10.2016 r., zwrot w dniu 28.11.2016 r. (pracownicy
kontrolujacy: w dniach: 24.31.10.2016 r., 2,7,21,28.11.2016 .,

w dn. 14.11.2016 r.). Na kwitach znajduje si¢ okragla pieczec¢ Naczelnika US
w Bytomiu.

- nowe bloczki kwitariuszy — 3 szt. od nr 7773201 do nr 7773300, 7773301 do nr 7773400.
7773401 do nr 7773300. podpisane w dniu 16.01.2017 r. przez Naczelnika Urzgdu Anng
Bandure i Kierownika Dzialu RP

Kontrolowane kwitariusze przychodowe sa prawidlowo wypelnione w oparciu o ww.
Instrukcje nr 1/2016 Naczelnika US w Bytomiu z dnia 28.04.2016 .

VI1.4. Zmiana osoby materialnie odpowiedzialnej za druki $cislego zarachowania.

Przekazanie obowiazkow zwiazanych z prowadzeniem gospodarki drukami $cislego
zarachowania w przypadku zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej oraz na czas planowanej
nieobecnosci odbywa sie protokolem zdawczo-odbiorezym stanowiacym Zalacznik nr 2 do ww.
Instrukcji.

Zgodnie z okazanymi do kontroli dokumentami:

Lp. | Protokol zdawczo-odbiorezy data Osoba Osoba

drukow Scislego zarachowania przekazujaca przyjmujaca
1. | dot. kwitariuszy przychodowych = 15.07.2016r. =y u
K-103, bloczkéw mandatowych
seria i nr wg zalacznika.

19

dot. kwitariuszy przychodowych | 01.08.2016 .
K-103, bloczkéw mandatowych
seria i nr wg zalacznika.
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dot. kwitariuszy 20.12.2016 .
przychodowych K-103.
bloczkow mandatowych seria i
nr wy zalacznika.

4. | dot. kwitariuszy 28.12.2016r. ' "3
przychodowych K-103.
bloczkéw mandatowych seria i
nr wg zalacznika.

5. | dot. kwitariuszy 13.01.2017 r.
przychodowych K-103.
bloczkéw mandatowych seria i
nr wg zalacznika.

6. | dot. kwitariuszy 23.0
przychodowych K-103,
bloczkéw mandatowych seria i
nr wg zalacznika.

p—

2017 r.

Okazano rejestr upowaznien do pobrania drukow scislego zarachowania weg wzoru stanowiacego
zalacznik nr 5 do Instrukeji. w ktérym znajduje si¢ 21 pozycji zawierajgcych: nr upowaznienia.
date wystawienia. czas obowiazywania. osobe upowazniong. osobe wydajaca. Ponadto, do tego
rejestru dolaczono upowaznienia stale Naczelnika Urzedu Anny Bandury: dla pracownikow
Dzialu egzekucji administracyjnej do pobrania kwitariuszy przychodowych. dla pracownikow
komorki KS. KP do pobrania formularzy mandatu karnego.

VII. Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Na podstawie okazanvch do kontroli dokumentow shvierd=ono. ze w kontrolowanym Urzed=ie
stosuje si¢ przepisy Instrukcji nr 1 2016 Naczelnika Urzedu Skarbowego w Bytomiu = dnia 28
kwietnia 2016 r. w spravie zasad ewidencyi i kontroli drukéw scislego zarachowania. Pravidlowo
prowadzi si¢ ewidencje drukov scislego zarachowania oraz prawidlowo dokonuje si¢ Zapisow
woww, drukach.

Stosownie do przepisu art. 52 ust. 5 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. Nr 185. poz. 1092). naczelnik kontrolowanego urzedu skarbowego ma prawo
w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania. przedstawi¢ do niego stanowisko.
Nie wstrzymuje to realizacji ustalen kontroli.

Sprawozdanie sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach. z ktérych jeden
przekazano Naczelnikowi Urzedu Skarbowego w Bytomiu.

Otrzvmuja:

. Pani Anna Bandura y /é ‘
Naczelnik US w Bytomiu. [ (’(/;

2. IAS KW2 aa. )



