KARTA UStLUGI

Wydanie zaswiadczenia o pomocy de minimis

Kogo dotyczy ?
Whniosek o wydanie zaswiadczenia o pomocy de minimis powinien ztozy¢ podatnik, ktory
na podstawie wtasciwej ustawy skorzystat:

1.

z ulg podatkowych, z tytutu:

a) jednorazowej amortyzaciji:

art. 22k ust. 7-13 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych ( t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 226),

art. 16k ust. 7-13 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb
prawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 2805),

zwolnienia z ptacenia zaliczek na podatek dochodowy, czyli tzw. kredytu
podatkowego:

art. 21 ust. 6-15 ustawy z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym podatku
dochodowym od niektorych przychoddéw osigganych przez osoby fizyczne (t.).
Dz.U. z 2022 r., poz. 2540),

art. 44 ust. 7a-71 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 226),

art. 25 ust. 11-17 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od
0sOb prawnych (t.j. z Dz.U. 2023 r., poz. 2805),

ze zwrotu bezposredniego wydatkéw na dziatalnos¢ badawczo — rozwojowg :
art. 26ea ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (j.t. Dz.U. z 2024 r., poz. 226),

art. 18da ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b
prawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 2805),

ze zwolnienia przychoddw ze sprzedazy przetworzonych w sposéb inny niz
przemystowy produktow roslinnych i zwierzecych:

art. 20 ust. 1c, art. 21 ust. 1 pkt 71a, ust. 15b ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (j.t. Dz.U. z 2024 r., poz. 226),

art. 10 ustawy z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym podatku
dochodowym od niektérych przychoddéw osigganych przez osoby fizyczne (t.).
Dz.U. z 2022 r., poz. 2540),

lub jest zaktadem pracy chronionej lub zaktadem aktywnos$ci zawodowej, ktory
wydatkowat srodki zgromadzone na ZFRON, na cele okreslone w § 2
rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2007 r. w
sprawie zaktadowego funduszu rehabilitacji oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z
2022 r., poz. 1145), zwanego dalej rozporzagdzeniem ZFRON w zwigzku ze
zwolnieniem z wptat zaliczek na podatek dochodowy od oso6b fizycznych
wynikajgcym z przepisu art. 38 ust. 2-2¢c ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od oséb fizycznych ( j.t. Dz.U. z 2024 r., poz. 226).



Jakie dokumenty musze przygotowac?
Whniosek o wydanie zaswiadczenia o pomocy de minimis, winien zawiera¢ nastepujgce
informacje:

dane wnioskodawcy: imie nazwisko/nazwa firmy, adres zamieszkania/adres
siedziby, identyfikator podatkowy NIP lub numer PESEL,

wskazanie organu, do ktérego jest kierowany wniosek,

tre$¢ zgdania wraz z uzasadnieniem,

podpis wnioskodawcy (w przypadku oséb prawnych podpisanie wniosku
nastepuje zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w Krajowym Rejestrze
Sadowym).

Wymagane zalaczniki:
Do wniosku nalezy zatgczyc:

1.

wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie podatnik otrzymat w roku
kalendarzowym, w ktérym skorzystat z pomocy, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych
go lat, albo o$wiadczenie o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym
okresie albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w ww. okresie,

. informacje niezbedne do uzyskania pomocy de minimis, przedstawione na

formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
24 pazdziernika 2014 r. zmieniajgcego rozporzgdzenie w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis
(Dz.U. z2014 r., poz. 1543).

Formularz mozesz pobra¢ ze strony Internetoweqo Systemu Aktéw Prawnych
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ponadto w zaleznosci od tytutu wnioskowanego zaswiadczenia nalezy przedtozyc:
przy jednorazowej amortyzaciji:

kserokopie faktury lub innego dokumentu dotyczgcego zakupu srodka trwatego,
kserokopie karty srodka trwatego,

kserokopie ewidencji Srodkéw trwatych,

potwierdzenie zaptaty za Srodek trwaty,

kserokopie podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow, badz ksiegi rachunkowej
obejmujgcej zapisy dotyczgce dokonania jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego.

przy wydatkowaniu srodkéw zgromadzonych na ZFRON:

kserokopie faktury lub innego dokumentu potwierdzajgcego poniesiony wydatek,
dokument potwierdzajgcy nr rachunku bankowego prowadzonego na potrzeby
ZFRON (kopia umowy o prowadzenie rachunku),

potwierdzenie przelewu z konta ZFRON,

zestawienie srodkow przekazanych na ZFRON z czes$ci zaliczek na podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych, na dzien poniesienia wydatku,

informacje o kazdej pomocy innej niz de minimis, jakg otrzymat beneficjent w
odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujgcych sie oraz na dany projekt
inwestycyjny, z ktorym zwigzana jest pomoc de minimis,
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f) oswiadczenie, iz przedmiotowy wydatek dokonany zostat w sposob celowy i
oszczedny z uwzglednieniem optymalnego doboru metod i Srodkéw realizacji w
stosunku do zakfadanych efektéw - § 4a rozporzadzenia ZFRON,

g) oswiadczenie, iz zgodnie z § 8 rozporzgdzenia ZFRON intensywnos$¢ pomocy nie
przekracza 90% zwolnien, o ktérych mowa w art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych,

h) inne, w zaleznosci od rodzaju wydatku.

lle to kosztuje?
Wydanie zaswiadczenia jest bezptatne.

Jezeli chcesz, by w tej sprawie reprezentowat Cie petnomocnik pamiegtaj, by do wniosku
dotgczy¢ petnomocnictwo szczegdlne wraz z uiszczong opfatg skarbowa. Ztozenie
dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa szczegodlnego podlega optacie
skarbowej w wysokosci 17 zt.

Petnomocnictwo szczegdlne skfada sie na formularzu PPS-1 w urzedzie skarbowym,
w ktérym zatatwiasz dang sprawe, w celu dotgczenia go do akt sprawy.

Zwolnione z optaty skarbowej jest petnomocnictwo udzielone mezowi, zonie, dzieciom,
rodzicom, dziadkom, wnukom lub rodzenstwu.

Mozesz ustanowi¢ petnomocnika ogolnego do wszystkich spraw podatkowych.
Ztozenie petnomocnictwa ogolnego jest bezptatne.

Petnomocnictwo ogdlne — zgtasza sie wytgcznie elektronicznie na formularzu PPO-1,
z konta podatnika na Portalu Podatkowym.

Uwaga: Kopii petnomocnictwa ogolnego nie musisz dotgczyé do wniosku. Urzad
Skarbowy dysponuje takim dokumentem — petnomocnictwo ogdlne jest rejestrowane w
Centralnym Rejestrze Petnomocnictw Ogoéinych (CRPO). Jesli ustanowisz pethomocnika
0golnego nie masz obowigzku ustanawia¢ petnomocnika szczegolnego.

Termin zlozenia

Przepisy nie wprowadzajg generalnie terminu do wystgpienia z wnioskiem, jednakze
skorzystanie z pomocy de minimis powinno by¢ kazdorazowo potwierdzone wydaniem
zaswiadczenia.

Jedynie w przypadku dokonania wydatku ze srodkéw zaktadowego funduszu
rehabilitacji oséb niepetnosprawnych wniosek nalezy ztozy¢ przed uptywem 30 dni
od dnia wydatkowania srodkow - § 9 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawie zaktadowego funduszu rehabilitacji oséb
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1145)

Gdzie zatatwi¢ sprawe?
Whiosek mozna:

e ztozy¢ osobiscie w siedzibie urzedu,



e przesta¢ na adres urzedu skarbowego za posrednictwem operatora pocztowego,
e przesta¢ elektronicznie za posrednictwem e-PUAP (podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

Realizacja wniosku
Zaswiadczenie winno zosta¢ wydane bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 7 dni
od dnia ztozenia wniosku o0 wydanie zaswiadczenia.

Pamietaj, ze liczy sie data faktycznego otrzymania wniosku przez urzad.
Ponadto w przypadku, gdy:

1. podanie (wniosek) nie spetnia wymogdéw okreslonych przepisami prawa, organ
podatkowy wzywa wnoszgcego podanie do usuniecia brakéw w terminie 7 dni, z
pouczeniem, ze niewypetnienie tego warunku spowoduje pozostawienie podania
bez rozpatrzenia (art. 169 § 1 § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 2383),

2. brak jest przestanek do wydania zaswiadczenia — organ podatkowy odmowi
wydania zaswiadczenia lub zaswiadczenia o zgdanej tresci (art. 306¢ ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 2383).

Uwaga — Urzgd moze przedtuzy¢ termin wydania zaswiadczenia (art. 140 wyzej
wymienionej ustawy).

Sposob zatatwienia sprawy
Wydane przez organ podatkowy:

a) zaswiadczenie,
b) postanowienie o pozostawieniu podania bez rozpatrzenia (ad. 1 jw.),
c) postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia (ad. 2 jw.)

w zaleznosci od formy ztozonego wniosku lub woli wnioskodawcy zostanie doreczone:

e W siedzibie urzedu,
e za posrednictwem operatora pocztowego,
e elektronicznie.

Jak sie odwotaé ?
Po otrzymaniu:

a) postanowienia o pozostawieniu podania bez rozpatrzenia,
b) postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia

podatnikowi przystuguje prawo wniesienia zazalenia do Dyrektora Izby Administracji
Skarbowej, za posrednictwem naczelnika urzedu skarbowego, ktory wydat
postanowienie, w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia. Zazalenie powinno
zawiera¢ zarzuty przeciw postanowieniu, okreslac istote i zakres zgdania bedgcego
przedmiotem zazalenia oraz wskazywa¢ dowody uzasadniajgce to zgdanie.



Podstawa prawna:

rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz.Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r.),

rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis w sektorze rybotéwstwa akwakultury (Dz.Urz. UE L 190 z
28.06.2014 r.),

rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r.),

ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 702),

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o
pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (t.j. Dz.U. z
2018 r., poz. 350),

ustawa z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym podatku dochodowym od
niektorych przychodéw osigganych przez osoby fizyczne (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz.
2540),

ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych (t.].
Dz.U. z 2024 r., poz. 226),

ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych (t.].
Dz.U. z 2023 r., poz. 2805),

ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 44),
rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2007 r. w
sprawie zaktadowego funduszu rehabilitacji oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z
2022 r., poz. 1145),

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz.
2383),

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz.
2111).

RODO - klauzule informacyjng dot. przetwarzania danych osobowych znajdziecie
Panstwo na stronie Biuletynu Informacji Publicznej w zaktadce Organizacja — Ochrona
Danych Osobowych oraz w naszych siedzibach na tablicach informacyjnych.



