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Urzad Skarbowy
w Sosnowcu

2429-SKA-2 .4022.53.2020
BA:164022/2020

Znak sprawy IAS: Dyrektor

2401-TWW1_.092.4.2020.20 Izby Administracji Skarbowej
- w Katowicach

ul. Damrota 25
40-022 Katowice

Dotyczy: Odpowiedz na Wystapienie pokontrolne z kontroli prowadzonej w trybie

zwyklym

W odpowiedzi na otrzymane Wystapienie pokontrolne Dyrektora 1zby Administracji
Skarbowej w Katowicach z dnia 03 czerwca 2020 r. znak 2401-IWW1 .092.4.2020.20
(wptyw do tut. Urzedu w dniu 04.06.2020 r.) z kontroli prowadzonej w trybie zwyktym,
Naczelnik Urzedu Skarbowego w Sosnowcu przekazuje ponizsze informacje o sposobie
wykonania zalecef,, wykorzystania wnioskdw pokontrolnych oraz o sposobie usunigcia

stwierdzonych nieprawidlowosci.

Celem wypetnienia zalecen zawartych w Wystapieniu, podjeto ponizsze dziatania :

— Rzetelne wypelnianie wszystkich rubryk znajdujacych si¢ w Karcie potwierdzen
zwrotu
Zwrocono pracownikom uwage na obowigzek  wypelnienia wszystkich rubryk
znajdujacych si¢ w Karcie potwierdzen zwrotu. Dodatkowo wzmozono nadzér nad
prawidtowym wypekianiem Karty. Weryfikacja kompletno$ci zapisow dokonywana jest
na etapie weryfikacji zwrotu, zatwierdzania zwrotu w podsystemie KONTROLA oraz na
etapie przekazywania zatwierdzonej Analizy do komorki rachunkowosci.
Przypomniano Pracownikom, ze zgodnie z zapisami decyzji Naczelnika Urzedu
Skarbowego w Sosnowcu nr 4/2020, Karta potwierdzen zwrotu VAT kazdorazowo
w przypadku posiadania przez podatnika zaleglosci podatkowych, winna by¢ przekazana

do opisania do dzialu SEE. Polecono takze, ze w przypadku braku zalegtosci
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podatkowych fakt ten winien by¢ odnotowany w czgsci karty dot. komorki SEE przez
pracownika dziatu SKA-2, a zapis potwierdzony podpisem wraz z pieczatkg imienna,
Prawidlowe korygowanie zapiséw poprzez skreSlenie i naniesienie nowych danych
wraz z pieczatka imienng pracownika dokonujacego skreslenia
Przypomniano 1 pouczono pracownikéw o prawidlowym korygowaniu zapiséw
w dokumentach. Polecono zaniechania uzywania korektoréw do korygowania btedow
w dokumentach oraz pouczono, iz skreslenie lub poprawka kazdorazowo winno by¢
dokonane poprzez skreslenie i naniesienie nowych danych wraz z pieczatka imienng
pracownika dokonujacego skreslenia,
Dokonywanie akceptacji zwrotu podatku powyzej 100.000 zt w Analizie zasadnosci
zwrotu VAT przez osoby uprawnione (w tym Naczelnika Urzedu i Kierownika
Dzialu Rachunkowosci) zgodnie z uregulowaniami wewnetrznymi i Wytycznymi.
Wzmozono nadzér nad odnotowywaniem na Analizie akceptacji zwrotu podatku,
w tym podatku powyzej 100.000 zt. Weryfikacja prawidtowej akceptacji zwrotu na
Analizie zasadnosci zwrotu VAT dokonywana jest na etapie przekazywania zatwierdzonej
Analizy do komérki rachunkowosci, podczas realizacji wyptaty zwrotu, jak réwniez po
zwrocie Analizy do komoérki SKA-2,
Realizacja zwrotu podatku VAT w terminie wynikajacym z korekty deklaracji VAT-
7 zamiast z pierwotnej deklaracji z uwzglednieniem ustawowych terminow
okreslonych w ustawie o podatku od towarow i ushug
Wszystkie zwroty podatku VAT realizowane beda z uwzglednieniem ustawowych
termindw okreslonych w ustawie o podatku od towarow i ustug. Zwroty podatku VAT
beda realizowane w skroconym terminie wylacznie na pisemne polecenie jednostek
nadrzg¢dnych,
Uzupelnianie w Analizie zasadno$ci zwrotu VAT rubryki ,przeprowadzone
czynnosci analitycznych wskazujq na...”
Zwrocono Pracownikom uwage na konieczno$¢ rzetelnego sporzadzania Analizy
zasadno$ci zwrotu VAT, w tym wskazywania podjetych dziatan po czynnos$ciach
analitycznych poprzez uzupetianie ( wykreslanie) w Analizie rubryki ,, przeprowadzone
czynnosci analitycznych wskazuja na..”. Dodatkowo wzmozono nadzor nad
prawidlowym uzupelieniem  Analizy poprzez weryfikacje zapisOw na etapie
zatwierdzania zwrotu w podsystemie KONTROLA oraz na etapie przekazywania

zatwierdzonej Analizy do komoérki rachunkowosci,



— Dokumentowanie wezwan telefonicznych z uwzglednieniem ,,Standarddéw
dotyczacych wyjasnien i wezwan”
W zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami, w trakcie kontroli, uwzgledniajac
»dtandardy dotyczace wyjasnien i wezwan”, opracowano wzor adnotacji z wezwan
telefonicznych/elektronicznych zawierajacy elementy okreslone w art. 159 § 1 ustawy
Ordynacja podatkowa. Ponadto polecono pracownikom kazdorazowo ewidencjonowac
sporzadzone adnotacje w aplikacji BA,

— Monitorowanie zlozenia przez podatnika korekty deklaracji po przeprowadzonych
czynnosciach sprawdzajacych
W trakcie trwania kontroli, pismem z dnia 28.04.2020 r. Podatnik ponownie zostat
wezwany do ztozenia korekty deklaracji VAT-7. Korekta zgodna z ustaleniami czynnosci
sprawdzajacych, zostata ztozona w dniu 28.04.2020 r.
Przypomniano pracownikom o obowigzku egzekwowania od podatnikow skladania
korekt deklaracji w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w trakcie czynnos$ci
sprawdzajacych.

— Prawidlowego wypeliania potwierdzen odbioru przy osobistym doreczaniu
korespondencji
Pouczono Pracownikdw o kompletnym 1 prawidlowym rzetelnym wypelnianiu
potwierdzen odbioru w szczegdlnosci w przypadku dorgczania korespondencji osobiscie,

— Biezace zatwierdzanie postanowien VAT-PT w systemie POLTAX
Przypomniano pracownikom o koniecznosci biezacego zatwierdzania postanowien VAT-
PT w systemie POLTAX. Dodatkowo w  ramach nadzoru nad terminowoscia
zatwierdzania postanowien w systemie, kierownik dzialu SKA-2 dwa razy w miesigcu
sporzadza w systemie POLTAX ,Raport o dokumentach wystawionych przez organy

podatkowe”, celem zidentyfikowania niezatwierdzonych postanowien.

W oryginale podpis
Naczelnik Urzgdu Skarbowego w Sosnowcu

Jan Hajdy

Otrzymuja:

1.Dyrektor
Izby Administracji Skarbowej w Katowicach
2.aa.






