KARTA UStLUGI

Wydanie zaswiadczenia o wysokosci zobowigzania podatkowego,
zalegtosci podatkowych, kosztow upomnienia, kosztéw
egzekucyjnych zabezpieczonych hipoteka przymusowag lub
zastawem skarbowym

Kogo dotyczy ?
Kazdego klienta urzedu, ktéry zamierza uzyskac zaswiadczenie od organu
podatkowego.

Jakie dokumenty musze przygotowacé ?
1. Whniosek w tej sprawie, ktéry winien zawiera¢ nastepujace informacje:
e dane wnioskodawcy: imie nazwisko/nazwa firmy, adres zamieszkania/adres
siedziby, identyfikator podatkowy NIP lub numer PESEL,

Uwaga: w przypadku nierezydentow — numer i serie paszportu lub innego dokumentu
stwierdzajgcego tozsamos¢ lub inny numer identyfikacyjny, o ile nie posiadajg
identyfikatora podatkowego;

e wskazanie organu, do ktérego jest kierowany wniosek,

e tres¢ zgdania wraz z uzasadnieniem,

e podpis wnioskodawcy (w przypadku oséb prawnych podpisanie wniosku
nastepuje zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w Krajowym Rejestrze
Sadowym).

2. Dowdd zaptaty optaty skarbowej - obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje w
dniu ztozenia wniosku. Sktadajgcy wniosek o wydanie zaswiadczenia jest
zobowigzany dotgczy¢ dowodd uiszczenia optaty skarbowej, nie pozniej niz w
terminie 3 dni od chwili powstania obowigzku jej zaptaty.

lle to kosztuje ?

1. 17 zt - zaswiadczenie.

2. Wolne od opfaty sg zaswiadczenia dot. m.in. spraw alimentacyjnych,
ubezpieczenia spotecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, rent strukturalnych,
uprawnien dla os6b niepetnosprawnych i oséb objetych przepisami o
szczegolnych uprawnieniach dla kombatantow, Swiadczen socjalnych oraz w
sprawach zatatwianych na podstawie przepiséw o0 pomocy spotecznej i przepiséw
o zatrudnieniu socjalnym oraz w sprawach zatrudnienia, wynagrodzen za prace,
nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej, ochrony zdrowia (art. 2 ust. 1 ustawy o
optacie skarbowej).

Zwalnia sie od optaty osoby, ktore sktadajgc wniosek przedstawig zaswiadczenie o
korzystaniu ze swiadczeh pomocy spotecznej z powodu ubdstwa (art. 7 pkt 5 ustawy o
optacie skarbowej).



Jezeli chcesz, by w tej sprawie reprezentowat Cie petnomocnik pamiegtaj, by do wniosku
dotgczy¢ petnomocnictwo szczegdlne wraz z uiszczong opfatg skarbowa. Ztozenie
dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa szczegodlnego podlega optacie
skarbowej w wysokos$ci 17 zt.

Petnomocnictwo szczegdlne skfada sie na formularzu PPS-1 w urzedzie skarbowym,
w ktérym zatatwiasz dang sprawe, w celu dotgczenia go do akt sprawy.

Zwolnione z optaty skarbowej jest petnomocnictwo udzielone mezowi, zonie, dzieciom,
rodzicom, dziadkom, wnukom lub rodzenstwu.

Mozesz ustanowi¢ petnomocnika ogolnego do wszystkich spraw podatkowych.
Ztozenie petnomocnictwa ogolnego jest bezptatne.

Petnomocnictwo ogdlne — zgtasza sie wytgcznie elektronicznie na formularzu PPO-1,
z konta podatnika na Portalu Podatkowym.

Uwaga: Kopii petnomocnictwa ogolnego nie musisz dotgczyé do wniosku. Urzad
Skarbowy dysponuje takim dokumentem — petnomocnictwo ogdlne jest rejestrowane w
Centralnym Rejestrze Petnomocnictw Ogolnych (CRPO). Jesli ustanowisz petnomocnika
0golnego nie masz obowigzku ustanawia¢ petnomocnika szczegodlnego.

Gdzie dokona¢ wptaty optaty skarbowej ?

Woptaty optaty skarbowej mozna dokonac¢ w punkcie kasowym znajdujgcym sie poza
siedzibg urzedu skarbowego, na poczcie, w banku lub internetowo na rachunek bankowy
urzedu gminy/miasta wtasciwego ze wzgledu na miejsce siedziby urzedu skarbowego.

Aktualne punkty, w ktérych prowadzona jest obstuga kasowa mozna znalez¢ w Wykazie punktéw
kasowych (plik xIsx, 13KB)..

W tytule wptaty nalezy wpisac: ,Wniosek o wydanie zaswiadczenia o wysokosci
zobowigzania podatkowego, zalegtosci podatkowych, kosztéw upomnienia, kosztéw
egzekucyjnych zabezpieczonych hipotekg przymusowg lub zastawem skarbowym?”.

Termin ztozenia
Whniosek mozesz ztozy¢ w dowolnym czasie w zaleznosci od Twoich potrzeb.

Gdzie zalatwi¢ sprawe ?
Whniosek mozna ztozy¢:

e W siedzibie urzedu,

e przesta¢ na adres urzedu skarbowego za posrednictwem operatora pocztowego,

e przestac¢ elektronicznie za posrednictwem e-PUAP (podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

Realizacja wniosku
Zaswiadczenie winno zosta¢ wydane bez zbednej zwitoki, nie pozniej niz w terminie 7 dni
od dnia ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia.


https://www.slaskie.kas.gov.pl/c/document_library/get_file?uuid=64045d53-442a-4967-900c-b4a680394030&groupId=3559133
https://www.slaskie.kas.gov.pl/c/document_library/get_file?uuid=64045d53-442a-4967-900c-b4a680394030&groupId=3559133

Pamietaj, ze liczy sie data faktycznego otrzymania wniosku przez urzad.
Ponadto w przypadku, gdy:

1. podanie (wniosek) nie spetnia wymogdéw okreslonych przepisami prawa, organ
podatkowy wzywa wnoszgcego podanie do usuniecia brakow w terminie 7 dni, z
pouczeniem, ze niewypetnienie tego warunku spowoduje pozostawienie podania
bez rozpatrzenia (art. 169 § 1 § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 2383),

2. brak jest przestanek do wydania zaswiadczenia — organ podatkowy odmowi
wydania zaswiadczenia lub zaswiadczenia o zgdanej tresci (art. 306¢ ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 2383).

Uwaga — Urzgd moze przedtuzy¢ termin wydania zaswiadczenia (art. 140 wyzej
wymienionej ustawy).

Sposob zatatwienia sprawy
Wydane przez organ podatkowy:

a) zaswiadczenie,
b) postanowienie o pozostawieniu podania bez rozpatrzenia(ad. 1 jw.),
c) postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia (ad. 2 jw.)

w zaleznosci od formy ztozonego wniosku lub woli wnioskodawcy zostanie doreczone:

e W siedzibie urzedu,
e za posrednictwem operatora pocztowego,
e elektronicznie.

Jak sie odwotaé ?
Po otrzymaniu:

a) postanowienia o pozostawieniu podania bez rozpatrzenia,
b) postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia

podatnikowi przystuguje prawo wniesienia zazalenia do Dyrektora Izby Administracji
Skarbowej, za posrednictwem naczelnika urzedu skarbowego, ktéry wydat
postanowienie, w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia. Zazalenie powinno
zawiera¢ zarzuty przeciw postanowieniu, okreslac istote i zakres zgdania bedgcego
przedmiotem zazalenia oraz wskazywa¢ dowody uzasadniajgce to zgdanie.

Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz.
2383),
e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz.
2111),

e rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty
optaty skarbowej (Dz.U. z 2007 r. nr 187, poz. 1330).



RODO - klauzule informacyjng dot. przetwarzania danych osobowych znajdziecie
Panstwo na stronie Biuletynu Informacji Publicznej w zaktadce Organizacja — Ochrona
Danych Osobowych oraz w naszych siedzibach na tablicach informacyjnych.
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