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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art.46 ust. | i art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092). Dyrektor Izby Administracji Skarbowej w Katowicach
przekazuje wystapienie pokontrolne z kontroli przeprowadzonej w trybie zwyktym w Urzedzie
Skarbowym w Pszczynie w zakresie:

Dokonania oceny sposobu wykorzystania i uzytkowania samochodéw stuzbowych w okresie
wrzesien pazdziernik 2017r.

Nazwa i adres kontrolowanej jednostki

Urzad Skarbowy w Pszczynie
43-200 Pszczyna, ul. 3-go Maja 4

Kierownik kontrolowanej jednostki
e Jacek Binias — Naczelnik Urzedu Skarbowego w Pszczynie od 21.10.2015r.

Data i numer upowaznienia do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, data rozpoczgcia
i zakonczenia czynnosci kontrolnych, wskazanie oso6b kontrolujacych

Czynnoéci kontrolne zostaly przeprowadzone w dniach: od 14 do 21 grudnia 2017 r. przez
pracownikow Izby Administracji Skarbowej w Katowicach:

Hed

Krajowa Administracja
Skarbowa

ul. Damrota 25, tel.: +48 32 207 60 00 NIP: 954-13-02-993 www.slaskie.kas.gov.pl
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-Adama Krawca., starszego eksperta skarbowego

-Urszul¢ Ornowska. starszego eksperta skarbowego,

na podstawie upowaznienia nr 2401-1IWW3.0921.19.2017.4/2401-2017-181749 wydanego przez
Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Katowicach.

Kontrola zostala zarejestrowana w ksiazce kontroli pod numerem 3.

USTALENIA STANU FAKTYCZNEGO
1. Informacje ogdlne

Zagadnienie reguluja:

1. Rozporzadzenie Nr 1/2017 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Katowicach
z dnia 1 marca 2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad ustalania i rozliczania naleznosci
przystugujacych pracownikom z tytulu podrozy stuzbowych oraz uzywania pojazdow
prywatnych do celéow stuzbowych w jazdach lokalnych w Izbie Administracji Skarbowej] w
Katowicach i podleglych urzgdach.

2. Zarzadzenie Nr 118/2017 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Katowicach z dnia
31.07.2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad korzystania i uzytkowania srodkéw
transportu w Izbie Administracji Skarbowej w Katowicach i podlegtych urzedach.

2. Ustalenia szczegolowe
Opis skontrolowanych zagadnien

Zadaniem kontroli bylo ustalenie:
1. Czy dysponowanie samochodami stuzbowymi odbywato sie z zachowaniem zasad celowosci i

racjonalnego gospodarowania?

Czy samochody stuzbowe uzywane byly wylacznie w celach stuzbowych i za zgoda wilasciwego

dysponenta?

3. Czy samochody stuzbowe byly prowadzone wylacznie przez osoby posiadajace odpowiednie
uprawnienia?

4. Czy w prawidlowy sposob dokumentowano i rozliczano eksploatacje samochodéw stuzbowych?

!\)

ad 1

Naczelnik Urzedu Skarbowego w Pszczynie jest dysponentem nastgpujgcych pojazdow
samochodowych, zgodnie z Protokotami przekazania srodka transportu:

Citroen DS4, nr rej. SK 483GK

Ford Focus (kombi), nr rej. SK 484KG

Hyundai 130, nr rej. SK 485GK
(akta kontroli str.8-13)

Wykorzystujac System zarzadzania pojazdami i kontroli kosztow AutoManager, z zakladki
Raport przebiegow (dane w zakresie odbyte] jazdy shuzbowej w szczegdlnosci; daty oraz
godziny wyjazdu, trasy, przebiegu oraz czasu uzytkowania pojazdu) sporzadzono zestawienie

przejazdéw we wrzesniu i pazdzierniku dla poszczegélnych samochodéw stuzbowych.
(akta kontroli str.14-17)

Do obliczen wykorzystania srodkdw transportu przyjeto dni robocze w danym miesiacu.
llo$¢ dni roboczych w miesiacu wrzesniu — 22 dni

llos¢ dni roboczych w miesiacu pazdzierniku — 22 dni

Dni ustawowo wolne od pracy we wrzesniu: 2, 3, 10, 16, 17, 23, 24, 30

Dni ustawowo wolne od pracy w pazdzierniku: 1, 7, 8, 14, 15, 21, 22, 28, 29



Zestawienie wyjazdow samochodami stuzbowymi, realizowanych we wrzesniu i pazdzierniku
2017r.

wrzesien 2017

[3S]
9]
3]
89}
(§%]

=]

1[2(34(5(6]7]|8{9]1
SIN S|0[1|2[3]4(5]|6
N

(==}
o
o
[SST 35)
w
Z =
N
(=2
~J1
o]
=]
v o w

SK
483 . )
GK ’ X

SK
484
GK

SK
485
GK

pazdziernik 2017

3]
(3%
[§%)
2
58]
[§8)
9]
(F5)
2

zt.hn--
w
Z N

SK
483
GK

SK
484
GK

SK
485
GK

X — dni uzywania samochodu stuzbowego
a — awaria samochodu

Citroen DS4, nr rej. SK 483GK

We wrzesniu pojazd wykorzystywany byl przez 4 dni - przejazdy na odcinkach od 5 do 38 km,
tacznie przebieg wyniost 123 km.

Pojazdu nie wykorzystywano w dniach: 1,4, 5,6,7,8.9, 11, 12, 13, 14, 15, 18, 22, 25, 26, 27,
28 (18 dni).

W pazdzierniku pojazd wykorzystywany byl przez 4 dni - przejazdy na odcinkach od 5 do 82
km, tacznie przebieg wyniost 136 km.

Pojazdu nie wykorzystywano w dniach: 2, 4.5, 10, 11, 12, 13, 16, 17, 18, 19, 20, 23, 24, 25, 26,
27,30 (18 dni).

Uwaga

» W kontrolowanym okresie pojazdu nie wykorzystywano przez 36 dni na lgczng ilos¢ 44 dni
roboczych.

Ford Focus (kombi). nr rej. SK 484KG




We wrzesniu pojazd wykorzystywany byl przez 4 dni - przejazdy na odcinkach od 5 do 99 km.
lacznie przebieg samochodu wynidst 217 km.
Pojazdu nie wykorzystywano w dniach: 4, 5, 6.7, 8.9, 11, 12, 13, 14, 15, 18. 21, 22, 25. 26, 27,

28 (18 dni), w tym przez 12 dni z powodu awarii.
(akta kontroli str.38)

W pazdzierniku pojazd wykorzystywany byl przez 4 dni - przejazdy na odcinkach od 3 do 81
km. facznie przebieg samochodu wyniost 130 km.

Pojazdu nie wykorzystywano w dniach: 2. 3.4, 5,6, 10, 11, 12, 13, 16. 17, 18. 19, 20. 23. 24, 25.
30 (18 dni).

Uwaga
» W kontrolowanym okresie pojazdu nie wykorzystywano przez 24 dni na lgczng ilosé¢ 44
dni roboczych.

Z zapisu w kolumnie ..trasa™ w systemie AutoManager wynikalo, ze w dniu 1.09.2017 r.
zrealizowano jazde na terenie miasta Pszczyna z przebiegiem 99 km. Z przyjetych wyjasnien
wynika, ze tego dnia samochdd byl naprawiany a przebieg byl wynikiem wykonywanych jazd

testowych.
(akia kontroli sir.33 )

Hyundai i30, nr rej. SK 485GK

We wrzesniu pojazd wykorzystywany byt przez 9 dni (10 jazd), przejazdy na odcinkach od 6 do
116 km, tacznie przebieg samochodu wynidst 574 km.

Pojazdu nie wykorzystywano w dniach: 1. 5.7, 9. 11, 18, 19, 20, 22, 25, 26, 27, 28 (13 dni)

W pazdzierniku, pojazd wykorzystywany byt przez 9 dni (11 jazd). tacznie przebieg samochodu
wyniost 1882 km. w tym dwie jazdy do Bialobrzegow (1463 km)
Pojazdu nie wykorzystywano w dniach: 2. 4, 10, 11, 12, 13, 16, 17, 23, 24, 25, 26, 30 (13 dni)

Uwaga
7 W kontrolowanym okresie pojazdu nie wykorzystywano przez 26 dni na lgczng ilos¢ 44
dni roboczych.

W zakresie niewykorzystania pojazdéw stuzbowych w ww. dniach Naczelnik Urzgdu, w pismie
z dnia 20.12.2017 r., wyjasnit, ze gldbwna przyczyna nie korzystania przez pracownikow urzedu
z samochodow stuzbowych jest brak ubezpieczenia AC, co jest zwigzane z odpowiedzialnoscia
materialna za uszkodzenia samochodu powstale w sytuacjach ktérych nie obejmuje
ubezpieczenie OC.

Ponadto wskazal, iz samochdd Ford Focus nr rej. SK 484GK byl niesprawny w dniach od

01.09.2017r. do 18.09.2017r.
(akta kontroli str. 38 )

W zwigzku ze skalg niewykorzystania samochodéw shuzbowych w kontrolowanym okresie
dwoch miesigey - tacznie 86 dni roboczych na 132 dni robocze (3 samochody x 44 dni robocze) ,
analizie poddano wykorzystywanie przez pracownikéw samochodéw prywatnych do celow
stuzbowych.

Ustalono, ze pracodawca podpisal z 11 pracownikami umowy, dotyczace uzywania przez
pracownika pojazdu niebedacego wilasnoscia pracodawcy w celu odbywania podrozy
stuzbowych oraz dotyczace uzywania osobowego samochodu niebgdacego wlasnoscia

pracodawcy do celow stuzbowych w jazdach lokalnych.
(akta kontroli str.28, 29 )

W kontrolowanym okresie:



I.- na podstawie Rejestru polecen wyjazdow sluzbowyeh w roku 2017, ustalono. ze we wrzesniu i
pazdzierniku wystawiono 15 Polecen wyjazdu stuzbowego pracownikom uzywajacym pojazdow
niebedgcych wlasnoscia pracodawcey. z ktorych 11 przedlozono do rozliczenia finansowego.
{akta kontroli str.26)

Wyjazdy pracownikow samochodami prywatnymi w celu realizacji polecen stuzbowych

( wrzesien)
Dni robocze we wrzesniu

Nr Imie 1145|6789t | 121314 15|18 [ 192021 |22 |25|26|27 (2829 |km

dele | nazwisko S

ga

cji

136 | Wojciech X X X 30
Goj

138 | Tadeusz | x X | x X X X , X 319
Otreba

139 | Joanna X 25
Przykiota

140 | Hieronim X X X X X X X 296,
Staszak 9

141 | Lucyna X 24
Stoklosa

142 | Adam X X X 100
Tchorz
We wrzesniu pracownicy przejechali tacznie 794 km (od 24 do 319 km). llos¢ dni wykorzystania
samochodu prywatnego przez jednego pracownika zawierala si¢ w przedziale od | do 8 dni.
Wyjazdy pracownikow samochodami prywatnymi w celu realizacji polecen stuzbowych
(pazdziernik)

Dni robocze w pazdzierniku

Nr .

dele | '™M€ ol3lgls|elolto|1n|12|13|16]| 17|18 |19 |20 |23 |24 25|26 273031 | km

s nazwisko

s | Bogusia % % % 94
w Boruta

{53 | Wejeiech X X X 116
Goj
Tadeusz

155 Otreba x | = 105
Joanna

156 Przyklota X | X x | 6]
Adam

158 Tchorz x| 2

W pazdzierniku pracownicy przejechali facznie 403 km (od 27 do 116 km). llos¢ dni
wykorzystania samochodu prywatnego przez jednego pracownika zawierata si¢ w przedziale od

I do 3 dni.

2.- na podstawie przedtozonych przez pracownikow oswiadczen o uzywaniu w danym miesigcu
osobowego samochodu niebedgcego wihasnoscia pracodawcy do celéw stuzbowych w jazdach
lokalnych ustalono, ze we wrzesniu 11 pracownikéw a w pazdzierniku-10 przedlozylo ww.

o$wiadczenia.(tabela ponizej)

Lp Nazwisko i imie WRZESIEN PAZDZIERNIK
1 ilos¢ dni ryczalt/ Ilos¢ dni ryczalt/
Boruta Bogustaw 1 90,00/85,91 1 90,00/85,91
Zh )




|

wylaczonych wyplata wylaczonych wyplata
(potracenia) (potracenia)
’ Goj WojciecL 3 90.00/77.73 90.00/85.91

; Kakol-Firuzek Regina 5 90.00/69.55 0 90,00/90,00
: Lubon Sylwester 10 180,00/98.20 1 180.00/171.82
; Otreba Tadeusz 1 90.00/85.91 0 90.00/90.00
¢ Przyklota Joanna 4 90.00/73,64 0 90.00/90,00
’ Skotnica Leszek 1 180,00/171,82 0 180,00/180,00
. Staszak Hieronim 2 90,00/81.,82
: Stoklosa Lucyna 2 90,00/81.,82 4 90.00/73.,64
= Tchorz Adam 10 90,00/49,09 15 90,00/28.64
o Zelazo Piotr 6 180.00/130.91 3 180,00/155,45

Naczelnik wyjasnil, ze korzystanie z samochoddéw stuzbowych odbywa si¢ zgodnie z zasadami
zawartymi w Zarzadzeniu Nr 128/2017 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Katowicach
z dnia 31 lipca 2017 r. Pracownik uprawniony do prowadzenia pojazdéw na podstawie
aktualnego zezwolenia, zglasza zapotrzebowanie na samochdd stuzbowy bezposredniemu
przelozonemu. Koordynacja wyjazdow i korzystaniem z samochodéw stuzbowych zajmuje si¢
pracownik Sekretariatu w porozumieniu z kierownikiem danego dzialu.

(akta kontroli str.38 )
ad 2, 4
System Zarzadzania Pojazdami i Kontroli Kosztow . AutoManager” jest komputerowym
systemem gospodarowania transportem samochodowym, przeznaczonym do usprawnienia
i zautomatyzowania dokumentowania eksploatacji pojazdow sluzbowych oraz rozliczania
poniesionych kosztow eksploatacyjnych i kosztow paliwa w danym okresie rozliczeniowym,
wskazanym w raporcie przez uzytkownika lub przetozonego.
Zgodnie z par. 16 Zarzadzenia nr 118/2017 Dyrektora Izby Administracji Skarbowej,
ewidencjonowanie i rozliczanie przebiegu pojazdow oraz zakupu paliwa prowadzi si¢ zgodnie
z miesiecznym okresem rozliczeniowym za posrednictwem systemu.
W instrukcji obstugi AutoManager okreslone zostaty role i zadania przypisane pracownikom
realizujgcym proces rozliczenia podrozy stuzbowych i eksploatacji samochodu (kierowca,
uzytkownik, kierownik). Uprawnienia o roli ,kierowca™ przeznaczone sg dla pracownikéw
komérek organizacyjnych, ktorzy wprowadzaja przebiegi pojazdéw oraz zakupy paliwa do
systemu. Zarejestrowany dokument (dot. przebiegu pojazdow i zakupu paliwa) staje sig
widoczny i dostepny dla osoby o roli ,,uzytkownik™. Osoby o roli ..uzytkownika™ prowadza
ewidencj¢ zakupdw paliwa, przebiegow pojazdow, okresowo dokonujg rozliczenia kart
drogowych jak rowniez maja prawa do wprowadzania i modyfikacji danych w programie
w ramach swojej komorki. Moga oni zatwierdza¢ rozliczenia zuzycia paliw generowane przez
.kierowcow™ oraz kontrolowa¢ dorazne wykorzystanie z pojazdu. Dokumenty wprowadzone
przez ,uzytkownika™ jak i ,kierowce™ sg widoczne w ewidencji zarejestrowanych przebiegow
w module ..Karty drogowe”. Do momentu zatwierdzenia faktury ,,uzytkownik™ ma mozliwos¢
jej edycji oraz modyfikacji. Po zaakceptowaniu dokument stanie si¢ widoczny dla osoby w roli
administratora merytorycznego oraz kierownika. ”. Rola ,kierownika™ jest zatwierdzanie
rozliczen zuzycia paliwa, przez jego konto musi przej$¢ rozliczenie okresowe pojazdu Kazdy

6



uzytkownik AutoManagera ma mozliwos¢ podgladu aktualnie posiadanych uprawnien
w systemie oraz przypisanych pojazdow.
W systemie " AutoManager” role przypisano okreslonym osobom.

(akta kontroli sir.36, 37)

W celu sprawdzenia sposobu rozliczenia eksploatacji samochodéw stuzbowych dokonano
sprawdzenia zapisoéw i ich akceptacji. W systemie AutoManager. w module ..Karty drogowe™
wybrano:

- zaktadke ..Przegladanie zatwierdzonych przebiegow™ - stwierdzono, ze wpisy dot. wszystkich
trzech samochoddéw stuzbowych posiadaja status ..zatwierdzony™ (kolumna ,.stan™),

- zakladke ..Przegladanie zatwierdzonej ewidencji paliwa™ - stwierdzono w kolumnie ,.stan
dok.” wpisy o tresci .,zatwierdzono™.
W celu podgladu rozliczonych kart drogowych z modulu ,Karty drogowe™, wybrano
wrozliczenie zuzycia™ i opcje .,Podglad rozliczonych kart drogowych™. Po oznaczeniu okresu od
01.09.2017 do 30.09.2017 oraz od 01.10.2017 do 31.10.2017 i wybraniu numeru rejestracyjnego
pojazdu stwierdzono. iz dokumenty znajduja sie w statusie .,do zatwierdzenia™.
Oznaczenia statuséw dokumentow w systemie:
- do zatwierdzenia - dokument rozliczony
- zatwierdzony - dokument rozliczony zaakceptowany przez kierownika

- zamknigty - dokument zatwierdzony przez komoérke nadzorujaca
(akta kontroli str.39-41)

Uwaga
» Karty drogowe nie zostaly zatwierdzone przez osobe¢ posiadajgcq rolg ., kierownika”.

ad 3

Osoby, kierujace pojazdami stuzbowymi w kontrolowanym okresie, posiadaly zezwolenie na
prowadzenie pojazdow stuzbowych Izby Administracji Skarbowej w Katowicach:

Binias Jacek nr 479/17,

Boruta Bogustaw nr 411/17,

Goj Wojciech nr 412/17,

Jurecka Alicja nr 480/17

Kowol Adam nr 414/17,

Lubon Sylwester nr 415/17,

Skotnica Leszek nr 418/17.

NS W hoe

(akta kontroli str.27)

3. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala
oparta oraz przyczyny i skutki stwierdzonych uchybien i nieprawidlowosci

Na podstawie wyzej przedstawionych ustalen dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki w zakresie
objetym kontrolg ocenia si¢ pozytywnie z nieprawidlowosciami. Zasadniczy wplyw na oceng
ma skala niewykorzystania samochodéw stuzbowych. Przyczyng takiego stanu rzeczy jest brak
ubezpieczenia AC i zwigzane z tym obawy pracownikow przed ponoszeniem kosztow
ewentualnych napraw, co skutkuje wykorzystywaniem samochodéw prywatnych do celow
stuzbowych w jazdach lokalnych oraz podrézach stuzbowych.

4. Whioski i zalecenia pokontrolne
Ustalenia dokonane w trakcie kontroli zostaly przedstawione w projekcie wystgpienia

pokontrolnego. dor¢gczonym dnia 03.01.2018r.. do ktérego Naczelnik Urzedu Skarbowego w
Pszczynie nie wnidst zastrzezen.



Przedstawiajac powyzsze wyniki kontroli, dziatajac na podstawie art. 46 ust. 3 pkt. | ww.
ustawy o kontroli w administracji rzadowej zalecam:

I. przekaza¢ do dyspozycji Trzeciego Dzialu Logistyki ILL3 za Protokolem przekazania
srodka transportu dwa z uzytkowanych samochodow:

2. spowodowac. aby osoba. ktorej nadano w systemie .. Automanager” role .kierownika™
dokonywata zatwierdzen rozliczen okresowych pojazdu.

Zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej, od wystapienia pokontrolnego nie
przystuguja srodki odwolawcze.

Na podstawie art. 49 ww. ustawy prosz¢ o przedstawienie, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
wystapienia pokontrolnego, informacji o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskow
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia
stwierdzonych nieprawidlowosci.

Na oryginale podpis:

Dyrektor

Izby Administracji Skarbowej w Katowicach

Mariusz Gojny

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Otrzymuja:

I.Pan Jacek Binias
Naczelnik Urzedu Skarbowego
w Pszczynie

2.1AS IWW3 aa.



